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Перечень терминов и сокращений 

Термин, сокращение Определение, обозначение 

GUID Globally Unique Identifier, статистически уникальный 128-битный 

идентификатор 

PDF Portable Document Format – межплатформенный открытый формат 

электронных документов 

QR-код (англ. Quick Response code — код быстрого отклика) – тип матричных 

штриховых кодов (или двумерных штриховых кодов) 

АП Административное производство 

ВИС Ведомственная информационная система 

ВКС Видео-конференц-связь 

ГАС «Управление» Государственная автоматизированная информационная система «Управление» 

ГБ Гигабайт 

ГИС ТОР КНД, Система Государственная информационная система «Типовое облачное решение по 

автоматизации контрольной (надзорной) деятельности» 

ГОСТ Межгосударственный стандарт 

ГСН Государственный строительный надзор 

ГЭПС Государственная электронная почтовая система 

ДО КНД Досудебное обжалование контрольной (надзорной) деятельности 

ЕГРИП Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей 

ЕГРЮЛ Единый государственный реестр физических лиц 

ЕПГУ Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

ЕРВК Единый реестр видов контроля 

ЕРКНМ, ФГИС ЕРКНМ Федеральная государственная информационная система «Единый реестр 

контрольных (надзорных) мероприятий» 

ЕРУЛ Единый реестр учета лицензий 

ЕСИА Федеральная государственная информационная система «Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 

электронной форме» 

ИНН Идентификационный номер налогоплательщика 

ИП Индивидуальный предприниматель 

ИС Информационная система 

КЛ Юридическое лицо или индивидуальный предприниматель – субъект 

выполняемого КНМ, ПМ или ОС, в том числе соискатель лицензии 

(разрешения) 
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Термин, сокращение Определение, обозначение 

КНД Контрольная (надзорная) деятельность 

КНМ Контрольное (надзорное) мероприятие 

КНО Федеральные органы исполнительной власти, уполномоченные на 

осуществление федерального государственного контроля (надзора), органы 

исполнительной власти субъектов Российской Федерации, уполномоченные на 

осуществление государственного контроля (надзора) на территории 

соответствующих субъектов Российской Федерации, органы местного 

самоуправления, уполномоченные в соответствии с федеральными законами 

на осуществление муниципального контроля 

ЛК Личный кабинет 

ЛО Лицензирующий орган 

МБ Мегабайт 

МКД Многоквартирный дом 

МП «Инспектор» Подсистема «Мобильное приложение «Инспектор» государственной 

информационной системы «Типовое облачное решение по автоматизации 

контрольной (надзорной) деятельности» 

НПА Нормативный правовой акт 

НТД Нормативно-техническая документация 

ОГВ Орган государственной власти 

ОТ Обязательные требования 

ПК Персональный компьютер 

ПМ Профилактические мероприятия 

ПФ Печатная форма 

РАД Реестр административных дел 

РФ Российская Федерация 

СМЭВ Федеральная государственная информационная система «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия» 

СНИЛС Страховой номер индивидуального лицевого счета 

СТП Служба технической поддержки 

СУБД Система управления базами данных 

ФГИС РОТ Федеральная государственная информационная система «Реестр обязательных 

требований» 

ФЗ Федеральный закон 

ФИАС Федеральная информационная адресная система 

ФИО Фамилия имя отчество 

ФЛ Физическое лицо 

ФНС Федеральная налоговая служба Российской Федерации 
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Термин, сокращение Определение, обозначение 

ФППД Федеральный портал пространственных данных 

ФСТЭК Федеральная служба по техническому и экспортному контролю 

ЭП Электронная подпись 

ЭФ Экранная форма 

ЭЦП Электронная цифровая подпись 

ЮЛ Юридическое лицо 
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1 Общие сведения 

Полное наименование Системы: государственная информационная система «Типовое 

облачное решение по автоматизации контрольно-надзорной деятельности» (далее – ГИС ТОР 

КНД, Система). 

Настоящий документ представляет собой руководство пользователя ГИС ТОР КНД. 

Документ разработан в соответствии с ГОСТ Р 59795-2021 «Информационные 

технологии. Комплекс стандартов на автоматизированные системы. Автоматизированные 

системы. Требования к содержанию документов». 

1.1 Область применения 

ГИС ТОР КНД входит в состав Платформы исполнения государственных функций, 

обеспечивающей управление деятельностью сотрудников государственных органов при 

осуществлении контрольной (надзорной) деятельности (далее – Платформа). 

Целью функционирования Платформы является предоставление участникам контрольной 

(надзорной) деятельности высокотехнологичного интеллектуального инструмента с полным 

набором цифровых сервисов, которые позволят: 

 обеспечить прозрачность деятельности ведомств; 

 создать среду доверия для граждан и организаций; 

 провести цифровую трансформацию государственных и муниципальных органов 

контроля (надзора) и перейти на качественно новый уровень проведения надзорных 

мероприятий, основанный на учете только тех требований, нарушение которых может 

привести к ущербу; 

 принимать решения на основе объективной, оперативной и регулярно собираемой 

информации; 

 повысить эффективность и результативность деятельность контрольных (надзорных) 

органов за счет оперативного выявления признаков нарушения по результатам анализа 

рисков, основанного на массивах «больших данных»; 

 предотвращать нарушения за счет применения методов предиктивной аналитики и 

возможности проведения индивидуализированных профилактических мероприятий; 

 формировать отчетность и аналитические материалы по результатам осуществления 

контроля (надзора): 
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– формировать отчет по форме №1-контроль «Сведения об осуществлении 

государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

– направлять отчет по форме №1-контроль «Сведения об осуществлении 

государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» в 

ГАС «Управление» (обеспечена техническая готовность со стороны ГИС ТОР 

КНД к передаче показателей из формы №1-контроль в ГАС «Управление»). 

 осуществлять интеграционное взаимодействие со СМЭВ: 

– отправка запроса; 

– чтение ответов; 

– просмотр результатов. 

ГИС ТОР КНД состоит из комплекса систем: 

 основная часть ГИС ТОР КНД; 

 мобильное приложение «Инспектор» (далее – МП «Инспектор»); 

 Единое информационное пространство «Портал КНД» (далее – Портал КНД). 

1.2 Уровень подготовки пользователя 

Пользователь должен иметь опыт работы с операционными системами MS Windows, 

навык работы с распространенными современными веб-браузерами (Mozilla Firefox, Opera, 

Google Chrome, Яндекс.Браузер), базовые навыки работы на мобильных устройствах 

(включение/отключение модулей связи, зарядка устройства, управление интерфейсом 

операционных систем Android (версии 11.0 и выше), iOS (версии 14 и выше) или Аврора (версии 

4.0.1.43 и выше). 

При работе с Системой пользователь должен обладать знаниями предметной области, 

навыками работы с программным обеспечением, описанным в п. 2.2, а также пройти инструктаж 

по работе с Системой и ознакомиться с настоящим руководством пользователя. 

1.3 Перечень эксплуатационной документации 

Пользователю необходимо ознакомиться с настоящим руководством пользователя. 
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2 Назначение и условия применения 

2.1 Назначение Системы 

ГИС ТОР КНД предназначена для формирования единого информационного 

пространства для всех пользователей Системы – сотрудников федеральных органов 

исполнительной власти, сотрудников органов исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, уполномоченных на осуществление государственного контроля (надзора) на 

территории соответствующих субъектов Российской Федерации, органов местного 

самоуправления, уполномоченных в соответствии с федеральными законами на осуществление 

муниципального контроля. 

В рамках развития Системы производится автоматизация процессов учета (формализации 

и хранения) и публикации информации о предоставлении государственных и муниципальных 

услуг. Пользователями Системы являются: 

 граждане и организации Российской Федерации; 

 служащие органов государственной власти Российской Федерации и муниципальных 

образований. 

2.2 Условия, при соблюдении которых обеспечивается применение Системы 

2.2.1 Основная часть ГИС ТОР КНД 

Для оптимальной работы Системы требуется персональный компьютер со следующей 

конфигурацией: 

 технические характеристики устройства: 

– тактовая частота процессора – не менее 2 ГГц; 

– оперативная память – не менее 4 ГБ; 

– свободное место на жестком диске – не менее 20 ГБ. 

 устройства ввода: 

– клавиатура; 

– мышь. 

 наименование программного обеспечения: 

– один из веб-браузеров: 

 Mozilla Firefox 90.x и выше; 

 Opera 80.x и выше; 
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 Google Chrome 91.x и выше; 

 Яндекс.Браузер 21.x и выше. 

– офисные приложения для работы с документами: 

 Microsoft Word 2007 и выше; 

 Microsoft Excel 2007 и выше; 

 LibreOffice последней доступной версии; 

 программа чтения PDF-файлов Adobe Reader или аналог, последней доступной 

версии. 

– операционная система клиентских рабочих мест: 

 Microsoft Windows 7; 

 Microsoft Windows 8; 

 Microsoft Windows 10;  

 Unix-подобные системы. 

– программное обеспечение «КриптоПро» (только для ПК Руководителя): 

 КриптоПро CSP (https://www.cryptopro.ru/products/csp); 

 КриптоПро ЭЦП browser plugin (https://www.cryptopro.ru/products/cades/plugin); 

 Контейнер с ЭЦП: 

 сгенерировать, загрузить и установить сертификат удостоверяющего центра 

https://www.cryptopro.ru/certsrv/certcarc.asp; 

 сгенерировать, загрузить и установить ключи 

https://www.cryptopro.ru/certsrv/certrqma.asp. 

Для работы с отчетами требуется следующие системные характеристики: 

 к серверу баз данных предъявляются следующие системные требования: 

– процессор: 4 ядра, тактовая частота 2.90 ГГц и выше; 

– платформа: 64-х разрядная; 

– оперативная память: 8 ГБ и выше; 

– СУБД: PostgreSQL, 11 версия; 

– жесткий диск: размер определяется объемом данных. 

 к серверу приложения предъявляются следующие системные требования: 

– процессор: 4 ядра, тактовая частота 2.90 ГГц и выше; 

– платформа: 64-х разрядная; 

– оперативная память: 16 ГБ и выше; 

– операционная система: любая с поддержкой технологии контейнеризации Docker 

(рекомендуемая Debian 9); 
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– жесткий диск: 100 ГБ и выше. 

Персональный компьютер должен быть подключен к сети «Интернет» со скоростью 

передачи данных не менее 5 Мбит/с. 

Системные программные средства, необходимые для работы с Системой, должны быть 

представлены лицензионной локализованной версией системного программного обеспечения. 

Прочие требования: 

 подтвержденный по СНИЛС аккаунт https://esia.gosuslugi.ru/; 

 монитор с разрешением не менее 1366×768 px. 

2.2.2 Мобильное приложение «Инспектор» 

МП «Инспектор» ориентировано на использование современных смартфонов, которые 

поддерживают операционную систему Android (версии 11.0 и выше), iOS (версии 14 и выше) или 

Аврору (версия 4.0.1.43 и выше). 

Смартфон должен иметь не менее 512 МБ свободного места на устройстве. 

Устройство должно иметь доступ в сеть «Интернет» с интернет-каналом на скорости не 

менее 1 Мбит/с. 

Требования к программному обеспечению рабочих мест: операционная система Android 

(версии 11.0 и выше), iOS (версии 14 и выше) или Аврора (версия 4.0.1.43 и выше). 

Программное обеспечение МП «Инспектор» должно удовлетворять следующим 

требованиям: 

 программное обеспечение разработано на основе свободно распространяемого или 

коммерческого программного обеспечения; 

 экранные формы пользовательского интерфейса соответствуют требованиям 

стандартов «W3C HTML 5» и обеспечивают полноценную работу пользователей на 

персональных компьютерах, а также планшетных компьютерах и смартфонах в 

следующих веб-браузерах: Mozilla Firefox версии 62 и выше, Safari версии 11 и выше, 

Google Chrome версии 77 и выше, Яндекс.Браузер версии 18 и выше; 

 функционирование серверной части Системы обеспечивается под управлением 

сертифицированной ФСТЭК России по требованиям информационной безопасности 

операционной системы семейства Linux, включенной в Единый реестр российских 

программ для электронных вычислительных машин и баз данных, размещенный по 

адресу https://reestr.minsvyaz.ru/reestr/. 

https://reestr.minsvyaz.ru/reestr/
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2.2.3 Портал КНД 

Работа с Порталом КНД осуществляется через следующие веб-браузеры: 

 Mozilla Firefox 90.x и выше; 

 Opera 80.x и выше; 

 Google Chrome 91.x и выше; 

 Яндекс.Браузер 21.x и выше. 
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3 Подготовка к работе в Системе 

3.1 Порядок загрузки данных и программ 

Для начала работы с Системой на рабочем месте пользователя должен быть: 

 настроен постоянный доступ к сети Интернет; 

 установлен один из следующих веб-браузеров: 

– Google Chrome версии от 91.x;

– Яндекс. Браузер версии от 21.x.

3.1.1 Установка Крипто Про ЭЦП Browser plug-in 

Для установки перейдите по ссылке https://www.cryptopro.ru/products/cades/plugin. 

В открывшемся окне нажать кнопку «Скачать Крипто Про ЭЦП Browser plug-in» (Рисунок 1). 

Далее открыть скачанный файл и нажать кнопку «Да» (Рисунок 2). 
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Рисунок 1 – Кнопка «Скачать Крипто Про ЭЦА Browser plug-in» 

 

Рисунок 2 – Установка плагина 

3.1.2 Установка сертификата 

Создайте сертфикат http://www.cryptopro.ru/certsrv/certrqma.asp. При переходе на сайт 

создания в открывшемся окне нажать кнопку «Да» (Рисунок 3). В форме на сайте автоматически 

заполнятся поля «Параметры ключа». Заполнить оставшиеся поля и нажать кнопку «Выдать» 

(Рисунок 4). Нажать кнопку «Ок» (Рисунок 5). 

http://www.cryptopro.ru/certsrv/certrqma.asp
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Рисунок 3 – Окно выполнения операции 

 

Рисунок 4 – Запрос сертификата 
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Рисунок 5 – Выбор носителя 

Создать сертификат (Рисунок 6). При необходимости установить пароль (Рисунок 7). 

Нажать кнопку «Установить сертификат» (Рисунок 8). В появившемся окне нажать кнопку «Да» 

(Рисунок 9). Сертификат установлен. 

 

Рисунок 6 – Генерация случайной последовательности 



23 

 

 

Рисунок 7 – Установка пароля 

 

Рисунок 8 – Установка сертификата 
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Рисунок 9 – Подтверждение доступа 

3.2 Порядок проверки работоспособности 

Для проверки работоспособности Системы в адресной строке веб-браузера введите адрес 

Системы: https://tor.knd.gov.ru. Если Система работает, в окне веб-браузера отобразится окно 

авторизации. 

https://tor.knd.gov.ru/
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4 Описание операций 

Перед началом работы на портале КНД необходимо выполнить действия, 

закрепленные в разделе 18 настоящего Руководства пользователя. 

4.1 Вход на Портал КНД 

Для начала работы на Портале КНД выполните следующие действия: 

 в адресной строке веб-браузера ввести адрес Портала КНД: https://knd.gov.ru и нажать 

клавишу <Enter>. Отобразится главная страница Портала КНД. 

На главной странице Портала пользователю доступны следующие операции (Рисунок 10): 

 просмотр страницы новостей (выбор и просмотр новости, просмотр прикрепленного к 

новости фото/видео материала) (1); 

 просмотр страницы библиотеки документов (выбор и просмотр содержания раздела, 

выбор и просмотр документа, сохранение документа в формате .pdf, печать 

документа) (2); 

 просмотр страницы «Вопросы-ответы» (3). 

 просмотр страницы «Техническая поддержка» (просмотр блока с информацией о 

ситуационном центре ГИС ТОР КНД) (4); 

 поиск по Порталу КНД, просмотр списка результатов поиска, просмотр выбранного 

результата (7). 

 

Рисунок 10 – Главная страница Портала КНД 

https://knd.gov.ru/
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Рисунок 11 – Навигация по Порталу 

Внизу главной страницы Портала КНД, отображена «Карта портала» (Рисунок 11), в 

которой описаны все разделы, к которым можно перейти, нажав на соответствующее 

наименование раздела (1), представлены ссылки на полезные ресурсы (2), а также телефон и 

режим работы службы технической поддержки.  

На Портале КНД имеется возможность перехода к Системе ГИС ТОР КНД, необходимо 

выбрать стенд (Рисунок 10): 

 для перехода на продуктивный стенд нажать кнопку «Вход в ГИС ТОР КНД» (5); 

 для перехода на демо-стенд нажать кнопку «Демонстрационный стенд» (6); 

После выбора стенда отобразится окно для авторизации в ГИС ТОР КНД при помощи 

ЕСИА (Рисунок 13). 

4.2 Вход в основную часть ГИС ТОР КНД 

Для начала работы в Системе выполните следующие действия: 

 в адресной строке ввести адрес Портала КНД http://knd.gov.ru и нажать клавишу 

<Enter>; нажать кнопку «Демонстрационный стенд» для входа на демо-стенд (тестовая 

среда для обучения) или кнопку «Вход в ГИС ТОР КНД» (продуктивная версия 

портала) (Рисунок 12). Откроется окно для авторизации в ГИС ТОР КНД при помощи 

ЕСИА (Рисунок 13); 

http://knd.gov.ru/
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Рисунок 12 – Вход в ГИС ТОР КНД через Портал КНД 

 ввести данные пользователя для авторизации в ГИС ТОР КНД под соответствующей 

ролью, СНИЛС или номер мобильного телефона; 

 нажать кнопку «Войти». 

Если для пользователя в настройках в ЕСИА задана двухэтапная аутентификация, на 

номер мобильного телефона, указанный в настройках учётной записи, будет отправлено СМС-

сообщение с кодом подтверждения аутентификации (даже если вход в ГИС ТОР КНД 

осуществляется по СНИЛС). 

 

Рисунок 13 – Окно авторизации с использованием ЕСИА 
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После успешной авторизации откроется главное меню ГИС ТОР КНД. Если у 

пользователя несколько организаций (например, он является координатором региона или у 

организации есть подведомственные КНО), то сначала надо будет выбрать организацию для 

работы в ГИС ТОР КНД (сменить ее можно с помощью кнопки «Сменить» верхней части экрана 

рядом с наименованием текущей организации). 

Для авторизации в Системе посредством ЕСИА необходимо иметь подтвержденную 

учетную запись на ЕПГУ по адресу: https://www.gosuslugi.ru. 

При неправильном вводе данных отобразится информация об ошибке авторизации. 

Необходимо ввести данные повторно и нажать кнопку «Войти». 

В результате произойдет авторизация и переход на главную страницу ГИС ТОР КНД. 

4.3 Выбор организации для работы 

На первой странице предлагается выбрать организацию из списка доступных 

пользователю в соответствии с установленными ролями (Рисунок 14). 

 

Рисунок 14 – Выбор организации для работы 

4.4 Блок пользователя 

Блок пользователя содержит (Рисунок 15): 

 кнопку «сменить» для выбора организации (1); 

 информацию о пользователе, авторизованном в Системе (2); 

https://www.gosuslugi.ru/
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 кнопку «Уведомления» (3); 

 просмотр настроек профиля пользователя в Системе (4); 

 кнопку для выхода из Системы (5); 

Для выбора другой организации нажать кнопку «сменить» (1) напротив текущей 

организации – отобразится форма «Выберите организацию» со списком возможных для выбора 

организаций. 

Рисунок 15 – Блок пользователя 
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5 Описание новых модулей Системы 

Добавлены следующие модули системы: 

 «Настройка системы (Новый)» – предоставляется пользователям с ролью 

Координатор и Администратор. Также может предоставляться пользователям с 

ролью Методолог для проверки настраиваемых Администратором процессов; 

 «Кабинет руководителя (Новый)» и «Кабинет инспектора (Новый)» – 

предоставляются пользователям, уполномоченным на осуществление 

профилактических, контрольных (надзорных) и иных мероприятий, 

предусмотренных законодательством и положениями о видах государственного 

контроля (надзора), муниципального контроля. 

Примечание: указание в название слова «(Новый)» введено временно и по завершению внедрения будет 

исключено. Неактуальные (старые) модули будут соответствующим образом отмечены и в дальнейшем выведены 

из общего пользования. 

Предоставление доступа осуществляется в модуле «Настройка системы (Новый)» в 

подразделе «Пользователи», раздела «Настройки доступа» (Рисунок 16). 

Рисунок 16 – Предоставление доступа к новым модулям 

5.1 Модуль «Настройки системы (Новый)» 

Модуль «Настройки системы (Новый)» в первую очередь предназначен для 

Администратора (Рисунок 17). В рамках данного модуля осуществляются настройки 

обеспечивающих данных КНО и разрешительного органа; настраиваются отдельные подсистемы 

и стандарты осуществления процессов; заполняются справочные значения; а также проводится 

администрирование пользователей.  
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Рисунок 17 – Модуль «Настройки системы (Новый)» 

Навигация в модуле осуществляется в левом меню. Для разделов, содержащих несколько 

подразделов в конце наименования раздела будет кнопка «Раскрыть». Выбор подраздела 

осуществляется при переходе к разделу в левом меню. Для того, чтобы раскрылся список 

подразделов, необходимо нажать левой кнопкой мыши по наименованию раздела (Рисунок 18).  

Рисунок 18 – Раздел «Настройки доступа» 

В модуле «Настройки системы» могут быть доступны разделы, приведенные в таблице 1. 

Таблица 1 – Разделы, доступные в модуле «Настройки системы» 

Наименование раздела (подраздела) Описание функциональности 

1 Настройки организации 

Основные параметры Наполнение КНО обеспечивающими данными для работы в 

Системе и интеграции с другими системами 

Виды контроля Указываются виды контроля и используемые ими виды 

объектов и субъектов 

Печатные формы Добавление печатных форм для подсистем ДО, ДО РД, ГСН 

Мета данные Указание информация о КНО для дальнейшего 

использования в подсистемах и ПФ 
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Наименование раздела (подраздела) Описание функциональности 

Список пользователей Перечень пользователей КНО 

Структура организации Настраивается иерархическая структура организации 

Настройки административного производства Указание обеспечивающих данных для работы с 

подсистемой Административного производства 

Реквизиты платежей Настройка реквизитов для начисления административных 

штрафов  

История История изменений 

2 Настройки доступа 

Пользователи Добавление, удаление пользователей, изменение 

персональной информации и доступа к модулям Системы 

Роли Просмотр существующих и создание собственных ролей 

Системы 

3 Настройки стандартов 

Стандарты Добавление, настройка стандартов для прохождения 

процессов в Системе 

Печатные форм Просмотр глобальных и добавление собственных печатных 

форм 

Шаблоны номеров Просмотр глобальных и добавление шаблонов для 

нумератора 

4 Справочники 

Справочники Реестр справочников системы, наполнение справочников 

значениями 

Настройки справочников Добавление и настройка локальных справочников 

5 Запросы 

Интеграционные запросы Формирование межвед-запросов 

Служебные задачи Выгрузка и загрузка в систему лицензий, справочников 

6 Настройка помощи Добавление документации для модуля Помощь 

5.2 Модули «Кабинет руководителя (Новый)» и «Кабинет инспектора (Новый)» 

Модули «Кабинет руководителя (Новый)» и «Кабинет инспектора (Новый)» 

предназначены для:  

 обработки поступающих сообщений;  

 формирования и выполнения поступающих задач;  

 осуществления профилактических, контрольных (надзорных) мероприятий; 
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 ведения учета субъектов и объектов. 

5.2.1 Главная страница 

Модули дополнены Главной страницей, использующей различные виджеты (Рисунок 19). 

В настоящее время доступна информация о необходимости подписания документов, об 

административных правонарушениях и их текущем статусе, о штрафах, о плановых КНМ, 

которые требуют назначения инспектора или уведомления контролируемого лица, о количестве 

КНМ в работе, сколько из них с нарушениями, информация об активных предписаниях и новых 

запросах со стороны ЕПГУ на профилактический визит и консультации. 

Рисунок 19 – Главная страница

5.2.2 Кабинет руководителя (Новый) 

Модуль «Кабинет руководителя (Новый)» предназначен для руководителей КНО 

(Рисунок 20). 

Модуль предоставляет доступ к просмотру сообщений и задач, информации и 

осуществлению КНМ и профилактических мероприятиях, учету субъектов и объектов, карте, 

расчету категорий риска, календарю, а также дашборду руководителя КНО и информации о 

загрузке инспекторов.  
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Рисунок 20 – Модуль «Кабинет руководителя (Новый)» 

Навигация в модуле осуществляется в левом меню. Для разделов, содержащих несколько 

подразделов в конце наименования раздела будет кнопка «Раскрыть». Выбор подраздела 

осуществляется при переходе к разделу в левом меню. Для того, чтобы раскрылся список 

подразделов, необходимо нажать левой кнопкой мыши по наименованию раздела (Рисунок 21).  

Рисунок 21 – Кабинет руководителя (Новый). Раздел «ПМ» 

В модуле «Кабинет руководителя (Новый)» могут быть доступны разделы, приведенные 

в таблице 2. 

Таблица 2 – Разделы, доступные в модуле «Кабинет руководителя (Новый)» 

Наименование раздела (подраздела) Описание функциональности 

1 Сообщения Реестр поступающих сообщений в соответствии с 

произведенными настройками  

2 КНМ 

Контрольные (надзорные) мероприятия Формирование, проведение и учет КНМ 

Задания на проведение мероприятий Формирование заданий на проведение выездного 

обследования  

Реестр предписаний Ведение реестра Предписаний и контроль их сроков 

3 ПМ 

Профилактические мероприятия Формирование, проведение и учет ПМ 

Программы профилактики Формирование Программ профилактики 

Сервис сравнения ОТ Сервис сравнения ОТ из ФГИС РОТ 



35 

Наименование раздела (подраздела) Описание функциональности 

4 ПЛАНЫ КНМ 

Список планов Формирование и утверждение планов проверок 

5 АП 

Административное производство Формирование и работа с административными делами 

Реестр административных дел Реестр административных дел с их текущим статусом 

6 Учет 

Субъекты Реестр глобальных субъектов, взятие и снятие субъектов с 

контроля  

Объекты Реестр объектов КНО, глобальных объектов, создание и 

удаление объектов 

Карта объектов Просмотр объектов на карте 

Расчет рисков Расчет категории риска 

Расчет нарушений Расчет нарушений 

7 Задачи Формирование задач, выполнение назначенных задач 

8 Календарь Назначенные задачи в формате календаря 

9 Аналитика 

Дашборд руководителя КНО Сводная информация о количестве, характере и виде 

проводимых мероприятий, административных дел, 

количестве выданных лицензий/разрешений 

Инспекторы Информация по загрузке инспекторов (КНМ, задачи) 

Трек дня инспектора Отображение координат перемещений инспекторов 

с использование МП 

10 Помощь Методические материалы 

5.2.3 Модуль «Кабинет инспектора (Новый)» 

Модуль «Кабинет инспектора (Новый)» предоставляет доступ к просмотру сообщений и 

задач, информации и осуществлению КНМ и профилактических мероприятиях, учету субъектов 

и объектов, карте, расчету категорий риска, календарю (Рисунок 22). 
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Рисунок 22 – Модуль «Кабинет инспектора (Новый)» 

Навигация в модуле осуществляется в левом меню. Для разделов, содержащих несколько 

подразделов в конце наименования раздела будет кнопка «Раскрыть». Выбор подраздела 

осуществляется при переходе к разделу в левом меню. Для того, чтобы раскрылся список 

подразделов, необходимо нажать левой кнопкой мыши по наименованию раздела (Рисунок 23).  

Рисунок 23 – Кабинет инспектора (Новый). Раздел «Учет» 

В модуле «Кабинет инспектора (Новый)» могут быть доступны разделы, приведенные в 

таблице 3. 

Таблица 3 – Разделы, доступные в модуле «Кабинет инспектора (Новый)» 

Наименование раздела (подраздела) Описание функциональности 

1 Сообщения Реестр поступающих сообщений в соответствии с 

произведенными настройками  

2 КНМ 

Контрольные (надзорные) мероприятия Формирование, проведение и учет КНМ 
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Наименование раздела (подраздела) Описание функциональности 

Задания на проведение мероприятий Формирование заданий на проведение выездного 

обследования  

Реестр предписаний Ведение реестра Предписаний и контроль их сроков 

3 ПМ 

Профилактические мероприятия Формирование, проведение и учет ПМ 

Программы профилактики Формирование Программ профилактики 

Сервис сравнения ОТ Сервис сравнения ОТ из ФГИС РОТ 

4 ПЛАНЫ КНМ 

Список планов Формирование и утверждение планов проверок 

5 АП 

Административное производство Формирование и работа с административными делами 

Реестр административных дел Реестр административных дел с их текущим статусом 

6 Учет 

Субъекты Реестр глобальных субъектов, взятие и снятие субъектов с 

контроля  

Объекты Реестр объектов КНО, глобальных объектов, создание и 

удаление объектов 

Карта объектов Просмотр объектов на карте 

Расчет рисков Расчет категории риска 

Расчет нарушений Расчет нарушений 

7 Задачи Формирование задач, выполнение назначенных задач 

8 Календарь Назначенные задачи в формате календаря 

 9 Помощь Методические материалы 
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6 Контрольные (надзорные) мероприятия 

Перечень возможных контрольных (надзорных) действий КНМ доступных пользователю при осуществлении КНМ в зависимости от 

вида КНМ приведен в таблице 4. 

Таблица 4 – Отличительные особенности по количеству доступных контрольных (надзорных) действий в зависимости от вида КНМ 
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Контрольная 

закупка 
✔ ✔ 

Мониторинговая 

закупка 
✔ ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ 

Выборочный 

контроль 
✔ ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ 

Инспекционный 

визит 
✔ ✔ ✔ ✔* ✔ 

Рейдовый осмотр ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ 

Документарная 

проверка 
✔ ✔ ✔ ✔ 

Выездная проверка ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ ✔ 
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6.1 Выбор стандарта контрольного (надзорного) мероприятия в ГИС ТОР КНД 

Проведение контрольных (надзорных) мероприятий (далее – КНМ) в ГИС ТОР КНД 

осуществляется в модулях «Кабинет инспектора (новый)» и «Кабинет руководителя (новый)» 

(Рисунок 24). 

Примечание: указанное в названии модуля слово «(Новый)» введено временно и по завершению внедрения 

будет исключено. Неактуальные («старые») модули будут соответствующим образом отмечены и в дальнейшем 

выведены из общего пользования.  

Рисунок 24 – Модули «Кабинет инспектора (новый)», «Кабинет руководителя (новый)» 

После выбора модуля перейти в синем поле меню слева в раздел «КНМ» подраздел 

«Контрольные (надзорные) мероприятия» – отобразится реестр КНМ (Рисунок 25).  

Примечание: указанная в названии подразделов фраза «(выводится из эксплуатации)» введена временно и 

по завершению вывода из эксплуатации данные подразделы будут исключены.  
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Рисунок 25 – Раздел «КНМ» 

В сером поле меню слева доступны фильтры для поиска текущих КНМ. Для создания 

нового мероприятия нажать кнопку «Добавить КНМ» (Рисунок 26), – осуществится переход к 

выбору стандарта КНМ. 
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Рисунок 26 – Список КНМ 

Навести мышкой на требуемый стандарт КНМ и нажать кнопку «Создать» (Рисунок 27). 

Рисунок 27 – Выбор стандарта КНМ 

Примечание: в ГИС ТОР КНД стандарты КНМ предусмотрены для каждого вида КНМ. Стандарт КНМ 

определяет перечень контрольных (надзорных) действий доступных пользователю в процессе регистрации КНМ в 

зависимости от вида КНМ и вида контроля. Перечень контрольных (надзорных) действий доступных пользователю 
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в процессе регистрации КНМ зависит от выбранного стандарта КНМ и указанного вида контроля. Поэтому важно 

выбирать стандарт, который настроен и предназначен для регистрации соответствующего вида КНМ. 

Будет создано КНМ со статусом «Черновик» (Рисунок 28). 

Рисунок 28 – Экранная форма «Создание КНМ» 

6.2 Регистрация контрольного (надзорного) мероприятия в ГИС ТОР КНД 

Для регистрации КНМ пользователю необходимо заполнить информацию во вкладках 

экранной формы «Создание КНМ», расположенных в сером поле меню слева (Рисунок 5). Поля, 

отмеченные «*» подлежат обязательному заполнению. 

6.2.1 Заполнение вкладки «Общие данные» 

Автоматически на основании информации, указанной при настройке стандарта, 

заполняются поля разделов: 

 Виды государственного контроля (надзора) (ЕРВК); 

 Положение о виде государственного контроля (надзора); 

 Правовые основания проведения контрольного (надзорного) мероприятия. 

Поле «Номер КНМ в ЕРКНМ» заполняется автоматически после регистрации КНМ в 

ЕРКНМ. 

В разделе «Сроки проведения КНМ» указать: 

 Дата начала КНМ – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 Время начала КНМ – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 
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 Дата окончания КНМ – срок проведения КНМ определяется видом КНМ и может 

быть ограничен на основании 248-ФЗ. Ограничения сроков проведения КНМ в ГИС 

ТОР КНД приведен в таблице 5; 

 Время окончания КНМ– заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 Срок непосредственного взаимодействия (часов) – заполнить поле, путем ввода 

значения с клавиатуры. 

Таблица 5 – Отличительные особенности по видам контрольных (надзорных) мероприятий при 

заполнении раздела Сроки проведения КНМ 

Виды контрольных (надзорных) мероприятий Ограничение срока проведения КНМ 

Контрольная закупка Не регламентирован 

Мониторинговая закупка Не регламентирован 

Выборочный контроль Не регламентирован 

Инспекционный визит Срок проведения инспекционного визита в одном месте 

осуществления деятельности либо на одном 

производственном объекте (территории) не может 

превышать один рабочий день 

Рейдовый осмотр 10 рабочих дней 

Документарная проверка 10 рабочих дней, за исключение срока предоставления 

документов 

Выездная проверка 10 рабочих дней 

 

В разделе «Согласование с прокуратурой» указать: 

 Необходимость согласования * – выбрать необходимость согласования из 

выпадающего списка. После регистрации КНМ данные, указанные в поле, 

направляются в ЕРКНМ и будут недоступны для редактирования; 

 Наименование прокуратуры * – заполняется автоматически данными, указанными в 

модуле «Настройки системы (Новый)» при настройке личного кабинета, поле 

доступно для редактирования; 

 Административно территориальная единица * – заполняется автоматически 

данными, указанными в модуле «Настройки системы (Новый)» при настройке 

личного кабинета, поле доступно для редактирования; 

При необходимости проставить чекбокс «Проводится совместно» – отобразится поле 

«КНО, совместно с которыми производится КНМ (ЕРВК)»  (Рисунок 29). 
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Рисунок 29 – Чекбокс «Проводится совместно» 

В разделе «Инспекторы» заполнить поля «ФИО» и «Должность». Должность выбирается 

из указанных значений в ЕРВК. При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления 

всех участников данного мероприятия (Рисунок 30).  

При необходимости проставить чекбокс «Отметка об использовании проверочного листа» 

(Рисунок 30). Нажать кнопку «Добавить» и выбрать шаблон проверочного листа из выпадающего 

списка. 

ВАЖНО! при выборе проверочного листа необходимо предварительно заполнить шаблон 

проверочного листа в модуле «Настройки системы» в разделе «Справочники» в справочнике 

«Шаблон проверочного листа». Выбранный шаблон проверочного листа необходимо 

дополнительно указать на вкладке «Проверочные листы» в привязке к контролируемому лицу и 

объекту контроля! 

 

Рисунок 30 – Разделы экранной формы 

Нажать кнопку «Сохранить».  

Обратите внимание: после сохранения в левом меню отображаются кнопки 

«Регистрация» и «Проверить корректность» (Рисунок 31). 
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Рисунок 31 – Создание КНМ. Вкладка «Общие данные» 

Нажать кнопку «Проверить корректность», в случае некорректного заполнения данных, 

отобразится индикация ошибки (Рисунок 32). 

6.2.2 Заполнение вкладки «Контролируемые лица» 

Отличительные особенности по видам контрольных (надзорных) мероприятий при 

заполнении вкладки «Контролируемые лица» приведены в таблице ниже (Таблица 6). 

Таблица 6 – Отличительные особенности по видам контрольных (надзорных) мероприятий при 

заполнении вкладки «Контролируемые лица» 

Виды контрольных (надзорных) мероприятий Количество контролируемых лиц 

Контрольная закупка 1 

Мониторинговая закупка 1 

Выборочный контроль 1 

Инспекционный визит 1 

Рейдовый осмотр Не ограничено 

Документарная проверка 1 

Выездная проверка 1 

 

Во вкладке «Контролируемые лица» необходимо нажать кнопку «Добавить» (1) и выбрать 

тип контролируемого лица (2) (Рисунок 32): 

 для типов ЮЛ, ИП, Иностранное ЮЛ доступен поиск или выбор контролируемого 

лица из реестра (с перечнем реестра можно ознакомиться в модуле Учет – Субъекты 

КНО) после выбора контролируемого лица нажать кнопку «Применить» (3); 
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 для типа ФЛ заполнить форму вручную и нажать кнопку «Применить» (4). 

 

Рисунок 32 – Создание КНМ. Вкладка «Контролируемые лица» 

После добавления контролируемого лица нажать кнопку «Сохранить» и перейти во 

вкладку «Объекты контроля». 

6.2.3 Заполнение вкладки «Объекты контроля» 

Во вкладке «Объекты контроля» нажать кнопку «Добавить», осуществить поиск или 

выбрать требуемый объект в реестре объектов КНО (с перечнем реестра можно ознакомиться в 

модуле Учет – Объекты КНО) или добавить новый объект вручную. 

Для каждого объекта выбрать значения из выпадающего списка: 

 Тип объекта; 

 Вид объекта; 

 Подвид объекта; 

 Категория риска или Класс опасности объекта. 

Для добавления объекта нажать кнопку «Применить», далее «Сохранить»  

(Рисунок 33).  

Примечание: поля Тип, Вид, Подвид объекта, Категория риска (или, если применимо, Класс опасности) 

заполняются значениями, которые указаны для данного вида контроля в ЕРВК. При необходимости добавления или 

корректировки доступных значений необходимо внести изменения в ЕРВК.  
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Рисунок 33 – Создание КНМ. Вкладка «Объекты контроля» 

Примечание: для корректного отображения объекта на карте в МП «Инспектор», значения широты и 

долготы должны быть заполнены (Рисунок 33). 

Если во вкладке «Общие данные» была проставлена отметка об использовании 

проверочного листа, то необходимо заполнить вкладку «Проверочные листы». 

6.2.4 Заполнение вкладки «Проверочные листы» 

Если во вкладке «Общие данные» был проставлен чекбокс «Отметка об использовании 

проверочного листа», то выбранный шаблон проверочного листа необходимо дополнительно 

указать во вкладке «Проверочные листы» в привязке к контролируемому лицу и объекту 

контроля (Рисунок 34-Рисунок 35).  

Шаблоны проверочных листов формируются в модуле «Настройки системы (Новый)» 

разделе «Справочники» подразделе «Справочники», поиск справочника «Шаблон проверочного 

листа» осуществляется в сером поле меню по коду nsiUnifiedcontrolListTemplate. 

 

Рисунок 34 – Заполнение вкладки «Проверочные листы» 
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Рисунок 35 – Выбор шаблона проверочного листа 

Если контролируемых лиц и/или объектов контроля несколько, то необходимо каждому 

контролируемому лицу и объекту указать соответствующий проверочный лист (Рисунок 36). 

 

Рисунок 36 – Выбор объекта для проверочного листа 

6.2.5 Регистрация КНМ 

Убедитесь, что все четыре вкладки заполнены верно, для этого необходимо нажать кнопку 

«Проверить корректность». Нажать кнопку «Регистрация» в сером поле меню слева. 

После регистрации статус КНМ изменится на «В работе», КНМ будет присвоен номер, 

а вкладки «Контролируемые лица» и «Объекты контроля» станут недоступны для 

редактирования (Рисунок 37). 
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Рисунок 37 – Регистрация КНМ 

После регистрации КНМ автоматически запустится активная сервисная задача 

«Получение QR-кода». Во время выполнения сервисной задачи происходит первичное 

размещение мероприятия и получение паспорта мероприятия в ЕРКНМ. Статус 

информационного взаимодействия с ЕРКНМ доступен во вкладке «Отправка в ЕРКНМ» 

(Рисунок 38).  

 

Рисунок 38 – QR-код 

6.3 Действия в личном кабинете ЕРКНМ при выполнении действия  

Временно, в период доработки на стороне ЕРКНМ вида сведений, позволяющего 

размещать информацию через СМЭВ в случае формирования решения о проведении КНМ с 
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согласованием с прокуратурой в экранной форме решения необходимо прикрепить документы, 

являющиеся основанием для проведения КНМ. 

ВАЖНО! прикрепленные документы в ЕРКНМ не отправляются, для того чтобы 

прокуратура согласовала проведение КНМ, необходимо данные документы внести  

в ЕРКНМ напрямую. Данное действие необходимо произвести после получения паспорта в ГИС 

ТОР КНД, и до момента отправки подписанного паспорта в ЕРКНМ. 

ВАЖНО! с 31.07.2023 в ЕРКНМ обновилась карточка КНМ по атрибутам, которые в ГИС 

ТОР КНД временно недоступны для заполнения. После формирования решения о проведении 

КНМ в ГИС ТОР КНД, и получения QR-кода, пользователю необходимо напрямую в ЕРКНМ 

заполнить следующие поля: 

 Сведение об использовании в рамках КНМ средств дистанционного взаимодействия 

с контролируемыми лицами; 

 Категория взаимодействия в действиях. 

Указанные поля заполняются путем выбора соответствующих значений из выпадающего 

списка. После внесения указанных сведений, карточку КНМ в ЕРКНМ необходимо сохранить, 

далее продолжить работу в ГИС ТОР КНД. 

В случае формирования проверочных листов при проведении КНМ, ответы на 

полученные вопросы проверочного листа заполняются в ЕРКНМ напрямую.  

6.4 Действия в личном кабинете ГИС ТОР КНД 

6.4.1 Сформировать решение о проведении КНМ 

По завершению сервисной задачи «Получение QR-кода» и первичному размещению 

мероприятия в ЕРКНМ доступна кнопка «Сформировать решение о проведении КНМ». 

Нажать кнопку «Сформировать решение о проведении КНМ» (Рисунок 39). 
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Рисунок 39 – Кнопка «Сформировать решение о проведении КНМ» 

Для отображения ЭФ «Решение о проведении внепланового КНМ» нажать кнопку 

«Добавить». 

В разделе «Основные данные» указать (Рисунок 40): 

 «Номер решения» – заполнить поле. Номер решения предназначен для отображения 

на ПФ Решения; 

 «Дата издания решения» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно 

для редактирования; 

 «Время издания решения» – автоматически заполняется текущим временем, поле 

доступно для редактирования; 

 «Место вынесения решения» – автоматически заполняется адресом КНО; 

 Даты проведения КНМ: 

– «Дата начала КНМ» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», 

поле недоступно для редактирования; 

– «Время начала КНМ» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», 

поле недоступно для редактирования; 

– «Дата окончания КНМ» – автоматически заполняется из вкладки «Общие 

данные», поле недоступно для редактирования; 

– «Время окончания КНМ» – автоматически заполняется из вкладки «Общие 

данные», поле недоступно для редактирования; 

– «Срок непосредственного взаимодействия (часов)» – автоматически заполняется 

из вкладки «Общие данные», поле доступно для редактирования. 
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В разделе «Согласование с прокуратурой» (Рисунок 40) поля автоматически заполняются 

на основании данных, указанных при заполнении вкладки «Общие данные», недоступны для 

редактирования. 

Примечание: для КНМ, которые требуют согласования с прокуратурой, отображается обязательный блок 

полей «Файл основания», в котором требуется указать тип файла и сами файлы для формирования и направления в 

прокуратуру комплекта файлов основания (Рисунок 41). 

 

Рисунок 40 – Заполнение экранной формы 

 

Рисунок 41 – Разделы «Основание для проведения КНМ» и «Файл основания»  

В разделе «Основание проведения КНМ» в поле «Тип основания» выбрать тип основания 

из выпадающего списка, который формируется из справочника ЕРКНМ (Рисунок 41). 

В разделе «Предмет КНМ» в поле «Описание предмета КНМ (ЕРВК)» – необходимо 

выбрать из выпадающего списка тип предмета на основании данных, указанных в ЕРВК.  

Примечание: в зависимости от выбранного значения станут доступны для выбора обязательные требования, 

разрешительные документы или иные документы. 

После заполнения поля «Описание предмета КНМ (ЕРВК)» необходимо заполнить 

обязательные требования, подлежащие проверке. 
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В случае наличия утвержденных справочных значений в ФГИС РОТ, необходимо выбрать 

значения «НПА (ФГИС РОТ)» и «Структурная единица НПА (ФГИС РОТ)» из выпадающего 

списка. В случае отсутствия утвержденных справочных значений в ФГИС РОТ, необходимо 

выбрать значения «НПА (ФГИС ЕРКНМ)» и «Структурная единица НПА (ФГИС ЕРКНМ)» из 

выпадающего списка (Рисунок 42). При необходимости нажать кнопку «Добавить» для 

добавления всех обязательных требований. 

 

Рисунок 42 – Раздел «Обязательные требования» 

ВАЖНО! справочные значения для выбора в указанном разделе при использовании НПА 

(ЕРКНМ) формируются в справочнике ЕРКНМ. Те справочные значения, которые были ранее 

добавлены в ЕРКНМ при заведении КНМ, сохраняются в справочниках ЕРКНМ, и будут 

доступны для выбора по вышеуказанным полям в ГИС ТОР КНД.  

В случае отсутствия необходимых справочных значений, данные значения необходимо 

добавить в справочник ЕРКНМ путем создания или редактирования КНМ в ЕРКНМ. 

Раздел «Ссылка на другой паспорт КНМ» заполняется в случае, если КНМ формируется 

по итогам предписания и по причине невозможности проведения другого КНМ (Рисунок 43). 

 

Рисунок 43 – Раздел «Ссылка на другой паспорт КНМ» 

В поле «Категория взаимодействия» выбрать категорию взаимодействия из выпадающего 

списка. 

Обратите внимание: заполнение поля «Категория взаимодействия» доступно для 

следующих видов КНМ: 

 Выездная проверка; 

 Мониторинговая закупка; 

 Контрольная закупка; 

 Инспекционный визит. 
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В поле «Сведения об использовании в рамках КНМ средств дистанционного 

взаимодействия с контролируемым лицом» проставить радиокнопку (Рисунок 44): 

 Нет – дополнительные поля не отображаются; 

 Да – доступен дополнительный шаг для указания ссылки на ВКС. Заполнить поля 

«Дата начала ВКС», «Время начала ВКС». 

Примечание: при выборе значения «Да» будет доступен следующий шаг для указания использования МП 

Инспектор. Подробное описание работы с мобильным приложением приведено в разделе 6.11. 

 

Рисунок 44 – Отметка о дистанционном взаимодействии 

В разделе «Действия, осуществляемые в рамках КНМ» указать (Рисунок 45): 

 «Наименование действий (ЕРВК)» – выбрать наименование действий из 

выпадающего списка; 

 «Категория взаимодействия» – выбрать категорию взаимодействия из выпадающего 

списка; 

Примечание: значение в поле «Категория взаимодействия» формируется в соответствии со значением, 

выбранным выше в поле «Категория взаимодействия». 

 «Дата начала» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Время начала» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Дата окончания» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Время окончания» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

Примечание: данные, указанные для действий в полях «Дата начала», «Время начала», «Дата окончания», 

«Время окончания» на этапе формирования Решения, отображаются во вкладке «Общие данные». 

При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления всех необходимых 

действий. 

Примечание: при дальнейшей работе в системе по осуществлению данного КНМ пользователю будут 

доступны только те контрольные (надзорные) действия, которые указаны в блоке «Действия, осуществляемые в 

рамках КНМ» при заполнении экранной формы «Сформировать решение о проведении КНМ». 
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Рисунок 45 – Раздел «Действия, осуществляемые в рамках КНМ» 

Раздел «Места проведения мероприятий» автоматически заполняется адресами объектов 

контроля. 

В разделе «Перечень запрашиваемых документов» в части «Контролируемое лицо» 

нажать кнопку «выбрать» и выбрать из выпадающего списка контролируемое лицо (Рисунок 46). 

В случае, если предусмотрено контрольное (надзорное) действие по истребованию 

документов, заполнить поле «Срок предоставления». В разделе «Документ» нажать кнопку 

«добавить» и указать: 

 «Тип истребуемого документа» – выбрать тип истребуемого документа из 

выпадающего списка; 

 «Наименование поле» – заполнить поле соответствующим значением; 

 «Период, к которому относится документ» – указать период действия документа; 

 проставить чекбоксы «Подлинник», «Заверенная контролируемым лицом копия», 

«Нотариально заверенная копия»; 

 «Иные реквизиты документа» – при необходимости заполнить поле. 

При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления всех истребуемых 

документов. 

Примечание: поля в разделе «Документы» заполняются при наличии. Реализована возможность заполнить 

данные на этапе формирования Требования о предоставлении документов. Подробнее в разделе 6.5.6. 
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Рисунок 46 – Разделы «Контролируемое лицо» и «Документ» 

В поле «Иные сведения» указать иные сведения, предусмотренные положением о виде 

контроля. 

Раздел «Лица, уполномоченные на проведение КНМ» автоматически заполняется из 

вкладки «Общие данные». При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления всех 

участников данного мероприятия (Рисунок 47). 

Примечание: на данном шаге реализована возможность скорректировать список инспекторов. Далее список 

лиц, уполномоченных на проведении КНМ, будет недоступен для редактирования. При корректировке значений в 

данном блоке они так же будут скорректированы во вкладке «Общие данные». 

 

Рисунок 47 – Разделы «Лица, уполномоченные на проведение КНМ», «Сведения о 

привлекаемых для проведения КНМ экспертах, экспертных организациях и иных лицах», 

«Лицо, принявшее решение о проведении КНМ», «Лицо, подготовившее проект решения» 



57 

 

При необходимости в разделе «Сведения о привлекаемых для проведения КНМ экспертах, 

экспертных организациях и иных лицах» нажать «добавить» и указать (Рисунок 48):  

 «Тип привлекаемого лица» – выбрать тип привлекаемого лица из выпадающего 

списка; 

 «ФИО специалиста» – выбрать ФИО специалиста из выпадающего списка; 

 «ФИО эксперта» – выбрать ФИО эксперта из выпадающего списка; 

 «ФИО» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Должность» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Наименование экспертной организации» – выбрать наименование экспертной 

организации из выпадающего списка. 

Примечание: для дополнения новых справочных значений в полях раздела «Сведения о привлекаемых для 

проведения КНМ экспертах, экспертных организациях и иных лицах» необходимо перейти в модуль «Настройки 

системы (Новый)» – «Справочники» и заполнить значения в справочнике. Подсказка с указанием ссылки на 

справочник отображается в экранной форме (Рисунок 48). 

 

Рисунок 48 – Текстовая подсказка 

В разделе «Лицо, принявшее решение о проведении КНМ» в полях «ФИО *» и 

«Должность (ЕРВК) *» выбрать значения из выпадающего списка. Выпадающий список 

значений в поле «Должность (ЕРВК) *» формируется на основании данных, указанных в личном 

кабинете КНО в ЕРВК. 

Раздел «Лицо, подготовившее проект решения» заполняется автоматически, поле 

доступно для редактирования. 

Раздел «Шаблон проверочного листа» заполняется автоматически на основании данных, 

указанных во вкладке «Общие данные». 
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Для формирования печатной формы «Решения о проведении КНМ» необходимо в разделе 

«Документы» нажать кнопку «добавить» и далее либо с помощью кнопки – «Сформировать 

печатную форму» сформировать печатную форму документа, либо с помощью кнопки  – 

«загрузить файл» прикрепить файл, содержащий документ (Рисунок 49). 

 

Рисунок 49 – Формирование печатной формы 

Обратите внимание: подписание ПФ осуществляется на следующем шаге 

уполномоченным на это лицом при выполнении действия «Подписать решение о проведении 

КНМ». 

Нажать кнопки «Применить», «Завершить», – станет доступна кнопка, инициирующая 

действие «Подписать решение о проведении КНМ» (Рисунок 50). 

 

Рисунок 50 – Кнопка «Подписать решение о проведении КНМ» 
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6.4.2 Подписать решение о проведении КНМ 

Нажать кнопку «Подписать решение о проведении КНМ» – отобразится ЭФ «Подписать 

решение о проведении КНМ» (Рисунок 51). Поля ЭФ отображаются для информации, 

возможность редактирования отсутствует. 

 

Рисунок 51 – Экранная форма «Обработка события «Подписать решение о проведении КНМ» 

Нажать кнопку «подписать», выбрать электронную подпись и подписать печатную форму 

(Рисунок 52). Нажать кнопку «Завершить» – осуществится переход к следующей активной 

сервисной задаче «Получение паспорта КНМ». 

 

Рисунок 52 – Выбор ЭП 

По завершению сервисной задачи «Получение паспорта КНМ» станет доступна кнопка 

«Подписание паспорта КНМ» (Рисунок 53). 
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Рисунок 53 – Кнопка «Подписание паспорта КНМ» 

6.4.3 Подписание паспорта КНМ 

Нажать кнопку «Подписание паспорта КНМ».  

Паспорт КНМ поступает из ЕРКНМ. Нажать кнопку «подписать», выбрать электронную 

подпись и подписать печатную форму. Нажать кнопку «Завершить» – осуществится переход к 

следующим активным сервисным задачам «Отправка подписанного паспорта КНМ в ЕРКНМ» и 

«Согласование проведения КНМ». 

По завершению сервисных задач «Согласование проведения КНМ» и «Отправка 

подписанного паспорта КНМ в ЕРКНМ» будут доступны кнопки «Проведение КНМ согласовано 

с прокуратурой» или «Отказано в согласовании проведения КНМ» в зависимости от принятого 

прокуратурой решения (Рисунок 54). 

Примечание: кнопки «Проведение КНМ согласовано с прокуратурой» или «Отказано в согласовании 

проведения КНМ» отображаются в случае проставления значения «Требуется согласование» в разделе 

«Согласование с прокуратурой» на вкладке «Общие данные». При отсутствии необходимости согласования с 

прокуратурой перейти к действиям раздела 6.4.4. 
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Рисунок 54 – Кнопка «Проведение КНМ согласовано с прокуратурой» 

В случае нажатия кнопки «Отказано в согласовании проведения КНМ» – отображается 

кнопка «Завершить». 

В случае нажатия кнопки «Проведение КНМ согласовано с прокуратурой» – отобразятся 

кнопки «Уведомление контролируемого лица не требуется» и «Сформировать уведомление о 

проведении КНМ» (Рисунок 55). 

 

Рисунок 55 – Кнопки «Уведомление контролируемого лица не требуется» и «Сформировать 

уведомление о проведении КНМ» 

6.4.4 Уведомление о проведении КНМ 

Действие «Сформировать уведомление о проведении КНМ» для выездной проверки 

является обязательным.  
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Действие «Уведомление контролируемого лица не требуется» используется если КНМ 

проводится ввиду невозможности проведения ранее согласованной КНМ, или КНМ проводится 

в незамедлительном порядке. 

Примечание: вы можете указать информацию об уведомлении, направленном в рамках ранее согласованной 

КНМ или указать дату начала КНМ, а в качестве способа уведомления – указать «Иное». 

Таблица 7 – Отличительные особенности по видам контрольных (надзорных) мероприятий при 

выполнении действия «Сформировать уведомление о проведении КНМ» 

Виды контрольных (надзорных) 

мероприятий 
Обязательность фиксации действий 

Контрольная закупка Не предусмотрено процессом 

Мониторинговая закупка Не предусмотрено процессом 

Выборочный контроль Не предусмотрено процессом 

Инспекционный визит Не предусмотрено процессом 

Рейдовый осмотр Не предусмотрено процессом 

Документарная проверка Не обязательно 

Выездная проверка Обязательно 

 

6.4.4.1 Действие «Уведомление контролируемого лица не требуется» 

Нажать кнопку «Уведомление контролируемого лица не требуется». Для отображения ЭФ 

«Информация об уведомлении контролируемого лица» нажать кнопку «Добавить» и указать 

(Рисунок 56): 

 «Дата уведомления контролируемого лица» – автоматически заполняется текущей 

датой, поле доступно для редактирования; 

 «Способ уведомления» – выбрать способ уведомления из выпадающего списка. 

В разделе «Документы» система, при необходимости, позволяет прикрепить ПФ, которая 

была использована для уведомления контролируемого лица посредством заказного письма, 

электронной почты и др. Для этого нажать кнопку «Добавить». Загрузить печатную форму, нажав 

кнопку  – «загрузить файл». Нажать кнопку «подписать».  
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Рисунок 56 – ЭФ «Информация об уведомлении контролируемого лица» 

Нажать кнопки «Применить», «Завершить». 

6.4.4.2 Действие «Сформировать уведомление о проведении КНМ» 

Нажать кнопку «Сформировать уведомление о проведении КНМ». Для отображения ЭФ 

«Уведомление о проведении проверки» нажать кнопку «Добавить» и указать (Рисунок 57): 

 «Номер уведомления» – автоматически заполняется; 

 «Дата уведомления» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Контролируемое лицо» – автоматически заполняется значением из вкладки 

«Контролируемые лица»; 

 «Место проведения мероприятий» – автоматически заполняется из вкладки «Объекты 

контроля», поле недоступно для редактирования; 

 «Дата начала проведения КНМ» – автоматически заполняется из вкладки «Общие 

данные», поле недоступно для редактирования; 

 «Время начала КНМ» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», поле 

недоступно для редактирования; 

 «Лицо, подписывающее уведомление» – автоматически выбран текущий 

пользователь, поле доступно для редактирования. 

В случае, если требуется отправить уведомление на электронную почту контролируемого 

лица, необходимо проставить чекбокс «Требуется автоматическая отправка уведомления на 

электронную почту из ГИС ТОР КНД».  

В разделе «Документы», при необходимости, нажать кнопку «Добавить». Загрузить 

Уведомление о проведении КНМ, нажав кнопку  – «загрузить файл». Подписать Уведомление 

о проведении КНМ. Нажать кнопки «Применить», «Завершить». 
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Рисунок 57 – ЭФ «Сформировать уведомление о проведении КНМ»» 

Доступны кнопки «Заполнить данные для отправки уведомлений на электронную почту 

контролируемому лицу» и «Контролируемое лицо уведомлено» (Рисунок 58). Кнопка 

«Заполнить данные для отправки уведомлений на электронную почту контролируемому лицу» 

отображается в том случае, если при формировании Уведомления о проведении КНМ был 

проставлен чекбокс «Требуется автоматическая отправка уведомления на электронную почту из 

ГИС ТОР КНД». 

 

Рисунок 58 – Завершенное событие «Сформировать уведомление о проведении КНМ» 

Нажать кнопку «Заполнить данные для отправки уведомлений на электронную почту 

контролируемому лицу». Для отображения ЭФ нажать «Добавить» (Рисунок 59). В открывшейся 

экранной форме автоматически предзаполняется контролируемое лицо, необходимо указать 

электронную почту. Для указания нескольких адресов электронной почты, нажать кнопку 
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«Добавить». В разделе «Контактные данные инспектора» поля «ФИО» и «Должность (ЕРВК)» 

заполняются автоматически. После заполнения полей последовательно нажать кнопки 

«Применить» и «Завершить». 

  

Рисунок 59 – ЭФ «Данные для отправки уведомления на электронную почту» 

6.4.4.3 Действие «Контролируемое лицо уведомлено» 

Нажать кнопку «Контролируемое лицо уведомлено». Для отображения ЭФ «Информация 

об уведомлении контролируемого лица» нажать кнопку «Добавить» (Рисунок 60). 

В открывшейся ЭФ указать дату уведомления контролируемого лица и способ уведомления. 

 

Рисунок 60 – Экранная форма «Информация об уведомлении контролируемого лица» 

В разделе «Документы», при необходимости, нажать «Добавить» и прикрепить 

«Документ, подтверждающий уведомление контролируемого лица», нажав кнопку  – 

«загрузить файл». Нажать кнопки «Применить», «Завершить» – осуществится переход к 



66 

 

активным сервисным задачам «Отправка в ЕРКНМ» и «Отправка данных в мобильное 

приложение» (Рисунок 62). 

Примечание: сервисная задача «Отправка данных в мобильное приложение» запускается при проставлении 

чекбокса «С использованием МП «Инспектор».  

Если в ЭФ «Решение о проведении внепланового КНМ» в поле «Сведения об 

использовании в рамках КНМ средств дистанционного взаимодействия с контролируемым 

лицом» выбрано значение «Да», то во вкладке «Общие данные» будет отображена ссылка для 

подключения к ВКС:  

 если был проставлен чекбокс «С использование МП «Инспектор», то необходимо 

подключиться к ВКС в указанные дату и время через веб-приложение или МП 

«Инспектор» (подробное описание приведено в разделе 6.11); 

 если не был проставлен чекбокс «С использованием МП «Инспектор», то необходимо 

перейти по ссылке (Рисунок 61). 

 

Рисунок 61 – Ссылка на ВКС 

Обратите внимание: при проведении ВКС с МП «Инспектор» контролируемому лицу 

доступна возможность переноса даты и времени ВКС. Возможность переноса даты и времени 

ВКС становится недоступной за 24 часа до начала ВКС.  

Примечание: подробное описание работы с мобильным приложением приведено в разделе 6.11. 
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Рисунок 62 – Сервисные задачи 

Пользователю доступны кнопки инициирующие действия (перечень доступных действий 

зависит от указанных контрольный (надзорных) действий при формировании Решения): 

 Выбрать еще одно действие; 

 Заполнить проверочный лист; 

 Акт о невозможности проведения КНМ; 

 кнопки инициирующие действия. 

6.5 Контрольные (надзорные) действия 

6.5.1 Заполнить проверочный лист 

Действие «Заполнить проверочный лист» доступно пользователю после выполнения 

действия «Контролируемое лицо уведомлено». Нажать кнопку «Заполнить проверочный лист». 

Для просмотра проверочного листа, заполненного во вкладке «Проверочные листы» (пп. 6.2.4), 

нажать кнопку  (Рисунок 65). 

В проверочном листе указать (Рисунок 63): 

 «Инспектор» – выбрать ФИО инспектора из выпадающего списка; 

 «Дата проверки» – заполнить поле. 
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Рисунок 63 – Поля проверочного листа 

Напротив, каждого вопроса проверочного листа проставить отметку о результате 

(Рисунок 64). 

 

Рисунок 64 – Вопросы проверочного листа 

При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления всех проверочных листов 

(Рисунок 65). 

 

Рисунок 65 – Экранная форма 

В диалоговом окне отметить необходимый проверочный лист (Рисунок 66). 
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Рисунок 66 – Добавление проверочного листа 

Нажать кнопку «Завершить». 

 

6.5.2 Осмотр 

Нажать кнопку «Сформировать протокол осмотра» (Рисунок 67).  

 

Рисунок 67 – Кнопка «Сформировать протокол осмотра» 

Для отображения ЭФ «Осмотр» нажать кнопку «Добавить» и указать (Рисунок 68): 

 «Номер протокола осмотра» – автоматически заполняется; 

 «Дата составления» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Место составления» – автоматически заполняется адресом КНО, поле доступно для 

редактирования; 

 «Дата и время проведения осмотра»: 

– «Дата начала» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», поле 

доступно для редактирования; 
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– «Время начала» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», поле 

доступно для редактирования; 

– «Дата окончания» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», 

поле доступно для редактирования; 

– «Время окончания» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», 

поле доступно для редактирования. 

 «Лицо, составившее протокол» – автоматически заполняется, поле доступно для 

редактирования; 

 «Контролируемое лицо» – автоматически заполняется значением из вкладки 

«Контролируемые лица»; 

 «Место проведения осмотра» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Лица, проводившие осмотр» – автоматически заполняется из вкладки «Общие 

данные», поле доступно для редактирования; 

 

Рисунок 68 – ЭФ «Осмотр» 

 «Лица, участвующие в осмотре» – заполнить поля (Рисунок 69); 
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Рисунок 69 – Лица, участвующие в осмотре 

В разделе «Сведения об экспертах, специалистах, участвующих в контрольном 

(надзорном) действии» отображаются данные, указанные на этапе формирования Решения. В 

случае необходимости корректировки данных, нажать кнопку  или «Добавить».  

Примечание: доступно добавление только сведений об экспертах, специалистах, указанных на 

этапе формирования Решения.  

В разделе «Обязательные требования, подлежащие проверке» отображаются только 

данные, указанные на этапе формирования Решения. В разделе «Обязательные требования, 

подлежащие проверке» указать (Рисунок 70): 

 «НПА (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» – заполняется автоматически на основе 

значений, выбранных на этапе формирования Решения; 

 «Структурная единица НПА (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» – заполняется 

автоматически на основе значений, выбранных на этапе формирования Решения; 

 при необходимости проставить чекбокс «Обязательное требование НЕ 

СОБЛЮДЕНО» и указать: 

– «Обязательные требования, подлежащие проверке (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» 

– выбрать обязательное требование, подлежащее проверке из выпадающего 

списка; 

– «Нарушение» – описать нарушение, путем ввода значения с клавиатуры; 

– «Категория нарушения (по личной оценке инспектора)» – выбрать категорию 

нарушения из выпадающего списка; 

– при необходимости проставить чекбокс «Нарушение устранено в ходе 

мероприятия». 
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ВАЖНО! обязательное поле «Категория нарушения (по личной оценке инспектора) 

введено в ЕРКНМ и ГИС ТОР КНД на основании постановления Правительства Российской 

Федерации от 16 апреля 2021 г. № 604 «Об утверждении Правил формирования и ведения 

единого реестра контрольных (надзорных) мероприятий и о внесении изменения в постановление 

Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2015 г. № 415» (<14-1>), и требования 

функционального заказчика ГИС ТОР КНД Минэкономразвития России. Значение 

устанавливается инспектором произвольно, исходя из внутренней оценки категории нарушения. 

При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления всех обязательных 

требований, подлежащих проверке.  

 

Рисунок 70 – Обязательные требования, подлежащие проверке 

В разделе «Осмотр» указать (Рисунок 71): 

 нажать кнопку «выбрать» и выбрать объект контроля из выпадающего списка; 

 «Характеристика осматриваемого объекта» – выбрать характеристику 

осматриваемого объекта из выпадающего списка. В зависимости от выбранной 

характеристики осматриваемого объекта отображаются дополнительные поля для 

заполнения; 

Примечание: характеристика осматриваемого объекта отображается в зависимости от указанного значения 

в поле «Тип объекта (ЕРВК)». 

 «Дата начала» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Время начала» – автоматически заполняется текущим временем, поле доступно для 

редактирования; 

 «Дата окончания» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 
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 «Время окончания» – автоматически заполняется текущим временем, поле доступно 

для редактирования; 

 «Описание» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Результат» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления всех осматриваемых 

объектов.  

 

Рисунок 71 – Осмотр 

В разделе «Результат осмотра» заполнить поле «Результат», путем ввода значения с 

клавиатуры.  

При необходимости проставить чекбокс «Имеются замечания к протоколу» и нажать 

кнопку «добавить» (Рисунок 72). Заполнить поля «ФИО» и «Замечание», путем ввода значения с 

клавиатуры. 

 

Рисунок 72 – Замечания к протоколу 

Обратите внимание: в разделе «Категория взаимодействия» отображается категория 

взаимодействия, выбранная на этапе формирования Решения.  
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Обратите внимание: при заполнении данных в разделе «Категория взаимодействия» 

необходимо указать данные в поле «Ссылка на файл или место хранения файла» или прикрепить 

файл в поле «Прикрепить файл». 

В поле «Категория взаимодействия» выбрана категория взаимодействия: 

 «1 – только с использованием дистанционных технологий»: 

– чекбокс «Проводилась ВКС» проставлен автоматически; 

– при необходимости проставить чекбокс «С использованием мобильного 

приложения МП «Инспектор»; 

– «Дата проведения» – указать дату проведения ВКС; 

– «Время проведения» – указать время проведения ВКС; 

– «Ссылка на файл или место хранения файла» – прикрепить ссылку на файл или 

место хранения файла; 

– в разделе «Прикрепить файл» нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить файл 

ВКС. 

 «2 – дистанционные технологии совместно с очным взаимодействием» (Рисунок 73): 

– в разделе «Сведения об использовании видео-конференц-связи» указать: 

 при необходимости проставить чекбокс «Проводилась ВКС»; 

 при необходимости проставить чекбокс «С использованием мобильного 

приложения МП «Инспектор»; 

 «Дата проведения» – указать дату проведения ВКС; 

 «Время проведения» – указать время проведения ВКС; 

 «Ссылка на файл или место хранения файла» – прикрепить ссылку на файл 

или место хранения файла; 

 в разделе «Прикрепить файл» нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить 

файл ВКС. 

– в разделе «Сведения об использовании технических средств» указать: 

 при необходимости проставить чекбокс «Проводилась видеосъемка»; 

 при необходимости проставить чекбокс «С использованием мобильного 

приложения МП «Инспектор»; 

 «Ссылка на файл или место хранения файла» – прикрепить ссылку на файл 

или место хранения файла; 

 в разделе «Прикрепить файл» нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить 

файл ВКС. 
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Рисунок 73 – Категория взаимодействия «Дистанционные технологии совместно с очным 

взаимодействием» 

 «3 – дистанционные технологии не применялись»: 

– в разделе «Сведения об использовании технических средств» указать: 

 при необходимости проставить чекбокс «Проводилась видеосъемка»; 

 при необходимости проставить чекбокс «С использованием мобильного 

приложения МП «Инспектор»; 

 «Ссылка на файл или место хранения файла» – прикрепить ссылку на файл 

или место хранения файла; 

 в разделе «Прикрепить файл» нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить 

файл ВКС. 

 

Рисунок 74 – Категория взаимодействия «Дистанционные технологии не применялись» 
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В разделе «Приложения» указать (Рисунок 75): 

 «Тип вложения» – выбрать тип вложения из выпадающего списка; 

 нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить файл; 

 «Описание» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

В разделе «Лицо, подписавшее протокол» выбрать «ФИО» из выпадающего списка 

(Рисунок 75). Поле «Должность (ЕРВК)» заполняется автоматически из вкладки «Общие 

данные». 

Поле «Контактное лицо (для отправки уведомления в ЕПГУ)» автоматически заполняется 

текущим пользователем, доступно для редактирования. 

Для формирования печатной формы «Протокола осмотра» необходимо в разделе 

«Документы» нажать кнопку «добавить» и далее либо с помощью кнопки – «Сформировать 

печатную форму» сформировать печатную форму документа, либо с помощью кнопки  – 

«загрузить файл» прикрепить файл, содержащий документ. Подписать Протокол осмотра, нажать 

кнопки «Сохранить» и «Завершить». 

 

Рисунок 75 – Протокол осмотра 

6.5.3 Досмотр 

Нажать кнопку «Сформировать протокол досмотра» (Рисунок 76).  
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Рисунок 76 – Кнопка «Сформировать протокол досмотра» 

Для отображения ЭФ «Досмотр» нажать кнопку «Добавить» и указать (Рисунок 77): 

 «Номер протокола досмотра» – автоматически заполняется; 

 «Дата составления» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Место составления» – автоматически заполняется адресом КНО, поле доступно для 

редактирования; 

 «Дата и время проведения досмотра»: 

– «Дата начала» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», поле 

доступно для редактирования; 

– «Время начала» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», поле 

доступно для редактирования; 

– «Дата окончания» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», 

поле доступно для редактирования; 

– «Время окончания» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», 

поле доступно для редактирования. 

 «Лицо, составившее протокол» – автоматически заполняется, поле доступно для 

редактирования; 

 «Контролируемое лицо» – автоматически заполняется значением из вкладки 

«Контролируемые лица»; 

 «Место проведения досмотра» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 
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 «Лицо, проводившее досмотр» – автоматически заполняется из вкладки «Общие 

данные», поле доступно для редактирования; 

 

Рисунок 77 – ЭФ «Досмотр»  

 «Лица, участвующие в досмотре» – заполнить поля (Рисунок 78); 

 

Рисунок 78 – Лица, участвующие в досмотре 

В разделе «Сведения об экспертах, специалистах, участвующих в контрольном 

(надзорном) действии» отображаются данные, указанные на этапе формирования Решения. В 

случае необходимости корректировки данных, нажать кнопку  или «Добавить».  
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Примечание: доступно добавление только сведений об экспертах, специалистах, указанных на 

этапе формирования Решения.  

В разделе «Обязательные требования, подлежащие проверке» отображаются только 

данные, указанные на этапе формирования Решения. В разделе «Обязательные требования, 

подлежащие проверке» указать (Рисунок 79): 

 «НПА (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» – заполняется автоматически на основе 

значений, выбранных на этапе формирования Решения; 

 «Структурная единица НПА (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» – заполняется 

автоматически на основе значений, выбранных на этапе формирования Решения; 

 при необходимости проставить чекбокс «Обязательное требование НЕ 

СОБЛЮДЕНО» и указать: 

– «Обязательные требования, подлежащие проверке (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» 

– выбрать обязательное требование, подлежащее проверке из выпадающего 

списка; 

– «Нарушение» – описать нарушение, путем ввода значения с клавиатуры; 

– «Категория нарушения (по личной оценке инспектора)» – выбрать категорию 

нарушения из выпадающего списка; 

– при необходимости проставить чекбокс «Нарушение устранено в ходе 

мероприятия». 

ВАЖНО! обязательное поле «Категория нарушения (по личной оценке инспектора) 

введено в ЕРКНМ и ГИС ТОР КНД на основании постановления Правительства Российской 

Федерации 16 апреля 2021 г. № 604 «Об утверждении Правил формирования и ведения единого 

реестра контрольных (надзорных) мероприятий и о внесении изменения в постановление 

Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2015 г. № 415» (<14-1>), и требования 

функционального заказчика ГИС ТОР КНД Минэкономразвития России. Значение 

устанавливается инспектором произвольно, исходя из внутренней оценки категории нарушения. 

При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления всех обязательных 

требований, подлежащих проверке.  
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Рисунок 79 – Обязательные требования, подлежащие проверке 

В разделе «Досмотр» указать (Рисунок 80): 

 нажать кнопку «Выбрать» и выбрать объект контроля из выпадающего списка; 

 «Характеристика осматриваемого объекта» – выбрать характеристику 

осматриваемого объекта из выпадающего списка. В зависимости от выбранной 

характеристики осматриваемого объекта отображаются дополнительные поля для 

заполнения; 

 «Дата начала» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Время начала» – автоматически заполняется текущим временем, поле доступно для 

редактирования; 

 «Дата окончания» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Время окончания» – автоматически заполняется текущим временем, поле доступно 

для редактирования; 

 «Описание» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Результат» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления всех досматриваемых 

объектов.  
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Рисунок 80 – Досмотр 

В разделе «Результат досмотра» заполнить поле «Результат», путем ввода значения с 

клавиатуры.  

При необходимости проставить чекбокс «Имеются замечания к протоколу» и нажать 

кнопку «добавить» (Рисунок 81). Заполнить поля «ФИО» и «Замечание», путем ввода значения с 

клавиатуры. 

 

Рисунок 81 – Замечания к протоколу 

Обратите внимание: в разделе «Категория взаимодействия» отображается категория 

взаимодействия, выбранная на этапе формирования Решения.  

Обратите внимание: при заполнении данных в разделе «Категория взаимодействия» 

необходимо указать данные в поле «Ссылка на файл или место хранения файла» или прикрепить 

файл в поле «Прикрепить файл». 

В поле «Категория взаимодействия» выбрана категория взаимодействия: 

 «1 – только с использованием дистанционных технологий»: 
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– чекбокс «Проводилась ВКС» проставлен автоматически; 

– при необходимости проставить чекбокс «С использованием мобильного 

приложения МП «Инспектор»; 

– «Дата проведения» – указать дату проведения ВКС; 

– «Время проведения» – указать время проведения ВКС; 

– «Ссылка на файл или место хранения файла» – прикрепить ссылку на файл или 

место хранения файла; 

– в разделе «Прикрепить файл» нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить файл 

ВКС. 

 «2 – дистанционные технологии совместно с очным взаимодействием» (Рисунок 82): 

– в разделе «Сведения об использовании видео-конференц-связи» указать: 

 при необходимости проставить чекбокс «Проводилась ВКС»; 

 при необходимости проставить чекбокс «С использованием мобильного 

приложения МП «Инспектор»; 

 «Дата проведения» – указать дату проведения ВКС; 

 «Время проведения» – указать время проведения ВКС; 

 «Ссылка на файл или место хранения файла» – прикрепить ссылку на файл 

или место хранения файла; 

 в разделе «Прикрепить файл» нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить 

файл ВКС. 

– в разделе «Сведения об использовании технических средств» указать: 

 при необходимости проставить чекбокс «Проводилась видеосъемка»; 

 при необходимости проставить чекбокс «С использованием мобильного 

приложения МП «Инспектор»; 

 «Ссылка на файл или место хранения файла» – прикрепить ссылку на файл 

или место хранения файла; 

 в разделе «Прикрепить файл» нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить 

файл ВКС. 
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Рисунок 82 – Категория взаимодействия «Дистанционные технологии совместно с очным 

взаимодействием» 

 «3 – дистанционные технологии не применялись» (Рисунок 83): 

– в разделе «Сведения об использовании технических средств» указать: 

 при необходимости проставить чекбокс «Проводилась видеосъемка»; 

 при необходимости проставить чекбокс «С использованием мобильного 

приложения МП «Инспектор»; 

 «Ссылка на файл или место хранения файла» – прикрепить ссылку на файл 

или место хранения файла; 

 в разделе «Прикрепить файл» нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить 

файл ВКС. 

 

Рисунок 83 – Категория взаимодействия «Дистанционные технологии не применялись» 

В разделе «Приложения» указать (Рисунок 84): 
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 «Тип вложения» – выбрать тип вложения из выпадающего списка; 

 нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить файл; 

 «Описание» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

В разделе «Лицо, подписавшее протокол» выбрать «ФИО» из выпадающего списка 

(Рисунок 84). Поле «Должность (ЕРВК)» заполняется автоматически из вкладки «Общие 

данные». 

Поле «Контактное лицо (для отправки уведомления в ЕПГУ)» автоматически заполняется 

текущим пользователем, доступно для редактирования. 

Для формирования печатной формы «Протокол досмотра» необходимо в разделе 

«Документы» нажать кнопку «добавить» и далее либо с помощью кнопки – «Сформировать 

печатную форму» сформировать печатную форму документа, либо с помощью кнопки  – 

«загрузить файл» прикрепить файл, содержащий документ. Подписать Протокол досмотра, 

нажать кнопки «Сохранить» и «Завершить». 

 

Рисунок 84 – Протокол досмотра 

6.5.4 Опрос 

Нажать кнопку «Сформировать протокол осмотра» (Рисунок 85).  
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Рисунок 85 – Сформировать протокол опроса 

Для отображения ЭФ «Опрос» нажать кнопку «Добавить» и указать (Рисунок 86): 

 «Номер протокола» – автоматически заполняется; 

 «Дата составления» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Место составления» – автоматически заполняется адресом КНО, поле доступно для 

редактирования; 

 «Дата и время проведения опроса»: 

– «Дата начала» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», поле 

доступно для редактирования; 

– «Время начала» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», поле 

доступно для редактирования; 

– «Дата окончания» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», 

поле доступно для редактирования; 

– «Время окончания» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», 

поле доступно для редактирования. 

 «Контролируемое лицо» – автоматически заполняется значением из вкладки 

«Контролируемые лица»; 

 «Лицо, проводившее опрос» – автоматически заполняется, поле доступно для 

редактирования; 

 «Место проведения опроса» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 
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Рисунок 86 – ЭФ «Опрос» 

 «Опрашиваемое лицо» – заполнить поля (Рисунок 87); 

 

Рисунок 87 – Опрашиваемое лицо 

 «Иные лица участвующие в опросе» – при необходимости нажать кнопку «добавить» 

и заполнить поля. 

В разделе «Обязательные требования, подлежащие проверке» отображаются только 

данные, указанные на этапе формирования Решения. В разделе «Обязательные требования, 

подлежащие проверке» указать (Рисунок 88): 

 «НПА (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» – заполняется автоматически на основе 

значений, выбранных на этапе формирования Решения; 
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 «Структурная единица НПА (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» – заполняется 

автоматически на основе значений, выбранных на этапе формирования Решения; 

 при необходимости проставить чекбокс «Обязательное требование НЕ 

СОБЛЮДЕНО» и указать: 

– «Обязательные требования, подлежащие проверке (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» 

– выбрать обязательное требование, подлежащее проверке из выпадающего 

списка; 

– «Нарушение» – описать нарушение, путем ввода значения с клавиатуры; 

– «Категория нарушения (по личной оценке инспектора)» – выбрать категорию 

нарушения из выпадающего списка; 

– при необходимости проставить чекбокс «Нарушение устранено в ходе 

мероприятия». 

ВАЖНО! обязательное поле «Категория нарушения (по личной оценке инспектора) 

введено в ЕРКНМ и ГИС ТОР КНД на основании постановления Правительства Российской 

Федерации от 16 апреля 2021 г. № 604 «Об утверждении Правил формирования и ведения 

единого реестра контрольных (надзорных) мероприятий и о внесении изменения в постановление 

Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2015 г. N 415» (<14-1>), и требования 

функционального заказчика ГИС ТОР КНД Минэкономразвития России. Значение 

устанавливается инспектором произвольно, исходя из внутренней оценки категории нарушения. 

При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления всех обязательных 

требований, подлежащих проверке.  

 

Рисунок 88 – Обязательные требования, подлежащие проверке 
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В разделе «Перечень вопросов и ответов» заполнить поля «Вопрос», «Ответ» путем ввода 

значения с клавиатуры (Рисунок 89). При необходимости нажать кнопку «Добавить» для 

добавления всех необходимых вопросов и ответов.  

 

Рисунок 89 – Перечень вопросов и ответов 

В разделе «Замечания к протоколу» при необходимости нажать кнопку «добавить» и 

проставить чекбокс «Имеются» (Рисунок 90). Заполнить поля «ФИО» и «Замечания», путем 

ввода значений с клавиатуры.  

 

Рисунок 90 – Замечания к протоколу 

Обратите внимание: в разделе «Категория взаимодействия» отображается категория 

взаимодействия, выбранная на этапе формирования Решения.  

Обратите внимание: при заполнении данных в разделе «Категория взаимодействия» 

необходимо указать данные в поле «Ссылка на файл или место хранения файла» или прикрепить 

файл в поле «Прикрепить файл». 

В поле «Категория взаимодействия» выбрана категория взаимодействия: 

 «1 – только с использованием дистанционных технологий»: 

– чекбокс «Проводилась ВКС» проставлен автоматически; 

– при необходимости проставить чекбокс «С использованием мобильного 

приложения МП «Инспектор»; 

– «Дата проведения» – указать дату проведения ВКС; 

– «Время проведения» – указать время проведения ВКС; 

– «Ссылка на файл или место хранения файла» – прикрепить ссылку на файл или 

место хранения файла; 
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– в разделе «Прикрепить файл» нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить файл 

ВКС. 

 «2 – дистанционные технологии совместно с очным взаимодействием» (Рисунок 91): 

– в разделе «Сведения об использовании видео-конференц-связи» указать: 

 при необходимости проставить чекбокс «Проводилась ВКС»; 

 при необходимости проставить чекбокс «С использованием мобильного 

приложения МП «Инспектор»; 

 «Дата проведения» – указать дату проведения ВКС; 

 «Время проведения» – указать время проведения ВКС; 

 «Ссылка на файл или место хранения файла» – прикрепить ссылку на файл 

или место хранения файла; 

 в разделе «Прикрепить файл» нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить 

файл ВКС. 

– в разделе «Сведения об использовании технических средств» указать: 

 при необходимости проставить чекбокс «Проводилась видеосъемка»; 

 при необходимости проставить чекбокс «С использованием мобильного 

приложения МП «Инспектор»; 

 «Ссылка на файл или место хранения файла» – прикрепить ссылку на файл 

или место хранения файла; 

 в разделе «Прикрепить файл» нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить 

файл ВКС. 
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Рисунок 91 – Категория взаимодействия «Дистанционные технологии совместно с очным 

взаимодействием» 

 «3 – дистанционные технологии не применялись» (Рисунок 92): 

– в разделе «Сведения об использовании технических средств» указать: 

 при необходимости проставить чекбокс «Проводилась видеосъемка»; 

 при необходимости проставить чекбокс «С использованием мобильного 

приложения МП «Инспектор»; 

 «Ссылка на файл или место хранения файла» – прикрепить ссылку на файл 

или место хранения файла; 

 в разделе «Прикрепить файл» нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить 

файл ВКС. 

 

Рисунок 92 – Категория взаимодействия «Дистанционные технологии не применялись» 

В разделе «Приложения» указать (Рисунок 93): 
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 «Тип вложения» – выбрать тип вложения из выпадающего списка; 

 нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить файл; 

 «Описание» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

В разделе «Лицо, подписавшее протокол» выбрать «ФИО» из выпадающего списка 

(Рисунок 93). Поле «Должность (ЕРВК)» заполняется автоматически из вкладки «Общие 

данные». 

Поле «Контактное лицо (для отправки уведомления в ЕПГУ)» автоматически заполняется 

текущим пользователем, доступно для редактирования. 

 

Рисунок 93 – Протокол опроса 

Для формирования печатной формы «Протокол опроса» необходимо в разделе 

«Документы» нажать кнопку «добавить» и далее либо с помощью кнопки – «Сформировать 

печатную форму» сформировать печатную форму документа, либо с помощью кнопки  – 

«загрузить файл» прикрепить файл, содержащий документ. Подписать Протокол опроса, нажать 

кнопки «Сохранить» и «Завершить». 

6.5.5 Получение письменных объяснений 

Получение письменных объяснений может проводится по двум сценариям, либо 

последовательно (Рисунок 94):  

 «Сформировать запрос письменных объяснений»; 

 «Сформировать протокол письменных объяснений (без запроса)». 
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Рисунок 94 – Выбор действия 

6.5.5.1 Запрос письменных объяснений 

Нажать кнопку «Сформировать запрос письменных объяснений» (Рисунок 94). 

Для отображения ЭФ «Письменные объяснения (запрос)» нажать кнопку «Добавить» и 

указать (Рисунок 95): 

 «Номер запроса» – автоматически заполняется; 

 «Дата составления» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Место составления» – автоматически заполняется адресом КНО, поле доступно для 

редактирования; 

 «Дата и время проведения действия»: 

– «Дата начала» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», поле 

доступно для редактирования; 

– «Время начала» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», поле 

доступно для редактирования; 

– «Дата окончания» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», 

поле доступно для редактирования; 

– «Время окончания» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», 

поле доступно для редактирования. 

 «Лицо, составившее запрос» – автоматически заполняется, поле доступно для 

редактирования; 
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 «Контролируемое лицо» – автоматически заполняется значением из вкладки 

«Контролируемые лица»; 

 

Рисунок 95 – ЭФ «Письменные объяснения (запрос)» 

 «Лицо, у которого берутся письменные объяснения» – заполнить поля (Рисунок 96). 

 

Рисунок 96 – Лицо, у которого берутся письменные объяснения 

В разделе «Перечень вопросов требующих письменного объяснения» заполнить поле 

«Вопрос», путем ввода значения с клавиатуры. При необходимости нажать кнопку «Добавить» 

для добавления всех вопросов.  

В разделе «Адрес отправителя и срок предоставления» указать (Рисунок 97): 

 «Крайний срок предоставления объяснений» – заполнить поле; 
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 «Адрес предоставления письменных объяснений (КНО) – автоматически заполняется 

адресом КНО, поле доступно для редактирования; 

 «Адрес электронной почты для ответа (КНО)» – автоматически заполняется адресом 

электронной почты КНО, поле доступно для редактирования. 

 

Рисунок 97 – Адрес отправителя и срок предоставления 

В разделе «Адрес получателя» указать: 

 «Дата направления» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Способ отправки» – выбрать способ отправки из выпадающего списка. В 

зависимости от выбранного способа отправки отображаются дополнительные поля 

для заполнения. 

В разделе «Приложения» указать (Рисунок 98): 

 «Тип вложения» – выбрать тип вложения из выпадающего списка; 

 нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить файл; 

 «Описание» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

В разделе «Лицо, выдавшее запрос» выбрать «ФИО» из выпадающего списка  

(Рисунок 98). Поле «Должность (ЕРВК)» заполняется автоматически из вкладки «Общие 

данные». 

Поле «Контактное лицо (для отправки уведомления в ЕПГУ)» автоматически заполняется 

текущим пользователем, доступно для редактирования. 
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Рисунок 98 – Запрос письменных объяснений 

Для формирования печатной формы «Запрос письменных объяснений» необходимо в 

разделе «Документы» нажать кнопку «добавить» и далее либо с помощью кнопки – 

«Сформировать печатную форму» сформировать печатную форму документа, либо с помощью 

кнопки  – «загрузить файл» прикрепить файл, содержащий документ. Подписать Запрос 

письменных объяснений, нажать кнопки «Сохранить» и «Завершить». 

6.5.5.2 Протокол письменных объяснений (без запроса) 

В случае необходимости формирования протокола письменных объяснений без 

предварительного запроса нажать кнопку «Сформировать протокол письменных объяснений (без 

запроса)» (Рисунок 94). 

Для отображения ЭФ «Письменные объяснения (без запроса)» нажать кнопку «Добавить» 

и указать (Рисунок 99): 

 «Номер протокола» – автоматически заполняется; 

 «Дата составления» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Место составления» – автоматически заполняется адресом КНО, поле доступно для 

редактирования; 

 «Дата и время получения письменных объяснений»: 

– «Дата начала» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», поле 

доступно для редактирования; 
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– «Время начала» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», поле 

доступно для редактирования; 

– «Дата окончания» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», 

поле доступно для редактирования; 

– «Время окончания» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», 

поле доступно для редактирования. 

 «Лицо, составившее протокол» – автоматически заполняется, поле доступно для 

редактирования; 

 «Контролируемое лицо» – автоматически заполняется значением из вкладки 

«Контролируемые лица»; 

 «Место запроса письменных объяснений» – заполнить поле, путем ввода значения с 

клавиатуры. 

 

Рисунок 99 – ЭФ «Письменные объяснения (без запроса)» 

В разделе «Лицо, предоставившее письменные объяснения» в поле «Тип лица» выбрать 

тип лица из выпадающего списка и заполнить поля.  

В разделе «Обязательные требования, подлежащие проверке» отображаются только 

данные, указанные на этапе формирования Решения. В разделе «Обязательные требования, 

подлежащие проверке» указать: 

 «НПА (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» – заполняется автоматически на основе 

значений, выбранных на этапе формирования Решения; 

 «Структурная единица НПА (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» – заполняется 

автоматически на основе значений, выбранных на этапе формирования Решения; 
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 при необходимости проставить чекбокс «Обязательное требование НЕ 

СОБЛЮДЕНО» и указать: 

– «Обязательные требования, подлежащие проверке (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» 

– выбрать обязательное требование, подлежащее проверке из выпадающего 

списка; 

– «Нарушение» – описать нарушение, путем ввода значения с клавиатуры; 

– «Категория нарушения (по личной оценке инспектора)» – выбрать категорию 

нарушения из выпадающего списка; 

– при необходимости проставить чекбокс «Нарушение устранено в ходе 

мероприятия». 

ВАЖНО! обязательное поле «Категория нарушения (по личной оценке инспектора) 

введено в ЕРКНМ и ГИС ТОР КНД на основании постановления Правительства Российской 

Федерации от 16 апреля 2021 г. № 604 «Об утверждении Правил формирования и ведения 

единого реестра контрольных (надзорных) мероприятий и о внесении изменения в постановление 

Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2015 г. № 415» (<14-1>), и требования 

функционального заказчика ГИС ТОР КНД Минэкономразвития России. Значение 

устанавливается инспектором произвольно, исходя из внутренней оценки категории нарушения. 

При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления всех обязательных 

требований, подлежащих проверке.  

В разделе «Объяснение» заполнить поле «Объяснение», путем ввода значения с 

клавиатуры. При необходимости проставить чекбокс «Прочитано».  

В разделе «Перечень вопросов и ответов» заполнить поля «Вопрос» и «Ответ», путем 

ввода значений с клавиатуры. При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления 

всех вопросов и ответов.  

В разделе «Приложения» указать: 

 «Тип вложения» – выбрать тип вложения из выпадающего списка; 

 нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить файл; 

 «Описание» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

В разделе «Лицо, подписавшее протокол» выбрать «ФИО» из выпадающего списка. Поле 

«Должность (ЕРВК)» заполняется автоматически из вкладки «Общие данные». 

Поле «Контактное лицо (для отправки уведомления в ЕПГУ)» автоматически заполняется 

текущим пользователем, доступно для редактирования. 

Для формирования печатной формы «Протокол письменных объяснений» необходимо в 

разделе «Документы» нажать кнопку «добавить» и далее либо с помощью кнопки – 
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«Сформировать печатную форму» сформировать печатную форму документа, либо с помощью 

кнопки  – «загрузить файл» прикрепить файл, содержащий документ. Подписать Протокол 

письменных объяснений, нажать кнопки «Сохранить» и «Завершить». 

6.5.5.3 Протокол письменных объяснений 

В случае отправки Запроса письменных объяснений нажать кнопку «Сформировать 

протокол письменных объяснений» (Рисунок 100). 

 

Рисунок 100 – Сформировать протокол письменных объяснений 

Для отображения ЭФ «Письменные объяснения (ответ)» нажать кнопку «Добавить» и 

указать (Рисунок 101): 

 «Запрос» – автоматически заполняется номером запроса, сформированным в 

пп. 6.5.5.1; 

 «Номер протокола» – автоматически заполняется; 

 «Дата составления» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Место составления» – автоматически заполняется адресом КНО, поле доступно для 

редактирования; 

 «Дата и время получения письменных объяснений»: 

– «Дата начала» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», поле 

доступно для редактирования; 

– «Время начала» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», поле 

доступно для редактирования; 
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– «Дата окончания» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», 

поле доступно для редактирования; 

– «Время окончания» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», 

поле доступно для редактирования. 

 «Лицо, составившее протокол» – автоматически заполняется, поле доступно для 

редактирования; 

 «Контролируемое лицо» – автоматически заполняется значением из вкладки 

«Контролируемые лица»; 

 «Место запроса письменных объяснений» – автоматически заполняется адресом 

КНО, поле доступно для редактирования. 

 

Рисунок 101 – ЭФ «Письменные объяснения (ответ)» 

В разделе «Лицо, предоставившее письменные объяснения» в поле «Тип лица» выбрать 

тип лица из выпадающего списка и заполнить поля.  

В разделе «Обязательные требования, подлежащие проверке» отображаются только 

данные, указанные на этапе формирования Решения. В разделе «Обязательные требования, 

подлежащие проверке» указать (Рисунок 102): 

 «НПА (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» – заполняется автоматически на основе 

значений, выбранных на этапе формирования Решения; 

 «Структурная единица НПА (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» – заполняется 

автоматически на основе значений, выбранных на этапе формирования Решения; 

 при необходимости проставить чекбокс «Обязательное требование НЕ 

СОБЛЮДЕНО» и указать: 
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– «Обязательные требования, подлежащие проверке (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» 

– выбрать обязательное требование, подлежащее проверке из выпадающего 

списка; 

– «Нарушение» – описать нарушение, путем ввода значения с клавиатуры; 

– «Категория нарушения (по личной оценке инспектора)» – выбрать категорию 

нарушения из выпадающего списка; 

– при необходимости проставить чекбокс «Нарушение устранено в ходе 

мероприятия». 

ВАЖНО! обязательное поле «Категория нарушения (по личной оценке инспектора) 

введено в ЕРКНМ и ГИС ТОР КНД на основании постановления Правительства Российской 

Федерации от 16 апреля 2021 г. № 604 «Об утверждении Правил формирования и ведения 

единого реестра контрольных (надзорных) мероприятий и о внесении изменения в постановление 

Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2015 г. № 415» (<14-1>), и требования 

функционального заказчика ГИС ТОР КНД Минэкономразвития России. Значение 

устанавливается инспектором произвольно, исходя из внутренней оценки категории нарушения. 

При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления всех обязательных 

требований, подлежащих проверке.  

 

Рисунок 102 – Обязательные требования, подлежащие проверке 

В разделе «Объяснение» заполнить поле «Объяснение», путем ввода значения с 

клавиатуры. При необходимости проставить чекбокс «Прочитано».  

Раздел «Перечень вопросов и ответов» автоматически заполняется вопросами, 

сформированными на этапе формирования запроса письменных объяснений. Заполнить поле 

«Ответ». При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления всех вопросов и 

ответов.  
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В разделе «Приложения» указать: 

 «Тип вложения» – выбрать тип вложения из выпадающего списка; 

 нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить файл; 

 «Описание» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

В разделе «Лицо, подписавшее протокол» выбрать «ФИО» из выпадающего списка. Поле 

«Должность (ЕРВК)» заполняется автоматически из вкладки «Общие данные». 

Поле «Контактное лицо (для отправки уведомления в ЕПГУ)» автоматически заполняется 

текущим пользователем, доступно для редактирования. 

Для формирования печатной формы «Протокол письменных объяснений» необходимо в 

разделе «Документы» нажать кнопку «добавить» и далее либо с помощью кнопки – 

«Сформировать печатную форму» сформировать печатную форму документа, либо с помощью 

кнопки  – «загрузить файл» прикрепить файл, содержащий документ. Подписать Протокол 

письменных объяснений, нажать кнопки «Сохранить» и «Завершить». 

6.5.6 Истребование документов 

Истребование документов может включать следующие этапы:  

 Сформировать требование о предоставлении документов; 

 Зафиксировать предоставленные документы; 

 Сформировать Решение о предоставлении продления сроков или отказе. 

6.5.6.1 Требование о предоставлении документов  

Нажать кнопку «Сформировать требование о предоставлении документов» (Рисунок 103). 
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Рисунок 103 – Сформировать требование о предоставлении документов 

Для отображения ЭФ «Истребование документов (требование)» нажать кнопку 

«Добавить» и указать (Рисунок 104): 

 «Номер требования» – автоматически заполняется; 

 «Дата составления» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Место составления» – автоматически заполняется адресом КНО, поле доступно для 

редактирования; 

 «Дата и время проведения действия»: 

– «Дата начала» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», поле 

доступно для редактирования; 

– «Время начала» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», поле 

доступно для редактирования; 

– «Дата окончания» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», 

поле доступно для редактирования; 

– «Время окончания» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», 

поле доступно для редактирования. 

 «Лицо, составившее требование» – автоматически заполняется, поле доступно для 

редактирования. 
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Рисунок 104 – ЭФ «Истребование документов (требование)» 

Раздел «Контролируемое лицо» автоматически заполняется значениями из вкладки 

«Контролируемые лица», поля доступны для редактирования (Рисунок 105). При необходимости 

нажать кнопку «выбрать» и выбрать КЛ из выпадающего списка.  

 

Рисунок 105 – Контролируемое лицо  

В разделе «Истребование» указать (Рисунок 106): 

 «Срок предоставления документов» – заполнить поле; 

 «Адрес предоставления документов (КНО) – автоматически заполняется адресом 

КНО, поле доступно для редактирования; 
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 «Адрес электронной почты для ответа (КНО)» – автоматически заполняется адресом 

электронной почты КНО, поле доступно для редактирования. 

 

Рисунок 106 – Истребование 

В разделе «Запрошенные документы в рамках Решения» автоматически заполняются поля 

«Контролируемое лицо» и «Срок предоставления» в случае заполнения данных на этапе 

формирования Решения.  

В разделе «Перечень запрашиваемых документов» указать (Рисунок 107): 

 «Тип истребуемого документа» – выбрать тип истребуемого документа из 

выпадающего списка; 

 «Наименование документа» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Период, к которому относится документ с» и «по» – заполнить поля; 

 проставить чекбокс: 

– «Подлинник»; 

– «Заверенная контролируемым лицом копия»; 

– «Нотариально заверенная копия». 

 «Иные реквизиты документа» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления всех запрашиваемых 

документов.  
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Рисунок 107 – Перечень запрашиваемых документов 

В разделе «Информация» заполнить поле «Описание требуемой информации», путем 

ввода значения с клавиатуры.  

В разделе «Копия направлена»: 

 «Дата направления» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Способ отправки» – выбрать способ отправки из выпадающего списка. В 

зависимости от выбранного способа отправки отображаются дополнительные поля 

для заполнения. 

В разделе «Приложения» указать: 

 «Тип вложения» – выбрать тип вложения из выпадающего списка; 

 нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить файл; 

 «Описание» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

В разделе «Лицо, выдавшее требование» выбрать «ФИО» из выпадающего списка. Поле 

«Должность (ЕРВК)» заполняется автоматически из вкладки «Общие данные». 

Поле «Контактное лицо (для отправки уведомления в ЕПГУ)» автоматически заполняется 

текущим пользователем, доступно для редактирования. 

Для формирования печатной формы «Требование о предоставлении документов 

(информации)» необходимо в разделе «Документы» нажать кнопку «добавить» и далее либо с 

помощью кнопки – «Сформировать печатную форму» сформировать печатную форму 

документа, либо с помощью кнопки  – «загрузить файл» прикрепить файл, содержащий 
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документ. Подписать Требование о предоставлении документов (информации), нажать кнопки 

«Сохранить» и «Завершить». 

По завершению события «Сформировать требование о предоставлении документов» 

отображены кнопки «Зафиксировать предоставленные документы» и «Сформировать Решение о 

предоставлении продления сроков или отказе» (Рисунок 108).  

 

Рисунок 108 – Кнопки «Зафиксировать предоставленные документы» и «Сформировать 

Решение о предоставлении продления сроков или отказе» 

6.5.6.2 Зафиксировать предоставленные документы 

Нажать кнопку «Зафиксировать предоставленные документы» (Рисунок 108) – 

отобразится ЭФ «Обработка события «Зафиксировать предоставленные документы». 

 

Рисунок 109 – ЭФ «Обработка события «Зафиксировать предоставленные документы» 
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Для отображения ЭФ «Информация о предоставлении документов» нажать кнопку 

добавить (1) (Рисунок 109) и указать (Рисунок 110): 

 «Номер» – автоматически заполняется, поле доступно для редактирования; 

 «Дата» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Место составления» – автоматически заполняется адресом КНО, поле доступно для 

редактирования; 

 «Лицо, заполнившее информацию о предоставлении документов» – автоматически 

заполняется, поле доступно для редактирования. 

 

Рисунок 110 – ЭФ «Информация о предоставлении документов» 

Раздел «Контролируемое лицо» автоматически заполняется значениями из вкладки 

«Контролируемые лица», поля доступны для редактирования. При необходимости нажать 

кнопку «выбрать» и выбрать КЛ из выпадающего списка.  

В разделе «Документ-основание» отображены документы, в рамках которых были 

сформированы требования (Рисунок 111). 
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Рисунок 111 – Документы 

В разделе «Истребование» отображен срок предоставления документов, указанный на 

этапе формирования Требования о предоставлении документов. 

В разделе «Запрошенные документы» отображены документы, запрошенные на этапе 

формирования Требования о предоставлении документов. Необходимо указать: 

 «Отметка о предоставлении» – выбрать отметку о предоставлении из выпадающего 

списка; 

 «Дата получения документа» – автоматически заполняется текущей датой, доступно 

для редактирования; 

 «Способ получения» – выбрать способ получения из выпадающего списка; 

 «Комментарий» – при необходимости заполнить поле, путем ввода значения с 

клавиатуры; 

 нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить файл. 

В разделе «Информация» при необходимости нажать кнопку «добавить» и указать 

(Рисунок 112): 

 «Описание требуемой информации» – автоматически заполняется данными, 

указанными на этапе формирования Требования о предоставлении документов; 

 «Отметка о предоставлении» – выбрать отметку о предоставлении из выпадающего 

списка; 

 «Дата получения информации» – автоматически заполняется текущей датой, 

доступно для редактирования. 
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Рисунок 112 – Информация 

При необходимости проставить чекбокс «Требуется повторный запрос документов» и 

заполнить форму «Повторный запрос документов»: 

 «Номер» – автоматически заполняется; 

 «Дата составления» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования. 

В разделе «Истребование» указать (Рисунок 106): 

 «Срок предоставления документов» – заполнить поле; 

 «Адрес предоставления документов (КНО) – автоматически заполняется адресом 

КНО, поле доступно для редактирования; 

 «Адрес электронной почты для ответа (КНО)» – автоматически заполняется адресом 

электронной почты КНО, поле доступно для редактирования. 

В разделе «Дополнительно запрашиваемые документы» указать: 

 «Истребуемый документ» – автоматически заполняется; 

 «Период, к которому относится документ с» и «по» – автоматически заполняются, 

поля доступны для редактирования; 

 проставить чекбокс: 

– «Подлинник»; 

– «Заверенная контролируемым лицом копия»; 

– «Нотариально заверенная копия». 

 «Иные реквизиты документа» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления всех запрашиваемых 

документов.  

В разделе «Информация» заполнить поле «Описание требуемой информации», путем 

ввода значения с клавиатуры.  
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В разделе «Копия направлена»: 

 «Дата направления» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Способ отправки» – выбрать способ отправки из выпадающего списка. В 

зависимости от выбранного способа отправки отображаются дополнительные поля 

для заполнения. 

В разделе «Приложения» указать: 

 «Тип вложения» – выбрать тип вложения из выпадающего списка; 

 нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить файл; 

 «Описание» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

В разделе «Лицо, выдавшее требование» выбрать «ФИО» из выпадающего списка. Поле 

«Должность (ЕРВК)» заполняется автоматически из вкладки «Общие данные». 

Поле «Контактное лицо (для отправки уведомления в ЕПГУ)» автоматически заполняется 

текущим пользователем, доступно для редактирования. 

В разделе «Документы» при необходимости нажать кнопку «Добавить» и с помощью 

кнопки  – «загрузить файл» прикрепить файл, содержащий документ. Подписать Повторное 

требование о предоставлении документов, нажать кнопки «Сохранить» и «Завершить». 

При необходимости в разделе «Истребованные документы» нажать кнопку «Добавить» 

(2) и прикрепить истребованные документы, путем нажатия кнопки  – «загрузить файл» 

(Рисунок 109). 

6.5.6.3 Решение о предоставлении продления сроков или отказе  

Нажать кнопку «Сформировать Решение о предоставлении продления сроков или отказе» 

(Рисунок 108). 

Для отображения ЭФ «Решение о продлении (отказе в продлении) сроков предоставления 

документов» нажать кнопку «Добавить» и указать (Рисунок 113): 

 «Номер решения» – автоматически заполняется; 

 «Дата составления» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Место составления» – автоматически заполняется адресом КНО, поле доступно для 

редактирования; 

 «Дата и время проведения действия»: 

– «Дата начала» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», поле 

доступно для редактирования; 



111 

 

– «Время начала» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», поле 

доступно для редактирования; 

– «Дата окончания» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», 

поле доступно для редактирования; 

– «Время окончания» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», 

поле доступно для редактирования. 

 «Лицо, составившее решение» – автоматически заполняется, поле доступно для 

редактирования; 

 «Контролируемое лицо» – автоматически заполняется значением из вкладки 

«Контролируемые лица»; 

 «Основание» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

 

Рисунок 113 – ЭФ «Решение о продлении (отказе в продлении) сроков предоставления 

документов» 

В разделе «Данные ходатайства о невозможности предоставления документов в 

установленный срок, полученного от контролируемого лица» указать (Рисунок 114): 

 «Номер» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «От» – заполнить поле; 

 нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить файл. 
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Рисунок 114 – Решение о продлении (отказе в продлении) сроков предоставления документов 

В разделе «Решение» выбрать решение из выпадающего списка (Рисунок 114). 

В разделе «Приложения» указать: 

 «Тип вложения» – выбрать тип вложения из выпадающего списка; 

 нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить файл; 

 «Описание» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

В разделе «Лицо, подписавшее решение» выбрать «ФИО» из выпадающего списка. Поле 

«Должность (ЕРВК)» заполняется автоматически из вкладки «Общие данные». 

Поле «Контактное лицо (для отправки уведомления в ЕПГУ)» автоматически заполняется 

текущим пользователем, доступно для редактирования. 

Для формирования печатной формы «Решение о продлении сроков» необходимо в разделе 

«Документы» нажать кнопку «добавить» и далее либо с помощью кнопки – «Сформировать 

печатную форму» сформировать печатную форму документа, либо с помощью кнопки  – 

«загрузить файл» прикрепить файл, содержащий документ. Подписать Решение о продлении 

сроков, нажать кнопки «Сохранить» и «Завершить». 

6.5.6.4 Протокол истребования документов 

Обратите внимание: в случае повторного запроса документов у контролируемого лица, 

пользователь ГИС ТОР КНД должен повторно зафиксировать данные о предоставленных 

документах, и после повторной фиксации будет осуществлен переход действию «Сформировать 
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протокол по истребованным документам». Нажать кнопку «Сформировать протокол по 

истребованным документам» (Рисунок 115). 

 

Рисунок 115 – Кнопка «Сформировать протокол по истребованным документам» 

Для отображения ЭФ «Протокол истребования документов» нажать кнопку «Добавить» и 

указать: 

 «Номер протокола» – автоматически заполняется; 

 «Дата составления протокола» – автоматически заполняется текущей датой, поле 

доступно для редактирования; 

 «Место составления» – автоматически заполняется адресом КНО, поле доступно для 

редактирования; 

 «Дата и время проведения истребования»: 

– «Дата начала» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», поле 

доступно для редактирования; 

– «Время начала» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», поле 

доступно для редактирования; 

– «Дата окончания» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», 

поле доступно для редактирования; 

– «Время окончания» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», 

поле доступно для редактирования. 

 «Лицо, составившее протокол» – автоматически заполняется, поле доступно для 

редактирования; 
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 «Контролируемое лицо» – автоматически заполняется значением из вкладки 

«Контролируемые лица»; 

 «Место проведения истребования документов» – заполнить поле, путем ввода 

значения с клавиатуры. 

Рисунок 116 – ЭФ «Протокол истребования документов» 

В разделе «Обязательные требования, подлежащие проверке» отображаются только 

данные, указанные на этапе формирования Решения. В разделе «Обязательные требования, 

подлежащие проверке» указать (Рисунок 117): 

 «НПА (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» – заполняется автоматически на основе 

значений, выбранных на этапе формирования Решения; 

 «Структурная единица НПА (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» – заполняется 

автоматически на основе значений, выбранных на этапе формирования Решения; 

 при необходимости проставить чекбокс «Обязательное требование НЕ 

СОБЛЮДЕНО» и указать: 

– «Обязательные требования, подлежащие проверке (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)»

– выбрать обязательное требование, подлежащее проверке из выпадающего

списка; 

– «Нарушение» – описать нарушение, путем ввода значения с клавиатуры;

– «Категория нарушения (по личной оценке инспектора)» – выбрать категорию

нарушения из выпадающего списка;

– при необходимости проставить чекбокс «Нарушение устранено в ходе

мероприятия».
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ВАЖНО! обязательное поле «Категория нарушения (по личной оценке инспектора) 

введено в ЕРКНМ и ГИС ТОР КНД на основании постановления Правительства Российской 

Федерации от 16 апреля 2021 г. № 604 «Об утверждении Правил формирования и ведения 

единого реестра контрольных (надзорных) мероприятий и о внесении изменения в постановление 

Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2015 г. № 415» (<14-1>), и требования 

функционального заказчика ГИС ТОР КНД Минэкономразвития России. Значение 

устанавливается инспектором произвольно, исходя из внутренней оценки категории нарушения. 

При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления всех обязательных 

требований, подлежащих проверке.  

 

Рисунок 117 – Обязательные требования, подлежащие проверке 

В разделе «Истребование» отображен срок предоставления документов, указанный на 

этапе формирования Требования о предоставлении документов. 

В разделе «Запрошенные документы» указать: 

 Отметка о предоставлении» – выбрать отметку о предоставлении из выпадающего 

списка; 

 «Дата получения документа» – автоматически заполняется текущей датой, доступно 

для редактирования; 

 «Способ получения» – выбрать способ получения из выпадающего списка; 

 нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить файл; 

 «Дополнительная информация» – заполнить поле, путем ввода значения с 

клавиатуры.  

При необходимости проставить чекбокс «Показать историю изменения статуса 

документа» для просмотра истории изменения статусов документа. 

В разделе «Информация» при необходимости нажать кнопку «добавить» и указать: 



116 

 «Описание требуемой информации» – автоматически заполняется данными, 

указанными на этапе формирования Требования о предоставлении документов; 

 «Отметка о предоставлении» – выбрать отметку о предоставлении из выпадающего 

списка; 

 «Дата получения информации» – автоматически заполняется текущей датой, 

доступно для редактирования. 

В разделе «Приложения» указать: 

 «Тип вложения» – выбрать тип вложения из выпадающего списка; 

 нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить файл; 

 «Описание» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

В разделе «Лицо, подписавшее протокол» выбрать «ФИО» из выпадающего списка. Поле 

«Должность (ЕРВК)» заполняется автоматически из вкладки «Общие данные». 

Поле «Контактное лицо (для отправки уведомления в ЕПГУ)» автоматически заполняется 

текущим пользователем, доступно для редактирования. 

В разделе «Документы» нажать «Добавить» и прикрепить «Протокол истребования 

документов», нажав кнопку  – «загрузить файл». Подписать Протокол истребования

документов, нажать кнопки «Сохранить» и «Завершить». 

6.5.7 Отбор проб (образцов) 

Нажать кнопку «Сформировать протокол отбора проб (образцов)» (Рисунок 118). 

Рисунок 118 – Кнопка «Сформировать протокол отбора проб (образцов)» 

Для отображения ЭФ «Протокол отбора проб (образцов)» нажать кнопку «Добавить» и 

указать (Рисунок 119): 

 «Номер протокола отбора проб (образцов)» – автоматически заполняется; 
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 «Дата составления» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Место составления» – автоматически заполняется адресом КНО, поле доступно для 

редактирования;  

 «Дата и время проведения отбора проб (образцов)»: 

– «Дата начала» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», поле 

доступно для редактирования; 

– «Время начала» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», поле 

доступно для редактирования; 

– «Дата окончания» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», 

поле доступно для редактирования; 

– «Время окончания» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», 

поле доступно для редактирования. 

 «Контролируемое лицо» – автоматически заполняется значением из вкладки 

«Контролируемые лица»; 

 «Место проведения отбора проб (образцов)» – заполнить поле, путем ввода значения 

с клавиатуры; 

 «Лицо, составившее протокол» – автоматически заполняется, поле доступно для 

редактирования. 

 

Рисунок 119 – ЭФ «Протокол отбора проб (образцов)» 

В разделе «Лица, присутствующие при отборе» в поле «Роль» выбрать роль из 

выпадающего списка и заполнить поля.  
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В разделе «Обязательные требования, подлежащие проверке» отображаются только 

данные, указанные на этапе формирования Решения. В разделе «Обязательные требования, 

подлежащие проверке» указать (Рисунок 120): 

 «НПА (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» – заполняется автоматически на основе 

значений, выбранных на этапе формирования Решения; 

 «Структурная единица НПА (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» – заполняется 

автоматически на основе значений, выбранных на этапе формирования Решения; 

 при необходимости проставить чекбокс «Обязательное требование НЕ 

СОБЛЮДЕНО» и указать: 

– «Обязательные требования, подлежащие проверке (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» 

– выбрать обязательное требование, подлежащее проверке из выпадающего 

списка; 

– «Нарушение» – описать нарушение, путем ввода значения с клавиатуры; 

– «Категория нарушения (по личной оценке инспектора)» – выбрать категорию 

нарушения из выпадающего списка; 

– при необходимости проставить чекбокс «Нарушение устранено в ходе 

мероприятия». 

ВАЖНО! обязательное поле «Категория нарушения (по личной оценке инспектора) 

введено в ЕРКНМ и ГИС ТОР КНД на основании постановления Правительства Российской 

Федерации от 16 апреля 2021 г. № 604 «Об утверждении Правил формирования и ведения 

единого реестра контрольных (надзорных) мероприятий и о внесении изменения в постановление 

Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2015 г. № 415» (<14-1>), и требования 

функционального заказчика ГИС ТОР КНД Минэкономразвития России. Значение 

устанавливается инспектором произвольно, исходя из внутренней оценки категории нарушения. 

При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления всех обязательных 

требований, подлежащих проверке.  
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Рисунок 120 – Обязательные требования, подлежащие проверке 

В разделе «Цель отбора проб (образцов)» заполнить поле, путем ввода цели отбора с 

клавиатуры. 

В разделе «Средство отбора» указать: 

 «Наименование» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Заводской номер» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

В разделе «Нормативно-техническая документация, регламентирующая отбор проб 

(образцов)» нажать кнопку «добавить» и выбрать нормативно-техническую документацию из 

выпадающего списка. 

В разделе «Нормативно-техническая документация, регламентирующая объем 

лабораторных исследований и их оценку» выбрать нормативно-техническую документацию из 

выпадающего списка. 

В разделе «Использованные методики при отборе проб (образцов)» заполнить поле 

«Методика отбора», путем ввода значения с клавиатуры.  

В разделе «Сведения об отобранных пробах (образцах)» выбрать тип пробы (образца) из 

выпадающего списка.  

В разделе «Пробы (образцы)» указать (Рисунок 121): 

 «Номер пробы (образца)» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Наименование» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Количество» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Единицы измерения» – выбрать единицы измерения из выпадающего списка; 

 «Место отбора пробы (образца)» – заполнить поле, путем ввода значения с 

клавиатуры; 
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 «Условия хранения и транспортировки» – заполнить поле, путем ввода значения с 

клавиатуры; 

 при необходимости проставить чекбокс «Проба опечатана» и заполнить поле «Номер 

печати»; 

 «Дополнительная информация» – заполнить поле, путем ввода значения с 

клавиатуры. 

 

Рисунок 121 – Пробы (образцы) 

В разделе «Лица, проводившие отбор проб (образцов)» нажать кнопку «добавить» и 

выбрать в поле «Тип лица» значение из выпадающего списка или проставить чекбокс «Совпадает 

с лицом, составившим протокол». 

В разделе «Замечания к протоколу» при необходимости проставить чекбокс «Имеются». 

Заполнить поля «ФИО» и «Замечания», путем ввода значений с клавиатуры.  

При необходимости проставить чекбокс «От подписания протокола контролируемое лицо 

(его представитель) отказалось». 

Обратите внимание: в разделе «Категория взаимодействия» отображается категория 

взаимодействия, выбранная на этапе формирования Решения.  

Обратите внимание: при заполнении данных в разделе «Категория взаимодействия» 

необходимо указать данные в поле «Ссылка на файл или место хранения файла» или прикрепить 

файл в поле «Прикрепить файл». 

В поле «Категория взаимодействия» выбрана категория взаимодействия: 

 «1» – только с использованием дистанционных технологий»: 

– чекбокс «Проводилась ВКС» проставлен автоматически; 
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– при необходимости проставить чекбокс «С использованием мобильного 

приложения МП «Инспектор»; 

– «Дата проведения» – указать дату проведения ВКС; 

– «Время проведения» – указать время проведения ВКС; 

– «Ссылка на файл или место хранения файла» – прикрепить ссылку на файл или 

место хранения файла; 

– в разделе «Прикрепить файл» нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить файл 

ВКС. 

 «2 – дистанционные технологии совместно с очным взаимодействием»: 

– в разделе «Сведения об использовании видео-конференц-связи» указать: 

 при необходимости проставить чекбокс «Проводилась ВКС»; 

 при необходимости проставить чекбокс «С использованием мобильного 

приложения МП «Инспектор»; 

 «Дата проведения» – указать дату проведения ВКС; 

 «Время проведения» – указать время проведения ВКС; 

 «Ссылка на файл или место хранения файла» – прикрепить ссылку на файл 

или место хранения файла; 

 в разделе «Прикрепить файл» нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить 

файл ВКС. 

– в разделе «Сведения об использовании технических средств» указать: 

 при необходимости проставить чекбокс «Проводилась видеосъемка»; 

 при необходимости проставить чекбокс «С использованием мобильного 

приложения МП «Инспектор»; 

 «Ссылка на файл или место хранения файла» – прикрепить ссылку на файл 

или место хранения файла; 

 в разделе «Прикрепить файл» нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить 

файл ВКС. 

В разделе «Приложения» указать: 

 «Тип вложения» – выбрать тип вложения из выпадающего списка; 

 нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить файл; 

 «Описание» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

В разделе «Лицо, подписавшее протокол» выбрать «ФИО» из выпадающего списка. Поле 

«Должность (ЕРВК)» заполняется автоматически из вкладки «Общие данные». 
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Поле «Контактное лицо (для отправки уведомления в ЕПГУ)» автоматически заполняется 

текущим пользователем, доступно для редактирования. 

Для формирования печатной формы «Протокол отбора проб (образцов)» необходимо в 

разделе «Документы» нажать кнопку «добавить» и далее либо с помощью кнопки – 

«Сформировать печатную форму» сформировать печатную форму документа, либо с помощью 

кнопки  – «загрузить файл» прикрепить файл, содержащий документ. Подписать Протокол 

отбора проб (образцов), нажать кнопки «Сохранить» и «Завершить». 

6.5.8 Инструментальное обследование 

Нажать кнопку «Сформировать протокол инструментального обследования»  

(Рисунок 122). 

 

Рисунок 122 – Кнопка «Сформировать протокол инструментального обследования» 

Для отображения ЭФ «Протокол инструментального обследования» нажать кнопку 

«Добавить» и указать (Рисунок 123): 

 «Номер протокола» – автоматически заполняется; 

 «Дата составления» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Место составления» – автоматически заполняется адресом КНО, поле доступно для 

редактирования; 

 «Дата и время проведения инструментального обследования»: 

– «Дата начала» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», поле 

доступно для редактирования; 
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– «Время начала» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», поле 

доступно для редактирования; 

– «Дата окончания» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», 

поле доступно для редактирования; 

– «Время окончания» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», 

поле доступно для редактирования. 

 «Контролируемое лицо» – автоматически заполняется значением из вкладки 

«Контролируемые лица»; 

 «Лицо, составившее протокол» – автоматически заполняется, поле доступно для 

редактирования; 

 «Место проведения инструментального обследования» – заполнить поле, путем ввода 

значения с клавиатуры. 

 

Рисунок 123 – ЭФ «Протокол инструментального обследования» 

В разделе «Сведения об инструментальном обследовании» заполнить поля «Цель ИО» и 

«Предмет обследования», путем ввода значения с клавиатуры.  

В разделе «Обязательные требования, подлежащие проверке» отображаются только 

данные, указанные на этапе формирования Решения. В разделе «Обязательные требования, 

подлежащие проверке» указать (Рисунок 124): 

 «НПА (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» – заполняется автоматически на основе 

значений, выбранных на этапе формирования Решения; 

 «Структурная единица НПА (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» – заполняется 

автоматически на основе значений, выбранных на этапе формирования Решения; 
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 при необходимости проставить чекбокс «Обязательное требование НЕ 

СОБЛЮДЕНО» и указать: 

– «Обязательные требования, подлежащие проверке (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» 

– выбрать обязательное требование, подлежащее проверке из выпадающего 

списка; 

– «Нарушение» – описать нарушение, путем ввода значения с клавиатуры; 

– «Категория нарушения (по личной оценке инспектора)» – выбрать категорию 

нарушения из выпадающего списка; 

– при необходимости проставить чекбокс «Нарушение устранено в ходе 

мероприятия». 

ВАЖНО! обязательное поле «Категория нарушения (по личной оценке инспектора) 

введено в ЕРКНМ и ГИС ТОР КНД на основании постановления Правительства Российской 

Федерации от 16 апреля 2021 г. № 604 «Об утверждении Правил формирования и ведения 

единого реестра контрольных (надзорных) мероприятий и о внесении изменения в постановление 

Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2015 г. № 415» (<14-1>), и требования 

функционального заказчика ГИС ТОР КНД Минэкономразвития России. Значение 

устанавливается инспектором произвольно, исходя из внутренней оценки категории нарушения. 

При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления всех обязательных 

требований, подлежащих проверке.  

 

Рисунок 124 – Обязательные требования, подлежащие проверке 

В разделе «Нормативно-техническая документация, регламентирующая методику 

инструментального обследования» при необходимости нажать кнопку «добавить» и выбрать 

нормативно-техническую документацию из выпадающего списка. 
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В разделе «Применяемое специальное оборудование и технические приборы» при 

необходимости нажать кнопку «добавить» и выбрать наименование специального оборудования 

или технического прибора из выпадающего списка. 

В разделе «Инструментальное обследование» указать (Рисунок 125): 

 «Наименование нормируемого показателя» – заполнить поле, путем ввода значения с 

клавиатуры; 

 «Нижняя граница нормируемого показателя» – заполнить поле, путем ввода значения 

с клавиатуры; 

 «Верхняя граница нормируемого показателя» – заполнить поле, путем ввода значения 

с клавиатуры; 

 «Фактическое значение нормируемого показателя» – заполнить поле, путем ввода 

значения с клавиатуры; 

 «Единицы измерения» – выбрать единицы измерения из выпадающего списка; 

 «Погрешность измерения, %» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 при необходимости проставить чекбокс «Соответствует требованиям НПА». Если 

чекбокс «Соответствует требованиям НПА» проставлен, то дополнительные поля не 

отображаются. В случае несоблюдения требований НПА, отображается поле 

«Описание несоответствия». 

 

Рисунок 125 – Инструментальное обследование 

В разделе «Результат инструментального обследования» заполнить поля «Результат 

инструментального обследования» и «Особые метки», путем ввода значения с клавиатуры.  

В разделе «Лица, проводившие инструментальное обследование» нажать кнопку 

«добавить» и при необходимости проставить чекбокс «Совпадает с лицом, составившим 

протокол» или выбрать тип лица из выпадающего списка.  
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Обратите внимание: в разделе «Категория взаимодействия» отображается категория 

взаимодействия, выбранная на этапе формирования Решения.  

Обратите внимание: при заполнении данных в разделе «Категория взаимодействия» 

необходимо указать данные в поле «Ссылка на файл или место хранения файла» или прикрепить 

файл в поле «Прикрепить файл». 

В поле «Категория взаимодействия» выбрана категория взаимодействия: 

 «1» – только с использованием дистанционных технологий»: 

– чекбокс «Проводилась ВКС» проставлен автоматически;

– при необходимости проставить чекбокс «С использованием мобильного

приложения МП «Инспектор»;

– «Дата проведения» – указать дату проведения ВКС;

– «Время проведения» – указать время проведения ВКС;

– «Ссылка на файл или место хранения файла» – прикрепить ссылку на файл или

место хранения файла;

– в разделе «Прикрепить файл» нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить файл

ВКС.

 «2 – дистанционные технологии совместно с очным взаимодействием»: 

– в разделе «Сведения об использовании видео-конференц-связи» указать:

 при необходимости проставить чекбокс «Проводилась ВКС»; 

 при необходимости проставить чекбокс «С использованием мобильного 

приложения МП «Инспектор»; 

 «Дата проведения» – указать дату проведения ВКС; 

 «Время проведения» – указать время проведения ВКС; 

 «Ссылка на файл или место хранения файла» – прикрепить ссылку на файл 

или место хранения файла; 

 в разделе «Прикрепить файл» нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить 

файл ВКС. 

– в разделе «Сведения об использовании технических средств» указать:

 при необходимости проставить чекбокс «Проводилась видеосъемка»; 

 при необходимости проставить чекбокс «С использованием мобильного 

приложения МП «Инспектор»; 

 «Ссылка на файл или место хранения файла» – прикрепить ссылку на файл 

или место хранения файла; 
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 в разделе «Прикрепить файл» нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить 

файл ВКС. 

В разделе «Приложения» указать: 

 «Тип вложения» – выбрать тип вложения из выпадающего списка; 

 нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить файл; 

 «Описание» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

В разделе «Лицо, подписавшее протокол» выбрать «ФИО» из выпадающего списка. Поле 

«Должность (ЕРВК)» заполняется автоматически из вкладки «Общие данные». 

Поле «Контактное лицо (для отправки уведомления в ЕПГУ)» автоматически заполняется 

текущим пользователем, доступно для редактирования. 

Для формирования печатной формы «Протокол инструментального обследования» 

необходимо в разделе «Документы» нажать кнопку «добавить» и далее либо с помощью кнопки 

– «Сформировать печатную форму» сформировать печатную форму документа, либо с 

помощью кнопки  – «загрузить файл» прикрепить файл, содержащий документ. Подписать 

Протокол инструментального обследования, нажать кнопки «Сохранить» и «Завершить». 

6.5.9 Испытание 

Нажать кнопку «Сформировать протокол испытания» (Рисунок 126). 

 

Рисунок 126 – Сформировать протокол испытания 

Для отображения ЭФ «Протокол испытания» нажать кнопку «Добавить» и указать 

(Рисунок 127): 

 «Номер протокола» – автоматически заполняется; 
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 «Дата составления» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Место составления» – автоматически заполняется адресом КНО, поле доступно для 

редактирования; 

 «Дата и время проведения испытания»: 

– «Дата начала» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», поле 

доступно для редактирования; 

– «Время начала» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», поле 

доступно для редактирования; 

– «Дата окончания» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», 

поле доступно для редактирования; 

– «Время окончания» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», 

поле доступно для редактирования. 

 «Лицо, составившее протокол» – автоматически заполняется, поле доступно для 

редактирования; 

 «Контролируемое лицо» – автоматически заполняется значением из вкладки 

«Контролируемые лица». 

 

Рисунок 127 – Обработка события «Сформировать протокол испытания» 

В разделе «Обязательные требования, подлежащие проверке» отображаются только 

данные, указанные на этапе формирования Решения. В разделе «Обязательные требования, 

подлежащие проверке» указать: 

 «НПА (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» – заполняется автоматически на основе 

значений, выбранных на этапе формирования Решения; 
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 «Структурная единица НПА (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» – заполняется 

автоматически на основе значений, выбранных на этапе формирования Решения; 

 при необходимости проставить чекбокс «Обязательное требование НЕ 

СОБЛЮДЕНО» и указать: 

– «Обязательные требования, подлежащие проверке (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» 

– выбрать обязательное требование, подлежащее проверке из выпадающего 

списка; 

– «Нарушение» – описать нарушение, путем ввода значения с клавиатуры; 

– «Категория нарушения (по личной оценке инспектора)» – выбрать категорию 

нарушения из выпадающего списка; 

– при необходимости проставить чекбокс «Нарушение устранено в ходе 

мероприятия». 

ВАЖНО! обязательное поле «Категория нарушения (по личной оценке инспектора) 

введено в ЕРКНМ и ГИС ТОР КНД на основании постановления Правительства Российской 

Федерации от 16 апреля 2021 г. № 604 «Об утверждении Правил формирования и ведения 

единого реестра контрольных (надзорных) мероприятий и о внесении изменения в постановление 

Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2015 г. № 415» (<14-1>), и требования 

функционального заказчика ГИС ТОР КНД Минэкономразвития России. Значение 

устанавливается инспектором произвольно, исходя из внутренней оценки категории нарушения. 

При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления всех обязательных 

требований, подлежащих проверке.  

В разделе «Испытание» указать: 

 «Наименование предмета испытаний» – заполнить поле, путем ввода значения с 

клавиатуры; 

 «Цель проведения испытаний» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

В поле «Наименование НПА на предмет испытаний» выбрать наименование НПА из 

выпадающего списка.  

В поле «Наименование НПА на метод испытаний» выбрать наименование НПА из 

выпадающего списка.  

В поле «НТД, согласно которому отобраны пробы (образцы)» выбрать НТД из 

выпадающего списка. 

В разделе «Испытательное оборудование и средства измерений при проведении 

испытания» нажать кнопку «добавить» и указать (Рисунок 128): 
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 «Наименование испытательного оборудования и средств измерений» – выбрать 

наименование из выпадающего списка; 

 «Заводской номер» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Срок действия поверки» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Примечание» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

 

Рисунок 128 – Испытательное оборудование и средства измерений при проведении испытания 

В разделе «Условия проведения испытаний» указать: 

 «Температура (С)» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Влажность (%)» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Давление (гПа)» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Мощность дозы (мкЗв/ч)» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

В разделе «Программа проведения испытаний» указать: 

 «Наименование предмета испытаний» – заполнить поле, путем ввода значения с 

клавиатуры; 

 «Наименование НПА на предмет испытаний» – выбрать наименование НПА из 

выпадающего списка; 

 «Используемая методика испытаний» – заполнить поле, путем ввода значения с 

клавиатуры; 

 «Наименование НПА, метод испытаний» – выбрать наименование НПА из 

выпадающего списка; 

 «Примечание» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

В разделе «Результат испытаний проб (образцов)» указать (Рисунок 129): 
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 «Номер протокола отбора проб (образцов)» – заполнить поле, путем ввода значения 

с клавиатуры или в поле «Протокол отбора проб (образцов)» нажать кнопку 

«выбрать» и выбрать Протокол отбора проб (образцов) из выпадающего списка; 

Примечание: возможность выбора Протокола отбора проб (образцов) реализована в случае прохождения 

действия «Отбор проб (образцов)» в рамках данной КНМ. В случае выбора ранее сформированного Протокола 

отбора проб (образцов) поля «Дата протокола отбора проб (образцов)», «Тип пробы (образца)», «Регистрационный 

номер пробы (образца)», «Количество», «Единицы измерения» заполняются автоматически на основании данных, 

приведенных в Протоколе отбора проб (образцов), и недоступны для редактирования.  

 «Дата протокола отбора проб (образцов)» – автоматически заполняется текущей 

датой, поле доступно для редактирования; 

 «Тип пробы (образца)» – выбрать тип из выпадающего списка; 

 «Регистрационный номер пробы (образца)» – заполнить поле, путем ввода значения 

с клавиатуры; 

 «Количество» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Единицы измерения» – выбрать значение единицы измерения из выпадающего 

списка; 

 «Наименование нормируемого показателя» – заполнить поле, путем ввода значения с 

клавиатуры; 

 «Нижняя граница нормируемого показателя» – заполнить поле, путем ввода значения 

с клавиатуры; 

 «Верхняя граница нормируемого показателя» – заполнить поле, путем ввода значения 

с клавиатуры; 

 «Фактическое значение нормируемого показателя» – заполнить поле, путем ввода 

значения с клавиатуры; 

 «Единицы измерения» – выбрать значение единицы измерения из выпадающего 

списка; 

 «Погрешность измерения, %» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 при необходимости проставить чекбокс «Соответствует требованиям НПА». Если 

чекбокс «Соответствует требованиям НПА» проставлен, то дополнительные поля не 

отображаются. В случае несоблюдения требований НПА, отображается поле 

«Описание несоответствия». 
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Рисунок 129 – Результат испытаний проб (образцов) 

В разделе «Заключение о результатах испытания» заполнить поле, путем ввода значения 

с клавиатуры.  

В разделе «Лицо, проводившее испытание» нажать кнопку «добавить» и выбрать в поле 

«Тип лица» значение из выпадающего списка или проставить чекбокс «Совпадает с лицом, 

составившим протокол». 

Обратите внимание: в разделе «Категория взаимодействия» отображается категория 

взаимодействия, выбранная на этапе формирования Решения.  

Обратите внимание: при заполнении данных в разделе «Категория взаимодействия» 

необходимо указать данные в поле «Ссылка на файл или место хранения файла» или прикрепить 

файл в поле «Прикрепить файл». 

В поле «Категория взаимодействия» выбрана категория взаимодействия: 

 «1» – только с использованием дистанционных технологий»: 

– чекбокс «Проводилась ВКС» проставлен автоматически; 

– при необходимости проставить чекбокс «С использованием мобильного 

приложения МП «Инспектор»; 

– «Дата проведения» – указать дату проведения ВКС; 

– «Время проведения» – указать время проведения ВКС; 

– «Ссылка на файл или место хранения файла» – прикрепить ссылку на файл или 

место хранения файла; 
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– в разделе «Прикрепить файл» нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить файл 

ВКС. 

 «2 – дистанционные технологии совместно с очным взаимодействием»: 

– в разделе «Сведения об использовании видео-конференц-связи» указать: 

 при необходимости проставить чекбокс «Проводилась ВКС»; 

 при необходимости проставить чекбокс «С использованием мобильного 

приложения МП «Инспектор»; 

 «Дата проведения» – указать дату проведения ВКС; 

 «Время проведения» – указать время проведения ВКС; 

 «Ссылка на файл или место хранения файла» – прикрепить ссылку на файл 

или место хранения файла; 

 в разделе «Прикрепить файл» нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить 

файл ВКС. 

– в разделе «Сведения об использовании технических средств» указать: 

 при необходимости проставить чекбокс «Проводилась видеосъемка»; 

 при необходимости проставить чекбокс «С использованием мобильного 

приложения МП «Инспектор»; 

 «Ссылка на файл или место хранения файла» – прикрепить ссылку на файл 

или место хранения файла; 

 в разделе «Прикрепить файл» нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить 

файл ВКС. 

В разделе «Приложения» указать: 

 «Тип вложения» – выбрать тип вложения из выпадающего списка; 

 нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить файл; 

 «Описание» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

В разделе «Лицо, подписавшее протокол» выбрать «ФИО» из выпадающего списка. Поле 

«Должность (ЕРВК)» заполняется автоматически из вкладки «Общие данные». 

Поле «Контактное лицо (для отправки уведомления в ЕПГУ)» автоматически заполняется 

текущим пользователем, доступно для редактирования. 

Для формирования печатной формы «Протокол испытания» необходимо в разделе 

«Документы» нажать кнопку «добавить» и далее либо с помощью кнопки – «Сформировать 

печатную форму» сформировать печатную форму документа, либо с помощью кнопки  – 

«загрузить файл» прикрепить файл, содержащий документ. Подписать Протокол испытания, 

нажать кнопки «Сохранить» и «Завершить». 
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6.5.10 Экспертиза 

Нажать кнопку «Сформировать экспертное заключение» (Рисунок 130).  

 

Рисунок 130 – Сформировать экспертное заключение 

Для отображения ЭФ «Экспертное заключение» нажать кнопку «Добавить» и указать 

(Рисунок 131): 

 «Номер экспертного заключения» – автоматически заполняется; 

 «Дата составления» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Место составления» – автоматически заполняется адресом КНО, поле доступно для 

редактирования;  

 «Дата и время проведения экспертизы»: 

– «Дата начала» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», поле 

доступно для редактирования; 

– «Время начала» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», поле 

доступно для редактирования; 

– «Дата окончания» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», 

поле доступно для редактирования; 

– «Время окончания» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», 

поле доступно для редактирования. 

 «Сотрудник КНО, составивший протокол» – автоматически заполняется, поле 

доступно для редактирования; 

 «Контролируемое лицо» – автоматически заполняется значением из вкладки 

«Контролируемые лица»; 
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 «Место проведения экспертизы» – заполнить поле, путем ввода значения с 

клавиатуры. 

 

Рисунок 131 – ЭФ «Экспертное заключение» 

В разделе «Задачи экспертизы» выбрать наименование задачи из выпадающего списка. 

При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления всех задач.  

В разделе «Основная информация об экспертизе» указать: 

 «Основание – Номер КНМ» – автоматически заполняется, поле недоступно для 

редактирования; 

 «Объект экспертизы» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Объем работ» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

В разделе «Пробы (образцы)» при необходимости нажать кнопку «добавить» и указать 

(Рисунок 132): 

 «Номер протокола отбора проб (образцов)» – заполнить поле, путем ввода значения 

с клавиатуры или в поле «Протокол отбора проб (образцов)» нажать кнопку 

«выбрать» и выбрать Протокол отбора проб (образцов) из выпадающего списка; 

Примечание: возможность выбора Протокола отбора проб (образцов) реализована в случае прохождения 

действия «Отбор проб (образцов)» в рамках данной КНМ. В случае выбора ранее сформированного Протокола 

отбора проб (образцов) разделы «Сведения об отобранных пробах (образцах) и «Пробы (образцы) заполняются 

автоматически на основании данных, приведенных в Протоколе отбора проб (образцов), и недоступны для 

редактирования.  

 «Дата протокола отбора проб (образцов)» – автоматически заполняется текущей 

датой, поле доступно для редактирования; 

 «Тип пробы (образца)» – выбрать тип из выпадающего списка; 

 «Количество» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 
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 «Единицы измерения» – выбрать значение единицы измерения из выпадающего 

списка. 

 

Рисунок 132 – Пробы (образцы) 

В разделе «Лицо, проводившее экспертизу» указать: 

 «Тип привлекаемого лица» – выбрать тип привлекаемого лица из выпадающего 

списка; 

 «ФИО эксперта» – выбрать ФИО эксперта из выпадающего списка.  

В разделе «Обязательные требования, подлежащие проверке» отображаются только 

данные, указанные на этапе формирования Решения. В разделе «Обязательные требования, 

подлежащие проверке» указать (Рисунок 133): 

 «НПА (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» – заполняется автоматически на основе 

значений, выбранных на этапе формирования Решения; 

 «Структурная единица НПА (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» – заполняется 

автоматически на основе значений, выбранных на этапе формирования Решения; 

 при необходимости проставить чекбокс «Обязательное требование НЕ 

СОБЛЮДЕНО» и указать: 

– «Обязательные требования, подлежащие проверке (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» 

– выбрать обязательное требование, подлежащее проверке из выпадающего 

списка; 

– «Нарушение» – описать нарушение, путем ввода значения с клавиатуры; 

– «Категория нарушения (по личной оценке инспектора)» – выбрать категорию 

нарушения из выпадающего списка; 

– при необходимости проставить чекбокс «Нарушение устранено в ходе 

мероприятия». 

ВАЖНО! обязательное поле «Категория нарушения (по личной оценке инспектора) 

введено в ЕРКНМ и ГИС ТОР КНД на основании постановления Правительства Российской 
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Федерации от 16 апреля 2021 г. № 604 «Об утверждении Правил формирования и ведения 

единого реестра контрольных (надзорных) мероприятий и о внесении изменения в постановление 

Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2015 г. № 415» (<14-1>), и требования 

функционального заказчика ГИС ТОР КНД Минэкономразвития России. Значение 

устанавливается инспектором произвольно, исходя из внутренней оценки категории нарушения. 

При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления всех обязательных 

требований, подлежащих проверке.  

 

Рисунок 133 – Обязательные требования, подлежащие проверке 

В разделе «Результаты экспертизы» заполнить поле «Описание (пояснения)», путем ввода 

значения с клавиатуры.  

При необходимости заполнить поле «Комментарии», путем ввода значения с клавиатуры. 

Обратите внимание: в разделе «Категория взаимодействия» отображается категория 

взаимодействия, выбранная на этапе формирования Решения.  

Обратите внимание: при заполнении данных в разделе «Категория взаимодействия» 

необходимо указать данные в поле «Ссылка на файл или место хранения файла» или прикрепить 

файл в поле «Прикрепить файл». 

В поле «Категория взаимодействия» выбрана категория взаимодействия: 

 «1 – только с использованием дистанционных технологий»: 

– чекбокс «Проводилась ВКС» проставлен автоматически; 

– при необходимости проставить чекбокс «С использованием мобильного 

приложения МП «Инспектор»; 

– «Дата проведения» – указать дату проведения ВКС; 

– «Время проведения» – указать время проведения ВКС; 
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– «Ссылка на файл или место хранения файла» – прикрепить ссылку на файл или 

место хранения файла; 

– в разделе «Прикрепить файл» нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить файл 

ВКС. 

 «2 – дистанционные технологии совместно с очным взаимодействием» (Рисунок 134): 

– в разделе «Сведения об использовании видео-конференц-связи» указать: 

 при необходимости проставить чекбокс «Проводилась ВКС»; 

 при необходимости проставить чекбокс «С использованием мобильного 

приложения МП «Инспектор»; 

 «Дата проведения» – указать дату проведения ВКС; 

 «Время проведения» – указать время проведения ВКС; 

 «Ссылка на файл или место хранения файла» – прикрепить ссылку на файл 

или место хранения файла; 

 в разделе «Прикрепить файл» нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить 

файл ВКС. 

– в разделе «Сведения об использовании технических средств» указать: 

 при необходимости проставить чекбокс «Проводилась видеосъемка»; 

 при необходимости проставить чекбокс «С использованием мобильного 

приложения МП «Инспектор»; 

 «Ссылка на файл или место хранения файла» – прикрепить ссылку на файл 

или место хранения файла; 

 в разделе «Прикрепить файл» нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить 

файл ВКС. 
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Рисунок 134 – Категория взаимодействия «Дистанционные технологии совместно с очным 

взаимодействием» 

 «3 – дистанционные технологии не применялись» (Рисунок 135): 

– в разделе «Сведения об использовании технических средств» указать: 

 при необходимости проставить чекбокс «Проводилась видеосъемка»; 

 при необходимости проставить чекбокс «С использованием мобильного 

приложения МП «Инспектор»; 

 «Ссылка на файл или место хранения файла» – прикрепить ссылку на файл 

или место хранения файла; 

 в разделе «Прикрепить файл» нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить 

файл ВКС. 

 

Рисунок 135 – Категория взаимодействия «Дистанционные технологии не применялись» 
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В разделе «Приложения» указать: 

 «Тип вложения» – выбрать тип вложения из выпадающего списка; 

 нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить файл; 

 «Описание» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

Поле «Контактное лицо (для отправки уведомления в ЕПГУ)» автоматически заполняется 

текущим пользователем, доступно для редактирования. 

В разделе «Экспертное заключение» заполнить поле «Описание», путем ввода значения с 

клавиатуры.  

В разделе «Документы» нажать «Добавить» и прикрепить «Экспертное заключение», 

нажав кнопку  – «загрузить файл». Подписать Экспертное заключение, нажать кнопки 

«Сохранить» и «Завершить». 

6.5.11 Эксперимент 

Нажать кнопку «Сформировать протокол эксперимента» (Рисунок 136). 

 

Рисунок 136 – Кнопка «Сформировать протокол эксперимента» 

Для отображения ЭФ «Эксперимент (протокол)» нажать кнопку «Добавить» и указать 

(Рисунок 137): 

 «Номер протокола» – автоматически заполняется; 

 «Дата составления» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Место составления» – автоматически заполняется адресом КНО, поле доступно для 

редактирования; 
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 «Дата и время проведения эксперимента»: 

– «Дата начала» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», поле 

доступно для редактирования; 

– «Время начала» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», поле 

доступно для редактирования; 

– «Дата окончания» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», 

поле доступно для редактирования; 

– «Время окончания» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», 

поле доступно для редактирования. 

 «Лица, проводившие эксперимент» – автоматически заполняется, поле доступно для 

редактирования; 

 «Контролируемое лицо» – автоматически заполняется значением из вкладки 

«Контролируемые лица»; 

 «Место проведения эксперимента» – заполнить поле, путем ввода значения с 

клавиатуры. 

 

Рисунок 137 – ЭФ «Эксперимент (протокол)» 

В разделе «Лица, участвующие в эксперименте» нажать кнопку «добавить» и заполнить 

поля (Рисунок 138). 
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Рисунок 138 – Лица, участвующие в эксперименте 

В разделе «Эксперимент» заполнить поле «Цель эксперимента», путем ввода значения с 

клавиатуры.  

В разделе «Обязательные требования, подлежащие проверке» отображаются только 

данные, указанные на этапе формирования Решения. В разделе «Обязательные требования, 

подлежащие проверке» указать: 

 «НПА (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» – заполняется автоматически на основе 

значений, выбранных на этапе формирования Решения; 

 «Структурная единица НПА (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» – заполняется 

автоматически на основе значений, выбранных на этапе формирования Решения; 

 при необходимости проставить чекбокс «Обязательное требование НЕ 

СОБЛЮДЕНО» и указать: 

– «Обязательные требования, подлежащие проверке (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» 

– выбрать обязательное требование, подлежащее проверке из выпадающего 

списка; 

– «Нарушение» – описать нарушение, путем ввода значения с клавиатуры; 

– «Категория нарушения (по личной оценке инспектора)» – выбрать категорию 

нарушения из выпадающего списка; 

– при необходимости проставить чекбокс «Нарушение устранено в ходе 

мероприятия». 

ВАЖНО! обязательное поле «Категория нарушения (по личной оценке инспектора) 

введено в ЕРКНМ и ГИС ТОР КНД на основании постановления Правительства Российской 

Федерации от 16 апреля 2021 г. № 604 «Об утверждении Правил формирования и ведения 

единого реестра контрольных (надзорных) мероприятий и о внесении изменения в постановление 
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Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2015 г. № 415» (<14-1>), и требования 

функционального заказчика ГИС ТОР КНД Минэкономразвития России. Значение 

устанавливается инспектором произвольно, исходя из внутренней оценки категории нарушения. 

При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления всех обязательных 

требований, подлежащих проверке.  

В разделе «Тест-предметы» указать: 

 «Наименование» – выбрать наименование из выпадающего списка; 

 «Описание» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

В разделе «Тест-субъекты» указать: 

 «Наименование» – выбрать наименование из выпадающего списка; 

 «Описание» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

В разделе «Тест-задания» указать: 

 «Наименование» – выбрать наименование из выпадающего списка; 

 «Описание» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

В разделе «Тест-ситуации» указать: 

 «Наименование» – выбрать наименование из выпадающего списка; 

 «Описание» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

Заполнить поле «Результат эксперимента», путем ввода значения с клавиатуры.   

Обратите внимание: в разделе «Категория взаимодействия» отображается категория 

взаимодействия, выбранная на этапе формирования Решения.  

Обратите внимание: при заполнении данных в разделе «Категория взаимодействия» 

необходимо указать данные в поле «Ссылка на файл или место хранения файла» или прикрепить 

файл в поле «Прикрепить файл». 

В поле «Категория взаимодействия» выбрана категория взаимодействия: 

 «1» – только с использованием дистанционных технологий»: 

– чекбокс «Проводилась ВКС» проставлен автоматически; 

– при необходимости проставить чекбокс «С использованием мобильного 

приложения МП «Инспектор»; 

– «Дата проведения» – указать дату проведения ВКС; 

– «Время проведения» – указать время проведения ВКС; 

– «Ссылка на файл или место хранения файла» – прикрепить ссылку на файл или 

место хранения файла; 

– в разделе «Прикрепить файл» нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить файл 

ВКС. 
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 «2 – дистанционные технологии совместно с очным взаимодействием»: 

– в разделе «Сведения об использовании видео-конференц-связи» указать: 

 при необходимости проставить чекбокс «Проводилась ВКС»; 

 при необходимости проставить чекбокс «С использованием мобильного 

приложения МП «Инспектор»; 

 «Дата проведения» – указать дату проведения ВКС; 

 «Время проведения» – указать время проведения ВКС; 

 «Ссылка на файл или место хранения файла» – прикрепить ссылку на файл 

или место хранения файла; 

 в разделе «Прикрепить файл» нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить 

файл ВКС. 

– в разделе «Сведения об использовании технических средств» указать: 

 при необходимости проставить чекбокс «Проводилась видеосъемка»; 

 при необходимости проставить чекбокс «С использованием мобильного 

приложения МП «Инспектор»; 

 «Ссылка на файл или место хранения файла» – прикрепить ссылку на файл 

или место хранения файла; 

 в разделе «Прикрепить файл» нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить 

файл ВКС. 

В разделе «Приложения» указать: 

 «Тип вложения» – выбрать тип вложения из выпадающего списка; 

 нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить файл; 

 «Описание» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

В разделе «Лицо, подписавшее протокол» выбрать «ФИО» из выпадающего списка. Поле 

«Должность (ЕРВК)» заполняется автоматически из вкладки «Общие данные». 

Поле «Контактное лицо (для отправки уведомления в ЕПГУ)» автоматически заполняется 

текущим пользователем, доступно для редактирования. 

Для формирования печатной формы «Протокол эксперимента» необходимо в разделе 

«Документы» нажать кнопку «добавить» и далее либо с помощью кнопки – «Сформировать 

печатную форму» сформировать печатную форму документа, либо с помощью кнопки  – 

«загрузить файл» прикрепить файл, содержащий документ. Подписать Протокол эксперимента, 

нажать кнопки «Сохранить» и «Завершить». 
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6.5.12 Формирование задания на контрольные (надзорные) действия 

Обратите внимание: формирование заданий доступно только при проставлении 

чекбокса «Для осуществления действий требуется оформление отдельного задания» при 

настройке стандарта. 

Чтобы сформировать задание на инструментальное обследование / испытание / экспертизу 

/ эксперимент и т. д. необходимо выбрать одноименную кнопку в сером поле меню слева 

(Рисунок 139). 

 

Рисунок 139 – Сформировать задание 

Для отображения ЭФ «Задание на испытание» нажать кнопку «Добавить» (Рисунок 140). 

 

Рисунок 140 – Поля экранной формы 

В разделах «Общая информация и лицо, составившее задание» поля заполняются 

автоматически (Рисунок 141). 
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Рисунок 141 – Заполнение полей 

В разделе, описывающем контрольное (надзорное) действие, например, Испытание 

заполнить текстовые поля соответствующей информацией (Рисунок 142). 

Аналогично в разделе «НПА на предмет испытаний» выбрать из выпадающего списка 

соответствующие значения. 

 

Рисунок 142 – Заполнение полей 

Раздел «Обязательные требования» заполняется автоматически. 

В разделах «Сведения об образцах (пробах)» и «Нормативно-техническая документация» 

с помощью кнопки «добавить» необходимо добавить поля для заполнения и указать 

соответствующие значения (Рисунок 143). 
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Рисунок 143 – Разделы экранной формы 

В разделе «Приложения» при необходимости заполнить поля тип вложения и Описание и 

прикрепить файл. 

В разделе «Контролируемое лицо (для отправки в ГЭПС)» добавить наименование 

контролируемого лица. 

Для формирования печатной формы необходимо в разделе «Документы» нажать кнопку 

«добавить» и далее либо с помощью кнопки – «Сформировать печатную форму» 

сформировать печатную форму документа, либо с помощью кнопки  – «загрузить файл» 

прикрепить файл, содержащий документ. Подписать ПФ, нажать кнопки «Сохранить» и 

«Завершить» (Рисунок 144). 

 

Рисунок 144 – Печатная форма 
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6.5.13 Выбрать еще одно действие 

Кнопка «Выбрать еще одно действие» используется в случае, если необходимо провести 

несколько действий одного и того же типа. 

Нажать кнопку «Выбрать еще одно действие» (Рисунок 145), – отобразится ЭФ 

«Обработка события «Выбрать еще одно действие» (Рисунок 146). 

 

Рисунок 145 – Выбор еще одного действия 

Выберите действие в поле «Наименование действия (ЕРВК)» из выпадающего списка 

(Рисунок 146). 

 

Рисунок 146 – Добавление действия 

Нажать кнопки «Сохранить», «Завершить» – система отобразит кнопку в соответствии с 

выбранным действием (Рисунок 147). 
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Рисунок 147 – Кнопка «Сформировать требование о предоставлении документов» 

6.6 Акт КНМ 

6.6.1 Действия в личном кабинете ЕРКНМ при выполнении действия – Акт о 

невозможности проведения КНМ 

ВРЕМЕННО, в период доработки на стороне ЕРКНМ вида сведений, позволяющего 

размещать информацию через СМЭВ, часть полей потребуется заполнить напрямую в ЕРКНМ. 

ВАЖНО! заполнение указанных ниже полей необходимо для обеспечения корректной 

интеграции с ЕРКНМ. 

При невозможности проведения КНМ и переходе к задаче «Составить Акт о 

невозможности проведения КНМ» необходимо будет после ее завершения внести в ЕРКНМ 

следующую информацию:  

 Вид акта;  

 Сведения о невозможности проведения КНМ; 

 Печатную форму акта о невозможности проведения КНМ. 

6.6.2 Акт о невозможности проведения КНМ 

Нажать кнопку «Акт о невозможности проведения КНМ» (Рисунок 148). 
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Рисунок 148 – Акт о невозможности проведения КНМ 

Для отображения ЭФ «Акт о невозможности проведения КНМ» нажать кнопку 

«Добавить» и указать (Рисунок 149): 

 «Тип акта» –автоматически заполняется, поле недоступно для редактирования; 

 «Номер акта» – автоматически заполняется; 

 «Дата составления акта» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно 

для редактирования; 

 «Время составления акта» – автоматически заполняется текущим временем, поле 

доступно для редактирования; 

 «Место составления акта» – автоматически заполняется адресом КНО, поле доступно 

для редактирования; 

 «Контролируемое лицо» – автоматически заполняется значением из вкладки 

«Контролируемые лица»; 

 Даты проведения КНМ: 

– «Дата начала КНМ» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», 

поле доступно для редактирования; 

– «Время начала КНМ» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», 

поле доступно для редактирования; 

– «Дата окончания КНМ» – автоматически заполняется из вкладки «Общие 

данные», поле доступно для редактирования; 

– «Время окончания КНМ» – автоматически заполняется из вкладки «Общие 

данные», поле доступно для редактирования. 
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 «Места проведения мероприятий» – автоматически заполняется адресами объектов 

контроля; 

 «Причина невозможности проведения (ЕРКНМ)» – выбрать причину невозможности 

проведения проверки из выпадающего списка; 

 «Информация о причинах невозможности проведения проверки» – заполнить поле 

путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Файлы подтверждения причины» – при необходимости нажать «добавить»  

(Рисунок 150). Заполнить поле «Описание» путем ввода значения с клавиатуры. 

Нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить файл подтверждения причины; 

 «Лицо, подписавшее акт» – выбрать «ФИО» и «Должность (ЕРВК)» из выпадающего 

списка; 

 «Лицо, подготовившее акт» – автоматически выбран текущий пользователь, поле 

доступно для редактирования. 

 

Рисунок 149 – Поля экранной формы 

 

Рисунок 150 – Файл подтверждения причин 

Для формирования печатной формы «Акт о невозможности проведения КНМ» 

необходимо в разделе «Документы» нажать кнопку «добавить» и далее либо с помощью кнопки 
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– «Сформировать печатную форму» сформировать печатную форму документа, либо с 

помощью кнопки  – «загрузить файл» прикрепить файл, содержащий документ. Подписать 

Акт о невозможности проведения КНМ, нажать кнопки «Сохранить» и «Завершить». 

6.6.3 Акт КНМ 

Нажать кнопку «Акт КНМ» (Рисунок 151).  

 

Рисунок 151 – Кнопка «Акт КНМ» 

Для отображения ЭФ «Акт КНМ» нажать кнопку «Добавить» и указать: 

 «Тип акта» – автоматически заполняется, поле недоступно для редактирования; 

 «Номер акта» – автоматически заполняется, поле доступно для редактирования; 

 «Дата составления акта» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно 

для редактирования; 

 «Время составления акта» – автоматически заполняется текущим временем, поле 

доступно для редактирования; 

 «Место составления акта» – автоматически заполняется адресом КНО, поле доступно 

для редактирования; 

 «Контролируемое лицо» – автоматически заполняется значением из вкладки 

«Контролируемые лица»; 

 «Даты проведения КНМ»: 

– «Дата начала КНМ» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», 

поле доступно для редактирования; 
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– «Время начала КНМ» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», 

поле доступно для редактирования; 

– «Дата окончания КНМ» – автоматически заполняется из вкладки «Общие 

данные», поле доступно для редактирования; 

– «Время окончания КНМ» – автоматически заполняется из вкладки «Общие 

данные», поле доступно для редактирования; 

– «Срок проведения (дней)» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

– «Срок непосредственного взаимодействия (часов)» – автоматически заполняется 

из вкладки «Общие данные», поле доступно для указания фактического 

времени взаимодействия. 

При необходимости в разделе «Приостановка проведения КНМ» нажать кнопку 

«добавить» и указать (Рисунок 152): 

 «Основание» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Дата начала» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Время начала» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Дата окончания» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Время окончания» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления всех оснований для 

приостановки проведения КНМ. 

 

Рисунок 152 – Приостановка проведения КНМ 

В разделе «Действия, осуществленные в рамках КНМ» приведены все действия, 

осуществленные в рамках КНМ. Необходимо указать: 

 «Наименование действия» – автоматически заполняется проведенными действиями, 

поле недоступно для редактирования; 
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 «Дата начала» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», поле 

доступно для редактирования; 

 «Время начала» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», поле 

доступно для редактирования; 

 «Дата окончания» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», поле 

доступно для редактирования; 

 «Время окончания» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», поле 

доступно для редактирования; 

 «Места проведения» – автоматически заполняется из протокола; 

 «Должностные лица, осуществляющие действия» – автоматически заполняется из 

протокола. 

В разделе «Документы по итогам действия» отображаются все сформированные 

протоколы действий и их приложения. 

При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления дополнительных 

документов по итогам действия и указать (Рисунок 153): 

 «Наименование документа» – автоматически заполняется, поле доступно для 

редактирования; 

 «Номер документа» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Дата составления» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Тип файла» – выбрать тип файла из выпадающего списка. 

 

Рисунок 153 – Документы по итогам действия 

Заполнить поле «При проведении КНМ были рассмотрены следующие документы и 

сведения», путем ввода значения с клавиатуры.  

В поле «Результаты КНМ» выбрать результат из выпадающего списка: 

 «Нарушения не выявлены» – дополнительные поля не отображаются. Заполнить поле 

«Описание результата проверки» (Рисунок 154). При необходимости проставить 

чекбокс «Отметка о присутствии контролируемого лица и (или) его представителя» 
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и заполнить поле «ФИО лица». При необходимости проставить чекбокс «Отметка 

об отборе проб (образцов) продукции (товаров)» и заполнить поле «Сведения об 

отборе проб (образцов) продукции»; 

 

Рисунок 154 – Результат КНМ «Нарушения не выявлены» 

 «Выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных 

муниципальными правовыми актами» (Рисунок 155) – отображаются 

дополнительные разделы «Обязательные требования, подлежащие проверке» и 

«Факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), 

органов муниципального контроля». 

В разделе «Обязательные требования, подлежащие проверке» отображаются только 

данные, указанные на этапе формирования Решения. В разделе «Обязательные требования, 

подлежащие проверке» указать: 

 «НПА (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» – заполняется автоматически на основе 

значений, выбранных на этапе формирования Решения; 

 «Структурная единица НПА (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» – заполняется 

автоматически на основе значений, выбранных на этапе формирования Решения; 

 при необходимости проставить чекбокс «Обязательное требование НЕ 

СОБЛЮДЕНО» и указать: 

– «Обязательные требования, подлежащие проверке (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» 

– выбрать обязательное требование, подлежащее проверке из выпадающего 

списка; 

– «Нарушение» – описать нарушение, путем ввода значения с клавиатуры; 

– «Категория нарушения (по личной оценке инспектора)» – выбрать категорию 

нарушения из выпадающего списка; 
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– при необходимости проставить чекбокс «Нарушение устранено в ходе 

мероприятия». 

ВАЖНО! обязательное поле «Категория нарушения (по личной оценке инспектора) 

введено в ЕРКНМ и ГИС ТОР КНД на основании постановления Правительства Российской 

Федерации 16 апреля 2021 г. № 604 «Об утверждении Правил формирования и ведения единого 

реестра контрольных (надзорных) мероприятий и о внесении изменения в постановление 

Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2015 г. № 415» (<14-1>), и требования 

функционального заказчика ГИС ТОР КНД Минэкономразвития России. Значение 

устанавливается инспектором произвольно, исходя из внутренней оценки категории нарушения. 

При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления всех обязательных 

требований, подлежащих проверке.  

 

Рисунок 155 – Результат КНМ 

В разделе «Факты невыполнения предписаний органов государственного контроля 

(надзора), органов муниципального контроля» указать: 

 «Дата предписания» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Номер предписания» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

Заполнить поле «Описание результата проверки». При необходимости проставить чекбокс 

«Отметка о присутствии контролируемого лица и (или) его представителя» и заполнить поле 

«ФИО лица». При необходимости проставить чекбокс «Отметка об отборе проб (образцов) 

продукции (товаров)» и заполнить поле «Сведения об отборе проб (образцов) продукции»; 

Раздел «Лица, принимающие участие в проведении КНМ» автоматически заполняется из 

вкладки «Общие данные». 

При необходимости в разделе «Сведения о привлеченных для проведения КНМ экспертах, 

экспертных организациях и иных лицах» нажать «добавить» и указать:  
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 «Тип привлекаемого лица» – выбрать тип привлекаемого лица из выпадающего 

списка; 

 «ФИО эксперта» – выбрать ФИО эксперта из выпадающего списка; 

 «ФИО специалиста» – выбрать ФИО специалиста из выпадающего списка; 

 «Наименование экспертной организации» – выбрать наименование экспертной 

организации из выпадающего списка; 

 «ФИО» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Должность» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

В разделе «Лицо, подписавшее акт» выбрать «ФИО» из выпадающего списка. Поле 

«Должность (ЕРВК)» заполняется автоматически из вкладки «Общие данные». 

В разделе «Лицо, подготовившее акт» поле «ФИО» автоматически заполняется текущим 

пользователем, поле доступно для редактирования.  

В разделе «Сведения об ознакомлении» указать (Рисунок 156): 

 «Статус» – выбрать статус из выпадающего списка; 

 «Дата» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Время» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Кто ознакомлен» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Должность» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 при необходимости проставить чекбокс «Отметка о направлении акта в электронном 

виде»; 

 при необходимости проставить чекбокс «Требуется автоматическая отправка акта 

КНМ для ознакомления на электронную почту из ГИС ТОР КНД» – отображается 

раздел «Электронные адреса» (Рисунок 157). Необходимо указать: 

– «Электронная почта» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

– «Адрес электронной почты для ответа (КНО)» – автоматически заполняется 

адресом электронной почты КНО, поле доступно для редактирования. 

– «Адрес предоставления сведений об ознакомлении с Актом КНМ (КНО) – 

автоматически заполняется адресом КНО, поле доступно для редактирования. 

При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления всех электронных 

адресов.  
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Рисунок 156 – Сведения об ознакомлении 

 

Рисунок 157 – Электронные адреса 

Для формирования печатной формы «Акт КНМ» необходимо в разделе «Документы» 

нажать кнопку «добавить» и далее либо с помощью кнопки – «Сформировать печатную 

форму» сформировать печатную форму документа, либо с помощью кнопки  – «загрузить 

файл» прикрепить файл, содержащий документ. Подписать Акт КНМ, нажать кнопки 

«Сохранить» и «Завершить». 

6.7 Решение по результатам КНМ 

В случае отсутствия выявленных нарушений отображаются кнопки «Рекомендации по 

соблюдению обязательных требований» и «Все необходимые решения приняты». Подробное 

описание действий приведено в разделах 6.7.4 и 6.7.7. 

В случае выявления нарушений отображаются следующие кнопки (Рисунок 158): 

 «Инициировать административное производство»; 

 «Предписание об устранении выявленных нарушений»; 

 «Рекомендации по соблюдению обязательных требований»; 

 «Направление в уполномоченные государственные органы»; 

 «Принятые меры». 
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Рисунок 158 – Кнопки доступных действий, в случае выявления нарушений обязательных 

требований 

6.7.1 Действия в личном кабинете ЕРКНМ при выполнении действия – Решение по 

результатам КНМ 

ВРЕМЕННО, в период доработки на стороне ЕРКНМ вида сведений, позволяющего 

размещать информацию через СМЭВ, часть полей потребуется заполнить напрямую в ЕРКНМ. 

ВАЖНО! заполнение указанных ниже полей необходимо для обеспечения корректной 

интеграции с ЕРКНМ. 

После заполнения решений с типом: 

 «Предписание об устранении выявленных нарушений»; 

 «Рекомендации по соблюдению обязательных требований»; 

 «Направление в уполномоченные государственные органы» 

пользователю необходимо перейти напрямую в ЕРКНМ для внесения информации и файла 

решения.  

6.7.2 Формирование административного производства по результатам КНМ 

Нажать кнопку «Инициировать административное производство» (Рисунок 158). 

Для отображения ЭФ «Инициировать АП по нарушенным ОТ» нажать кнопку «Добавить» 

и указать (Рисунок 159): 

 «Акт, на основании которого принимается решение» – автоматически заполняется; 
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 «Контролируемое лицо» – автоматически заполняется значением из вкладки 

«Контролируемые лица». 

В разделе «Обязательные требования, подлежащие проверке»: 

 «НПА (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» – заполняется автоматически на основании Акта 

КНМ; 

 «Структурная единица НПА (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» – заполняется 

автоматически на основании Акта КНМ; 

 «Обязательные требования, подлежащие проверке (ЕРКНМ)» – заполняется 

автоматически на основании Акта КНМ. 

 

Рисунок 159 – ЭФ «Инициировать АП по нарушенным ОТ» 

Выбрать уровень законодательства: 

 Федеральный; 

 Региональный. 

В поле «Статья КоАП» выбрать статью КоАП из выпадающего списка.  

При необходимости проставить чекбокс «Начать административное производство». 

Примечание: чекбокс «Начать административное производство» инициирует АП по несоблюдению данного 

требования.  

Нажать кнопку «Завершить» – во вкладке «Активные операции» автоматически 

запустится сервисная задача «Инициировать АП» (Рисунок 160). 
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Рисунок 160 – Сервисная задача «Инициировать АП» 

Отобразится вкладка «Дела об административном правонарушении». Во вкладке «Дела об 

административном правонарушении» отобразится дело со статусом «Черновик». Для просмотра 

дела нажать кнопку  (Рисунок 161).  

 

Рисунок 161 – Вкладка «Дела об административном правонарушении» 

После того, как автоматическая сервисная задача переместится из вкладки «Активные 

операции» во вкладку «Завершенные операции» в подсистеме «Административное 

производство» в реестре дел отобразится дело об административном правонарушении в статусе 

«Черновик» (Рисунок 162). 
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Рисунок 162 – Подсистема «Административное производство» 

Пользователь может приступить к возбуждению дела об административном 

правонарушении в подсистеме «Административное производство» (Рисунок 163). 

 

Рисунок 163 – Возбуждение дела об АП 

6.7.3 Предписание об устранении выявленных нарушений 

Нажать кнопку «Предписание об устранении выявленных нарушений» (Рисунок 158). 

Для отображения ЭФ «Предписание» нажать кнопку «Добавить» и указать (Рисунок 164): 

 «Номер решения» – автоматически заполняется, поле доступно для редактирования; 

 «Дата составления решения» – автоматически заполняется текущей датой, поле 

доступно для редактирования; 
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 «Время составления решения» – автоматически заполняется текущим временем, поле 

доступно для редактирования; 

 «Место составления решения» – автоматически заполняется адресом КНО, поле 

доступно для редактирования; 

 «Акт, на основании которого принимается решение» – автоматически заполняется; 

 «Контролируемое лицо» – автоматически заполняется значением из вкладки 

«Контролируемые лица»; 

 «Объекты контроля» – нажать кнопку «добавить» и выбрать объект контроля из 

выпадающего списка; 

 «Срок исполнения предписания» – заполнить поле, путем ввода значения с 

клавиатуры.  

В разделе «Мероприятия для устранения выявленных нарушений» указать: 

 «НПА (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» – заполняется автоматически на основании Акта 

КНМ; 

 «Структурная единица НПА (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» – заполняется 

автоматически на основании Акта КНМ; 

 «Обязательные требования, подлежащие проверке (ЕРКНМ)» – выбрать 

обязательные требования, подлежащие проверке из выпадающего списка; 

 «Категория нарушения» – выбрать категорию нарушения из выпадающего списка; 

 «Рекомендуемый способ устранения» – заполнить поле, путем ввода значения с 

клавиатуры; 

 «Срок» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

 

Рисунок 164 – ЭФ «Предписание» 
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В поле «Информация о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда 

(ущерба) охраняемым законом ценностям» ввести значение, путем ввода значения с клавиатуры. 

Раздел «Должностные лица КНО, участвовавшие в контрольных (надзорных) 

мероприятиях» автоматически заполняется из вкладки «Общие данные». 

Раздел «Лицо, подписавшее решение» автоматически заполняется текущим 

пользователем, доступен для редактирования. 

Для формирования печатной формы «Предписание» необходимо в разделе «Документы» 

нажать кнопку «добавить» и далее либо с помощью кнопки – «Сформировать печатную 

форму» сформировать печатную форму документа, либо с помощью кнопки  – «загрузить 

файл» прикрепить файл, содержащий документ. Подписать Предписание, нажать кнопки 

«Сохранить» и «Завершить». 

6.7.4 Рекомендации по соблюдению обязательных требований 

Обратите внимание: для инициации объявления предостережения должен быть 

настроенный стандарт для вида контроля, по которому проводится КНМ. 

Нажать кнопку «Рекомендации по соблюдению обязательных требований» (Рисунок 158). 

Для отображения ЭФ «Инициировать предостережение» нажать кнопку «Добавить» и 

указать (Рисунок 165): 

 «Номер решения» – автоматически заполняется, поле доступно для редактирования; 

 «Дата составления решения» – автоматически заполняется текущей датой, поле 

доступно для редактирования; 

 «Время составления решения» – автоматически заполняется текущим временем, поле 

доступно для редактирования; 

 «Место составления решения» – автоматически заполняется адресом КНО, поле 

доступно для редактирования; 

 «Вид решения» – выбрать вид решения из выпадающего списка; 

 «Акт, на основании которого принимается решение» – автоматически заполняется; 

 «Контролируемое лицо» – автоматически заполняется значением из вкладки 

«Контролируемые лица»; 

 «Объекты контроля» – нажать кнопку «добавить» и выбрать объект контроля из 

выпадающего списка. 
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Рисунок 165 – ЭФ «Инициировать предостережение» 

В разделе «Рекомендации по соблюдению обязательных требований» указать  

(Рисунок 166): 

 «НПА (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» – заполняется автоматически на основании Акта 

КНМ; 

 «Структурная единица НПА (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» – заполняется 

автоматически на основании Акта КНМ; 

 при необходимости проставить чекбокс «Обязательное требование НЕ 

СОБЛЮДЕНО» и указать: 

– «Обязательные требования, подлежащие проверке (ФГИС ЕРКНМ/ФГИС РОТ)» 

– выбрать обязательное требование, подлежащее проверке из выпадающего 

списка; 

– «Нарушение» – описать нарушение, путем ввода значения с клавиатуры; 

– «Категория нарушения (по личной оценке инспектора)» – выбрать категорию 

нарушения из выпадающего списка; 

– при необходимости проставить чекбокс «Нарушение устранено в ходе 

мероприятия». 

ВАЖНО! обязательное поле «Категория нарушения (по личной оценке инспектора) 

введено в ЕРКНМ и ГИС ТОР КНД на основании постановления Правительства Российской 

Федерации 16 апреля 2021 г. № 604 «Об утверждении Правил формирования и ведения единого 

реестра контрольных (надзорных) мероприятий и о внесении изменения в постановление 

Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2015 г. № 415» (<14-1>), и требования 
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функционального заказчика ГИС ТОР КНД Минэкономразвития России. Значение 

устанавливается инспектором произвольно, исходя из внутренней оценки категории нарушения. 

При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления всех обязательных 

требований, подлежащих проверке.  

 

Рисунок 166 – Рекомендации по соблюдению обязательных требований 

Заполнить поле «Рекомендации», путем ввода значения с клавиатуры.  

В поле «Стандарт объявления предостережения» выбрать стандарт из выпадающего 

списка.  

Раздел «Должностные лица КНО, участвовавшие в контрольных (надзорных) 

мероприятиях» автоматически заполняется из вкладки «Общие данные». 

Раздел «Лицо, подписавшее решение» автоматически заполняется текущим 

пользователем, доступен для редактирования. 

Нажать кнопку «Завершить» – запустится сервисная задача «Инициировать 

Предостережение» (Рисунок 167). 

 

Рисунок 167 – Сервисная задача «Инициировать Предостережение» 
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6.7.5 Направление в уполномоченные государственные органы 

Нажать кнопку «Направление в уполномоченные государственные органы» (Рисунок 

158). 

Для отображения ЭФ «Направление в уполномоченные государственные органы» нажать 

кнопку «Добавить» и указать (Рисунок 168): 

 «Номер решения» – автоматически заполняется, поле доступно для редактирования; 

 «Дата составления решения» – автоматически заполняется текущей датой, поле 

доступно для редактирования; 

 «Время составления решения» – автоматически заполняется текущим временем, поле 

доступно для редактирования; 

 «Место составления решения» – автоматически заполняется адресом КНО, поле 

доступно для редактирования; 

 «Акт, на основании которого принимается решение» – автоматически заполняется; 

 «Вид решения» – автоматически заполняется, поле недоступно для редактирования; 

 «Описание решения» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Наименование уполномоченного государственного органа» – заполнить поле, путем 

ввода значения с клавиатуры; 

 «Адрес направления» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 при необходимости проставить чекбокс «Требуется отправка на электронную почту» 

и заполнить поле «Электронная почта», путем ввода значения с клавиатуры. 

 

Рисунок 168 – ЭФ «Направление в уполномоченные государственные органы» 
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В разделе «Правовые основания направления в уполномоченный орган» при 

необходимости нажать кнопку «добавить» указать (Рисунок 169): 

 «НПА, регламентирующий правовые основания» – выбрать значение НПА из 

выпадающего списка; 

 «Структурная единица» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

 

Рисунок 169 – Правовые основания направления в уполномоченный орган 

Заполнить поле «Содержание сопроводительного письма (дополнительно)» путем ввода 

значения с клавиатуры. 

Раздел «Должностные лица КНО, участвовавшие в контрольных (надзорных) 

мероприятиях» автоматически заполняется из вкладки «Общие данные». 

Раздел «Лицо, подписавшее решение» автоматически заполняется текущим 

пользователем, доступен для редактирования. 

В разделе «Документы» при необходимости нажать кнопку «Добавить» и с помощью 

кнопки  – «загрузить файл» прикрепить файл, содержащий документ. Подписать Направление 

в уполномоченные государственные органы, нажать кнопки «Сохранить» и «Завершить». 

6.7.6 Принятые меры 

Нажать кнопку «Принятые меры» (Рисунок 158). 

Для отображения ЭФ «Принятые меры по результатам КНМ» нажать кнопку «Добавить» 

и указать (Рисунок 170): 

 «Номер решения» – автоматически заполняется, поле доступно для редактирования; 

 «Дата составления решения» – автоматически заполняется текущей датой, поле 

доступно для редактирования; 

 «Время составления решения» – автоматически заполняется текущим временем, поле 

доступно для редактирования; 

 «Место составления решения» – автоматически заполняется адресом КНО, поле 

доступно для редактирования; 
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 «Акт, на основании которого принимается решение» – автоматически заполняется; 

 «Вид решения» – выбрать вид решения из выпадающего списка; 

 «Описание решения» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

 

Рисунок 170 – ЭФ «Принятые меры по результатам КНМ» 

В поле «Сведения о привлечении к ответственности по результатам КНМ» выбрать 

сведения из выпадающего списка: 

 «Не привлекается» – дополнительные поля не отображаются; 

 «Привлекается» – отображаются дополнительные разделы «Сведения о 

привлеченных к ответственности лицах» и «Структурные единицы НПА, 

содержащих информацию о мерах ответственности контролируемых лиц», 

заполнить поля, путем ввода значений с клавиатуры. 

В разделе «Сведения о привлеченных к ответственности лицах» указать: 

 «Тип субъекта» – выбрать тип субъекта из выпадающего списка. В зависимости от 

выбранного типа субъекта отображаются дополнительные поля для заполнения; 

 «Вид назначенного наказания» – выбрать вид назначенного наказания из 

выпадающего списка. В зависимости от выбранного вида отображаются 

дополнительные поля для заполнения. 

В разделе «Структурные единицы НПА, содержащих информацию о мерах 

ответственности контролируемых лиц» при необходимости нажать кнопку «добавить» и 

заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры.  

Раздел «Должностные лица КНО, участвовавшие в контрольных (надзорных) 

мероприятиях» автоматически заполняется из вкладки «Общие данные». 
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Раздел «Лицо, подписавшее решение» автоматически заполняется текущим 

пользователем, доступен для редактирования. 

Для формирования печатной формы «Принятые меры» необходимо в разделе 

«Документы» нажать кнопку «добавить» и далее либо с помощью кнопки – «Сформировать 

печатную форму» сформировать печатную форму документа, либо с помощью кнопки  – 

«загрузить файл» прикрепить файл, содержащий документ. Подписать Принятые меры, нажать 

кнопки «Сохранить» и «Завершить». 

6.7.7 Все необходимые решения приняты 

После завершения одного из пользовательских действий (Решений по результатам КНМ) 

– в сером поле меню слева отображается кнопка «Все необходимые решения приняты»  

(Рисунок 171). 

 

Рисунок 171 – Все необходимые решения приняты 

Нажать кнопку «Все необходимые решения приняты» – отобразится кнопка «Завершить». 

6.8 Завершение КНМ 

Для того, чтобы завершить работу с КНМ необходимо нажать кнопку «Завершить» 

(Рисунок 172). 
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Рисунок 172 – Завершить 

После завершения статус КНМ изменится с «В работе» на «Завершено» (Рисунок 173).  

 

Рисунок 173 – Статус «Завершено» 

6.9 Вкладка «Отправка в ЕРКНМ» 

В процессе формирования и проведения КНМ осуществляется взаимодействие между 

ГИС ТОР КНД и ФГИС ЕРКНМ. 

Задачи по отправке данных о КНМ являются системными и запускаются автоматически. 



172 

 

Информация о запуске системной задачи сначала отображается во вкладке «Активные 

операции», по факту завершения выполнения системной задачи, информация о ней отобразится 

во вкладке «Завершенные задачи» (Рисунок 174). 

 

Рисунок 174 – Вкладка «Завершенные задачи» 

В режиме редактирования КНМ появится вкладка «Отправка в ЕРКНМ», в которой 

пользователь сможет просмотреть статусы отправки по каждой системной задаче (Рисунок 175). 

 

Рисунок 175 – Вкладка «Отправка ЕРКНМ» 

Во вкладке «Отправка в ЕРКНМ» в столбце «Запрос» отображается номер запроса, в 

столбце «Статус» – статус отправки, в столбце «Вид операции» – наименование операции о 

выполнении которой информация из ГИС ТОР КНД была направлена во ФГИС ЕРКНМ, в 

столбце «Описание» – в случае ошибки при отправке, отобразится текст ошибки, который можно 

направить при обращении в СТП. 
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Также статус отправки во ФГИС ЕРКНМ по каждому КНМ отображается в списке КНМ 

(Рисунок 176). 

 

Рисунок 176 – Статус отправки в ЕРКНМ 

6.10 Вкладка «Отправка в ЕПГУ» 

В процессе формирования и проведения КНМ осуществляется взаимодействие между 

ГИС ТОР КНД и ЕПГУ. 

Задачи по отправке данных в личные кабинеты контролируемых лиц на ЕПГУ являются 

системными и запускаются автоматически. 

Информация о запуске системной задачи сначала отображается во вкладке «Активные 

операции», по факту завершения выполнения системной задачи, информация о ней отобразится 

во вкладке «Завершенные задачи» (Рисунок 177). 

 

Рисунок 177 – Вкладка «Активные операции» 

В режиме редактирования КНМ появится вкладка «Отправка в ЕПГУ», в которой 

пользователь сможет просмотреть статусы отправки по каждой системной задаче 
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Рисунок 178 – Вкладка «Отправка в ЕПГУ» 

Во вкладке «Отправка в ЕПГУ» в столбце «Номер запрос» отображается номер запроса, в 

столбце «Статус» – статус отправки, в столбце «Вид операции» – наименование операции 

информация, о выполнении которой из ГИС ТОР КНД была направлена в личный кабинет 

контролируемого лица на ЕПГУ, в столбце «Описание» – в случае ошибки при отправке, 

отобразится описание причины, по которой информация не была доставлена получателю. 

6.11 Проведение ВКС с использованием МП «Инспектор» 

В случае выбора «Да» в ЭФ «Решение о проведении внепланового КНМ» в поле 

«Сведения об использовании в рамках КНМ средств дистанционного взаимодействия 

контролируемыми лицами» и проставления чекбокса «С использованием МП «Инспектор» 

означает, что ВКС будет проведено через МП «Инспектор» (Рисунок 179). 

Ссылка на проведение ВКС через МП «Инспектор» формируется автоматически и 

недоступна для редактирования. 
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Рисунок 179 – Заполнение ЭФ «Решение о проведении внепланового КНМ» 

После завершения события «Контролируемое лицо уведомлено» начнется выполнение 

автоматической задачи «Отправка данных в мобильное приложение», по ее завершению будет 

отправлено уведомление о создании мероприятия с данными о ВКС в МП «Инспектор».  

Обратите внимание: уведомление в личный кабинет контролируемого лица в ЕПГУ 

будет направлено автоматически.  

После завершения задачи «Отправка данных в мобильное приложение» начнется 

выполнение автоматической задачи «Создать уведомление о назначении КНМ в ЕПГУ» и будут 

запущены таймеры, необходимые для формирования уведомлений о приближении времени 

начала ВКС в МП «Инспектор» (Рисунок 180): 

 за 7 дней до ВКС; 

 за 24 часа до ВКС; 

 за 1 час до ВКС. 
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Рисунок 180 – Таймеры для формирования уведомлений в МП 

По завершению задачи «Создать уведомление о назначении КНМ в ЕПГУ» 

контролируемому лицу будет направлено уведомление о назначенной консультации в ЛК ЕПГУ. 

Информация о статусе направленного уведомления доступна во вкладке «Отправка в 

ЕПГУ» (Рисунок 181). 

 

Рисунок 181 – Вкладка «Отправка в ЕПГУ» 

6.11.1 Карточка мероприятия и проведение ВКС в МП Инспектор 

Для просмотра карточки мероприятия в МП «Инспектор» нажать кнопку «Мероприятия» 

и перейти в раздел «Контрольные (надзорные) мероприятия» (1). Найти требуемую карточку 

мероприятия (2), при необходимости воспользоваться поисковой строкой (Рисунок 182). 
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Рисунок 182 – Контрольные (надзорные) мероприятия в МП «Инспектор» 

Уведомления о назначении и приближении ВКС доступны для просмотра при нажатии 

кнопки «Уведомления» (Рисунок 183). Кнопка имеет числовую индикацию, отображающую 

количество непрочитанных уведомлений. 

 

Рисунок 183 – Кнопка «Уведомления» 

Из уведомления доступен переход к карточке мероприятия. В карточке мероприятия 

доступна возможность проведения ВКС в рамках выполнения мероприятия. Для проверки 

возможности осуществления ВКС нажать кнопку «Перейти к ВКС» (1). В результате отобразится 

всплывающее окно (3) подключения к ВКС. Если до начала ВКС более 10 минут переход будет 

недоступен (2) (Рисунок 184). 
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Рисунок 184 – Кнопка «Перейти к ВКС» на экране карточки мероприятия 

Нажатие кнопки «Проверить подключение» отобразит всплывающее окно проверки 

возможности подключения (Рисунок 185). 

 

Рисунок 185 – Окно проверки возможности подключения 

При нажатии кнопки «Подключиться» (Рисунок 184) отобразится экран осуществления 

ВКС (Рисунок 186). 

Примечание: если вход в приложение выполняется впервые после установки приложения, то после 

процедуры запуска ВКС отобразится запрос на доступ приложения к микрофону мобильного устройства. 
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Рисунок 186 – Экран осуществления ВКС 

ВАЖНО! кнопка завершения ВКС будет заблокирована на 15 минут после 

запланированного времени начала ВКС. Кнопка будет разблокирована после подключения КЛ 

к ВКС. 

На экране реализованы следующие кнопки управления ВКС: 

 кнопка «Завершить ВКС» (1); 

 кнопка «Динамик» – для включения/отключения режима громкой связи (2); 

 кнопка «Микрофон» – для включения/отключения микрофона (3); 

 кнопка «Геолокация» – для перехода на экран отображения геолокации (4); 

 кнопка «Проверочный лист» – для перехода на экран заполнения проверочного листа, 

который содержит список пунктов (5). Кнопка имеет индикатор количества 

заполненных пунктов и общего количества пунктов проверочного листа; 

 кнопка «Настройки» (6). 

При появлении всплывающего окна запроса на подключение от КЛ  

нажать кнопку «Подключить». 
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В результате выполненного действия произойдет подключение КЛ к ВКС и начнется 

трансляция видео- и аудиопотоков с мобильного устройства КЛ на мобильное устройство 

Инспектора, и трансляция аудиопотока с мобильного устройства Инспектора на мобильное 

устройство КЛ (Рисунок 187). 

 

Рисунок 187 – Подключение КЛ и проведение ВКС 

Для проверки геолокации КЛ во время осуществления ВКС нажать кнопку «Геолокация». 

Произойдет переход к экрану отображения геолокации, при этом экран осуществления ВКС 

будет отображаться в правом верхнем углу в уменьшенном размере. Для перемещения экрана 

осуществления ВКС зажать уменьшенную версию экрана и перетащить в нужную область 

экрана. 

Кнопка имеет зеленую индикацию в случае получения информации о местоположении 

мобильного устройства КЛ при нахождении мобильного устройства КЛ на расстоянии не более 

500 метров от местоположения объекта мероприятия (Рисунок 188). 
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Рисунок 188 – Кнопка «Геолокация» 

Кнопка имеет желтую индикацию в случае удаления КЛ от местоположения объекта более 

чем на 500 метров (Рисунок 187). 

Кнопка имеет красную индикацию во всех остальных случаях (Рисунок 189). 

 

Рисунок 189 – Кнопка «Геолокация» 

При появлении всплывающего окна запроса на подключение от КЛ  

нажать кнопку «Подключить» (Рисунок 187). 

В результате выполненного действия произойдет подключение КЛ к ВКС и начнется 

трансляция видео- и аудиопотоков с мобильного устройства КЛ на мобильное устройство 

Инспектора, и трансляция аудиопотока с мобильного устройства Инспектора на мобильное 

устройство КЛ (Рисунок 187). Сверху на экране осуществления ВКС выводится текущее 

контрольное (надзорное) действие и объект проверки. 

В случае зеленой и желтой индикации кнопки «Геолокация» на экране отображения 

геолокации (Рисунок 190): 

 зеленая метка показывает геолокацию объекта, подлежащего проверке (указана при 

создании мероприятия); 

 синяя метка показывает текущую геолокацию мобильного устройства КЛ. 
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Рисунок 190 – Экран отображения геолокации КЛ 

В случае красной индикации кнопки «Геолокация» на экране отображения геолокации: 

 желтая метка показывает геолокацию объекта, подлежащего проверке (указана при 

создании мероприятия); 

 синяя метка, показывающая геолокацию мобильного устройства КЛ, будет 

отсутствовать. 

Для возврата на экран осуществления ВКС нажать кнопку . 

6.11.2 Проведение ВКС в веб-приложении 

Для инспектора реализована возможность проведения ВКС в веб-приложении по ранее 

сгенерированной ссылке. Для удобства ссылка на подключение доступна во вкладке «Общие 

данные» (Рисунок 191). 

Примечание: работа в веб-приложении доступна только пользователю с учетной записью «Инспектор». 
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Рисунок 191 – Ссылка на ВКС 

При переходе по универсальной ссылке на ВКС, после прохождения процедуры 

авторизации, пользователь автоматически перейдет на карточку мероприятия (Рисунок 192). 

 

Рисунок 192 – Страница карточки мероприятия 

Для начала проведения мероприятия в формате ВКС нажать кнопку «Подключится к 

ВКС». Произойдет переход на страницу осуществления ВКС (Рисунок 193). 



184 

 

 

Рисунок 193 – Страница осуществления ВКС 

ВАЖНО! кнопка завершения ВКС будет заблокирована на 15 минут после 

запланированного времени начала ВКС. Кнопка будет разблокирована после подключения КЛ к 

ВКС. 

Для возврата к карточке мероприятия нажать на пиктограмму . 

Справа на странице осуществления ВКС расположена зона трансляции видеопотока с 

камеры мобильного устройства КЛ. 

В зоне трансляции реализованы следующие кнопки управления ВКС: 

 кнопка «Завершить ВКС»; 

 кнопка «Микрофон» – для включения/отключения микрофона (2) (Рисунок 193). 

При появлении всплывающего окна запроса на подключение о КЛ  

(Рисунок 194) нажать кнопку «Принять». 

В результате выполненного действия произойдет подключение КЛ к ВКС и начнется 

трансляция видео- и аудиопотоков с мобильного устройства КЛ и аудиопотока с микрофона 

Инспектора (Рисунок 195). 
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Рисунок 194 – Всплывающее окно с запросом от КЛ 

 

Рисунок 195 – Страница осуществления ВКС 

Слева на странице осуществления ВКС расположена зона основного рабочего 

пространства. Содержание зоны основного рабочего пространства зависит от выбранной 

вкладки: 

 вкладка «Выполнение» – позволяет заполнить ответы на вопросы проверочного 

листа; 

 вкладка «Информация» – отображает информацию о мероприятии (Рисунок 196); 

 вкладка «Карта» – отображает геолокацию КЛ. 
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Рисунок 196 – Вкладка «Информация» 

На вкладке «Карта» (Рисунок 197): 

 желтая метка показывает геолокацию объекта, подлежащего проверке, указана при 

создании мероприятия; 

 синяя метка показывает текущую геолокацию мобильного устройства КЛ. 

 

Рисунок 197 – Вкладка «Карта» 
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При обнаружении на мобильном устройстве КЛ активированного программного 

продукта, реализующего подмену геолокации устройства, на вкладке «Карта» будет выведено 

сообщение с предупреждением (Рисунок 198). 

 

Рисунок 198 – Вкладка «Карта», сообщение с предупреждением 

На вкладке «Выполнение» пользователь имеет возможность внести ответы на пункты 

проверочного листа. Сверху дополнительно доступны следующие возможности (Рисунок 199): 

 выбор контрольного (надзорного) действия из выпадающего списка (1); 

 смена инспектируемого объекта (2); 

 выбор проверочного листа для мероприятия из выпадающего списка (3). 
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Рисунок 199 – Вкладка «Выполнение задания» 

Для завершения ВКС нажать кнопку . 

6.11.3 Перенос времени ВКС 

При проведении ВКС с МП «Инспектор» контролируемому лицу доступна возможность 

переноса даты и времени ВКС. Перенос даты и времени ВКС становится недоступным за 24 часа 

до начала ВКС.  

При инициации контролируемым лицом переноса даты и времени ВКС станет доступна 

кнопка «Рассмотрение запроса на изменение времени ВКС» (Рисунок 200). 



189 

 

 

Рисунок 200 – Кнопка «Рассмотрение запроса на изменение времени ВКС» 

Нажатие кнопки «Рассмотрение запроса на изменение времени ВКС» откроет ЭФ. Для 

подтверждения / отклонения у последнего в списке запроса (если их несколько) на изменение 

времени ВКС нажать кнопку «Редактировать» (Рисунок 201). 

 

Рисунок 201 – Обработка события «Рассмотрение запроса на изменение времени ВКС» 

На ЭФ «Запрос на изменение времени ВКС из МП «Инспектор» указать (Рисунок 202): 

 «Номер запроса на изменение времени ВКС» – заполняется автоматически, поле 

недоступно для редактирования; 

 «Дата запроса на изменение времени» – заполняется автоматически, поле недоступно 

для редактирования; 
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 «Текущая дата проведения ВКС» – заполняется автоматически, поле недоступно для 

редактирования; 

 «Текущее время проведения ВКС» – заполняется автоматически, поле недоступно для 

редактирования; 

 «Предлагаемая дата проведения ВКС» – заполняется автоматически, указанным 

контролируемым лицом значением; 

 «Предлагаемое время проведения ВКС» – заполняется автоматически, указанным 

контролируемым лицом значением; 

 «Решение о согласовании изменения времени ВКС» – выбрать из выпадающего 

списка решение о подтверждении / отклонении изменения времени ВКС. 

При выборе решения «Отклонить» заполнить поле «Причина отклонения»; 

 «Контактное лицо (для отправки уведомления в ЕПГУ)» – выбрать из выпадающего 

списка контактное лицо для отправки уведомления в ЕПГУ. 

Обратите внимание: в случае предложения КЛ некорректной даты ВКС, в поле 

«Решение о согласовании изменения времени ВКС» будет автоматически отображено решение 

«Отклонить», а поле «Причина отклонения» будет заполнено (2) (Рисунок 202). 

Примечание: подтвердить или отклонить изменение даты и времени ВКС требуется не позднее чем за 24 

часа до начала ВКС. Если действие не будет произведено, запрос будет автоматически отклонен за 24 часа до 

назначенного времени ВКС. 

 

Рисунок 202 – ЭФ «Запрос на изменение времени ВКС» 

Нажать кнопки «Применить», «Завершить» – осуществится переход к активным 

сервисным задачам «Отправить уведомление КЛ о решении по запросу в МП», «Создать 

уведомление об изменении даты ВКС в ЕПГУ», будут заново запущены таймеры, необходимые 

для формирования уведомлений о приближении времени начала ВКС в МП «Инспектор»: 

 за 7 дней до ВКС; 

 за 24 часа до ВКС; 

 за 1 час до ВКС. 
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По завершению задачи «Создать уведомление об изменении даты ВКС в ЕПГУ» 

контролируемому лицу будет направлено уведомление о решении КНО по изменению даты и 

времени ВКС в ЛК ЕПГУ. 

Информация о запросах по переносу времени ВКС и принятым решениям доступна на 

вкладке «Данные их мобильного приложения» (Рисунок 203). 

 

Рисунок 203 – Вкладка «Данные из мобильного приложения» 

6.11.4 Материалы ВКС в МП «Инспектор» 

В мобильном приложении реализована возможность просмотра и скачивания результатов 

выполненного мероприятия. Для этого на экране отображения мероприятий в виде списка нажать 

кнопку-переключатель «Отобразить только завершенные». 

Переключатель переместится вправо, а ниже отобразится список завершенных 

мероприятий (Рисунок 204). Нажать на карточку завершенного мероприятия из списка. 

В результате выполненного действия отобразится экран карточки завершенного 

мероприятия (Рисунок 204). 
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Рисунок 204 – Экран со списком завершенных мероприятий 

При нажатии в блоке ВКС кнопки «Материалы ВКС» произойдет переход на экран, 

содержащий документы и медиафайлы с записью проведенного мероприятия. 

При нажатии на файл Журнала на вкладке «Другое» отобразится экран просмотра журнала 

мероприятия (Рисунок 205). 
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Рисунок 205 – Материалы ВКС. Журнал ВКС 

Кнопка скачивания в правом верхнем углу позволяет сохранить файл на мобильное 

устройство. После нажатия кнопки файл будет сохранен на мобильное устройство. 

Примечание: если вход в приложение выполняется впервые после установки приложения, то после нажатия 

кнопки скачивания отобразится запрос на доступ приложения к хранилищу мобильного устройства. 

На вкладке «Медиа» реализована возможность просмотра медиафайла (или нескольких 

медиафайлов) с записью проведенного мероприятия (Рисунок 206). 
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Рисунок 206 – Вкладка, содержащая медиафайл (или несколько медиафайлов) с записью 

проведенного мероприятия 

При недоступности видеофайлов ВКС во время их формирования будет отображаться 

сообщение о том, что видеофайлы ВКС в процессе формирования. 

При нажатии на медиафайл произойдет переход на экран воспроизведения медиафайла с 

записью проведенного мероприятия (Рисунок 207). 
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Рисунок 207 – Экран воспроизведения записи проведенного мероприятия 

Кнопка  отвечает за воспроизведение медиафайла, после нажатия кнопка заменяется 

на кнопку паузы. 

Нажатие кнопки паузы  приостанавливает воспроизведение медиафайла, после 

нажатия кнопка заменяется на кнопку воспроизведения. 

Для перемотки воспроизведения медиафайла на определенное время зажать ползунок 

 на шкале воспроизведения и переместить на необходимую точку на шкале 

воспроизведения. 

С помощью нажатий кнопок  и осуществляется переход между медиафайлами с 

записями мероприятия. 

При нажатии на временные метки воспроизведение видео перематывается на 

соответствующий момент. 
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Для возврата к экрану карточки завершенного мероприятия нажать кнопку возврата  

в левом верхнем углу. 

Для отправки на электронную почту ссылки для скачивания видеозаписи мероприятия 

нажать кнопку «Отправить видеозапись проверки» (Рисунок 206). 

В результате выполненного действия отобразится форма для указания адреса электронной 

почты, на который будет отправлено письмо, содержащее ссылку на скачивание медиафайла 

(Рисунок 208). По умолчанию в форме автоматически вставлена почта, указанная в учетной 

записи текущего пользователя. 

 

Рисунок 208 – Форма для указания адреса электронной почты 

Заполнить форму и нажать кнопку «Отправить». 

6.11.5 Материалы ВКС в веб-приложении 

В веб-приложении в карточке завершенного мероприятия журнал и запись ВКС доступны 

в разделе «Материалы ВКС» (Рисунок 209).  
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Рисунок 209 – Переход к материалам ВКС 

Для журнала ВКС нажать кнопку «Подписать» в строке с файлом (Рисунок 210). 

 

Рисунок 210 – Кнопка «Подписать» 

В открывшемся окне доступны кнопки (Рисунок 211): 

 Добавить подписанта; 

 Отправить. 

 

Рисунок 211 – Окно с выбором способа добавления подписантов 

При нажатии кнопки «Добавить подписанта» отобразится всплывающее окно, 

содержащее форму для выбора подписанта, и кнопка «Добавить вручную» (Рисунок 211). При 

нажатии «Добавить вручную» отобразится всплывающее окно, содержащее форму для внесения 

данных подписанта (Рисунок 212). После заполнения всех полей нажать кнопку «Добавить» для 

внесения подписанта в список подписантов. 
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Рисунок 212 – Окно с формой для внесения данных подписанта 

При нажатии кнопки «Добавить подписанта» отобразится всплывающее окно, 

содержащее список сотрудников контролируемой организации (Рисунок 213). Выбрать нужных 

подписантов, установив галочку в чекбоксе напротив, нажать кнопку «Добавить». 

 

Рисунок 213 – Список сотрудников контролируемой организации 

После добавления в список нужных подписантов нажать кнопку «Подписать» (Рисунок 

210). 

Произойдет возврат к карточке завершенного мероприятия, начнется процедура 

подписания документа ЭП. 

После успешного подписания под файлом отобразится статус «Подписано» (Рисунок 214). 
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Рисунок 214 – Подписанный файл 

В карточке завершенного мероприятия в разделе «Материалы ВКС» реализована 

возможность просмотра медиафайла с записью проведенного мероприятия (Рисунок 215). 

 

Рисунок 215 – Вкладка, содержащая медиафайл (или несколько медиафайлов) с записью 

проведенного мероприятия 

Нажать наименование записи, осуществится переход на страницу с записью ВКС, для 

просмотра нажать кнопку . Для загрузки на компьютер материалов ВКС нажать на кнопку 

«Скачать» 

6.11.6 Материалы ВКС в ГИС ТОР КНД 

По завершению ВКС в ГИС ТОР КНД отобразятся журналы, записи ВКС во вкладке 

«Данные из мобильного приложения» (Рисунок 216). 

 

Рисунок 216 – Вкладка «Данные из МП» 
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При переносе времени и даты проведения ВКС, во вкладке «Данные из мобильного 

приложения» будут отображены сведения об изменении даты и времени ВКС (Рисунок 217). 

 

Рисунок 217 – Запросы на изменение времени проведения ВКС 

6.12 Выездное обследование 

6.12.1 Задание на проведение мероприятий - без взаимодействия с контролируемым 

лицом 

В данном разделе описан процесс создания задания на проведение мероприятий без 

взаимодействия с контролируемым лицом. 

Оформление задания на проведение мероприятий осуществляется в модулях «Кабинет 

руководителя (новый)» и «Кабинет инспектора (новый)» (Рисунок 218). 

Примечание: указанное в названии модуля слово «(Новый)» введено временно и по завершению 

внедрения будет исключено. Неактуальные («старые») модули будут соответствующим образом 

отмечены и в дальнейшем выведены из общего пользования. 

 

 

Рисунок 218 – Модули «Кабинет руководителя (новый)», «Кабинет инспектора (новый)» 
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Для формирования задания на проведение мероприятий необходимо в разделе «КНМ» в 

подразделе «Задание на проведение мероприятий» создать задание и выбрать 

соответствующий стандарт (Рисунок 219, Рисунок 220, Рисунок 221). 

 

Рисунок 219 – Подраздел «Задание на проведение мероприятий» 

 

Рисунок 220 – Добавить задание 

 

Рисунок 221 – Выбор стандарта для создания задания 

После создания задания на мероприятия откроется экранная форма задания, где часть 

данных заполняются автоматически на основании произведенных в стандарте настроек, а часть 

данных пользователю необходимо до заполнить вручную: 

 Раздел «Общие данные»: 
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– «Сроки выполнения задания» – в данном разделе указываются даты проведения 

планируемых мероприятий путем выбора соответствующих дат в календаре; 

– в случае проведения мероприятий в отношении фиксированного перечня 

контролируемых лиц необходимо активировать соответствующий чекбокс. 

Сведения о перечне контролируемых лиц заполняются в разделе 

контролируемые лица; 

– «Предмет задания» – в данном поле необходимо выбрать значения по 

наименованию НПА, структурной единицы НПА и обязательного требования, 

регулируемого указанным НПА. Значения выбираются из выпадающего списка 

(Рисунок 222). Для добавления множественных значений необходимо добавить 

дополнительные поля. 

 

Рисунок 222 – Предмет задания 

ВАЖНО! обращаем Ваше внимание, что указанные значения выгружаются из 

справочника ЕРКНМ, поэтому в случае отсутствия необходимого значения по атрибутам 

справочника (НПА, структурная единица и ОТ) данные необходимо внести в ЕРКНМ  

в раздел «Добавление НПА и его структурной единицы». 

 при использовании мобильного приложения необходимо проставить чекбокс 

«Отметка об использовании Мобильного приложения» (Рисунок 223). 

 

Рисунок 223 – Мобильное приложение 

 поле «Способ выполнения задания» заполняется в произвольном формате; 

 «Действия, осуществляемые в рамках мероприятий» – заполняется путем выбора 

соответствующего значения из выпадающего списка. Для добавления 

множественных значений необходимо добавить дополнительные поля; 
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 «Лица, уполномоченные на проведение мероприятий» – поля «ФИО» и «Должность 

(ФГИС ЕРВК)» заполняются путем выбора соответствующих значений из 

выпадающего списка. Для добавления множественных значений необходимо 

добавить дополнительные поля; 

 «Лицо, выдавшее задание» – поля «ФИО» и «Должность (ФГИС ЕРВК)» заполняются 

путем выбора соответствующих значений из выпадающего списка; 

 в случае использования проверочного листа при проведении КНМ необходимо 

проставить чекбокс «Отметка об использовании проверочного листа», далее 

добавить шаблон проверочного листа (Рисунок 224). 

 

Рисунок 224 – Проверочный лист 

Во вкладке «Контролируемые лица» необходимо нажать кнопку «Добавить» и выбрать 

тип контролируемого лица (Рисунок 225). 

 

Рисунок 225 – Контролируемые лица 

Для типов ЮЛ, иностранное ЮЛ и ИП доступен поиск или выбор контролируемого лица 

из реестра (с перечнем реестра можно ознакомиться в модуле «Кабинет руководителя (Новый)» 

/ «Кабинет инспектора (Новый)», разделе «Учет», подразделе «Субъекты»). После выбора 
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контролируемого лица нажмите кнопку «Применить». При необходимости проставить чекбокс – 

данное контролируемое лицо может проверяться несколько раз в рамках данного задания; 

Для типа ФЛ заполните форму вручную и нажмите кнопку «Применить». Для сохранения 

указанной информации необходимо нажать кнопку «Сохранить» и далее перейти во вкладку 

«Объекты контроля». 

Во вкладке «Объекты контроля» необходимо нажать кнопку «Добавить» и выбрать 

требуемый объект, например, в реестре объектов КНО (с перечнем реестра можно ознакомиться 

в модуле «Кабинет руководителя (Новый)» / «Кабинет инспектора (Новый)», разделе «Учет», 

подразделе «Объекты КНО») или добавить новый объект вручную. Чтобы выбрать объект из 

реестра объектов необходимо использовать кнопку «Выбрать из реестра». Чтобы добавить 

объект вручную необходимо заполнить поля: Наименование *, Кадастровый номер, Адрес 

объекта *, Регион, Широта, Долгота. 

Для каждого объекта необходимо выбрать значения из выпадающего списка в полях 

(Рисунок 226): 

 Тип объекта (ЕРВК) выпадающий список формируется из значений, указанных в 

ЕРВК; 

 Вид объекта (ЕРВК) выпадающий список формируется из значений, указанных в 

ЕРВК; 

 Подвид объекта (ЕРВК) выпадающий список формируется из значений, указанных в 

ЕРВК; 

 Категория риска (ЕРВК) либо Класс опасности (ЕРВК) (наименование поля зависит 

от вида контроля) выпадающий список формируется из значений, указанных в 

ЕРВК.  

 

Рисунок 226 – Объекты контроля 

В разделе «Документы» необходимо сформировать печатную форму задания. 
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Далее внесенные данные необходимо сохранить и направить на подписание (Рисунок 

227). 

 

Рисунок 227 – Подписать задание 

По результатам проведения мероприятий, предусмотренных заданием необходимо 

завершить задание путем нажатия кнопки – «Завершить» или провести КНМ. Выбрать 

соответствующий стандарт и зарегистрировать КНМ необходимо через раздел мероприятия – 

кнопка «добавить» (Рисунок 228). 

 

Рисунок 228 - Завершить задание/провести КНМ 

Далее необходимо выбрать стандарт по типу проводимого КНМ и создать черновик КНМ 

(Рисунок 229). 
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Рисунок 229 – Выбрать стандарт по типу КНМ 

Созданный черновик КНМ необходимо проверить на корректность внесенных данных и 

зарегистрировать КНМ (Рисунок 217). 

 

Рисунок 230 – Регистрация КНМ 

Подробнее процесс регистрации КНМ и выбора необходимого стандарта, а также 

проведения КНМ описан в разделе 6.2. 
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6.13 Наблюдение за соблюдением обязательных требований 

В данном разделе описан процесс создания задания на проведение мероприятий без 

взаимодействия с контролируемым лицом. 

Для проведения КНМ «Наблюдение за соблюдением обязательных требований» 

необходимо зарегистрировать КНМ в ГИС ТОР КНД. Для этого необходимо выполнить 

действия, описанные в разделе 6.2. 

После того, как пользователь нажмет кнопку «Регистрация» КНМ будет присвоен номер, 

отобразится статус КНМ – «В работе», а в сером поле меню слева отобразятся кнопки 

инициирующие действия (Рисунок 231): 

 Закрыть без нарушений; 

 Инициировать акт; 

 Заполнить проверочный лист (описание действия см. в главе «Заполнить 

проверочный лист»). 

 

Рисунок 231 – Регистрация КНМ – Наблюдение за соблюдением ОТ 

6.13.1 Действие «Инициировать акт» 

После того, как пользователь нажмет кнопку «Инициировать акт» в сером поле меню 

слева отобразится инициирующая кнопка «Акт по результатам наблюдения за соблюдением ОТ» 

(Рисунок 232). 
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Рисунок 232 – Акт по результатам 

После того, как пользователь нажмет кнопку «Акт по результатам наблюдения за 

соблюдением ОТ» откроется экранная форма «Обработка события «Акт по результатам 

наблюдения за соблюдением ОТ». Для того, чтобы стали доступны поля для заполнения 

необходимо нажать кнопку «Добавить» (Рисунок 233). 

 

Рисунок 233 – «Добавить» 

Необходимо заполнить поля экранной формы (Рисунок 234). 

В разделе «Основные данные»: 

 Номер документа * – заполняется автоматически; 

 Дата составления – заполняется автоматически; 

 Время составления – заполняется автоматически; 

 Место составления * – заполняется автоматически. 

В разделе «Даты проведения КНМ»: 

 Дата начала КНМ – заполняется автоматически; 

 Время начала КНМ – заполняется автоматически; 

 Дата окончания КНМ – заполняется автоматически; 

 Время окончания КНМ – заполняется автоматически. 

В разделе «Контролируемое лицо» отображается контролируемое лицо, указанное во 

вкладке «Контролируемые лица». 
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В разделе «Место проведения КНМ»: 

 «Адрес» – заполняется автоматически; 

 «Результат КНМ *» – выбор значения осуществляется из выпадающего списка. 

В разделе «Лица, проводившее КНМ» в полях «ФИО» «Должность (ЕРВК)» необходимо 

указать ответственное лицо, при необходимости можно указать несколько ответственных лиц с 

помощью кнопки «добавить». 

В разделе «Лица, подписавшие документ» в полях «ФИО» «Должность (ЕРВК)» 

необходимо указать ответственное лицо, при необходимости можно указать несколько 

ответственных лиц с помощью кнопки «добавить». В поле «Лицо, подготовившее документ» 

указать ответственное лицо, выбор осуществляется из значений выпадающего списка. 

В разделе «Документы» нажмите «добавить». Сформируйте, нажав кнопку в виде 

принтера, или прикрепите, нажав кнопку в виде скрепки, печатную форму Акта по результатам 

наблюдения за соблюдением ОТ. Нажмите кнопку «Подписать», выберите электронную подпись 

и подпишите печатную форму. Нажмите на кнопки «Применить» далее «Завершить». 

 

Рисунок 234 – Поля экранной формы 

После того, как пользователь завершит обработку события «Акт по результатам 

наблюдения за соблюдением ОТ» во вкладке «Завершенные операции» отобразится завершенное 

событие «Акт по результатам наблюдения за соблюдением ОТ», а в сером поле меню слева 

отобразятся кнопки «Завершить мероприятие» и «Требуется инициирование КНМ, ПМ или 

иное» (Рисунок 235). 
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Рисунок 235 - завершенное событие 

6.13.2 Действие «Требуется инициирование КНМ, ПМ или иное» 

В случае, если пользователь нажмет кнопку «Требуется инициирование КНМ, ПМ или 

иное», в сером поле меню слева отобразятся, в том числе, инициирующие кнопки: 

 Сформировать мотивированное представление и инициировать КНМ; 

 Выдать предписание об устранении выявленных нарушений; 

 Иное решение по итогам проверки; 

 Сформировать предостережение.  

6.13.2.1 Действие «Сформировать мотивированное представление и инициировать 

КНМ» 

В случае, если пользователь нажмет кнопку «Сформировать мотивированное 

представление и инициировать КНМ», отобразится экранная форма обработки события 

«Сформировать мотивированное представление и инициировать КНМ». Чтобы отобразились 

поля для заполнения необходимо нажать кнопку «Добавить». 

В открывшейся экранной форме необходимо заполнить следующие поля (Рисунок 236): 

 «Акт, на основании которого принимается решение *» – заполняется автоматически; 

 «Контролируемое лицо» – с помощью кнопки «выбрать» отображается поле для 

выбора значения из выпадающего списка, список формируется из данных, 

указанных во вкладке ««Контролируемые лица»; 
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 «Объекты контроля *» – с помощью кнопки «выбрать» отображается поле для выбора 

значения из выпадающего списка, список формируется из данных, указанных во 

вкладке «Объекты контроля»; 

 «НПА (ЕРКНМ) *» – выбор значения осуществляется из выпадающего списка; 

 «Вид инициируемой КНМ *» – выбор значения осуществляется из выпадающего 

списка; 

 «Стандарт КНМ с взаимодействием *» – выбор значения осуществляется из 

выпадающего списка. 

В разделе «Документы», при необходимости, нажмите «добавить». Прикрепите, нажав 

кнопку в виде скрепки, файл, содержащий Мотивированное представление о проведении КНМ. 

Нажмите кнопку «Подписать», выберите электронную подпись и подпишите ПФ. Нажмите на 

кнопку «Применить», затем «Завершить». 

Рисунок 236 – Поля для заполнения 

В разделе «Активные операции» отобразится автоматическая сервисная задача 

«Инициировать КНМ» (Рисунок 237). 

Рисунок 237 – Сервисная задача 
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После того, как автоматическая сервисная задача переместится из вкладки «Активные 

операции» во вкладку «Завершенные операции» (Рисунок 238), в общем списке КНМ будет 

сформирован черновик КНМ (Рисунок 239). 

Рисунок 238 – Завершенные операции 

Рисунок 239 – Список КНМ 

В черновике КНМ во вкладке «Документы» в разделе «Прочие документы» отобразится 

файл «Мотивированного представления о проведении КНМ», сформированный в результате 

наблюдения за соблюдением ОТ (Рисунок 240). 
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Рисунок 240 – Прочие документы 

Чтобы завершить КНМ «Наблюдение за соблюдением ОТ», необходимо дважды нажать 

кнопку «Завершить» в сером поле меню слева. КНМ будет присвоен статус «Завершено» 

(Рисунок 241). 

Рисунок 241 – Статус «Завершено» 

6.13.2.2 Действие «Выдать предписание об устранении выявленных нарушений» 

В случае, если пользователь нажмет кнопку «Выдать предписание об устранении 

выявленных нарушений», отобразится экранная форма обработки события «Выдать предписание 

об устранении выявленных нарушений». Чтобы отобразились поля для заполнения необходимо 

нажать кнопку «Добавить». 
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В открывшейся экранной форме необходимо заполнить следующие поля (Рисунок 242): 

 «Номер решения *» – заполняется автоматически; 

 «Дата составления решения *» – заполняется автоматически; 

 «Время составления решения *» – заполняется автоматически; 

 «Место составления решения *» – заполняется автоматически; 

 «Акт, на основании которого принимается решение *» – заполняется автоматически; 

 «Контролируемое лицо» – с помощью кнопки «выбрать» отображается поле для 

выбора значения из выпадающего списка, список формируется из данных, 

указанных во вкладке «Контролируемые лица»; 

 «Объекты контроля *» – с помощью кнопки «выбрать» отображается поле для выбора 

значения из выпадающего списка, список формируется из данных, указанных во 

вкладке «Объекты контроля»; 

 «Описание решения *» – текстовое поле; 

 «Срок исполнения предписания *» – указать необходимую дату; 

 «Должностные лица КНО, участвовавшие в контрольных (надзорных) 

мероприятиях» – указать ответственное лицо, при необходимости с помощью 

кнопки «добавить» можно указать несколько лиц; 

 «Лицо, подписавшее (осуществившее) решение (действие)» – указать ответственное 

лицо. 

В разделе «Документы», при необходимости, нажмите «добавить». Прикрепите, нажав 

кнопку в виде скрепки, файл, содержащий Предписание. Нажмите кнопку «Подписать», 

выберите электронную подпись и подпишите ПФ. Нажмите на кнопку «Применить», затем 

«Завершить». 

 

Рисунок 242 – Поля для заполнения 
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Далее необходимо нажать кнопку «Завершить мероприятие» в сером поле меню слева 

(Рисунок 243), после выполнения этого действия отобразится кнопка «Завершить». 

 

Рисунок 243 – Завершить мероприятие 

Чтобы завершить КНМ необходимо нажать кнопку «Завершить» (Рисунок 244) в сером 

поле меню слева, статус КНМ изменится на «Завершено» (Рисунок 245). 

 

Рисунок 244 – Завершить 

 

Рисунок 245 – Статус «Завершено» 

6.13.2.3 Действие «Иное решение по итогам проверки» 

В случае, если пользователь нажмет кнопку «Иное решение по итогам проверки», 

отобразится экранная форма обработки события «Иное решение по итогам проверки». Чтобы 

отобразились поля для заполнения необходимо нажать кнопку «Добавить». 
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В открывшейся экранной форме необходимо заполнить следующие поля: 

 «Номер решения *» – указать номер Решения; 

 «Дата составления решения *» – заполняется автоматически; 

 «Время составления решения» – заполняется автоматически; 

 «Акт, на основании которого принимается решение *» – заполняется автоматически; 

 «Место составления решения *» – заполняется автоматически; 

 «Вид решения *» – выбор осуществляется из выпадающего списка; 

 «Описание решения» – текстовое поле; 

 «Должностные лица КНО, участвовавшие в контрольных (надзорных) 

мероприятиях» – необходимо указать ответственное лицо; 

 «Лицо, подписавшее решение» – необходимо указать ответственное лицо. 

В разделе «Документы», при необходимости, нажмите «добавить». Прикрепите, нажав 

кнопку в виде скрепки, файл, содержащий Решение. Нажмите кнопку «Подписать», выберите 

электронную подпись и подпишите ПФ. Нажмите кнопку «Применить», затем «Завершить». 

Далее необходимо нажать кнопку «Завершить мероприятие» в сером поле меню слева, 

после выполнения этого действия отобразится кнопка «Завершить». 

Чтобы завершить КНМ необходимо нажать кнопку «Завершить» в сером поле меню слева, 

статус КНМ изменится на «Завершено». 

6.13.2.4 Действие «Сформировать предостережение» 

В случае, если пользователь нажмет кнопку «Сформировать предостережение», 

отобразится экранная форма Обработки события «Сформировать предостережение». Чтобы 

отобразились поля для заполнения необходимо нажать кнопку «Добавить». 

В открывшейся экранной форме необходимо заполнить следующие поля (Рисунок 246): 

 «Акт, на основании которого принимается решение *» – заполняется автоматически; 

 «Контролируемое лицо *» – с помощью кнопки «выбрать» отображается поле для 

выбора значения из выпадающего списка, список формируется из данных, 

указанных во вкладке ««Контролируемые лица»; 

 «Объекты контроля *» – с помощью кнопки «выбрать» отображается поле для выбора 

значения из выпадающего списка, список формируется из данных, указанных во 

вкладке «Объекты контроля»; 

  в разделе «Обязательные требования *» в полях «НПА (ЕРКНМ) *» и «Структурная 

единица НПА (ЕРКНМ)» – выбор осуществляется из выпадающего списка. С 
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помощью кнопки «добавить» реализована возможность множественного выбора 

значений; 

 «Стандарт объявления предостережения *» – необходимо указать стандарт для 

формирования предостережения. 

В разделе «Документы», при необходимости, нажмите «добавить». Прикрепите, нажав 

кнопку в виде скрепки, файл, содержащий Основание выдачи предостережения. Нажмите кнопку 

«Подписать», выберите электронную подпись и подпишите ПФ. Нажмите кнопку «Применить», 

затем «Завершить». 

 

Рисунок 246 – Поля для заполнения 

Далее необходимо нажать кнопку «Завершить мероприятие» в сером поле меню слева, 

после выполнения этого действия отобразится кнопка «Завершить». 

Чтобы завершить КНМ необходимо нажать кнопку «Завершить» в сером поле меню слева, 

статус КНМ изменится на «Завершено». 

6.13.3 Действие «Закрыть без нарушений» 

Прекратить проведение КНМ по причине отсутствия нарушений можно с помощью 

кнопки «Закрыть без нарушений» (Рисунок 247), после выполнения этого действия отобразится 

кнопка «Завершить». 
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Рисунок 247 – Закрыть без нарушений 

Чтобы завершить КНМ необходимо нажать кнопку «Завершить» (Рисунок 248) в сером 

поле меню слева, статус КНМ изменится на «Завершено» (Рисунок 249). 

 

Рисунок 248 – Кнопка «Завершить» 

 

Рисунок 249 – Статус «Завершено» 

6.14 Планы проверок  
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7 Профилактические мероприятия 

7.1 Создание профилактического мероприятия – Профилактический визит 

Проведение Профилактических мероприятий (далее – ПМ) осуществляется в модулях 

«Кабинет инспектора (новый)» и «Кабинет руководителя (новый)» (Рисунок 250). 

Рисунок 250 –Модули «Кабинет инспектора (новый)», «Кабинет руководителя (новый)» 

После выбора модуля перейти в синем поле меню слева в раздел «ПМ» подраздел 

«Профилактические мероприятия» – отобразится реестр ПМ (Рисунок 251).  
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Рисунок 251 – Подраздел «Профилактические мероприятия» 

В сером поле меню слева доступны фильтры для поиска текущих ПМ (2). Для создания 

нового мероприятия нажать кнопку «Новое ПМ» (1) (Рисунок 252), – осуществится переход к 

выбору стандарта ПМ (Рисунок 253). 

Рисунок 252 – Создание нового ПМ 
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Навести мышкой на требуемый стандарт ПМ и нажать кнопку «Создать» (Рисунок 253). 

 

Рисунок 253 – Выбор стандарта ПМ 

Будет создано профилактическое мероприятие со статусом «Черновик». Во вкладке 

«Общие данные» указать (Рисунок 254): 

 «Вид государственного контроля (надзора) (ЕРВК)» – выбрать из выпадающего 

списка необходимый вид государственного контроля (надзора); 

 «Вид ПМ» – заполняется автоматически в соответствии с настройками стандарта и 

выбранным видом контроля, поле недоступно для редактирования; 

 «Положение о виде контроля» – выбрать из выпадающего списка необходимое 

положение о виде контроля. При необходимости воспользуйтесь кнопкой 

«Добавить» для добавления нескольких положений; 

 «Программа профилактики, в рамках которой проводится мероприятие» – выбрать из 

выпадающего списка необходимую программу профилактики, в рамках которой 

проводится мероприятие; 

Примечание: доступен выбор заведенных ранее в системе программ профилактики. Заведение программы 

профилактики доступно в модулях «Кабинет инспектора (новый)» и «Кабинет руководителя (новый), разделе «ПМ», 

подразделе «Программы профилактики». 

 «Дата и время начала профилактического мероприятия» – заполнить поля 

необходимыми значениями; 

 при необходимости проставить чекбокс «Проводится совместно» – отобразится поле 

«КНО, совместно с которым производится профилактическое мероприятие», 

выбрать значение из выпадающего списка; 

 «Инспекторы» – заполнить поля «ФИО» и «Должность». Должность выбирается из 

указанных значений в ЕРВК. 

Далее нажать кнопку «Сохранить» и перейти во вкладку «Контролируемое лицо». 

Обратите внимание: после сохранения в левом меню отображаются кнопки 

«Регистрация», «Аннулировать мероприятие» и «Проверить корректность» (Рисунок 256). 
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Рисунок 254 – Вкладка «Общие данные» 

Во вкладке «Контролируемое лицо» нажать кнопку «Добавить» (1), выбрать требуемый 

тип контролируемого лица (2): 

 для типов ЮЛ, ИП, Иностранное ЮЛ доступен поиск или выбор контролируемого 

лица из реестра (с перечнем реестра можно ознакомиться в модуле Учет – Субъекты 

КНО) после выбора контролируемого лица нажать кнопку «Применить» (3); 

 для типа ФЛ заполнить форму вручную и нажать кнопку «Применить» (4)  

(Рисунок 255). 

 

Рисунок 255 – Создание ПМ. Вкладка «Контролируемое лицо» 
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После добавления контролируемого лица нажать кнопку «Сохранить» и перейти во 

вкладку «Объекты контроля» (Рисунок 256). 

Во вкладке «Объекты контроля» нажать кнопку «Добавить», осуществить поиск или 

выбрать требуемый объект в реестре объектов КНО (с перечнем реестра можно ознакомиться в 

модуле Учет – Объекты КНО) или добавить новый объект вручную. 

Для каждого объекта выбрать значения из выпадающего списка: 

 Тип объекта; 

 Вид объекта; 

 Подвид объекта; 

 Категория риска или Класс опасности объекта. 

Для добавления объекта нажать кнопку «Применить» (4), далее «Сохранить»  

(Рисунок 256).  

Примечание: поля Тип, Вид, Подвид объекта, Категория риска (или, если применимо, Класс опасности) 

заполняются значениями, которые указаны для данного вида контроля в ЕРВК. При необходимости добавления или 

корректировки доступных значений необходимо внести изменения в ЕРВК.  

ВАЖНО! Обратите внимание, что аннулирование профилактического мероприятия 

доступно только для мероприятия в статусе «Черновик» (см. раздел 7.2 «Аннулирование 

профилактического мероприятия»). После регистрации ПМ функция аннулирования будет 

недоступна. 

Убедитесь, что все три вкладки заполнены верно, для этого необходимо нажать кнопку 

«Проверить корректность». Нажать кнопку «Регистрация» в сером поле меню слева  

(Рисунок 256).  

 

Рисунок 256 – Создание ПМ. Вкладка «Объекты» 
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После регистрации статус ПМ изменится на «В работе», ПМ будет присвоен номер, 

а вкладки «Контролируемое лицо» и «Объекты контроля» станут недоступны для 

редактирования (Рисунок 257). 

 

Рисунок 257 – Статус ПМ «В работе» 

7.2 Аннулирование профилактического мероприятия 

В настоящее время аннулирование ПМ доступно только для ПМ в статусе «Черновик». 

Предварительно должны быть заполнены разделы «Общие данные», «Контролируемое лицо» 

«Объекты контроля». 

В случае некорректного заполнения ПМ в статусе «Черновик» или отсутствия 

необходимости в проведении ПМ, нажать кнопку «Аннулировать мероприятие» в левом меню 

(Рисунок 256), – отобразится модальное окно «Аннулирование ПМ». Нажать «Да» (Рисунок 258).  

После подтверждения статус ПМ изменится на «Аннулировано», а внесение изменений и 

сохранение ПМ станет недоступно (Рисунок 259). 

 

Рисунок 258 – Модальное окно «Аннулирование ПМ» 
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Рисунок 259 – Статус ПМ «Аннулировано» 

7.3 Проведение профилактического мероприятия – Профилактический визит 

После регистрации мероприятия «Профилактический визит» автоматически запустится 

активная сервисная задача «Получение QR-кода». Во время выполнения сервисной задачи 

происходит первичное размещение мероприятия и получение паспорта мероприятия в ЕРКНМ. 

Статус информационного взаимодействия доступен во вкладке «Отправка в ЕРКНМ»  

(Рисунок 260). 

 

Рисунок 260 – Вкладка «Отправка в ЕРКНМ» 

После завершения сервисной задачи во вкладке «Общие данные» отобразится поле со 

значением «Номер профилактического мероприятия в ЕРКНМ», во вкладке «Документы» 
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отобразится QR-код, в сером поле меню слева станет доступна кнопка «Описание 

профилактического визита». Информация о статусе взаимодействия с ЕРКНМ доступна во 

вкладке «Отправка в ЕРКНМ» и в строке с номером ПМ в ГИС ТОР КНД.  

Обратите внимание: после первичной отправки и получения паспорта мероприятия 

номер ПМ автоматически изменится на номер, присвоенный в системе ЕРКНМ. 

ВАЖНО! ВРЕМЕННО: для обеспечения корректной интеграции с ЕРКНМ необходимо 

после получения QR-кода перейти в ЕРКНМ и внести обязательные требования, подлежащие 

проверке в поле «Сведения о предмете профилактического мероприятия» и выбрать значение в 

поле «Форма проведения профилактического мероприятия». Значение может быть добавлено из 

справочника или внесено вручную. Далее нажать «Сохранить». Все остальные данные и 

последующие действия необходимо производить в ГИС ТОР КНД. 

Нажать кнопку «Описание профилактического визита». Для отображения ЭФ «Описание 

профилактического визита» нажать кнопку «Добавить». 

 

Рисунок 261 – Заполнение ЭФ «Описание профилактического визита» 

В ЭФ «Описание профилактического визита» указать (Рисунок 261):  

 «Номер решения» – заполнить поле. Номер решения предназначен для отображения 

на ПФ Решения; 

 «Дата издания решения» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно 

для редактирования; 

 «Место вынесения решения» – автоматически заполняется адресом КНО; 

 Даты проведения профилактического мероприятия: 
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– «Дата начала» – автоматически заполняется из вкладки «Общие данные», поле 

недоступно для редактирования; 

– «Дата окончания» – заполнить поле. 

 Форма проведения профилактического мероприятия:  

– если выбрано значение «По месту осуществления деятельности 

контролируемого лица», то станет доступно для заполнения поле «Место 

проведения профилактического мероприятия». Поле автоматически 

заполняется адресом объекта контроля; 

– если выбрано значение «Посредством видео-конференц-связи», то будет 

доступен дополнительный шаг, для указания ссылки на ВКС. Заполнить поля 

«Дата начала ВКС», «Время начала ВКС»; 

Примечание: при выборе значения «Посредством видео-конференц-связи» будет доступен следующий шаг 

для указания использования МП Инспектор. Подробное описание работы с мобильным приложением приведено в 

разделе 7.4. 

 «Тип основания» – выбрать из выпадающего списка тип основания для проведения 

профилактического мероприятия; 

 «Лица, уполномоченные на проведение профилактического визита» – автоматически 

заполняется из вкладки «Общие данные». При необходимости нажать кнопку 

«Добавить» для добавления всех участников данного мероприятия; 

Примечание: на данном шаге реализована возможность внести корректировку в данное поле, изменить или 

добавить инспектора. После завершения работы с задачей внесенные изменения отобразятся в вкладке «Общие 

данные». 

 при необходимости формирования ПФ Решения проставить чекбокс «Лицо, 

принявшее решение о проведении профилактического визита» в списке 

уполномоченных лиц; 

 «Контактное лицо (для отправки уведомления в ЕПГУ)» – выбрать из выпадающего 

списка контактное лицо для отправки уведомления в ЕПГУ. 

В разделе «Документы» система, при необходимости, позволяет сформировать печатную 

форму Решения о проведении профилактического мероприятия. Для этого нажать кнопку 

«Добавить» (Рисунок 262). Сформировать печатную форму, нажав кнопку  – «Сформировать 

печатную форму», или загрузить печатную форму, нажав кнопку  – «загрузить файл». Нажать 

кнопку «Применить». 

ВАЖНО! До завершения работы с данной ЭФ убедитесь, что внесли обязательные 

требования, подлежащие проверке в поле «Сведения о предмете профилактического 

мероприятия» в ЕРКНМ. 
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Нажать «Завершить» – осуществится переход к следующей активной сервисной задаче 

«Получение паспорта ПМ». 

 

Рисунок 262 – Формирование ПФ «Решение о проведения ПМ» 

После завершения активной сервисной задачи «Получение паспорта ПМ» станет доступна 

кнопка «Подписание паспорта профилактического мероприятия» (Рисунок 263).  

 

Рисунок 263 – Кнопка «Подписание паспорта профилактического мероприятия» 

При нажатии на кнопку отобразится форма, содержащая Паспорт ПМ. Нажать 

«Подписать» (1), выбрать электронную подпись и подписать Паспорт ПМ. Далее нажать кнопку 

«Завершить» (2) (Рисунок 264), – осуществится переход к следующей активной операции 

«Отправка подписанного паспорта ПМ в ЕРКНМ». 
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Рисунок 264 – Подписание Паспорта ПМ 

После завершения активной сервисной задачи «Отправка подписанного паспорта ПМ в 

ЕРКНМ» станет доступна кнопка «Сформировать уведомление о проведении профилактического 

визита». 

 

Рисунок 265 – Кнопка «Сформировать уведомление о проведении профилактического визита» 

Примечание: если, при отправке подписанного паспорта ПМ, вернулась ошибка запроса в ЕРКНМ и 

активная операция была завершена, то станет доступна кнопка «При размещении подписанного паспорта произошла 

ошибка. Получить паспорт заново» (Рисунок 266). Нажать кнопку, – осуществится переход к следующей активной 

операции «Получение паспорта ПМ».  

 

Рисунок 266 – Повторный запрос паспорта ПМ 

Нажать кнопку «Сформировать уведомление о проведении профилактического визита». 

Для отображения ЭФ уведомления (Рисунок 267) нажать кнопку «Добавить». 
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В открывшейся ЭФ указать: 

 «Номер уведомления» – автоматически заполняется; 

 «Дата уведомления» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Контролируемое лицо» – автоматически заполняется значением из вкладки 

«Контролируемое лицо»; 

 «Форма проведения профилактического мероприятия» – автоматически заполняется 

значениями из ЭФ «Описание профилактического визита» о проведении 

профилактического мероприятия; 

 «Лицо, подписывающее уведомление» – автоматически выбран текущий 

пользователь, поле доступно для редактирования. 

В случае, если требуется отправить уведомление на электронную почту контролируемого 

лица, необходимо проставить чекбокс «Требуется отправка уведомления на электронную почту 

из ГИС ТОР КНД».  

В разделе «Документы» система, при необходимости, позволяет сформировать ПФ 

уведомления о проведении профилактического визита, которая может быть использована для 

дополнительного уведомления контролируемого лица посредством заказного письма, 

электронной почты и др. Для этого нажать кнопку «Добавить». Сформировать печатную форму, 

нажав кнопку  – «Сформировать печатную форму», или загрузить печатную форму, нажав 

кнопку  – «загрузить файл». Подписать Уведомление о проведении профилактического 

визита. Нажать кнопки «Применить», «Завершить». 

  

Рисунок 267 – Заполнение ЭФ «Уведомление о проведении профилактического визита» 
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После завершения активной сервисной задачи «Сформировать уведомление о проведении 

профилактического визита» станут доступны кнопки «Не удалось уведомить контролируемое 

лицо» и «Контролируемое лицо уведомлено» в левом меню (Рисунок 268). Если в поле 

«Требуется отправка уведомления на электронную почту через ГИС ТОР КНД» был проставлен 

чекбокс (Рисунок 267), то в сером поле меню отобразится кнопка «Заполнить данные для 

отправки уведомления на электронную почту контролируемому лицу» (Рисунок 268). 

 

Рисунок 268 – Кнопки инициирующие действие 

Нажать кнопку «Заполнить данные для отправки уведомления на электронную почту 

контролируемому лицу». Для отображения ЭФ нажать кнопку «Добавить» (1) (Рисунок 269). 

 

Рисунок 269 – Обработка события «Заполнить данные для отправки уведомления на 

электронную почту контролируемому лицу» 

В открывшейся экранной форме автоматически предзаполняется контролируемое лицо, 

необходимо указать электронную почту. Для указания нескольких адресов электронной почты, 

нажать кнопку «Добавить». В разделе «Контактные данные инспектора» поля «ФИО» и 

«Должность (ЕРВК)» заполняются автоматически. После заполнения полей последовательно 

нажать кнопки «Применить» и «Завершить» (Рисунок 270). 
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Рисунок 270 – Экранная форма 

Примечание: на электронную почту направиться файл уведомления, сформированный при заполнении ЭФ 

«Сформировать уведомление о проведении профилактического визита». Просмотреть или сформировать повторно 

файл уведомления можно в разделе «Документы». 

После завершения события «Заполнить данные для отправки уведомления на 

электронную почту контролируемому лицу» автоматически запустится сервисная задача 

«Отправка уведомлений на электронную почту», в результате отработки которой уведомление 

будет направлено на указанную электронную почту (Рисунок 271). 

 

Рисунок 271 – Вкладка «Завершенные операции» 

Нажатие кнопки «Не удалось уведомить контролируемое лицо» отобразит кнопку 

«Результат профилактического визита».  
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Нажатие кнопки «Контролируемое лицо уведомлено» откроет ЭФ. Для заполнения ЭФ 

нажать кнопку «Добавить». В открывшейся ЭФ указать дату уведомления контролируемого лица 

и способ уведомления. 

 

Рисунок 272 – Заполнение ЭФ «Информация об уведомлении контролируемого лица» 

В разделе «Документы», при необходимости, нажать «Добавить» и прикрепить 

«Документ, подтверждающий уведомление контролируемого лица», нажав кнопку  – 

«загрузить файл». Нажать кнопки «Применить», «Завершить» (Рисунок 272) – станут доступны 

кнопки «Контролируемое лицо отказалось от проведения профилактического визита» и 

«Проведение профилактического визита». 

Нажать кнопку «Контролируемое лицо отказалось от проведения профилактического 

визита». Для отображения ЭФ нажать кнопку «Добавить». В открывшейся форме указать способ 

получения отказа и дату его получения (автоматически заполняется сегодняшней датой, с 

возможностью редактирования) (1). В разделе «Документы», при необходимости, нажать 

«Добавить» и прикрепить Отказ контролируемого лица от проведения профилактического 

визита, нажав кнопку  – «загрузить файл». (2). Нажать кнопки «Применить» (3), «Завершить» 

(4) (Рисунок 273) – осуществится переход к следующей активной операции «Отправка в 

ЕРКНМ».  
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Рисунок 273 – Заполнение ЭФ «Информация о несогласии контролируемого лица» 

По завершению отправки данных в ЕРКНМ отобразится кнопка «Завершить». Нажатие 

кнопки «Завершить» завершит ПМ и сменит его статус в системе на «Завершено». 

Если в ЭФ «Описание профилактического визита» выбрано значение «Посредством 

видео-конференц-связи», то во вкладке «Общие данные» будет отображена ссылка для 

подключения к ВКС:  

 если был проставлен чекбокс «С использование МП «Инспектор», то необходимо 

подключиться к ВКС в указанные дату и время через веб-приложение или МП 

«Инспектор» (подробное описание приведено в разделе 6.11); 

 если не был проставлен чекбокс «С использованием МП «Инспектор», то необходимо 

перейти по ссылке (Рисунок 61). 

 

Рисунок 274 – Ссылка на ВКС 

Обратите внимание: при проведении ВКС с МП «Инспектор» контролируемому лицу 

доступна возможность переноса даты и времени ВКС. Возможность переноса даты и времени 

ВКС становится недоступной за 24 часа до начала ВКС.  
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Примечание: подробное описание работы с мобильным приложением приведено в разделе 7.4. 

Нажать кнопку «Проведение профилактического визита», при необходимости, добавить 

все сформированные и полученные в рамках проведения визита документы. Для этого нажать 

«Добавить» (1) и прикрепить необходимые документы, нажав кнопку  – «загрузить файл» (2). 

Нажать кнопку «Завершить» (Рисунок 275) – отобразится кнопка «Сведения о результатах 

профилактического визита». 

Примечание: при выборе способа проведения мероприятия «Посредством видео-конференц-связи» на ЭФ 

«Проведение профилактического визита» будет отображена будет отображена ссылка для подключения к ВКС. 

 

Рисунок 275 – Заполнение ЭФ «Проведение профилактического визита» 

Нажатие кнопки «Сведения о результатах профилактического визита» откроет ЭФ 

(Рисунок 276). Для заполнения ЭФ необходимо нажать кнопку «Добавить».  

В экранной форме необходимо (1):  

 проставить чекбокс «Не проведено», при необходимости: 

– чекбокс проставлен – отображены дополнительные поля для описания причины 

непроведения профилактического мероприятия; 

– чекбокс не проставлен – заполнить поле «Результаты профилактического 

визита» путем ввода значений с клавиатуры. 

 проставить чекбокс «Проведено консультирование», при необходимости. 

В разделе «Документы», при необходимости, нажать кнопку «Добавить» (2) и прикрепить 

документы, сформированные в рамках проведения профилактического визита, нажав кнопку  

– «загрузить файл». Нажать кнопки «Применить» (3), «Завершить» (4) (Рисунок 276) – 

осуществится переход к активной операции «Отправка в ЕРКНМ».  
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Рисунок 276 – Заполнение ЭФ «Результат профилактического визита» 

По завершению отправки данных в ЕРКНМ станут доступны кнопки «Сформировать 

мотивированное представление и инициировать КНМ», «Создание мероприятия не требуется» и 

«Сформировать предостережение» (Рисунок 277). 

 

Рисунок 277 – Кнопки инициирующие действия 

Нажатие кнопки «Сформировать мотивированное представление и инициировать КНМ» 

откроет ЭФ. Для заполнения ЭФ «Создание КНМ» нажать кнопку «Добавить» и указать  

(Рисунок 278): 

 «Номер документа» – автоматически заполняется значением; 
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 «Дата составления» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Время составления» – автоматически заполняется текущим временем, поле 

доступно для редактирования; 

 «Контролируемое лицо» – нажать кнопку «добавить» и выбрать значение из 

выпадающего списка. В выпадающем списке приведены значения из вкладки 

«Контролируемое лицо»; 

 «Объекты контроля» – нажать кнопку «добавить» и выбрать значение из 

выпадающего списка. В выпадающем списке приведены значения из вкладки 

«Объекты контроля»; 

 «Вид инициируемой КНМ» – выбрать из выпадающего списка вид инициируемой 

КНМ. Наличие вида КНМ определено, выбранным в ПМ видом контроля; 

 «Стандарт КНМ с взаимодействием» – выбрать из выпадающего списка настроенный 

стандарт КНМ.  

В разделе «Документы», при необходимости, нажать кнопку «Добавить» (2) и прикрепить 

документы, сформированные в рамках проведения профилактического визита, нажав кнопку 

– «загрузить файл». Нажать кнопки «Применить», «Завершить» – осуществится переход к

активной сервисной задаче «Инициировать КНМ». 

Рисунок 278 – ЭФ «Создание КНМ» 

По завершению сервисной задачи «Инициировать КНМ» станет доступна кнопка 

«Завершить». Информация об сформированной КНМ доступна во вкладке «Инициированные 

КНМ» (Рисунок 279).  
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Рисунок 279 – Кнопка «Завершить» 

Нажатие кнопки «Завершить» сменит статус ПМ в системе на «Завершено» (Рисунок 280). 

Рисунок 280 – Статус ПМ «Завершено» 

Нажатие кнопки «Создание мероприятия не требуется» осуществит переход к активной 

сервисной задаче «Создание мероприятия не требуется». По завершению сервисной задачи 

«Создание мероприятия не требуется» станет доступна кнопка «Завершить» (Рисунок 281). 

Нажатие кнопки «Завершить» сменит статус ПМ в системе на «Завершено» (Рисунок 280). 
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Рисунок 281 – Кнопка «Завершить» 

Нажатие кнопки «Сформировать предостережение» откроет ЭФ. Для заполнения ЭФ 

«Инициировать предостережение» нажать кнопку «Добавить» и указать (Рисунок 282): 

 «Описание решения» – заполнить поле путем ввода значений с клавиатуры; 

 «Контролируемое лицо» – нажать кнопку «выбрать» и выбрать значение из 

выпадающего списка. В выпадающем списке приведены значения из вкладки 

«Контролируемое лицо»; 

 «Объекты контроля» – нажать кнопку «добавить» и выбрать значение из 

выпадающего списка. В выпадающем списке приведены значения из вкладки 

«Объекты контроля»; 

 «Стандарт объявления предостережения» – выбрать из выпадающего списка стандарт 

объявления предостережения. 

Нажать кнопки «Применить», «Завершить» – осуществиться переход к активной 

сервисной задаче «Инициировать предостережение». 
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Рисунок 282 – ЭФ «Инициировать предостережение» 

По завершению сервисной задачи «Инициировать КНМ» станет доступна кнопка 

«Завершить» (Рисунок 283). Нажатие кнопки «Завершить» сменит статус ПМ в системе на 

«Завершено» (Рисунок 280). 

 

Рисунок 283 – Кнопка «Завершить» 

7.4 Проведение ВКС с использованием МП «Инспектор» 

В случае выбора в ЭФ «Описание профилактического визита» формы проведения 

«Посредством видео-конференц-связи» и проставление чекбокса «С использованием МП 

«Инспектор»» означает, что ВКС будет проведено через МП «Инспектор». 

Ссылка на проведение ВКС через МП «Инспектор» формируется автоматически и 

недоступна для редактирования (Рисунок 284). 
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Обратите внимание: уведомление в личный кабинет контролируемого лица в ЕПГУ 

будет направлено автоматически.  

 

Рисунок 284 – Заполнение ЭФ «Описание профилактического визита» 

После завершения события «Контролируемое лицо уведомлено» начнется выполнение 

автоматической задачи «Отправка данных в мобильное приложение», по ее завершению будет 

отправлено уведомление о создании мероприятия с данными о ВКС в МП «Инспектор». 

После завершения задачи «Отправка данных в мобильное приложение» начнется 

выполнение автоматической задачи «Создать уведомление о назначении ПМ в ЕПГУ» и будут 

запущены таймеры, необходимые для формирования уведомлений о приближении времени 

начала ВКС в МП «Инспектор» (Рисунок 285): 

 за 7 дней до ВКС; 

 за 24 часа до ВКС; 

 за 1 час до ВКС. 
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Рисунок 285 – Таймеры для формирования уведомлений в МП 

По завершению задачи «Создать уведомление о назначении ПМ в ЕПГУ» 

контролируемому лицу будет направлено уведомление о назначенной консультации в ЛК ЕПГУ. 

Информация о статусе направленного уведомления доступна во вкладке «Отправка в 

ЕПГУ» (Рисунок 286). 

 

Рисунок 286 – Вкладка «Отправка в ЕПГУ» 

7.4.1 Карточка мероприятия и проведение ВКС в МП Инспектор 

Для просмотра карточки мероприятия в МП «Инспектор» нажать кнопку «Мероприятия» 

и перейти в раздел «Профилактические мероприятия» (1). Найти требуемую карточку 

мероприятия (2), при необходимости воспользоваться поисковой строкой (Рисунок 287). 
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Рисунок 287 – Профилактический визит в МП «Инспектор» 

Уведомления о назначении и приближении ВКС доступны для просмотра при нажатии 

кнопки «Уведомления» (Рисунок 288). Кнопка имеет числовую индикацию, отображающую 

количество непрочитанных уведомлений. 

 

Рисунок 288 – Кнопка «Уведомления» 

Из уведомления доступен переход к карточке мероприятия. Реализована возможность 

поделиться ссылкой на карточку мероприятия, путем нажатия кнопки  в карточке 

мероприятия. 
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В карточке мероприятия доступна возможность проведения ВКС в рамках выполнения 

мероприятия. Для проверки возможности осуществления ВКС нажать кнопку «Перейти к ВКС» 

(1). В результате отобразится всплывающее окно (3) подключения к ВКС. Если до начала ВКС 

более 10 минут переход будет недоступен (2) (Рисунок 289). 

 

Рисунок 289 – Кнопка «Перейти к ВКС» на экране карточки мероприятия 

Нажатие кнопки «Проверить подключение» отобразит всплывающее окно проверки 

возможности подключения (Рисунок 290). 

 

Рисунок 290 – Окно проверки возможности подключения 

При нажатии кнопки «Подключиться» (Рисунок 289) отобразится экран осуществления 

ВКС (Рисунок 291). 

Примечание: если вход в приложение выполняется впервые после установки приложения, то после 

процедуры запуска ВКС отобразится запрос на доступ приложения к микрофону мобильного устройства. 
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Рисунок 291 – Экран осуществления ВКС 

ВАЖНО! Кнопка завершения ВКС будет заблокирована на 15 минут после 

запланированного времени начала ВКС. Кнопка будет разблокирована после подключения КЛ 

к ВКС. 

На экране реализованы следующие кнопки управления ВКС: 

 кнопка «Завершить ВКС» (1); 

 кнопка «Динамик» – для включения/отключения режима громкой связи (2); 

 кнопка «Микрофон» – для включения/отключения микрофона (3); 

 кнопка «Геолокация» – для перехода на экран отображения геолокации (4); 

 кнопка «Настройки» (5). 

При появлении всплывающего окна запроса на подключение от КЛ  

нажать кнопку «Подключить». 

В результате выполненного действия произойдет подключение КЛ к ВКС и начнется 

трансляция видео- и аудиопотоков с мобильного устройства КЛ на мобильное устройство 

Инспектора, и трансляция аудиопотока с мобильного устройства Инспектора на мобильное 

устройство КЛ (Рисунок 292). 
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Рисунок 292 –Подключение КЛ и проведение ВКС 

7.4.2 Проведение ВКС в веб-приложении 

Для инспектора реализована возможность проведения ВКС в веб-приложении по ранее 

сгенерированной ссылке. Для удобства ссылка на подключение доступна во вкладке «Общие 

данные» (Рисунок 293). 

Примечание: работа в веб-приложении доступна только пользователю с учетной записью «Инспектор». 
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Рисунок 293 – Ссылка на ВКС 

При переходе по универсальной ссылке на ВКС, после прохождения процедуры 

авторизации, пользователь автоматически перейдет на карточку мероприятия (Рисунок 294). 

 

Рисунок 294 – Страница карточки мероприятия 

Для начала проведения мероприятия в формате ВКС нажать кнопку «Подключится к 

ВКС». Произойдет переход на страницу осуществления ВКС (Рисунок 295). 
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Рисунок 295 – Страница осуществления ВКС 

ВАЖНО! Кнопка завершения ВКС будет заблокирована на 15 минут после 

запланированного времени начала ВКС. Кнопка будет разблокирована после подключения КЛ к 

ВКС. 

Справа на странице осуществления ВКС расположена зона трансляции видеопотока с 

камеры мобильного устройства КЛ. 

В зоне трансляции реализованы следующие кнопки управления ВКС: 

 кнопка «Завершить ВКС» (1); 

 кнопка «Микрофон» – для включения/отключения микрофона (2) (Рисунок 295). 

При появлении всплывающего окна запроса на подключение о КЛ  

(Рисунок 296) нажать кнопку «Принять». 

В результате выполненного действия произойдет подключение КЛ к ВКС и начнется 

трансляция видео- и аудиопотоков с мобильного устройства КЛ и аудиопотока с микрофона 

Инспектора (Рисунок 297). 
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Рисунок 296 – Всплывающее окно с запросом от КЛ 

 

Рисунок 297 – Страница осуществления ВКС 

Слева на странице осуществления ВКС расположена зона основного рабочего 

пространства. Вкладка «Информация» отображает информацию о мероприятии (Рисунок 297). 

Для завершения ВКС нажать кнопку . 

7.4.3 Перенос времени ВКС 

При проведении ВКС с МП «Инспектор» контролируемому лицу доступна возможность 

переноса даты и времени ВКС. Возможность переноса даты и времени ВКС становится 

недоступной за 24 часа до начала ВКС.  
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При инициации контролируемым лицом переноса даты и времени ВКС станет доступна 

кнопка «Рассмотрение запроса на изменение времени ВКС» (Рисунок 298). 

 

Рисунок 298 – Кнопка «Рассмотрение запроса на изменение времени ВКС» 

Нажатие кнопки «Рассмотрение запроса на изменение времени ВКС» откроет ЭФ. Для 

подтверждения / отклонения запроса на изменение времени ВКС нажать кнопку 

«Редактировать» (Рисунок 299). 

 

Рисунок 299 – Обработка события «Рассмотрение запроса на изменение времени ВКС» 

На ЭФ «Запрос на изменение времени ВКС из МП «Инспектор» указать (Рисунок 300): 

 «Номер запроса на изменение времени ВКС» – заполняется автоматически, поле 

недоступно для редактирования; 

 «Дата запроса на изменение времени» – заполняется автоматически, поле недоступно 

для редактирования; 

 «Текущая дата проведения ВКС» – заполняется автоматически, поле недоступно для 

редактирования; 
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 «Текущее время проведения ВКС» – заполняется автоматически, поле недоступно для 

редактирования; 

 «Предлагаемая дата проведения ВКС» – заполняется автоматически, указанным 

контролируемым лицом значением; 

 «Предлагаемое время проведения ВКС» – заполняется автоматически, указанным 

контролируемым лицом значением; 

 «Решение о согласовании изменения времени ВКС» – выбрать из выпадающего 

списка решение о подтверждении / отклонении изменения времени ВКС. 

При выборе решения «Отклонить» заполнить поле «Причина отклонения»; 

 «Контактное лицо (для отправки уведомления в ЕПГУ)» – выбрать из выпадающего 

списка контактное лицо для отправки уведомления в ЕПГУ. 

Обратите внимание: в случае предложения КЛ некорректной даты ВКС, в поле 

«Решение о согласовании изменения времени ВКС» будет автоматически отображено решение 

«Отклонить», а поле «Причина отклонения» будет заполнено (2) (Рисунок 300). 

Примечание: подтвердить или отклонить изменение даты и времени ВКС требуется не позднее чем за 24 

часа до начала ВКС. Если действие не будет произведено, запрос будет автоматически отклонен за 24 часа до 

назначенного времени ВКС. 

 

Рисунок 300 – ЭФ «Запрос на изменение времени ВКС» 

Нажать кнопки «Применить», «Завершить» – осуществится переход к активным 

сервисным задачам «Отправить уведомление КЛ о решении по запросу в МП», «Создать 

уведомление об изменении даты ВКС в ЕПГУ», будут заново запущены таймеры, необходимые 

для формирования уведомлений о приближении времени начала ВКС в МП «Инспектор»: 

 за 7 дней до ВКС; 
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 за 24 часа до ВКС; 

 за 1 час до ВКС. 

По завершению задачи «Создать уведомление об изменении даты ВКС в ЕПГУ» 

контролируемому лицу будет направлено уведомление о решении КНО по изменению даты и 

времени ВКС в ЛК ЕПГУ. 

Информация запросах по переносу времени ВКС и принятым решениям доступна на 

вкладке «Данные их мобильного приложения» (Рисунок 301). 

 

Рисунок 301 – Вкладка «Данные из мобильного приложения» 

7.4.4 Материалы ВКС в МП «Инспектор» 

В мобильном приложении реализована возможность просмотра и скачивания результатов 

выполненного мероприятия. Для этого на экране отображения мероприятий в виде списка нажать 

кнопку-переключатель «Отобразить только завершенные». 

Переключатель переместится вправо, а ниже отобразится список завершенных 

мероприятий (Рисунок 302). Нажать на карточку завершенного мероприятия из списка. 

В результате выполненного действия отобразится экран карточки завершенного 

мероприятия (Рисунок 302). 
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Рисунок 302 – Экран со списком завершенных мероприятий 

При нажатии в блоке ВКС кнопки «Материалы ВКС» произойдет переход на экран, 

содержащий документы и медиафайлы с записью проведенного мероприятия. 

При нажатии на файл Журнала на вкладке «Другое» отобразится экран просмотра журнала 

мероприятия (Рисунок 303). 
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Рисунок 303 – Материалы ВКС. Журнал ВКС 

Кнопка скачивания в правом верхнем углу позволяет сохранить файл на мобильное 

устройство. После нажатия кнопки файл будет сохранен на мобильное устройство. 

Примечание: если вход в приложение выполняется впервые после установки приложения, то после нажатия 

кнопки скачивания отобразится запрос на доступ приложения к хранилищу мобильного устройства. 

На вкладке «Медиа» реализована возможность просмотра медиафайла (или нескольких 

медиафайлов) с записью проведенного мероприятия (Рисунок 304). 
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Рисунок 304 – Вкладка, содержащая медиафайл (или несколько медиафайлов) с записью 

проведенного мероприятия 

При недоступности видеофайлов ВКС во время их формирования будет отображаться 

сообщение о том, что видеофайлы ВКС в процессе формирования. 

При нажатии на медиафайл произойдет переход на экран воспроизведения медиафайла с 

записью проведенного мероприятия (Рисунок 305). 
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Рисунок 305 – Экран воспроизведения записи проведенного мероприятия 

Кнопка  отвечает за воспроизведение медиафайла, после нажатия кнопка заменяется 

на кнопку паузы. 

Нажатие кнопки паузы  приостанавливает воспроизведение медиафайла, после 

нажатия кнопка заменяется на кнопку воспроизведения. 

Для перемотки воспроизведения медиафайла на определенное время зажать ползунок 

 на шкале воспроизведения и переместить на необходимую точку на шкале 

воспроизведения. 

С помощью нажатий кнопок  и осуществляется переход между медиафайлами с 

записями мероприятия. 

При нажатии на временные метки воспроизведение видео перематывается на 

соответствующий момент. 
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Для возврата к экрану карточки завершенного мероприятия нажать кнопку возврата  

в левом верхнем углу. 

Для отправки на электронную почту ссылки для скачивания видеозаписи мероприятия 

нажать кнопку «Отправить видеозапись проверки» (Рисунок 304). 

В результате выполненного действия отобразится форма для указания адреса электронной 

почты, на который будет отправлено письмо, содержащее ссылку на скачивание медиафайла 

(Рисунок 306). По умолчанию в форме автоматически вставлена почта, указанная в учетной 

записи текущего пользователя. 

 

Рисунок 306 – Форма для указания адреса электронной почты 

Заполнить форму и нажать кнопку «Отправить». 

7.4.5 Материалы ВКС в веб-приложении 

В веб-приложении в карточке завершенного мероприятия журнал и запись ВКС доступны 

в разделе «Материалы ВКС» (Рисунок 307).  
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Рисунок 307 – Переход к материалам ВКС 

Для журнала ВКС нажать кнопку «Подписать» в строке с файлом (Рисунок 308). 

 

Рисунок 308 – Кнопка «Подписать» 

В открывшемся окне доступны кнопки (Рисунок 309): 

 Добавить подписанта; 

 Отправить. 

 

Рисунок 309 – Окно с выбором способа добавления подписантов 

При нажатии кнопки «Добавить подписанта» отобразится всплывающее окно, 

содержащее форму для выбора подписанта, и кнопка «Добавить вручную» (Рисунок 309). При 
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нажатии «Добавить вручную» отобразится всплывающее окно, содержащее форму для внесения 

данных подписанта (Рисунок 310). После заполнения всех полей нажать кнопку «Добавить» для 

внесения подписанта в список подписантов. 

 

Рисунок 310 – Окно с формой для внесения данных подписанта 

При нажатии кнопки «Добавить подписанта» отобразится всплывающее окно, 

содержащее список сотрудников контролируемой организации (Рисунок 311). Выбрать нужных 

подписантов, установив галочку в чекбоксе напротив, нажать кнопку «Добавить». 

 

Рисунок 311 – Список сотрудников контролируемой организации 

После добавления в список нужных подписантов нажать кнопку «Подписать»  

(Рисунок 308). 
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Произойдет возврат к карточке завершенного мероприятия, начнется процедура 

подписания документа ЭП. 

После успешного подписания под файлом отобразится статус «Подписано» (Рисунок 312). 

 

Рисунок 312 – Подписанный файл 

Реализована возможность подписания журнала ВКС в МП «Инспектор». Для подписания 

документа выбрать пункт «Подписать» в контекстном меню журнала ВКС (Рисунок 313). 

 

Рисунок 313 – Подписание журнала из мобильного приложения 

В карточке завершенного мероприятия в разделе «Материалы ВКС» реализована 

возможность просмотра медиафайла с записью проведенного мероприятия (Рисунок 314). 
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Рисунок 314 – Вкладка, содержащая медиафайл (или несколько медиафайлов) с записью 

проведенного мероприятия 

Нажать наименование записи, осуществится переход на страницу с записью ВКС, для 

просмотра нажать кнопку . Для загрузки на компьютер материалов ВКС нажать на кнопку 

«Скачать» 

7.4.6 Материалы ВКС в ГИС ТОР КНД 

По завершению ВКС в ГИС ТОР КНД отобразятся журналы, записи ВКС во вкладке 

«Данные из мобильного приложения» (Рисунок 315). 

 

Рисунок 315 –Вкладка «Данные из МП» 

При переносе времени и даты проведения ВКС, во вкладке «Данные из мобильного 

приложения» будут отображены сведения об изменении даты и времени ВКС (Рисунок 316). 

 

Рисунок 316 – Запросы на изменение времени проведения ВКС 
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7.5 Проведение профилактического мероприятия – Консультирование  

В случае выбора во вкладке «Общие данные» вида консультации «Посредством видео-

конференц-связи», после регистрации ПМ, отображена кнопка «Заполнение данных ВКС» 

(Рисунок 317). 

 

Рисунок 317 – Кнопка «Заполнение данных ВКС» 

Нажать кнопку «Заполнение данных ВКС», для открытия ЭФ «Данные ВКС для 

консультации» нажать «Добавить»: 

 Вид консультации – заполняется автоматически из вкладки «Общие данные», поле 

недоступно для редактирования; 

 «Дата начала ВКС» – заполняется автоматически датой консультации из вкладки 

«Общие данные», поле недоступно для редактирования; 

 «Время начала ВКС» – заполняется автоматически временем начала консультации из 

вкладки «Общие данные», поле недоступно для редактирования; 

 доступен чекбокс «С использованием МП «Инспектор»». При нажатии «С 

использованием МП «Инспектор»» автоматически заполняется ссылка на видео 

встречу в МП «Инспектор»; 
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Примечание: проставление значения «С использованием МП «Инспектор»» означает что ВКС будет 

проведена через МП «Инспектор» и по завершению работы ЭФ автоматически будут направлено уведомление в 

мобильное приложение «Инспектор». Подробное описание работы с мобильным приложением приведено в разделе 

7.4. 

 «Контактное лицо (для отправки уведомления в ЕПГУ)» – выбрать значение из 

выпадающего списка инспекторов. Поле появляется только при проставлении 

чекбокса «С использованием МП «Инспектор»». 

Последовательно нажать кнопки «Применить», «Сохранить» и «Завершить». 

Примечание: если было проставлено значение «С использованием МП «Инспектор»» ознакомьтесь с 

разделом 7.4. 

Обратите внимание: после заполнения данных ВКС, ссылка будет добавлена во вкладку 

«Общие данные» (Рисунок 318). 

 

Рисунок 318 – Ссылка на ВКС во вкладке «Общие данные» 

После регистрации мероприятия – Консультирование – будут доступны две кнопки: 

 Необходимые письменные ответы сформированы; 

 Сформировать письменный ответ контролируемому лицу. 

Рассмотрим событие «Сформировать письменный ответ контролируемому лицу». При 

нажатии на событие «Сформировать письменный ответ контролируемому лицу» – отобразиться 

ЭФ документа (Рисунок 320). Нажать кнопку «Добавить». В ЭФ необходимо заполнить поля (* 

– отмечены поля, обязательные для заполнения):  
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 «Контролируемое лицо» (1) – автоматически заполнено. Если в рамках консультации 

было указано несколько контролируемых лиц можно поменять значение, нажав 

кнопку «выбрать». 

В части раздела «Способ отправки и реквизиты документов» (2) (Рисунок 319): 

 «Способ вручения*» – выбрать способ вручения из выпадающего списка; 

 «Дополнительные реквизиты» – при необходимости указать дополнительные 

реквизиты для способа вручения. Доступно множественное добавление, для этого 

нажать кнопку «Добавить»; 

 при выборе значения «По электронной почте» – доступен чекбокс «Требуется 

автоматическая отправка уведомления на электронную почту из ГИС ТОР КНД». 

При проставлении чекбокса необходимо указать электронные адреса 

контролируемого лица для отправки письменного ответа; 

В части раздела «Контактные данные инспектора» (Рисунок 320): 

 «ФИО*» – автоматически заполнено первым указанным должностным лицом из 

вкладки «Общие данные». Доступно изменение на другого инспектора, среди 

указанных во вкладке «Общие данные»; 

 «Должность*» – заполняется автоматически значением должности из ЕРВК, 

указанной во вкладке «Общие данные». 

 

Рисунок 319 – Заполнение ЭФ «Сформировать письменный ответ контролируемому лицу» 

В разделе Документы (внизу страницы) нажать «Добавить» (1). Сформировать Документ 

по итогам консультирования, нажав кнопку в виде принтера (2), или прикрепить, нажав кнопку 

в виде скрепки (3).  

При необходимости нажать кнопку «Подписать» (4), выбрать электронную подпись и 

подписать ПФ. (Рисунок 320).  
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Далее нажать кнопку «Завершить» (5) (Рисунок 320). 

 

Рисунок 320 – Заполнение ЭФ «Сформировать письменный ответ контролируемому лицу» 

По завершению события в случае проставлении чекбокса «Требуется автоматическая 

отправка уведомления на электронную почту из ГИС ТОР КНД» сформированный письменный 

ответ будет направлен по указанным адресам контролируемому лицу – отображены кнопки 

(Рисунок 321): 

 Необходимые письменные ответы сформированы; 

 Сформировать письменный ответ контролируемому лицу. 

Если необходимо сформировать письменный ответ еще одному контролируемому лицу 

нажать кнопку «Сформировать письменный ответ контролируемому лицу». 

Если необходимо завершить мероприятие нажать кнопку «Необходимые письменные 

ответы сформированы». 
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Рисунок 321 – Завершение ЭФ «Консультирование» 

При нажатии на событие «Необходимые письменные ответы сформированы» 

отображается кнопка «Завершить» (Рисунок 322). 

 

Рисунок 322 – Событие «Необходимые письменные ответы сформированы» 

После нажатия кнопки «Завершить» статус мероприятия изменится на «Завершено» 

(Рисунок 323). 

 

Рисунок 323 – Завершение ПМ 
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7.6 Проведение профилактического мероприятия – Объявление предостережения 

Проведение Профилактических мероприятий (далее – ПМ) осуществляется в модулях 

«Кабинет инспектора (новый)» и «Кабинет руководителя (новый)» (Рисунок 324). 

 

Рисунок 324 –Модули «Кабинет инспектора (новый)», «Кабинет руководителя (новый)» 

После выбора модуля перейти в синем поле меню слева в раздел «ПМ» подраздел 

«Профилактические мероприятия» – отобразится реестр ПМ (Рисунок 325).  

 

Рисунок 325 – Подраздел «Профилактические мероприятия» 
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В сером поле меню слева доступны фильтры для поиска текущих ПМ (2). Для создания 

нового мероприятия нажать кнопку «Новое ПМ» (1) (Рисунок 326), – осуществится переход к 

выбору стандарта ПМ (Рисунок 327). 

Рисунок 326 – Создание нового ПМ 

Навести мышкой на требуемый стандарт ПМ и нажать кнопку «Создать» (Рисунок 253). 

Рисунок 327 – Выбор стандарта ПМ 
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Будет создано профилактическое мероприятие со статусом «Черновик». Во вкладке 

«Общие данные» указать (Рисунок 328): 

 «Дата» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Программа профилактики, в рамках которой проводится мероприятие» – выбрать из 

выпадающего списка программу профилактики; 

Примечание: доступен выбор заведенных ранее в системе программ профилактики. Заведение программы 

профилактики доступно в модулях «Кабинет инспектора (новый)» и «Кабинет руководителя (новый), разделе «ПМ», 

подразделе «Программы профилактики». 

 «Пункт программы профилактики» – нажать кнопку «добавить» и выбрать значение 

пункта программы профилактики; 

 при необходимости проставить чекбокс «Проводится совместно» – отобразится поле 

«КНО, совместно с которыми производится КНМ (ЕРВК)»; 

 «Лица, участвующие в профилактическом мероприятии» – заполнить поля «ФИО» и 

«Должность». При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления всех 

лиц, участвующих в ПМ. 

Далее нажать кнопку «Сохранить» и перейти во вкладку «Контролируемое лицо». 

Обратите внимание: после сохранения в левом меню отображаются кнопки 

«Регистрация», «Аннулировать мероприятие» и «Проверить корректность» (Рисунок 330). 

Рисунок 328 – Вкладка «Общие данные» 
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Во вкладке «Контролируемое лицо» нажать кнопку «Добавить» (1), выбрать требуемый 

тип контролируемого лица (2): 

 для типов ЮЛ, ИП, Иностранное ЮЛ доступен поиск или выбор контролируемого 

лица из реестра (с перечнем реестра можно ознакомиться в модуле Учет – Субъекты 

КНО) после выбора контролируемого лица нажать кнопку «Применить» (3); 

 для типа ФЛ заполнить форму вручную и нажать кнопку «Применить» (4) 

(Рисунок 329). 

Рисунок 329 – Создание ПМ. Вкладка «Контролируемое лицо» 

После добавления контролируемого лица нажать кнопку «Сохранить» и перейти во 

вкладку «Объекты контроля» (Рисунок 256). 

Во вкладке «Объекты контроля» нажать кнопку «Добавить», осуществить поиск или 

выбрать требуемый объект в реестре объектов КНО (с перечнем реестра можно ознакомиться в 

модуле Учет – Объекты КНО) или добавить новый объект вручную. 

Для каждого объекта выбрать значения из выпадающего списка: 

 Тип объекта; 

 Вид объекта; 

 Подвид объекта; 

 Категория риска или Класс опасности объекта. 

Для добавления объекта нажать кнопку «Применить» (4), далее «Сохранить» 

(Рисунок 256).  
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Примечание: поля Тип, Вид, Подвид объекта, Категория риска (или, если применимо, Класс опасности) 

заполняются значениями, которые указаны для данного вида контроля в ЕРВК. При необходимости добавления или 

корректировки доступных значений необходимо внести изменения в ЕРВК.  

ВАЖНО! Обратите внимание, что аннулирование профилактического мероприятия 

доступно только для мероприятия в статусе «Черновик» (см. раздел 7.2 «Аннулирование 

профилактического мероприятия»). После регистрации ПМ функция аннулирования будет 

недоступна. 

Убедитесь, что все три вкладки заполнены верно, для этого необходимо нажать кнопку 

«Проверить корректность». Нажать кнопку «Регистрация» в сером поле меню слева  

(Рисунок 330).  

 

Рисунок 330 – Создание ПМ. Вкладка «Объекты» 

После регистрации статус ПМ изменится на «В работе», ПМ будет присвоен номер, 

а вкладки «Контролируемое лицо» и «Объекты контроля» станут недоступны для 

редактирования (Рисунок 331). 
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Рисунок 331 – Статус ПМ «В работе» 

Нажать кнопку «Сформировать предостережение» (Рисунок 331). Для отображения ЭФ 

«Предостережение» нажать кнопку «Добавить» и указать (Рисунок 332): 

 «Вид государственного контроля (надзора) (ЕРВК)» – автоматически заполняется, 

поле доступно для редактирования; 

 «Номер документа предостережения» – автоматически заполняется, поле доступно 

для редактирования; 

 «Дата объявления предостережения» – автоматически заполняется, поле недоступно 

для редактирования; 

 «Место объявления предостережения» – автоматически заполняется адресом КНО; 

 «Тип основания» – выбрать значение из выпадающего списка; 

 «Описание действий (бездействия) (Описание предостережения – ЕРКНМ)» – 

заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Обязательные требования»: 

– «НПА (ФГИС ЕРКНМ)» – выбрать значение из выпадающего списка; 

– «Структурная единица НПА (ФГИС ЕРКНМ) – выбрать значение из 

выпадающего списка; 

– «Обязательные требования, подлежащие проверке (ФГИС ЕРКНМ)» – выбрать 

значение из выпадающего списка. 

При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления всех обязательных 

требований. 

 «Мера» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 
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 «Срок принятия» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры;

 «Положение о виде контроля, регламентирующее порядок подачи возражение на

предостережение» – выбрать значение из выпадающего списка;

 «Лицо, подписавшее предостережение» – выбрать значение из выпадающего списка;

 «Лицо, подготовившее проект предостережения» – выбрать значение из

выпадающего списка.

Рисунок 332 – ЭФ «Предостережение»

ВАЖНО: до завершения работы с данной ЭФ убедитесь, что в ЕРКНМ внесены:

• обязательные требования, подлежащие проверке в поле «Сведения о предмете 

профилактического мероприятия»;

• дополнительные сведения по выбранному основанию проведения ПМ в блоке 

«Основание проведения ПМ»;

•  описание предостережения в поле «Описание предостережения»;

•  файл выписки, для этого нажать на кнопку "Сформировать" напротив поля «Выписка».
Нажать кнопки «Сохранить» и «Завершить» – запустится сервисная задача «Получение 

паспорта ПМ».
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Рисунок 333 – Предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований 

По завершению сервисной задачи «Получение паспорта ПМ» – отобразится кнопка 

«Подписание паспорта профилактического мероприятия».  

Нажать кнопку «Подписание паспорта профилактического мероприятия». Для 

отображения ЭФ «Паспорт ПМ в ЕРКНМ для подписания» нажать кнопку «Добавить» и 

подписать файл. 

Отображены кнопки «Поступило возражение» и «Возражение в установленный срок не 

поступило» (Рисунок 334). 

 

Рисунок 334 – Кнопки «Поступило возражение» и «Возражение в установленный срок 

не поступило» 
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Примечание: если, при отправке подписанного паспорта ПМ, вернулась ошибка запроса в ЕРКНМ и 

активная операция была завершена, то станет доступна кнопка «При размещении подписанного паспорта произошла 

ошибка. Получить паспорт заново» (Рисунок 335). Нажать кнопку – осуществится переход к следующей 

автоматической активной сервисной операции «Получение паспорта ПМ».  

  

Рисунок 335 – Повторный запрос паспорта ПМ 

В случае если в установленный Положением о виде контроля срок возражения не 

наступили нажать кнопку «Возражение в установленный срок не поступило» – отобразится 

кнопка «Завершить». Нажать кнопку «Завершить» – статус ПМ изменено на «Завершено». 

Внесение возражения на предостережение в ГИС ТОР КНД после завершения ПМ невозможно. 

В случае если поступило возражение нажать кнопку «Поступило возражение» – 

отобразится ЭФ «Возражение на предостережение (профилактика). Для отображения ЭФ нажать 

кнопку «Добавить» и указать (Рисунок 336): 

 «Дата поступления возражений» – заполнить поле, путем ввода значения с 

клавиатуры; 

 «Комментарий» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Возражения на предостережение» – нажать кнопку «прикрепить» и прикрепить файл 

Возражения на предостережение. 

В разделе «Документы» при необходимости нажать кнопку «Добавить» и с помощью 

кнопки  – «загрузить файл» прикрепить файл, содержащий документ. Подписать Возражение 

на предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований, нажать кнопки 

«Сохранить» и «Завершить» – осуществится переход к автоматической активной сервисной 

задаче «Отправка в ЕРКНМ» и одновременно в сером поле меню слева станут доступны кнопки 

«Повторить отправку в ЕРКНМ» и «Результат рассмотрения возражения на предостережение». 

Примечание: если возражение не поступило, то профилактическое мероприятие завершится автоматически 

по истечении 4 месяцев от даты объявления предостережения. 
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Рисунок 336 – ЭФ «Возражение на предостережение (профилактика) 

Нажатие кнопки «Повторить отправку в ЕРКНМ» повторит отправку данных ЕРКНМ. 

Нажатие кнопки «Результат рассмотрения возражения на предостережение» откроет ЭФ 

«Решение по результатам рассмотрения возражения на предостережение». Для отображения ЭФ 

нажать «Добавить» и указать (Рисунок 337): 

 «Номер решения» – автоматически заполняется, поле доступно для редактирования; 

 «Дата принятия решения» – автоматически заполняется текущей датой, поле 

доступно для редактирования; 

 «Полученное возражение» – проставить радио-кнопку «Принято», «Принято 

частично», «Отклонено»; 

 «Обоснование принятого решения» – заполнить поле, путем ввода значения с 

клавиатуры; 

 «Лицо, осуществляющее подписание» – выбрать значение из выпадающего списка; 

 «Дата подписания» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования. 
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Рисунок 337 – ЭФ «Решение по результатам рассмотрения возражения на предостережение» 

В разделе «Документы» система позволяет сформировать печатную форму Документа по 

результатам рассмотрения возражений на предостережение. Для этого нажать кнопку 

«Добавить». Сформировать печатную форму, нажав кнопку  – «Сформировать печатную 

форму», или загрузить печатную форму, нажав кнопку  – «загрузить файл». Нажать кнопки 

«подписать», «Сохранить», «Завершить» – отобразится кнопка «Завершить». 

Нажать кнопку «Завершить». После завершения статус ПМ изменится с «В работе» на 

«Завершено» (Рисунок 338). 

 

Рисунок 338 – Статус ПМ «Завершено» 
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7.7 Проведение профилактического мероприятия – Благодарственное письмо  

Проведение Профилактических мероприятий (далее – ПМ) осуществляется в модулях 

«Кабинет инспектора (новый)» и «Кабинет руководителя (новый)» (Рисунок 339). 

 

Рисунок 339 –Модули «Кабинет инспектора (новый)», «Кабинет руководителя (новый)» 

После выбора модуля перейти в синем поле меню слева в раздел «ПМ» подраздел 

«Профилактические мероприятия» – отобразится реестр ПМ (Рисунок 340).  

 

Рисунок 340 – Подраздел «Профилактические мероприятия» 
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В сером поле меню слева доступны фильтры для поиска текущих ПМ (2). Для создания 

нового мероприятия нажать кнопку «Новое ПМ» (1) (Рисунок 341), – осуществится переход к 

выбору стандарта ПМ (Рисунок 342). 

Рисунок 341 – Создание нового ПМ 

Навести мышкой на требуемый стандарт ПМ и нажать кнопку «Создать» (Рисунок 342). 
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Рисунок 342 – Выбор стандарта ПМ 

Будет создано профилактическое мероприятие со статусом «Черновик». Во вкладке 

«Общие данные» указать (Рисунок 343): 

 «Номер благодарственного письма» – заполнить поле, путем ввода значения с 

клавиатуры; 

 «Дата формирования благодарственного письма» – автоматически заполняется 

текущей датой, поле доступно для редактирования; 

 «Вид контроля» – выбрать вид контроля из выпадающего списка; 

 «Программа профилактики, в рамках которой проводится мероприятие» – выбрать 

программу профилактики из выпадающего списка; 

 «Основание выдачи благодарственного письма» – заполнить поле, путем ввода 

значения с клавиатуры; 

 «Текст благодарственного письма» – заполнить поле, путем ввода значения с 

клавиатуры; 

 «Должностное лицо, подписывающее благодарственное письмо» – заполнить поля 

«ФИО» и «Должность». 

Нажать кнопку «Сохранить». 
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Рисунок 343 – Вкладка «Общие данные» 

Во вкладке «Контролируемое лицо» нажать кнопку «Добавить» (1), выбрать требуемый 

тип контролируемого лица (2): 

 для типов ЮЛ, ИП, Иностранное ЮЛ доступен поиск или выбор контролируемого 

лица из реестра (с перечнем реестра можно ознакомиться в модуле Учет – Субъекты 

КНО) после выбора контролируемого лица нажать кнопку «Применить» (3); 

 для типа ФЛ заполнить форму вручную и нажать кнопку «Применить» (4)  

(Рисунок 344). 

 

Рисунок 344 – Создание ПМ. Вкладка «Контролируемое лицо» 
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Убедитесь, что все вкладки заполнены верно, для этого необходимо нажать кнопку 

«Проверить корректность». Нажать кнопку «Регистрация» в сером поле меню слева 

ВАЖНО! Обратите внимание, что аннулирование профилактического мероприятия 

доступно только для мероприятия в статусе «Черновик» (см. раздел 7.2 «Аннулирование 

профилактического мероприятия»). После регистрации ПМ функция аннулирования будет 

недоступна. 

После регистрации статус ПМ изменится на «В работе», отобразится кнопка «Отправить 

благодарственное письмо» (Рисунок 345). 

 

Рисунок 345 – Кнопка «Отправить благодарственное письмо» 

Нажать кнопку «Отправить благодарственное письмо». Для отображения ЭФ 

«Благодарственное письмо» нажать кнопку «Добавить» и указать (Рисунок 346): 

 блок «Основные данные» – автоматически заполняется данными из вкладки «Общие 

данные», поля недоступны для редактирования; 

 «Контролируемое лицо (для отправки в ГЭПС)» – автоматически заполняется из 

вкладки «Контролируемые лица»; 

 «Контактное лицо (для отправки уведомления в ЕПГУ)» – выбрать значение из 

выпадающего списка. 
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Рисунок 346 – ЭФ «Благодарственное письмо» 

В разделе «Документы» система позволяет сформировать печатную форму 

Благодарственного письма. Для этого нажать кнопку «Добавить». Сформировать печатную 

форму, нажав кнопку  – «Сформировать печатную форму», или загрузить печатную форму, 

нажав кнопку  – «загрузить файл». Нажать кнопки «подписать», «Сохранить», «Завершить». 

По завершению события «Отправить благодарственное письмо» запустятся сервисные 

задачи «Создать уведомление» и «Формирование данных для отправки ГЭПС», предназначенные 

для передачи сведений из ГИС ТОР КНД в ЛК КЛ на ЕПГУ. По завершению сервисных задач 

отобразится вкладка «Отправка в ЕПГУ» (Рисунок 285). 

Во вкладке «Отправка в ЕПГУ» отображается информация о статусе отправки сведений 

из ГИС ТОР КНД в ЛК КЛ на ЕПГУ (Рисунок 347). 

 

Рисунок 347 – Вкладка «Отправка в ЕПГУ» 

Отображены кнопки «Завершить» и «Принять в работу» (Рисунок 348). 
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Рисунок 348 – Кнопки «Завершить» и «Принять в работу» 

Нажать кнопку «Завершить». После завершения статус ПМ изменится с «В работе» на 

«Завершено» (Рисунок 349). 

 

Рисунок 349 – Статус «Завершено» 

7.8 Проведение профилактического мероприятия – Доклад обобщения 

правоприменительной практики 

Проведение Профилактических мероприятий (далее – ПМ) осуществляется в модулях 

«Кабинет инспектора (новый)» и «Кабинет руководителя (новый)» (Рисунок 350). 
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Рисунок 350 –Модули «Кабинет инспектора (новый)», «Кабинет руководителя (новый)» 

После выбора модуля перейти в синем поле меню слева в раздел «ПМ» подраздел 

«Профилактические мероприятия» – отобразится реестр ПМ (Рисунок 351).  

 

Рисунок 351 – Подраздел «Профилактические мероприятия» 

В сером поле меню слева доступны фильтры для поиска текущих ПМ (2). Для создания 

нового мероприятия нажать кнопку «Новое ПМ» (1) (Рисунок 352), – осуществится переход к 

выбору стандарта ПМ (Рисунок 353). 
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Рисунок 352 – Создание нового ПМ 

Навести мышкой на требуемый стандарт ПМ и нажать кнопку «Создать» (Рисунок 353). 

Рисунок 353 – Выбор стандарта ПМ 
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Будет создано профилактическое мероприятие со статусом «Черновик». Во вкладке 

«Общие данные» указать (Рисунок 354): 

 «Вид контроля» – выбрать значение из выпадающего списка; 

 «Программа профилактики, в рамках которой проводится мероприятие» – выбрать 

значение из выпадающего списка; 

 «Инспекторы, участвующие в формировании доклада» – заполнить поля «ФИО» и 

«Должность». При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления всех 

инспекторов, участвующих в формировании доклада. 

 

Рисунок 354 – Вкладка «Общие данные» 

Нажать кнопку «Сохранить». Убедиться, что все поля вкладки «Общие данные» 

заполнены корректно, для этого нажать кнопку «Проверить корректность» и нажать кнопку 

«Регистрация».После регистрации статус ПМ изменится на «В работе», а данные во вкладке 

«Общие данные» станут недоступны для редактирования. В сером поле меню слева отобразится 

кнопка «Учесть доклад о правоприменительной практике» (Рисунок 355). 
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Рисунок 355 – Кнопка «Учесть доклад о правоприменительной практике» 

Нажать кнопку «Учесть доклад о правоприменительной практике» – отобразится ЭФ 

«Доклад о правоприменительной практике». Для отображения ЭФ нажать кнопку «Добавить» и 

указать (Рисунок 356): 

 «Номер доклада» – автоматически заполняется, поле недоступно для редактирования; 

 «Дата составления» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Рассматриваемый период» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

Устанавливается период (год); 

 «Место составления доклада» – автоматически заполняется адресом КНО, поле 

доступно для редактирования; 

 «Вид контроля» – заполняется автоматически, поле недоступно для редактирования. 

В разделе «Общие положения» в поле «Общая информация для формирования доклада» 

ввести общую информацию, путем ввода значения с клавиатуры. 

В разделе «Проблемы правоприменительной практики и способы их решения» указать: 

 «Проблема правоприменительной практики» – указывается описание проблемы, 

путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Способы решения проблемы» – указываются способы решения проблемы, путем 

ввода значения с клавиатуры; 

 «Дополнительные рекомендации» – в случае необходимости указываются 

дополнительные рекомендации, путем ввода значения с клавиатуры. 

При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления всех проблем 

правоприменительной практики. 
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В разделе «Предложения по совершенствованию законодательства» в поле «Предложение 

сформулированные по результату контрольной (надзорной) деятельности» – указывается 

описание предложения, путем ввода значения с клавиатуры. При необходимости нажать кнопку 

«Добавить» для добавления всех предложений. 

В разделе «Лицо подписавшее доклад» заполнить поля «ФИО» и «Должность». 

Для формирования печатной формы «Доклада о правоприменительной практики» 

необходимо в разделе «Документы» нажать кнопку «добавить» и далее либо с помощью кнопки 

– «Сформировать печатную форму» сформировать печатную форму документа, либо с 

помощью кнопки  – «загрузить файл» прикрепить файл, содержащий документ. Подписать 

Доклад о правоприменительной практике, нажать кнопки «Сохранить» и «Завершить». 

 

Рисунок 356 – ЭФ «Доклад о правоприменительной практике» 

Отобразится кнопка «Завершить». Нажать кнопку «Завершить» – статус ПМ изменится на 

«Завершено». 

7.9 Программа профилактики 

Работа с программой профилактики осуществляется в модулях «Кабинет инспектора 

(новый)» и «Кабинет руководителя (новый)» (Рисунок 357). 
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Рисунок 357 –Модули «Кабинет инспектора (новый)», «Кабинет руководителя (новый)» 

После выбора модуля в синем поле меню слева перейдите в раздел «ПМ» подраздел 

«Программы профилактики» – отобразится реестр программ профилактик (Рисунок 358). 

 

Рисунок 358 – Реестр программ профилактик 

7.9.1 Статусы программ профилактики 

Для программ профилактики предусмотрены следующие статусы: 

 «Черновик» – для созданных и находящихся на этапе наполнения данными программ; 

 «Проект» – для программ на этапе формирования проекта программы профилактики; 
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 «Проект отправлен на согласование» – для проектов программ профилактики, 

направленных на согласование руководителю; 

 «Проект согласован» – для проектов программ профилактики, согласованных 

руководителем; 

 «Рассмотрение предложений» – для проектов программ профилактики, находящихся 

на рассмотрении общественным советом и советом КНО; 

 «Программа на утверждении» – для программ профилактики, направленных на 

согласование руководителю; 

 «Актуальная программа» – для утвержденных программ профилактики; 

 «В работе» – для зарегистрированных программ профилактики, не переданных на 

рассмотрение; 

 «Внесение изменений в проект» – для проектов программ профилактики, в которые 

вносятся корректировки. 

7.9.2 Создание программы профилактики 

Для создания программы профилактики нажать кнопку «Добавить программу»  

(Рисунок 358). Выбрать стандарт для создания программы профилактики – создана программа 

профилактики в статусе «Черновик». Во вкладке «Общие данные» заполните поля экранной 

формы (Рисунок 359):  

 «Наименование программы» – заполнить поле путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Год программы профилактики» – по умолчанию отобразится текущий год; 

 «Дата начала действия программы» – по умолчанию отобразится дата начала 

текущего года, поле недоступно для редактирования; 

 «Дата окончания действия программы» – по умолчанию отобразится дата окончания 

текущего года, поле недоступно для редактирования; 

 «Вид государственного контроля (надзора) (ЕРВК)» – выбрать значение из 

выпадающего списка. Доступны виды контроля, заполненные в личном кабинете 

ЕРВК для данного КНО; 

 «Положение о виде контроля» – выбрать значение из выпадающего списка. Доступны 

положения, заполненные в личном кабинете ЕРВК для данного вида контроля; 

 «Анализ текущего состояния осуществления вида контроля, описание текущего 

развития профилактической деятельности контрольного (надзорного) органа, 

характеристика проблем, на решение которых направлена программа 

профилактики» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 
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 «Цели программы» – по умолчанию заполнены три базовых цели, возможно 

дополнение программы собственными целями и исключение указанных по 

умолчанию целей; 

 «Задачи программы» – нажать кнопку «добавить» и выбрать значение из 

выпадающего списка; 

Примечание: для добавления собственных целей и задач программы профилактики необходимо перейти в 

раздел «Настройки системы», подраздел «Справочники» и добавить цели и задачи. На экранной форме добавлена 

подсказка, содержащая ссылку для перехода к наполнению соответствующего справочника. 

 «Координатор программы профилактики» – выбор значений осуществляется из 

выпадающего списка. Указываются ФИО из пользователей КНО и должность из 

справочника ЕРВК; 

 «Сведения в разрезе категорий риска (классов опасности)»: 

– «Категория риска/Классы опасности» – выбрать значение из выпадающего 

списка; 

 «Показатели» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

 «Показатели результативности и эффективности»: 

– «Показатель» – выбрать значение из выпадающего списка; 

– «Показатели за прошлый год» – заполнить поле, путем ввода значения с 

клавиатуры; 

– «Планируемый показатель» – заполнить поле путем ввода значения с 

клавиатуры. 

Примечание: для добавления собственных показателей результативности и эффективности необходимо 

перейти в раздел «Настройки системы», подраздел «Справочники» и добавить результативность и эффективность. 

На экранной форме добавлена подсказка, содержащая ссылку для перехода к наполнению соответствующего 

справочника. 
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Рисунок 359 – Программы профилактики. Вкладка «Общие данные» 

Нажать кнопку «Сохранить» – станут доступны кнопки «Регистрация», «Копировать», 

«Аннулировать мероприятие» и «Проверить корректность» (Рисунок 360). 

 

Рисунок 360 – Кнопки, инициирующие события 

Кнопка «Копировать» предназначена для создания копии программы профилактики. 

Кнопка «Проверить корректность» предназначена для проверки полноты заполнения 

обязательных полей. 
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7.9.3 Добавление пунктов программы профилактики 

Во вкладке «Пункты программы профилактики» необходимо добавить все мероприятия, 

которые будут зафиксированы в программе. Для добавления нового пункта нажать кнопку 

«Добавить» (Рисунок 361). 

 

Рисунок 361 – Добавление пункта программы профилактики 

После нажатия кнопку «Добавить» будет создан пункт программы профилактики в 

статусе «Черновик». В пункте программы профилактики во вкладке «Общие данные» заполните 

поля экранной формы (Рисунок 362): 

 «Вид профилактического мероприятия» – выбрать значение из выпадающего списка. 

Доступны виды ПМ, указанные для данного вида контроля в ЕРВК; 

 «Описание мероприятия» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Сроки проведения (периодичность)» – заполнить поле «Срок проведения» или 

проставить чекбокс «Периодичность» и заполнить поле «Период проведения; 

 «Ответственный исполнитель» – заполнить поле «Подразделение КНО» или 

проставить чекбокс «Должностное лицо» и заполнить поля «Должностное лицо» и 

«Должность». При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления всех 

ответственных исполнителей 
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Рисунок 362 – Заполнение пункта программы профилактики. Вкладка «Общие данные» 

Если пункт программы предусматривает мероприятие в отношении конкретного и заранее 

известного контролируемого лица, укажите его во вкладке «Контролируемые лица». 

Во вкладке «Контролируемые лица» необходимо нажать кнопку «Добавить» и выбрать 

тип контролируемого лица (Рисунок 363): 

 для типов ЮЛ, ИП, Иностранное ЮЛ доступен поиск или выбор контролируемого 

лица из реестра (с перечнем реестра можно ознакомиться в модуле Учет – Субъекты 

КНО) после выбора контролируемого лица нажать кнопку «Применить»; 

 для типа ФЛ заполнить форму вручную и нажать кнопку «Применить». 

Нажать кнопку «Сохранить» – станут доступны кнопки «Регистрация», «Копировать», 

«Проверить корректность» и «Вернуться в программу профилактики» (Рисунок 363). 
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Рисунок 363 – Кнопка «Вернуться в программу профилактики» 

Для дополнения программы профилактики всеми необходимыми пунктами нажать кнопку 

«Вернуться в программу профилактики» (Рисунок 363). 

После наполнения программы профилактики всеми необходимыми пунктами нажать 

кнопку «Регистрация» – статус программы профилактик изменится на «В работе» (Рисунок 364). 

 

Рисунок 364 – Статус «В работе» 

Нажать кнопку «Отправить проект на согласование руководителю» – отобразится ЭФ 

«Обработка события «Отправить проект на согласование руководителю»» (Рисунок 365). 
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Рисунок 365 – «Добавить» 

Во вкладке «Общие данные» прикрепить файлы, путем нажатья кнопки «Прикрепить». 

Программа профилактики перейдет на статус «Проект отправлен на согласование». Поля 

экранной формы во вкладке «Общие даны не» станут недоступны для редактирования. 

Следующие, инициирующие событие кнопки доступны только для пользователя с ролью 

«Руководитель». Для остальных пользователей кнопки будут неактивными. 

Для руководителя доступны две кнопки: «Отправить проект на доработку» и «Согласовать 

проект документа» (Рисунок 366). 

 

Рисунок 366 – Согласование проекта программы профилактики 

В случае, если необходимо внести комментарий для доработки и вернуть проект на 

доработку исполнителю, следует нажать кнопку «Отправить проект на доработку». После 

указании комментария и завершения события программа профилактики перейдет на статус 

«Внесение изменений в проект». Поля программы профилактики станут доступными для 
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редактирования и появится кнопка «Отправить проект на согласование руководителю» (Рисунок 

367). 

 

Рисунок 367 – ЭФ «Отправить проект на доработку» 

В случае если необходимо согласовать проект документа, следует нажать кнопку 

«Согласовать проект документа» – отобразится экранная форма, в которой указаны ФИО и 

Должность из ЕРВК согласующего проект программы профилактики лица (Рисунок 368). Нажать 

кнопку «Завершить». 

 

Рисунок 368 – Согласование проекта программы профилактики 

Проект программы перейдет в статус «Проект согласован», а в сером поле меню слева 

станет доступна кнопка «Разместить на общественное обсуждение» (Рисунок 369). 

 

Рисунок 369 – Согласованный проект программы профилактики 
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После согласования дальнейшие действия доступны пользователю с ролью «Инспектор», 

который создал данную программу профилактики. 

Нажать «Разместить на общественное обсуждение» – отобразится ЭФ «Обработка 

события «Разместить на общественное обсуждение»». Нажать кнопку «Добавить» и указать: 

 ФИО – выбрать значение из выпадающего списка; 

 Должность – выбрать значение из выпадающего списка. 

В разделе «Документы» будет отображен и доступен для скачивания сформированный 

ранее проект программы. После заполнения информации об инспекторе нажать кнопку 

«Завершить» (Рисунок 370) – отобразится кнопка «Рассмотреть предложения по итогам 

общественного обсуждения». 

 

Рисунок 370 – Размещение проекта программы для общественного обсуждения 

При выполнении действия возможно прикрепить документы, содержащие предложения, 

полученные по итогам общественного обсуждения и сформированные мотивированные 

заключения об учёте предложений. Нажать кнопку «Завершить» (Рисунок 371). 

 

Рисунок 371 – ЭФ «Рассмотреть предложения по итогам общественного обсуждения» 

После добавления документов и завершения события программа профилактики перейдет 

на статус «Внесение изменений в проект». Поля программы профилактики станут доступными 

для редактирования и отобразится кнопка «Отправить проект на согласование руководителю». 
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Необходимо внести изменения, если они были зафиксированы в мотивированных 

представлениях по итогам общественного обсуждения и направить повторно проект программы 

профилактики на согласование руководителю. 

При нажатии на кнопку «Отправить проект на согласование руководителю» необходимо 

повторно сформировать печатную форму документа «Проект программы профилактики для 

согласования с общественным советом», нажав кнопку в виде принтера. Нажатие кнопки 

«Завершить» переведет программу на статус «Проект отправлен на согласование». 

Следующие, инициирующие событие кнопки доступны только для пользователя с ролью 

«Руководитель». Для остальных пользователей кнопки будут неактивными (Рисунок 372). 

 

Рисунок 372 – Согласование проекта программы профилактики 

Для руководителя доступны две кнопки «Отправить проект на доработку» и «Согласовать 

проект документа». 

Нажать кнопку «Согласовать проект документа» – отобразится экранная форма, в которой 

указаны ФИО и Должность из ЕРВК согласующего проект программы профилактики лица. 

Нажать кнопку «Завершить». 

Проект программы перейдет в статус «Проект согласован», а в сером поле меню слева 

станет доступна кнопка «Рассмотреть предложения по итогам общественного совета». 

При выполнении действия возможно прикрепить документы, содержащие предложения, 

полученные по итогам общественного обсуждения и сформированные мотивированные 

заключения об учёте предложений. Нажать кнопку «Завершить» (Рисунок 371). 

После добавления документов и завершения события программа профилактики перейдет 

на статус «Внесение изменений в проект». Поля программы профилактики станут доступными 

для редактирования и отобразится кнопка «Отправить проект на утверждение руководителю» 

(Рисунок 373). 



301 

 

 

Рисунок 373 – Кнопка «Отправить на согласование руководителю» 

Необходимо внести изменения, если они были зафиксированы в мотивированных 

представлениях по итогам общественного совета и направить программу профилактики на 

утверждение руководителю. 

При нажатии на кнопку «Отправить проект на утверждение руководителю» необходимо 

сформировать печатную форму документа «Программа профилактики», нажав на кнопку в виде 

принтера. Нажатие кнопки «Завершить» переведет программу на статус «Программа на 

утверждении» (Рисунок 374). 

 

Рисунок 374 – Отправить проект на утверждение руководителю 

Следующие, инициирующие событие кнопки доступны только для пользователя с ролью 

«Руководитель». Для остальных пользователей кнопки будут неактивными (Рисунок 375). 
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Рисунок 375 – Утверждение программы профилактики 

Для руководителя доступны две кнопки: «Отправить проект на доработку» и «Утвердить 

программу профилактики» (Рисунок 375). 

Нажать кнопку «Утвердить программу профилактики» – отобразится ЭФ «Обработка 

события «Утвердить программу профилактики»». Нажать кнопку «Добавить» и указать  

(Рисунок 376): 

 «Номер» – автоматически заполняется, поле доступно для редактирования; 

 «Дата» – автоматически заполняется текущей датой; 

 «Утверждающее лицо»: 

– проставить радио-кнопку «Лицо является пользователем» или «Лицо не является 

пользователем» и заполнить поля «ФИО» и «Должность». 

 

Рисунок 376 – «Утвердить программу профилактики» 

В разделе «Документы» система позволяет сформировать печатную форму Приказа 

(решения) о проведении программы профилактики. Для этого нажать кнопку «Добавить». 

Сформировать печатную форму, нажав кнопку  – «Сформировать печатную форму», или 
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загрузить печатную форму, нажав кнопку  – «загрузить файл». Нажать кнопки «подписать», 

«Сохранить», «Завершить». 

После завершения события «Утвердить программу профилактики» программа 

профилактики перейдет на статус «Актуальная программа». 

Статусы пунктов программы изменятся на «Добавлено в программу» (Рисунок 377).  

 

Рисунок 377 – Статус «Добавлено в программу» 

7.10 Сервис сравнения ОТ 

Работа с Сервисом ОТ осуществляется в модулях «Кабинет инспектора (новый)» и 

«Кабинет руководителя (новый)» (Рисунок 378). 

 

Рисунок 378 –Модули «Кабинет инспектора (новый)», «Кабинет руководителя (новый)» 

После выбора модуля перейти в синем поле меню слева в раздел «ПМ» подраздел «Сервис 

сравнения ОТ» – отобразится реестр таблиц изменений (Рисунок 379). В сером поле меню слева 

расположены фильтры для поиска необходимой таблицы. 
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Рисунок 379 – Реестр таблиц изменений 

Новые записи в статусе «Черновик» отображаются в реестре автоматически один раз в 

сутки в 23:59, если были внесены изменения в ФГИС РОТ. 

Чтобы сформировать печатную форму таблицы изменений необходимо выбрать из 

реестра запись в статусе «Черновик» за соответствующую дату и двумя щелчками мыши открыть 

режим редактирования записи. В открывшейся экранной форме во вкладке «Общие данные» в 

поле «Вид контроля» выбрать значение из выпадающего списка и нажать кнопку «Принять в 

работу» (Рисунок 380). 

 

Рисунок 380 – Экранная форма «Сервис сравнения ОТ» 
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В сером поле меню отобразится кнопка «Сформировать таблицу изменений ОТ»  

(Рисунок 381). 

 

Рисунок 381 – Кнопка «Сформировать таблицу изменений ОТ» 

Нажать кнопку «Сформировать таблицу изменений ОТ» – отобразится ЭФ «Обработка 

события «Сформировать таблицу изменений ОТ». Нажать кнопку «Добавить». 

Для формирования печатной формы «Таблицы изменения ОТ» необходимо либо с 

помощью кнопки – «Сформировать печатную форму» сформировать печатную форму 

документа, либо с помощью кнопки  – «загрузить файл» прикрепить файл, содержащий 

документ. Нажать кнопки «Сохранить» и «Завершить» (Рисунок 382). 

 

Рисунок 382 – Печатная форма таблицы изменений 

Для завершения работы по формированию таблицы изменений необходимо нажать 

кнопку «Завершить» – статус записи Сервиса сравнения ОТ изменится на «Завершено» (Рисунок 

383). 
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Рисунок 383 – Статус «Завершено» 

Чтобы просмотреть таблицу изменений в записи Сервиса сравнения ОТ в статусе 

отличном от «Черновик» необходимо двумя щелчками мыши открыть запись и во вкладке 

«Завершенные операции» нажать кнопку , нажать «показать файлы» и при необходимости 

скачать печатную форму таблицы изменений (Рисунок 384). 

 

Рисунок 384 – Просмотр таблицы изменений 
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8 Модуль «Административное производство» 

Возбуждение дела об административном правонарушении в ГИС ТОР КНД 

осуществляется в модулях «Кабинет инспектора (новый)» и «Кабинет руководителя новый» 

(Рисунок 385). 

 

 

Рисунок 385 – Модули «Кабинет руководителя (Новый)» и «Кабинет инспектора (Новый)» 

Внутри каждого модуля в разделе «Административное производство» (1) располагается 

подраздел «Административное производство», в котором с помощью строки поиска (2) или 

фильтров (3) можно найти сформированное ранее дело об административном производстве 

(далее – Административное производство) (Рисунок 386). 

Полный список дел об административных производствах (далее – список дел), 

сформированных в данном личном кабинете, отображается в средней части экрана (4). Для того 

чтобы просмотреть более детальную информацию о конкретном Административном 

производстве, требуется найти его в списке дел и один раз «кликнуть» левой кнопкой мыши – 

необходимая информация отобразится в правой части экрана (5).  

Чтобы конкретное Административное производство стало доступно для просмотра и 

редактирования требуется найти его в списке дел и два раза «кликнуть» левой кнопкой мыши 

либо воспользоваться кнопкой «Перейти» (6). 
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Рисунок 386 – Список дел об административном делопроизводстве 

8.1 Регистрация в ГИС ТОР КНД дела об административном производстве 

Для регистрации дела об административном производстве необходимо использовать 

кнопку «Новое дело» (Рисунок 387). 

 

Рисунок 387 – Новое дело 

Регистрация дела об административном производстве начинается с заполнения полей во 

вкладке «Общая информация». На этом этапе новому делу присвоен статус – «Черновик». 

Обязательному заполнению подлежат все поля, отмеченные «*». 
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В разделе «Основная информация» необходимо определить уровень законодательства об 

административных правонарушениях, на основании которого возбуждается дело об 

административном производстве (федеральный или региональный) с помощью переключателей 

«Федеральный» или «Региональный». 

Активный переключатель «Осуществлялось КНМ» указывает, что в ГИС ТОР КНД 

зарегистрировано контрольное (надзорное) мероприятие (далее – КНМ), в ходе которого 

выявлены достаточные данные, указывающие на наличие события административного 

правонарушения (Рисунок 388). 

 

Рисунок 388 – Заполнение раздела «Общая информация» 

В случае если переключатель «Осуществлялось КНМ» активный, необходимо заполнить 

следующие поля (Рисунок 388): 

 «Номер в ЕРКНМ» указывается номер КНМ в ФГИС ЕРКНМ; 

 «Запросить данные из ЕРКНМ» осуществляется запрос в ЕРКНМ на наличие 

указанного номера в ЕРКНМ, при успешном запросе, поля предзаполняются 

информацией из КНМ; 

 «Орган, проводивший КНМ» указывается контрольный (надзорный) орган, 

осуществлявший контрольное (надзорное) мероприятие; 

 «Вид контроля» указывается вид контроля (надзора), поиск осуществляется по 

номеру slug из личного кабинета ЕРВК; 

 «Вид КНМ» выбор вида КНМ осуществляется из выпадающего списка. Выпадающий 

список представляет собой перечень видов КНМ, указанных в личном кабинете 

ЕРВК в карточке вида контроля; 
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 «Орган, возбудивший дело» указывается орган, в производстве которого находится 

дело об административном правонарушении. Для заполнения данного поля 

доступен выбор из выпадающего списка. Выпадающий список формируется из 

значений ЕГРЮЛ. В поле доступен поиск по ключевым словам – наименованию, 

адресу и т. д. – или ИНН/ОГРН; 

 «Статья КоАП, предусматривающая ответственность» указывается наименование 

статьи, на основании которой предусмотрен повод к возбуждению дела об 

административном правонарушении. Для заполнения данного поля доступен выбор 

из выпадающего списка. Выпадающий список формируется из значений 

справочника КоАП; 

 «Состав административного правонарушения» указывается состав статьи, на 

основании которой предусмотрен повод к возбуждению дела об административном 

правонарушении. Для заполнения данного поля доступен выбор из выпадающего 

списка. Выпадающий список формируется из значений справочника КоАП. 

 «Номер дела» указывается номер, соответствующий внутренней номенклатуре дел. 

После заполнения всех обязательных полей раздела «Основная информация» необходимо 

нажать кнопку «Применить» и далее кнопку – «Сохранить» (Рисунок 388). 

В случае если переключатель «Осуществлялось КНМ» неактивный, необходимо 

заполнить следующие поля (Рисунок 389): 

 «Орган, возбудивший дело» указывается орган, в производстве которого находится 

дело об административном правонарушении. Для заполнения данного поля 

доступен выбор из выпадающего списка. Выпадающий список формируется из 

значений ЕГРЮЛ. В поле доступен поиск по ключевым словам – наименованию, 

адресу и т.д. – или ИНН/ОГРН; 

 «Статья КоАП, предусматривающая ответственность» указывается наименование 

статьи, на основании которой предусмотрен повод к возбуждению дела об 

административном правонарушении. Для заполнения данного поля доступен выбор 

из выпадающего списка. Выпадающий список формируется из значений 

справочника КоАП; 

 «Состав административного правонарушения» указывается состав статьи, на 

основании которой предусмотрен повод к возбуждению дела об административном 

правонарушении. Для заполнения данного поля доступен выбор из выпадающего 

списка. Выпадающий список формируется из значений справочника КоАП; 

 «Номер дела» указывается номер, соответствующий внутренней номенклатуре дел. 
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После заполнения всех обязательных полей раздела «Основная информация» необходимо 

нажать кнопку «Применить» и далее кнопку – «Сохранить». 

 

Рисунок 389 – Неактивный переключатель «Осуществлялось КНМ» 

Далее необходимо заполнить вкладку «Участники производства» (Рисунок 390). 

 

Рисунок 390 – Вкладка «Участники производства» 

Для добавления участника необходимо нажать кнопку «Добавить участника» и заполнить 

следующие поля: 

 «Вид участника» указываются участники производства по делам об 

административных правонарушениях. Выбор осуществляется из выпадающего 

списка. Перечень доступных значений сформирован на основании КоАП  

(Рисунок 391); 
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Рисунок 391 – Вид участника 

 «Тип участника» указывается тип участника производства по делам об 

административных правонарушениях. Выбор осуществляется из выпадающего 

списка. Перечень доступных значений сформирован на основании КоАП. Также 

отображается подсказка по типу участника на основании статьи КоАП  

(Рисунок 392). 

 

Рисунок 392 – Тип участника 

После заполнения полей «Вид участника» и «Тип участника» станет доступен выбор 

нового субъекта (Рисунок 393). 
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Рисунок 393 – Выбор участника производства из реестра 

Для поиска участника производства можно воспользоваться строкой поиска, поиск 

юридического лица осуществляется по наименованию (Рисунок 394). В этом случае доступен 

выбор из ЕГРЮЛ. Для выбора необходимо отметить субъект из списка и нажать кнопку 

«Выбрать». 

 

Рисунок 394 – Поисковая строка 

Также для поиска участника производства ЮЛ можно воспользоваться кнопкой «Выбрать 

из реестра» (Рисунок 393). В этом случае доступен выбор из реестра субъектов ГИС ТОР КНД 

(Рисунок 395). 

 

Рисунок 395 – Выбор субъекта из реестра 
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В открывшейся экранной форме для поиска субъекта можно воспользоваться строкой 

поиска, отметить галочкой необходимый субъект и нажать кнопку «Вернуться к операции». 

Для корректной работы с электронным делом во вкладке «Участники производства» 

обязательно необходимо указать информацию о лице, в отношении которого возбуждено дело об 

административном правонарушении. 

После заполнения вкладки «Участники производства» необходимо нажать кнопку 

«Применить» (Рисунок 396). Чтобы указать информацию о других участниках производства, 

необходимо воспользоваться кнопкой «Добавить участника» повторно. 

 

Рисунок 396 – Участники производства 

После успешного сохранения пользователю станет доступна кнопка «Регистрация» 

(Рисунок 397). При нажатии на кнопку «Регистрация» осуществляется проверка, что в деле 

указана «Статья КоАП, предусматривающая ответственность», «Орган, возбудивший дело», если 

осуществлялось КНМ: «Номер в ЕРКНМ», «Орган, проводивший КНМ», «Вид контроля», «Вид 

КНМ». Если какой-либо атрибут отсутствует, то появляется всплывающее сообщение с ошибкой. 

Вторая проверка осуществляется на предмет соответствия типа лица, в отношении 

которого возбуждено дело, и статьи или состава (при наличии) правонарушения при нажатии на 

кнопку «Регистрация». Если типы лиц не соответствуют, то появляется всплывающее сообщение 

с ошибкой. 
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Рисунок 397 – Регистрация Административного дела 

Если дело было создано в результате прохождения КНМ, то при нажатии на номер в поле 

«Номер в ЕРКНМ» произойдет переход к данному КНМ. 

Для того, чтобы зарегистрировать дело об административном производстве необходимо 

нажать кнопку «Регистрация». В этом случае делу будет присвоен номер и дата, и пользователю 

станут доступны следующие действия (Рисунок 398): 

 Отказать в возбуждении; 

 Составить протокол о применении мер; 

 Начать расследование; 

 Добавить меру обеспечения производства; 

 Составить протокол о правонарушении; 

 Вызвать на составление протокола; 

 Передать дело в другой орган. 
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Рисунок 398 – Дело зарегистрировано 

8.2 Регистрация в ГИС ТОР КНД протокола об административном правонарушении 

Для составления протокола об административном правонарушении необходимо 

использовать кнопку «Вызвать на составление протокола» (Рисунок 399). 

 

Рисунок 399 – Назначение составления протокола 

В открывшейся экранной форме «Обработка события «Вызвать на составление 

протокола» отображаются разделы «Общая информация» и «Сведения» (Рисунок 400). 
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Рисунок 400 – Экранная форма «Обработка события «Вызвать на составление протокола» 

В разделе «Общая информация» содержатся сведения о лице, привлекаемом к 

ответственности и сведения о деле, эти поля заполняются автоматически на основании данных, 

внесенных в процессе регистрации дела ранее (Рисунок 401). 

 

Рисунок 401 – Раздел «Общая информация» 

Для того, чтобы стали доступны поля для внесения информации об уведомлении о дате и 

месте составления протокола пользователю необходимо нажать кнопку «Добавить»  

(Рисунок 402). 

 

Рисунок 402 – Уведомление о дате и месте составления протокола. Кнопка «Добавить» 
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В открывшейся экранной форме необходимо заполнить следующие поля (Рисунок 403): 

 в части Сведений о составления уведомления: 

– Номер уведомления – указывается внутренний номенклатурный номер 

уведомления; 

– Дата составления – указывается дата составления уведомления; 

– Время составления – указывается время составления уведомления; 

– Место составления – указывается место составления уведомления. 

– Дополнительный документ, который необходимо иметь при себе лицу, в 

отношении которого возбуждается дело – указывается документ, который 

может понадобиться органу при составлении протокола. Можно добавить 

несколько документов с помощью кнопки «добавить». 

 в части Данные о дате и месте составления протокола: 

– Дата составления протокола – указывается дата составления протокола; 

– Время составления протокола – указывается время составления протокола; 

– Место составления протокола – указывается место составления протокола; 

– Дополнительные сведения – текстовое поле, заполняется пользователем при 

необходимости. 

 в части Защитник/представитель с помощью кнопки «добавить» можно указать 

законного представителя участника производства. Важно помнить, что сначала в 

электронном деле должно быть зарегистрировано лицо, в отношении которого 

возбуждено дело, а потом его представитель; 

 В части Сведений о лице, составившем уведомление: 

– ФИО – указывается ФИО должностного лица, составившего уведомление; 

– Должность – указывается должность лица, составившего уведомление. 

В системе также реализована возможность вручную внести сведения о лице, составившем 

уведомление. Если пользователь выберет «заполнить вручную», то для заполнения будут 

доступны поля, в которых пользователь может указать необходимую ему информацию: 

 ФИО; 

 Должность; 

 Организация. 

После заполнения всех полей экранной формы «Обработка события «Вызвать на 

составление протокола» при необходимости пользователь может нажать кнопку «Применить» 

либо сделать это после формирования печатной формы (Рисунок 404). 
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Рисунок 403 – ЭФ «Уведомление о дате и месте составления протокола» 

Далее пользователю необходимо сформировать печатную форму уведомления о дате и 

месте составления протокола. Для этого необходимо в разделе «Документы»: 

 нажать кнопку «Добавить» (Рисунок 404). 

 нажать на значок «принтер» справа (Рисунок 405). 

 нажать «подписать» (Рисунок 405). 
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Рисунок 404 – Печатная форма 

 

Рисунок 405 – Подписание печатной формы 

При необходимости печатную форму можно выгрузить в формате PDF (Рисунок 406), на 

документе отобразиться образ электронной подписи (Рисунок 407). 

 

Рисунок 406 – Выгрузка печатной формы 
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Рисунок 407 – Электронный образ подписи 

После заполнения всех полей экранной формы «Обработка события «Вызвать на 

составление протокола» необходимо (Рисунок 24): 

 нажать кнопку «Применить», если пользователь не сделал этого ранее; 

 нажать кнопку «Завершить». 

 

Рисунок 408 – Сохранение экранной формы 

После завершения данного действия статус дела меняется на «В работе». 

Для дальнейшей работы пользователю необходимо отправить уведомление о дате и месте 

составления протокола об административном правонарушении участникам.  
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8.3 Отправка уведомления о дате и месте составления протокола об 

административном правонарушении участникам 

После выполнения действий на шаге «Вызвать на составление протокола», а именно, 

заполнения всех полей и сохранения экранной формы «Обработка события «Вызвать на 

составление протокола», пользователю становится доступно действие по уведомлению 

участников о дате и месте составления протокола об административном правонарушении 

(Рисунок 409). 

 

Рисунок 409 – Отправка уведомления 

В открывшейся экранной форме «Обработка события «Уведомить участников о дате и 

месте составления протокола» отображаются разделы «Общая информация» и «Сведения». В 

разделе «Общая информация» содержатся сведения о лице, привлекаемом к ответственности и 

сведения о деле, эти поля заполняются автоматически на основании данных, внесенных в 

процессе регистрации дела ранее (Рисунок 410).  

 

Рисунок 410 – Общая информация 
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Для отображения ЭФ в разделе «Уведомление участников» нажать кнопку «Добавить» и 

указать (Рисунок 411): 

 Способ уведомления – указывается способ уведомления участников. Выбор 

осуществляется из выпадающего списка4 

 переключатель «Направить в личный кабинет на ЕПГУ» используется в случае 

необходимости направить уведомление участнику производства в личный кабинет 

на ЕПГУ. Действия пользователя по отправке уведомлений участникам 

производства в личный кабинет на ЕПГУ подробно описан в «Инструкции по 

взаимодействию ГИС ТОР КНД_ГЭПС_ЕПГУ»; 

 Примечание (для служебного пользования) – указываются комментарии при 

необходимости; 

 

Рисунок 411 – Поле «Способ уведомления» 

 Вид участника – указывается вид участника. Выбор осуществляется из выпадающего 

списка. Если в выпадающем списке отсутствует необходимое значение, следует 

проверить заполнение вкладки «Участники производства», искомое лицо должно 

быть указано в этой вкладке (Рисунок 412); 
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Рисунок 412 – Поле «Вид участника» 

 Документ – из выпадающего списка осуществляется выбор наименования документа, 

который планируется направить участнику производства. Значения выпадающего 

списка формируются только из наименований тех документов, которые были 

сформированы в рамках данного электронного дела об административном 

правонарушении (Рисунок 413); 

 Приложения – из выпадающего списка осуществляется выбор файла, который 

планируется направить участнику производства. Значения выпадающего списка 

формируются только из файлов, которые были сформированы в рамках данного 

электронного дела об административном правонарушении; 

 в части «Отправитель» поля «ФИО», «Должность», «E-mail», «Телефон по 

умолчанию» заполняются автоматически данными о пользователе, формирующем 

электронное дело. При необходимости в выпадающем списке поля «ФИО» можно 

выбрать другого пользователя, остальные поля заполнятся соответствующими 

данными автоматически. При неактивном переключателе «Направить в личный 

кабинет на ЕПГУ» есть возможность указать отправителя вручную; 

 Сопроводительное письмо – для удобства пользователя предусмотрена возможность 

прикрепить дополнительный файл. 
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Рисунок 413 – Прикрепить документ 

После заполнения всех полей экранной формы «Обработка события «Уведомить 

участников о дате и месте составления протокола» необходимо (Рисунок 414): 

 нажать кнопку «Применить». 

 нажать кнопку «Завершить». 

Рисунок 414 – Сохранение экранной формы 

После сохранения экранной формы «Обработка события «Уведомить участников о дате и 

месте составления протокола» пользователю доступны действия по составлению протокола об 

административном правонарушении.  

Также, если есть необходимость перенести дату и место составления протокола 

необходимо нажать кнопку «Перенести дату и место составления протокола» (Рисунок 415).  
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Рисунок 415 – Кнопка «Перенести дату и место составления протокола» 

В открывшейся экранной форме «Обработка события «Перенести дату и место 

составления протокола» отображаются разделы «Общая информация» и «Сведения». В разделе 

«Общая информация» содержатся сведения о лице, привлекаемом к ответственности и сведения 

о деле, эти поля заполняются автоматически на основании данных, внесенных в процессе 

регистрации дела ранее (Рисунок 416).  

Рисунок 416 – Общая информация 

Для того, чтобы стали доступны поля для внесения информации о переносе времени и 

места составления протокола необходимо в разделе «Уведомление о составлении протокола об 

АП» нажать кнопку «Добавить» (Рисунок 417). 
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Рисунок 417 – Отображение полей 

В открывшейся экранной форме необходимо заполнить следующие поля (Рисунок 418): 

 в части Сведений о составления определения: 

– Номер определения – указывается внутренний номенклатурный номер 

определения; 

– Дата составления – указывается дата составления определения; 

– Время составления – указывается время составления определения; 

– Место составления – указывается место составления определения. 

 в части Информация о прошлом уведомлении: 

– Номер прошлого уведомления – из выпадающего списка выбирается прошлое 

уведомление; 

– Прошлая дата составления протокола – автоматически заполняется прошлой 

датой составления протокола; 

– Прошлое время составления протокола – автоматически заполняется прошлым 

временем составления протокола; 

– Прошлое место составления протокола – автоматически заполняется прошлым 

местом составления протокола. 

 в части Данные о дате и месте составления протокола: 

– Дата составления протокола – указывается дата составления протокола; 

– Время составления протокола – указывается время составления протокола; 

– Место составления протокола – указывается место составления протокола; 

– Дополнительные сведения – текстовое поле, заполняется пользователем при 

необходимости; 

– Причина переноса места и времени составления протокола об АП – указывается 

причина, которая повлекла за собой изменение времени и места составления 

протокола; 

– Дополнительный документ, который необходимо иметь при себе лицу, в 

отношении которого возбуждается дело – указывается документ, который 
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может понадобиться органу при составлении протокола. Можно добавить 

несколько документов с помощью кнопки «добавить». 

 в части Защитник/представитель с помощью кнопки «добавить» можно указать 

законного представителя участника производства. Важно помнить, что сначала в 

электронном деле должно быть зарегистрировано лицо, в отношении которого 

возбуждено дело, а потом его представитель; 

 в части Сведений о лице, составившем уведомление: 

– ФИО – указывается ФИО должностного лица, составившего уведомление; 

– Должность – указывается должность лица, составившего уведомление. 

В системе также реализована возможность вручную внести сведения о лице, составившем 

уведомление. Если пользователь выберет «заполнить вручную», то для заполнения будут 

доступны поля, в которых пользователь может указать необходимую ему информацию: 

 ФИО; 

 Должность; 

 Организация. 

После заполнения всех полей экранной формы «Обработка события «Перенести дату и 

место составление протокола» при необходимости пользователь может нажать кнопку 

«Применить» либо сделать это после формирования печатной формы.  

 

Рисунок 418 – Уведомление о новых дате и месте составления протокола 
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Для формирования печатной формы «Уведомления о дате и месте составления протокола» 

необходимо в разделе «Документы» нажать кнопку «добавить» и далее либо с помощью кнопки 

– «Сформировать печатную форму» сформировать печатную форму документа, либо с 

помощью кнопки  – «загрузить файл» прикрепить файл, содержащий документ. Подписать 

ПФ, нажать кнопки «Сохранить» и «Завершить». 

Для дальнейшей работы пользователю необходимо повторно отправить уведомление о 

новых дате и месте составления протокола об административном правонарушении участникам.  

8.4 Составление протокола об административном правонарушении 

После выполнения действий на шаге «Уведомить участников о дате и месте составления 

протокола», а именно, заполнения всех полей и сохранения экранной формы «Уведомить 

участников о дате и месте составления протокола», пользователю становится доступно действие 

по составления протокола об административном правонарушении (Рисунок 419). 

 

Рисунок 419 – Кнопка «Составление протокола» 

В открывшейся экранной форме «Обработка события «Составить протокол о 

правонарушении» отображаются разделы «Общая информация» и «Сведения». В разделе 

«Общая информация» содержатся сведения о лице, привлекаемом к ответственности и сведения 

о деле, эти поля заполняются автоматически на основании данных, внесенных в процессе 

регистрации дела ранее (Рисунок 420).  
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Рисунок 420 – Экранная форма «Обработка события «Составить протокол о правонарушении» 

Для того, чтобы стали доступны поля для внесения информации протоколе об 

административном правонарушении необходимо в разделе «Протокол об АП» нажать кнопку 

«Добавить» (Рисунок 421). 

 

Рисунок 421 – Кнопка «Добавить» 

В открывшейся экранной форме необходимо заполнить следующие поля (Рисунок 422): 

 В части раздела «Протокол об АП»: 

– Номер дела* – поле автоматически заполняется данными, которые были указаны 

при заполнении вкладки «Общие данные»; 

– Орган, возбудивший дело* – поле автоматически заполняется наименованием 

КНО, в личном кабинете которого осуществляется работа с электронным 

делом; 

– Номер протокола – указывается внутренний номенклатурный номер протокола 

об административном правонарушении; 

– Дата составления – указывается дата составления протокола об 

административном правонарушении; 

– Время составления – указывается время составления протокола об 

административном правонарушении; 

– Место составления – указывается место составления протокола об 

административном правонарушении; 

– Лицо уведомлено о составлении протокола – отображается информация об 

уведомлении лица о составлении протокола; 

– Протокол составлен в присутствии лица или законного представителя – 

необходимо с помощью переключателя проставить отметку о 

присутствии/отсутствии лица, привлекаемого к ответственности; 
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– Ходатайство о рассмотрении без лица, в отношении которого составляется 

протокол – переключатель отображается в случае, если протокол составлен в 

отсутствие лица, привлекаемого к ответственности.  

 

Рисунок 422 – Заполнения поля экранной формы «Обработка события «Составить протокол о 

правонарушении» 

 В части раздела «Сведения о правонарушении» (Рисунок 423): 

– Повод для возбуждения дела – указывается повод для возбуждения дела об 

административном производстве. Выбор осуществляется из выпадающего 

списка; 

– Место совершения административного правонарушения – указывается место 

совершения административного правонарушения; 

– Дата совершения – указывается дата совершения административного 

правонарушения; 

– Время совершения – указывается время совершения административного 

правонарушения. 

В части раздела «Описание правонарушения» с помощью кнопки «добавить» можно 

добавить несколько правонарушений. 
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С помощью переключателей «Реестр ОТ» и «Справочник ФГИС ЕРКНМ» осуществляется 

выбор источника информации для выбора НПА: 

 Нарушенный НПА – указывается НПА. Выбор осуществляется из выпадающего 

списка; 

 Нарушенные обязательные требования – указывается обязательное требование, 

нарушение которого стало основанием для возбуждения дела об административном 

производстве. С помощью кнопки «добавить» можно указать несколько 

обязательных требований; 

 Описание действий/бездействий – указывается описание действий при нарушении 

обязательного требования; 

 Что привело к нарушению следующего ОТ – из выпадающего списка выбирается 

обязательное требование. 

 

Рисунок 423 – Раздел «Сведения о правонарушениях» 

В части раздела «Состав правонарушения» (Рисунок 424): 

 История привлечения по статье справочно – указываются данные о привлечении 

правонарушителя из РАД; 

 Состав административного правонарушения – указывается состав 

административного правонарушения. Выбор осуществляется из выпадающего 

списка. Ниже отображается подсказка о сроке привлечения к административному 

правонарушению; 

 Меры обеспечения производства – поле заполняется посредством выбора 

необходимого значения из выпадающего списка. Доступен множественных выбор с 

помощью кнопки «добавить»; 
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 Ходатайства – с помощью кнопки «добавить» отображаются поля, в которых можно 

указать: номер, дату ходатайства, обстоятельства, изложенные в деле, требование. 

Дополнительные сведения поле для внесения дополнительной информации и 

комментариев. 

 Объяснения лица, в отношении которого возбуждено дело, или его законного 

представителя – указываются объяснения либо ссылка на них; 

 Показания участников – необходимо добавить в случае, если кроме лица, 

привлекаемого к ответственности, есть другие участники производства по делу об 

административном правонарушении; 

 Замечания участников – необходимо добавить в случае, если кроме лица, 

привлекаемого к ответственности, есть другие участники производства по делу об 

административном правонарушении; 

 Лицу, в отношении которого возбуждено дело, разъяснены права – с помощью 

переключателя ставится отметка о разъяснении прав; 

 Отказ от подписания протокола – с помощью переключателя ставится отметка о 

наличии/отсутствии факта подписания протокола лицом, привлекаемым к 

ответственности; 

 Описание (пояснения) – заполняется в случае отказа от подписания протокола лицом, 

привлекаемым к ответственности. 

В части «Защитник/представитель» с помощью кнопки «добавить» реализована 

возможность добавить информацию о защитнике/представителе. В поле «Вид участника» выбор 

осуществляется из выпадающего списка, список формируется на основании данных, указанных 

во вкладке «Участники производства». Поле ФИО/Наименование заполняется автоматически 

соответствующим значением 

Лицо, составившее протокол – ФИО и Должность – автоматически заполняется данными 

пользователя осуществляющего регистрацию данного протокола в системе  

ГИС ТОР КНД. В системе также реализована возможность вручную внести сведения о лице, 

составившем протокол. Если пользователь выберет «заполнить вручную», то для заполнения 

будут доступны поля, в которых пользователь может указать необходимую ему информацию: 

 ФИО; 

 Должность; 

 Организация. 
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Рисунок 424 – Раздел «Состав правонарушения» 

После заполнения всех полей экранной формы «Обработка события «Составить протокол 

о правонарушении» пользователь может нажать кнопку «Применить» (Рисунок 425). 

 

Рисунок 425 – Применить 

Для продолжения работы пользователю необходимо вернуться в режим редактирования 

экранной формы «Обработка события «Составить протокол о правонарушении», для этого 

нажать на символ «карандаш» (Рисунок 426). 

 

Рисунок 426 – Режим редактирования экранной формы 

Для формирования печатной формы «Протокола об административном правонарушении» 

необходимо в разделе «Документы» нажать кнопку «добавить» и далее либо с помощью кнопки 
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– «Сформировать печатную форму» сформировать печатную форму документа, либо с 

помощью кнопки  – «загрузить файл» прикрепить файл, содержащий документ. Подписать 

ПФ, нажать кнопки «Сохранить» и «Завершить». 

Статус дела поменяется на «Возбуждено». 

8.5 Отправка протокола об административном правонарушении участникам 

После выполнения действий на шаге «Составить протокол о правонарушении», а именно, 

заполнения всех полей и сохранения экранной формы «Обработка события «Составить протокол 

о правонарушении», пользователю становится доступно действие по отправке протокола об 

административном правонарушении участникам (Рисунок 427). 

 

Рисунок 427 – Отправка протокола 

В открывшейся экранной форме «Обработка события «Отправить протокол участникам» 

отображаются разделы «Общая информация» и «Сведения». В разделе «Общая информация» 

содержатся сведения о лице, привлекаемом к ответственности и сведения о деле, эти поля 

заполняются автоматически на основании данных, внесенных в процессе регистрации дела ранее. 

Для того, чтобы стали доступны поля для внесения информации об уведомлении участников 

необходимо в разделе «Уведомление участников» нажать кнопку «Добавить» (Рисунок 428).  

 

Рисунок 428 – Экранная форма «Обработка события «Отправить протокол участникам» 



336 

 

В открывшейся экранной форме необходимо заполнить следующие поля (Рисунок 429): 

 Способ уведомления – указывается способ уведомления участников. Выбор 

осуществляется из выпадающего списка; 

 переключатель «Направить в личный кабинет на ЕПГУ» используется в случае 

необходимости направить уведомление участнику производства в личный кабинет 

на ЕПГУ. Действия пользователя по отправке уведомлений участникам 

производства в личный кабинет на ЕПГУ подробно описан в «Инструкции по 

взаимодействию ГИС ТОР КНД_ГЭПС_ЕПГУ»; 

 Примечание (для служебного пользования) – указываются комментарии при 

необходимости; 

 Вид участника – указывается вид участника. Выбор осуществляется из выпадающего 

списка; 

 ФИО/Наименование * – поле автоматически заполняется в соответствии со 

значением, указанным в поле «Вид участника»; 

 Документ * – из выпадающего списка осуществляется выбор наименования 

документа, который планируется направить участнику производства. Значения 

выпадающего списка формируются только из наименований тех документов, 

которые были сформированы в рамках данного электронного дела об 

административном правонарушении; 

 Приложения – из выпадающего списка осуществляется выбор файла, который 

планируется направить участнику производства. Значения выпадающего списка 

формируются только из файлов, которые были сформированы в рамках данного 

электронного дела об административном правонарушении; 

 Отправитель – раздел автоматически заполняется информацией о ФИО, должности, 

e-mail, телефоне пользователя, который формирует электронное дело; 

 Сопроводительное письмо – для удобства пользователя предусмотрена возможность 

дополнительно прикрепить необходимый файл. 
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Рисунок 429 – Заполнение полей экранной формы 

После заполнения всех полей экранной формы «Обработка события «Отправить протокол 

участникам» необходимо (Рисунок 430): 

 нажать кнопку «Применить»; 

 нажать кнопку «Завершить». 

 

Рисунок 430 – Сохранение экранной формы 

После сохранения экранной формы «Обработка события «Отправить протокол 

участникам» работа по возбуждению дела об административном правонарушении  

в ГИС ТОР КНД завершена. Пользователю станут доступны следующие действия (Рисунок 431): 

 Сформировать определение об исправлении ошибки; 

 Прекратить производство; 

 Передать дело в другой орган; 

 Назначить экспертизу; 

 Истребовать материалы; 

 Самоотвод; 



338 

 

 Возвратить дело; 

 Назначить рассмотрение дела; 

 Добавить меру обеспечения производства. 

 

Рисунок 431 – Доступные действия 

8.6 Вкладка «Доступ к делу» 

Если в процессе необходимо дать доступ к делу другому пользователю, необходимо 

перейти во вкладку «Доступ к делу» (Рисунок 432).  

 

Рисунок 432 – Вкладка «Доступ к делу» 

Здесь отображаются пользователи, у которых есть доступ к данному делу, помимо 

руководителей. Если необходимо добавить пользователя, то нажать кнопку «Добавить 

сотрудника». Появятся поля, в них нужно указать необходимого пользователя, далее нажать 

кнопку «Применить» (Рисунок 433). 
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Рисунок 433 – Добавление сотрудника 

Пользователь отобразится в общем списке (Рисунок 434). Если требуется удалить 

сотрудника необходимо нажать на иконку «Корзины» у соответствующего сотрудника. 

 

Рисунок 434 – Сотрудник добавлен 

8.7 Действие «Начать расследование» 

После регистрации в ГИС ТОР КНД дела об административном производстве 

пользователю доступно действие по проведению административного расследования. 

Действие по проведению административного расследования в ГИС ТОР КНД 

инициируется посредством одноименной кнопки на сером меню слева (Рисунок 435). 
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Рисунок 435 – Кнопка «Начать расследование» 

В открывшейся экранной форме «Обработка события «Начать расследование» 

отображаются разделы «Общая информация» и «Сведения». В разделе «Общая информация» 

содержатся сведения о лице, привлекаемом к ответственности и сведения о деле, эти поля 

заполняются автоматически на основании данных, внесенных в процессе регистрации дела ранее. 

Для того, чтобы стали доступны поля для внесения информации об определение о 

назначении экспертизы в разделе «Определение о возбуждении дела об административном 

правонарушении» при необходимости проведения административного расследования» нажать 

кнопку «Добавить» (Рисунок 436). 

 

Рисунок 436 – Добавить поля для заполнения 

В открывшейся экранной форме необходимо заполнить следующие поля: 

 в части раздела «Сведения об определении»: 

– Номер дела – поле заполняется автоматически; 

– Номер определения * – указывается внутренний номенклатурный номер 

определения о возбуждении дела об административном производстве; 
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– Дата составления * – указывается дата составления определения о возбуждении 

дела об административном производстве; 

– Время составления * – указывается время составления определения о 

возбуждении дела об административном производстве; 

– Место составления * – указывается место составления определения о 

возбуждении дела об административном производстве. 

 в части раздела «Сведения о полученной информации»: 

– Источник полученной информации *– текстовое поле, указывается информация 

об источнике полученной информации; 

– Дата получения * – указывается дата получения информации; 

– Тип полученной информации * – текстовое поле, указывается тип полученной 

информации. (Рисунок 437). 

 

Рисунок 437 – Экранная форма «Обработка события «Начать расследование» 

 в части раздела «Основания для проведения расследования»: 

– Повод для возбуждения дела * – указывается повод для возбуждения дела об 

административном производстве. Выбор осуществляется из выпадающего 

списка; 

– Состав административного правонарушения – указывается состав 

административного правонарушения. Выбор осуществляется из выпадающего 

списка; 
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– Событие административного правонарушения – текстовое поле, в котором 

указываются совершенные действия (бездействие), содержащие признаки 

деяния, за которое КоАП установлена административная ответственность; 

– Основания для проведения расследования * – текстовое поле, в котором должны 

быть указаны основания для проведения расследования; 

– Лицу, в отношении которого возбуждено дело, разъяснены права – необходимое 

отмечается переключателем; 

– Дополнительные сведения – текстовое поле, заполняется пользователем при 

необходимости. 

 в части раздела «Лицо, составившее определение»: 

– поля ФИО * и Должность * заполняются автоматически данными пользователя, 

осуществляющего текущую работу в системе (Рисунок 438). 

В системе также реализована возможность вручную внести сведения о лице, составившем 

уведомление. Если пользователь выберет «заполнить вручную», то для заполнения будут 

доступны поля, в которых пользователь может указать необходимую ему информацию: 

 ФИО; 

 Должность; 

 Организация. 

 

Рисунок 438 – Экранная форма «Обработка события «Начать расследование» 

Для формирования печатной формы «Определение о возбуждении дела об АП» 

необходимо в разделе «Документы» нажать кнопку «добавить» и далее либо с помощью кнопки 
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– «Сформировать печатную форму» сформировать печатную форму документа, либо с 

помощью кнопки  – «загрузить файл» прикрепить файл, содержащий документ. Подписать 

ПФ, нажать кнопки «Сохранить» и «Завершить». 

После завершения действия «Начать расследование» пользователю доступны следующие 

действия (Рисунок 439): 

 Составить протокол о применении мер; 

 Добавить меру обеспечения производства; 

 Составить протокол о правонарушении; 

 Вызвать на составление протокола; 

 Передать дело в другой орган; 

 Вызвать лиц; 

 Составить ходатайство о продлении расследования; 

 Назначить экспертизу; 

 Истребовать материалы; 

 Сформировать определение об исправлении ошибки; 

 Прекратить производство. 

 

Рисунок 439 – Доступные действия 
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8.8 Действие «Составить ходатайство о продлении расследования» 

Действие по составлению ходатайства в ГИС ТОР КНД инициируется посредством 

одноименной кнопки на сером меню слева (Рисунок 440). 

 

Рисунок 440 – Кнопка «Составить ходатайство о продлении расследования» 

В открывшейся экранной форме «Составить ходатайство о продлении расследования» 

отображаются разделы «Общая информация» и «Сведения». В разделе «Общая информация» 

содержатся сведения о лице, привлекаемом к ответственности и сведения о деле, эти поля 

заполняются автоматически на основании данных, внесенных в процессе регистрации дела ранее. 

Для того, чтобы стали доступны поля для внесения информации об определение о 

назначении экспертизы в разделе «Ходатайство должностного лица о продлении расследования» 

нажать кнопку «Добавить» (Рисунок 441). 

 

Рисунок 441 – Кнопка «Добавить» 
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В части раздела «Сведение о ходатайстве» (Рисунок 442): 

 Номер ходатайства* – указывается внутренний номенклатурный номер ходатайства; 

 Дата составления* – указывается дата составления ходатайства; 

 Время составления* – указывается время составления ходатайства; 

 Место составления* – указывается место составления ходатайства. 

В части раздела «Основания для продления срока»: 

 Основание* – в данном текстовом поле указываются основания для продления срока 

расследования (с помощью кнопки «добавить» можно перечислить несколько 

оснований); 

 Дополнительные сведения – текстовое поле, заполняется пользователем при 

необходимости. 

В части раздела «Срок продления расследования»: 

 Срок продления (значение)* – указывается период продления проведения 

расследования; 

 Срок продления (единица измерения)* – указывается единица измерения периода 

продления расследования; 

 Орган, рассматривающий ходатайства* – указывается ведомство, рассматривающее 

ходатайство. 

В части раздела «Лицо, уполномоченное рассмотреть ходатайство»: 

 ФИО * – поле заполняется автоматически; 

 Должность * – поле заполняется автоматически. 

В части раздела «Лицо, составившее ходатайство»: 

 ФИО * – поле заполняется автоматически; 

 Должность * – поле заполняется автоматически.  

Но если пользователь выберет «заполнить вручную», то для заполнения будут доступны 

поля, в которых пользователь может указать необходимую ему информацию: 

 ФИО; 

 Должность; 

 Организация. 
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Рисунок 442 – Поля экранной формы 

Для формирования печатной формы «Ходатайство должностного лица о продлении 

расследования» необходимо в разделе «Документы» нажать кнопку «добавить» и далее либо с 

помощью кнопки – «Сформировать печатную форму» сформировать печатную форму 

документа, либо с помощью кнопки  – «загрузить файл» прикрепить файл, содержащий 

документ. Подписать ПФ, нажать кнопки «Сохранить» и «Завершить». 

После регистрации в ГИС ТОР КНД ходатайства должностного ли о продлении 

расследования пользователю доступны, в том числе, следующие действия (Рисунок 443): 

 Отказать в продлении; 

 Продлить административное расследование. 
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Рисунок 443 – Доступные действия 

8.9 Действие «Вызвать лиц» 

После завершения в ГИС ТОР КНД операции «Начать расследование» пользователю 

доступно действие по вызову лиц. 

Действие по вызову лиц в ГИС ТОР КНД инициируется посредством одноименной кнопки 

на сером меню слева. 

В открывшейся экранной форме «Обработка события «Вызвать лиц» отображаются 

разделы «Общая информация» и «Сведения». В разделе «Общая информация» содержатся 

сведения о лице, привлекаемом к ответственности и сведения о деле, эти поля заполняются 

автоматически на основании данных, внесенных в процессе регистрации дела ранее. 

Для того, чтобы стали доступны поля для внесения информации об определении о вызове 

лиц по делу об административном правонарушении в разделе «Определение о вызове лиц по делу 

об административном правонарушении в рамках расследования» нажать кнопку «Добавить» 

(Рисунок 444). 
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Рисунок 444 – Добавление полей для заполнения 

В открывшейся экранной форме необходимо заполнить следующие поля: 

 в части раздела «Сведения о составлении определения» (Рисунок 445): 

– Номер определения * – указывается внутренний номенклатурный номер 

документа; 

– Дата составления * – указывается дата составления документа; 

– Время составления * – указывается время составления документа; 

– Место составления * – указывается место составления документа. 

 

Рисунок 445 – Раздел «Сведения о составлении определения» 

 в части раздела «Сведение о вызываемом участнике» (Рисунок 446): 

– Вызываемое лицо* – выбор осуществляется из выпадающего списка. 

Выпадающий список формируется из лиц, указанных во вкладке «Участники 

производства»; 

– Процессуальное положение */ Генеральный директор*/ ИНН*/ ОГРН*/ КПП* – 

автоматически заполняются на основании типа вызываемого лица. Тип лица 
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указывается пользователем при заполнении вкладки «Участники 

производства»; 

– Основания * – текстовое поле, в котором указываются основания для вызова 

лица. 

 

Рисунок 446 – Раздел «Сведение о вызываемом участнике» 

 в части раздела «Сведение о месте явки» (Рисунок 447): 

– Дата явки – указывается дата явки вызываемого лица; 

– Время явки – указывается время явки вызываемого лица; 

– Орган, в производстве которого находится дело – поле автоматически 

заполняется, указан орган, в производстве которого находится дело об 

административном правонарушении; 

– Адрес места явки – указывается место явки вызываемого лица; 

– Дополнительные сведения – текстовое поле, заполняется пользователем при 

необходимости. 

 в части раздела «ЛИЦО, Составившее определение»: 

– поля ФИО * и Должность * автоматически заполняются данными пользователя, 

осуществляющего текущую работу в системе. 

В системе также реализована возможность вручную внести сведения о лице, составившем 

уведомление. Если пользователь выберет «заполнить вручную», то для заполнения будут 

доступны поля, в которых пользователь может указать необходимую ему информацию: 

 ФИО; 

 Должность; 

 Организация. 
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Рисунок 447 – Раздел «Сведение о месте явки» 

Для формирования печатной формы «Определение о вызове лиц по делу об АП в рамках 

расследования» необходимо в разделе «Документы» нажать кнопку «добавить» и далее либо с 

помощью кнопки – «Сформировать печатную форму» сформировать печатную форму 

документа, либо с помощью кнопки  – «загрузить файл» прикрепить файл, содержащий 

документ. Подписать ПФ, нажать кнопки «Сохранить» и «Завершить». 

После завершения действия «Вызвать лиц» пользователю доступны следующие действия 

(Рисунок 448): 

 Составить протокол о применении мер; 

 Составить протокол о правонарушении; 

 Вызвать на составление протокола; 

 Передать дело в другой орган; 

 Добавить меру обеспечения производства; 

 Сформировать определение об исправлении ошибки; 

 Прекратить производство; 

 Отправить определение участникам. 
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Рисунок 448 – Доступные действия 

После выполнения действия «Вызвать лиц» пользователю необходимо выполнить 

действие «Отправить определение участникам». 

8.10 Подготовка к рассмотрению дела об административном правонарушении в ГИС 

ТОР КНД 

После выполнения действия по отправке протокола об административном 

правонарушении участникам производства по делу об административном правонарушении 

пользователю станут доступны следующие действия (Рисунок 449): 

 Сформировать определение об исправлении ошибки; 

 Назначить экспертизу; 

 Истребовать материалы; 

 Самоотвод; 

 Возвратить дело; 

 Назначить рассмотрение дела; 

 Прекратить производство; 

 Добавить меру обеспечения производства; 

 Передать дело в другой орган. 
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Рисунок 449 – Доступные действия 

8.11 Действие «Назначить экспертизу» 

В случае, если при производстве по делу об административном правонарушении 

возникает необходимость в использовании специальных познаний в науке, технике, искусстве 

или ремесле, и должностному лицу, в производстве которого находится дело, требуется вынести 

определение о назначении экспертизы, то необходимо выполнить действие «Назначить 

экспертизу». Пользователь может инициировать данное действие нажатием одноименной кнопки 

в сером поле меню слева (Рисунок 449). 

В открывшейся экранной форме «Обработка события «Назначить экспертизу» 

отображаются разделы «Общая информация» и «Сведения». В разделе «Общая информация» 

содержатся сведения о лице, привлекаемом к ответственности и сведения о деле, эти поля 

заполняются автоматически на основании данных, внесенных в процессе регистрации дела ранее. 

Для того, чтобы стали доступны поля для внесения информации об определение о 

назначении экспертизы в разделе «Определение о назначении экспертизы» нажать кнопку 

«Добавить» (Рисунок 450). 
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Рисунок 450 – Добавить Определение о назначении экспертизы 

В части раздела «Сведения об определении» (Рисунок 451): 

 Номер определения * – указывается внутренний номенклатурный номер определения 

о назначении экспертизы; 

 Дата составления * – указывается дата составления определения о назначении 

экспертизы; 

 Время составления * – указывается время составления определения о назначении 

экспертизы; 

 Место составления * – указывается место составления определения о назначении 

экспертизы; 

 Обстоятельства дела * – указываются обстоятельства дела об административном 

правонарушении; 

 Основания для назначения экспертизы – текстовое поле включает заключение 

эксперта, в котором должно быть указано, кем и на каком основании проводились 

исследования, их содержание, должны быть даны обоснованные ответы на 

поставленные перед экспертом вопросы и сделаны выводы. 

В части раздела «Сведения об экспертизе»: 

 Вид экспертизы * – указывается вид экспертизы. Реализовано два способа заполнения 

– «выбрать из справочника» или «заполнить вручную». В случае применения 

способа «выбора из справочника», выбор осуществляется из выпадающего списка; 

 Вопросы, выносимые на экспертизу – указать вопросы, поставленные перед 

экспертом. С помощью кнопки «добавить» можно указать несколько вопросов; 

 Материалы, предоставленные эксперту – указывается перечень материалов, 

предоставляемых в распоряжение эксперта. С помощью кнопки «добавить» можно 

указать несколько вопросов; 
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Рисунок 451 – Экранная форма «Обработка события «Назначить экспертизу» 

 Привлекаемые эксперты – осуществляется выбор из перечня, который сформирован 

на основании данных, заполненных на шаге регистрации дела об административном 

производстве при заполнении вкладки «Участники производства». С помощью 

кнопки «добавить» можно указать несколько экспертов из числа участников 

производства. (Рисунок 452 и Рисунок 453); 

 Дополнительные сведения – текстовое поле, заполняется пользователем при 

необходимости. 

 Лицо, составившее определение – поле автоматически заполняется данными 

пользователя, осуществляющего текущую работу в системе. 

В системе также реализована возможность вручную внести сведения о лице, составившем 

уведомление. Если пользователь выберет «заполнить вручную», то для заполнения будут 

доступны поля, в которых пользователь может указать необходимую ему информацию: 

 ФИО; 

 Должность; 

 Организация. 
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Рисунок 452 – Участники производства 

 

Рисунок 453 – Эксперт должен быть предварительно указан, как участник производства 

Для формирования печатной формы «Определение о назначении экспертизы» необходимо 

в разделе «Документы» нажать кнопку «добавить» и далее либо с помощью кнопки – 

«Сформировать печатную форму» сформировать печатную форму документа, либо с помощью 

кнопки  – «загрузить файл» прикрепить файл, содержащий документ. Подписать ПФ, нажать 

кнопки «Сохранить» и «Завершить». 

8.12 Действие «Истребовать материалы» 

В случае, если при производстве по делу об административном правонарушении 

возникает необходимость вынести определение об истребовании сведений, необходимых для 

разрешения дела, то пользователю то необходимо выполнить действие «Истребовать 

материалы». Пользователь может инициировать данное действие нажатием одноименной кнопки 

в сером поле меню слева (Рисунок 449). 
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В открывшейся экранной форме «Обработка события «Истребовать материалы» 

отображаются разделы «Общая информация» и «Сведения». В разделе «Общая информация» 

содержатся сведения о лице, привлекаемом к ответственности и сведения о деле, эти поля 

заполняются автоматически на основании данных, внесенных в процессе регистрации дела ранее. 

Для того, чтобы стали доступны поля для внесения информации об истребовании 

сведений в разделе «Определение об истребовании дополнительных материалов» нажать кнопку 

«Добавить» (Рисунок 454). 

 

Рисунок 454 – Добавить поля для заполнения 

В части раздела «Сведения о составлении определения» (Рисунок 455): 

 Номер определения * – указывается внутренний номенклатурный номер документа; 

 Дата составления * – указывается дата составления документа; 

 Время составления * – указывается время составления документа; 

 Место составления * – указывается место составления документа. 

В части раздела «Материалы, необходимые для выяснения обстоятельств дела»: 

 Истребуемые материалы * – текстовое поле, в котором перечисляются подлежащие 

истребованию материалы; 

 Истребовать у  *– с помощью переключателя указывается лицо, у которого истребуют 

материалы;  

 Вид участника * – выбор значения в поле осуществляется из выпадающего списка; 

 Участник * – выбор значения в поле осуществляется из выпадающего списка; 

 Срок предоставления материалов * – указывается срок предоставления материалов; 

 Орган истребующий материалы * – выбор значения в поле осуществляется из 

выпадающего списка; 

 Адрес, для предоставления материалов * – поле автоматически заполняется; 

 Дополнительные сведения – текстовое поле, заполняется пользователем при 

необходимости; 
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 Лицо, составившее определение – поле автоматически заполняется данными 

пользователя, осуществляющего текущую работу в системе. 

В системе также реализована возможность вручную внести сведения о лице, составившем 

уведомление. Если пользователь выберет «заполнить вручную», то для заполнения будут 

доступны поля, в которых пользователь может указать необходимую ему информацию: 

 ФИО; 

 Должность; 

 Организация. 

 

Рисунок 455 – Экранная форма «Обработка события «Истребовать материалы» 

Для формирования печатной формы «Определение об истребовании документов» 

необходимо в разделе «Документы» нажать кнопку «добавить» и далее либо с помощью кнопки 

– «Сформировать печатную форму» сформировать печатную форму документа, либо с 

помощью кнопки  – «загрузить файл» прикрепить файл, содержащий документ. Подписать 

ПФ, нажать кнопки «Сохранить» и «Завершить». 

8.13 Действие «Самоотвод» 

При наличии обстоятельств, при которых должностное лицо обязано заявить самоотвод, 

пользователю необходимо выполнить действие «Самоотвод». Пользователь может инициировать 

данное действие нажатием одноименной кнопки в сером поле меню слева (Рисунок 449). 

В открывшейся экранной форме «Обработка события «Самоотвод» отображаются 

разделы «Общая информация» и «Сведения». В разделе «Общая информация» содержатся 
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сведения о лице, привлекаемом к ответственности и сведения о деле, эти поля заполняются 

автоматически на основании данных, внесенных в процессе регистрации дела ранее. 

Для того, чтобы стали доступны поля для внесения информации об истребовании 

сведений в разделе «Заявление о самоотводе» нажать кнопку «Добавить» (Рисунок 456). 

 

Рисунок 456 – Добавить поля для заполнения 

В части раздела «Сведения о заявлении» (Рисунок 457): 

 Номер заявления * – указывается внутренний номенклатурный номер документа; 

 Дата составления * – указывается дата составления документа; 

 Время составления * – указывается время составления документа; 

 Место составления * – указывается место составления документа. 

В части раздела «Основание по ст.29.2 КОАП РФ»: 

 Являюсь родственником лица, в отношении которого ведется производство по делу 

об административном правонарушении, потерпевшего, законного представителя 

физического или юридического лица, защитника или представителя – с помощью 

переключателя указывается родственные связи; 

 Лично, прямо или косвенно заинтересован в разрешении дела – с помощью 

переключателя указывается наличие/отсутствие личной, прямой или косвенной 

заинтересованности в разрешении дела; 

 Иное основание – указывается иное основание при наличии (является обязательным 

полем, в случае отсутствия значений по вышеуказанным основаниям). 

В части раздела «Уполномоченный рассмотреть заявление»: 

 Орган, рассматривающий заявление * – автоматически заполняется наименование 

КНО; 

 поля «ФИО» и «Должность» – автоматически заполняются; 

 Дополнительные сведения – текстовое поле, заполняется пользователем при 

необходимости. 
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В части раздела «Лицо, составившее заявление»: 

 Процессуальное положение лица, заявляющего самоотвод * – автоматически 

заполняется значением «Должностное лицо, в производстве которого находится 

дело»; 

 поля «ФИО» и «Должность» – автоматически заполняются данными пользователя, 

осуществляющего текущую работу в системе. 

В системе также реализована возможность вручную внести сведения о лице, составившем 

уведомление. Если пользователь выберет «заполнить вручную», то для заполнения будут 

доступны поля, в которых пользователь может указать необходимую ему информацию: 

 ФИО; 

 Должность; 

 Организация. 

 

Рисунок 457 – Экранная форма «Обработка события «Самоотвод» 

Для формирования печатной формы «Заявление о самоотводе» необходимо в разделе 

«Документы» нажать кнопку «добавить» и далее либо с помощью кнопки – «Сформировать 

печатную форму» сформировать печатную форму документа, либо с помощью кнопки  – 

«загрузить файл» прикрепить файл, содержащий документ. Подписать ПФ, нажать кнопки 

«Сохранить» и «Завершить». 
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8.14 Действие «Возвратить дело» 

При наличии обстоятельств, при которых должностное лицо обязано заявить самоотвод, 

пользователю необходимо выполнить действие «Возвратить дело». Пользователь может 

инициировать данное действие нажатием одноименной кнопки в сером поле меню слева 

(Рисунок 449). 

В открывшейся экранной форме «Обработка события «Возвратить дело» отображаются 

разделы «Общая информация» и «Сведения». В разделе «Общая информация» содержатся 

сведения о лице, привлекаемом к ответственности и сведения о деле, эти поля заполняются 

автоматически на основании данных, внесенных в процессе регистрации дела ранее. 

Для того, чтобы стали доступны поля для внесения информации об истребовании 

сведений в разделе «Определение о возвращении протокола об АП (административном 

правонарушении)» нажать кнопку «Добавить» (Рисунок 458). 

 

Рисунок 458 – ЭФ «Обработка события «Возвратить дело» 

В части раздела «Сведения об определении» (Рисунок 459): 

 Номер определения * – указывается внутренний номенклатурный номер документа; 

 Дата составления * – указывается дата составления документа; 

 Время составления * – указывается время составления документа; 

 Место составления * – указывается место составления документа; 

 Орган, в который передаются материалы дела – поле автоматически заполняется, 

выбор значения в поле осуществляется из выпадающего списка; 

 Лицо, которому передаются материалы дела – поля «ФИО» и «Должность» 

указываются данные пользователя кому передаются материалы дела; 

 Основания для возвращения протокола и других материалов дела * – выбор значения 

в поле осуществляется из выпадающего списка; 

 Выявленные нарушения – текстовое поле, предназначенное для описания 

выявленных нарушений. С помощью кнопки «добавить» можно указать несколько 

нарушений; 
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 Дополнительные сведения – текстовое поле, заполняется пользователем при 

необходимости; 

 Лицо, составившее определение – поля «ФИО» и «Должность» автоматически 

заполняются данными пользователя, осуществляющего текущую работу в системе. 

В системе также реализована возможность вручную внести сведения о лице, составившем 

уведомление. Если пользователь выберет «заполнить вручную», то для заполнения будут 

доступны поля, в которых пользователь может указать необходимую ему информацию: 

 ФИО; 

 Должность; 

 Организация. 

 

Рисунок 459 – ЭФ «Определение о возвращении протокола об АП» 

Для формирования печатной формы «Определение о возвращении протокола об АП» 

необходимо в разделе «Документы» нажать кнопку «добавить» и далее либо с помощью кнопки 

– «Сформировать печатную форму» сформировать печатную форму документа, либо с 

помощью кнопки  – «загрузить файл» прикрепить файл, содержащий документ. Подписать 

ПФ, нажать кнопки «Сохранить» и «Завершить». 
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8.15 Действие «Назначить рассмотрение дела» 

Действие по рассмотрения дела об административном производстве в ГИС ТОР КНД 

инициируется посредством одноименной кнопки на сером меню слева. 

В открывшейся экранной форме «Обработка события «Назначить рассмотрение дела» 

отображаются разделы «Общая информация» и «Сведения». В разделе «Общая информация» 

содержатся сведения о лице, привлекаемом к ответственности и сведения о деле, эти поля 

заполняются автоматически на основании данных, внесенных в процессе регистрации дела ранее. 

Для того, чтобы стали доступны поля для внесения информации об определение о 

назначении рассмотрения дела в разделе «Определение о назначении времени и места 

рассмотрения дела» нажать кнопку «Добавить» (Рисунок 460). 

 

Рисунок 460 – ЭФ «Обработка события «Назначить рассмотрение дела» 

В части раздела «Сведения об определении»: 

 Номер определения * – указывается внутренний номенклатурный номер определения 

о назначении времени и места рассмотрения дела об административном 

производстве; 

 Дата составления * – указывается дата составления определения о назначении 

времени и места рассмотрения дела об административном производстве; 

 Время составления * – указывается время составления определения о назначении 

времени и места рассмотрения дела об административном производстве; 

 Место составления * – указывается место составления определения о назначении 

времени и места рассмотрения дела об административном производстве. 

В части раздела «Определено»: 

 Орган, уполномоченный на рассмотрение дела * – указывается орган, в производстве 

которого находится дело об административном правонарушении; 

 Дата рассмотрения * – указывается дата рассмотрения определения о назначении 

времени и места рассмотрения дела об административном производстве; 

 Время рассмотрения * – указывается время рассмотрения определения о назначении 

времени и места рассмотрения дела об административном производстве; 
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 Место рассмотрения * – указывается место рассмотрения определения о назначении 

времени и места рассмотрения дела об административном производстве; 

 Дополнительные сведения – текстовое поле, заполняется пользователем при 

необходимости. 

В части раздела «Лицо, составившее определение»: 

 поля «ФИО *» и «Должность *» – автоматически заполняются данными 

пользователя, осуществляющего текущую работу в системе. 

В системе также реализована возможность вручную внести сведения о лице, составившем 

уведомление. Если пользователь выберет «заполнить вручную», то для заполнения будут 

доступны поля, в которых пользователь может указать необходимую ему информацию: 

 ФИО; 

 Должность; 

 Организация. 

Для формирования печатной формы «Определение о назначении времени и места 

рассмотрения дела об административном производстве» необходимо в разделе «Документы» 

нажать кнопку «добавить» и далее либо с помощью кнопки – «Сформировать печатную 

форму» сформировать печатную форму документа, либо с помощью кнопки  – «загрузить 

файл» прикрепить файл, содержащий документ. Подписать ПФ, нажать кнопки «Сохранить» и 

«Завершить». 

После завершения действия «Назначить рассмотрение дела» пользователю доступны 

следующие действия (Рисунок 461):  

 Прекратить производство; 

 Сформировать определение об исправлении ошибки; 

 Назначить экспертизу; 

 Истребовать материалы; 

 Самоотвод; 

 Вернуть дело для исправления; 

 Вызвать лиц; 

 Уведомить участников о времени и места рассмотрения; 

 Передать дело в другой орган; 

 Добавить меру обеспечения производства; 

 Перенести дату и место составления протокола. 
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Рисунок 461 – Доступные действия 

Статус дела изменен на «На рассмотрении». 

8.16 Действие «Уведомить участников о времени и месте рассмотрения» 

Действие по уведомлению участников о времени и месте рассмотрения дела об 

административном производстве участникам в ГИС ТОР КНД инициируется посредством 

одноименной кнопки на сером меню слева. 

В открывшейся экранной форме «Обработка события «Уведомить участников о времени 

и места рассмотрения» отображаются разделы «Общая информация» и «Сведения». В разделе 

«Общая информация» содержатся сведения о лице, привлекаемом к ответственности и сведения 

о деле, эти поля заполняются автоматически на основании данных, внесенных в процессе 

регистрации дела ранее. 

Для того, чтобы стали доступны поля для внесения информации об отправке определения 

о назначении времени и места рассмотрения дела об административном производстве в разделе 

«Уведомление участников» нажать кнопку «Добавить» (Рисунок 462). 

 

Рисунок 462 – ЭФ «Обработка события «Уведомить участников о времени и места 

рассмотрения» 
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В части раздела «Сведения об уведомлении» (Рисунок 463): 

 Способ уведомления – указывается способ уведомления участников. Выбор 

осуществляется из выпадающего списка; 

 переключатель «Направить в личный кабинет на ЕПГУ» используется в случае 

необходимости направить уведомление участнику производства в личный кабинет 

на ЕПГУ; 

 Примечание (для служебного пользования) – указываются комментарии при 

необходимости; 

 Вид участника * – указывается вид участника. Выбор осуществляется из 

выпадающего списка; 

 поле ФИО/Наименование – автоматически заполняется информацией 

соответствующей участнику производства, который выбран в поле «Вид 

участника»; 

 Документ * – из выпадающего списка осуществляется выбор наименования 

документа, который планируется направить участнику производства. Значения 

выпадающего списка формируются только из наименований тех документов, 

которые были сформированы в рамках данного электронного дела об 

административном правонарушении (Рисунок 30); 

 Приложения – из выпадающего списка осуществляется выбор файла, который 

планируется направить участнику производства. Значения выпадающего списка 

формируются только из файлов, которые были сформированы в рамках данного 

электронного дела об административном правонарушении; 

 Отправитель – раздел автоматически заполняется информацией о ФИО, должности, 

E-mail, телефоне пользователя, который формирует электронное дело; 

 Сопроводительное письмо – предусмотрена возможность прикрепить необходимый 

файл. 
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Рисунок 463 – Поля для заполнения 

После заполнения всех полей экранной формы «Обработка события «Уведомить 

участников о времени и места рассмотрения» необходимо: 

 нажать кнопку «Применить»; 

 нажать кнопку «Завершить». 

После завершения действия «Уведомить участников о времени и места рассмотрения» 

пользователю доступны следующие действия (Рисунок 464): 

 Прекратить производство; 

 Сформировать определение об исправлении ошибки; 

 Назначить экспертизу; 

 Истребовать материалы; 

 Самоотвод; 

 Возвратить дело; 

 Передать дело в другой орган; 

 Добавить меру обеспечения производства; 

 Отложить рассмотрение; 

 Назначить наказание. 
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Рисунок 464 – Доступные действия 

8.17 Действие «Назначить наказание» 

Действие по назначению наказания в ГИС ТОР КНД инициируется посредством 

одноименной кнопки на сером меню слева. 

В открывшейся экранной форме «Обработка события «Назначить наказание» 

отображаются разделы «Общая информация» и «Сведения». В разделе «Общая информация» 

содержатся сведения о лице, привлекаемом к ответственности и сведения о деле, эти поля 

заполняются автоматически на основании данных, внесенных в процессе регистрации дела ранее. 

Для того, чтобы стали доступны поля для внесения информации об определение о 

назначении наказания в разделе «Постановление о назначении наказания» нажать кнопку 

«Добавить» (Рисунок 465). 

 

Рисунок 465 – ЭФ «Обработка события «Назначить наказание» 

В части раздела «Сведения о постановлении» (Рисунок 466): 

 Орган, рассматривающий дело * – указывается орган, в производстве которого 

находится дело об административном правонарушении. Для заполнения данного 

поля доступен выбор из выпадающего списка; 
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 Номер постановления * – указывается внутренний номенклатурный номер 

постановления об административном правонарушении; 

 Дата рассмотрения * – указывается дата рассмотрения постановления об 

административном правонарушении; 

 Время рассмотрения * – указывается время рассмотрения постановления об 

административном правонарушении; 

 Место рассмотрения * – указывается место рассмотрения постановления об 

административном правонарушении; 

 Дело рассматривается в присутствии лица или законного представителя – 

необходимо с помощью переключателя проставить отметку о 

присутствии/отсутствии лица, привлекаемого к ответственности; 

 Ходатайство о рассмотрении без лица, в отношении которого возбуждено дело – 

переключатель отображается в случае, если протокол составлен в отсутствие лица, 

привлекаемого к ответственности; 

 Лицо уведомлено о рассмотрении дела – указывается сведения о наличии/отсутствии 

факта уведомления лица, привлекаемого к ответственности. 

 

Рисунок 466 – Поля «Сведения о постановлении» 

В части раздела «Описание административного правонарушения» (Рисунок 467): 
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 Обстоятельства, отягчающие административную ответственность – выбор 

осуществляется из выпадающего списка. Доступен множественных выбор с 

помощью кнопки «добавить»; 

 Обстоятельства, смягчающие административную ответственность – выбор 

осуществляется из выпадающего списка. Доступен множественных выбор с 

помощью кнопки «добавить»; 

 История привлечения по статье – отображается информация о привлечениях из РАД; 

 Состав административного правонарушения * –поле автоматически заполняется на 

основании данных, внесенных в систему ранее. 

 

Рисунок 467 – Поля «Описание административного правонарушения» 

В части раздела «Мотивированное решение по делу» (Рисунок 468): 

 Заменить наказания – переключатель в неактивном положении автоматически 

заполняется поле «Вид основного наказания» соответствующим значением. 

Переключатель в активном положении позволяет в поле «Вид основного наказания» 

выбрать значение из выпадающего списка; 

 Вид основного наказания * – указывается вид административного наказания. В 

зависимости от выбранного вида административного наказания отображаются поля 

доступные для заполнения (Рисунок 468, Рисунок 469, Рисунок 470); 

 ниже можно добавить дополнительное наказание, выбор осуществляется из 

выпадающего списка. Всего можно добавить одно основное наказание и одно 

дополнительное; 

 Дата объявления решения * – указывается дата объявления решения. При нажатии на 

кнопку «совпадает с датой рассмотрения» поле автоматически заполняется датой 

рассмотрения; 

 Плановая дата вступления в силу * – указывается плановая дата вступления решения 

в силу; 
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 Ходатайства – с помощью кнопки «добавить» отображается поле, в котором можно 

указать ранее заполненное ходатайство; 

 Дополнительные сведения * – указываются комментарии; 

 Лицо, вынесшее постановление * – ФИО и Должность – автоматически заполняется 

данными пользователя, осуществляющего регистрацию данного постановления в 

системе ГИС ТОР КНД. 

В системе также реализована возможность вручную внести сведения о лице, составившем 

уведомление. Если пользователь выберет «заполнить вручную», то для заполнения будут 

доступны поля, в которых пользователь может указать необходимую ему информацию: 

 ФИО; 

 Должность; 

 Организация. 

 

Рисунок 468 – Поля «Мотивированное решение по делу» 
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Рисунок 469 – Вид наказания «Административный штраф 

 

Рисунок 470 – Вид наказания «Административное приостановление деятельности» 

Для формирования печатной формы «Постановление о назначении наказания» 

необходимо в разделе «Документы» нажать кнопку «добавить» и далее либо с помощью кнопки 

– «Сформировать печатную форму» сформировать печатную форму документа, либо с 

помощью кнопки  – «загрузить файл» прикрепить файл, содержащий документ. Подписать 

ПФ, нажать кнопки «Сохранить» и «Завершить». 



372 

 

После завершения действия «Назначить наказание» статус дела изменится на 

«Рассмотрено» и пользователю доступны следующие действия (Рисунок 471): 

 Отправить постановление участникам; 

 Добавить жалобу; 

 Сформировать определение об исправлении ошибки; 

 Не формировать начисление; 

 Отправить начисление в ГИС ГМП. 

 

Рисунок 471 – Доступные действия 

8.18 Действие «Отправить постановление участникам» 

Действие по отправке постановления о наказании в ГИС ТОР КНД инициируется 

посредством одноименной кнопки на сером меню слева. 

В открывшейся экранной форме «Обработка события «Отправить постановление 

участникам» отображаются разделы «Общая информация» и «Сведения». В разделе «Общая 

информация» содержатся сведения о лице, привлекаемом к ответственности и сведения о деле, 

эти поля заполняются автоматически на основании данных, внесенных в процессе регистрации 

дела ранее. 

Для того, чтобы стали доступны поля для внесения информации о уведомлении об 

отправке постановления участникам в разделе «Уведомление участников» нажать кнопку 

«Добавить». 
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В открывшейся экранной форме необходимо заполнить следующие поля: 

 Способ уведомления – указывается способ уведомления участников. Выбор 

осуществляется из выпадающего списка (Рисунок 472); 

 переключатель «Направить в личный кабинет на ЕПГУ» – используется в случае 

необходимости направить уведомление участнику производства в личный кабинет 

на ЕПГУ; 

 Примечание (для служебного пользования) – указываются комментарии при 

необходимости; 

 

Рисунок 472 – Поле «Способ уведомления» 

 Вид участника – указывается вид участника. Выбор осуществляется из выпадающего 

списка (Рисунок 473); 

 ФИО/Наименование * – поле автоматически заполняется в соответствии со 

значением, указанным в поле «Вид участника»; 

 Документ * – из выпадающего списка осуществляется выбор наименования 

документа, который планируется направить участнику производства. Значения 

выпадающего списка формируются только из наименований тех документов, 

которые были сформированы в рамках данного электронного дела об 

административном правонарушении (Рисунок 474); 

 Приложения – из выпадающего списка осуществляется выбор файла, который 

планируется направить участнику производства. Значения выпадающего списка 
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формируются только из файлов, которые были сформированы в рамках данного 

электронного дела об административном правонарушении; 

 Отправитель – раздел автоматически заполняется информацией о ФИО, должности, 

e-mail, телефоне пользователя, который формирует электронное дело; 

 Сопроводительное письмо – предусмотрена возможность прикрепить необходимый 

файл. 

 

Рисунок 473 – Поле «Вид участника» 

 

Рисунок 474 – Прикрепить документ 

После заполнения всех полей экранной формы «Обработка события «Отправить 

постановление участникам» необходимо (Рисунок 475): 

 нажать кнопку «применить»; 

 нажать кнопку «Завершить». 
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Рисунок 475 – Сохранение экранной формы 

После завершения действия «Отправить постановление участникам» пользователю 

доступны следующие действия (Рисунок 476): 

 Добавить жалобу; 

 Сформировать определение об исправлении ошибки; 

 Вступило в силу; 

 Не формировать начисление; 

 Отправить начисление в ГИС ГМП. 

 

Рисунок 476 – Доступные действия 
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8.19 Действие «Отложить рассмотрение» 

Действие по откладыванию рассмотрения дела в ГИС ТОР КНД инициируется 

посредством одноименной кнопки на сером меню слева. 

В открывшейся экранной форме «Обработка события «Отложить рассмотрение» 

отображаются разделы «Общая информация» и «Сведения». В разделе «Общая информация» 

содержатся сведения о лице, привлекаемом к ответственности и сведения о деле, эти поля 

заполняются автоматически на основании данных, внесенных в процессе регистрации дела ранее. 

Для того, чтобы стали доступны поля для внесения информации об определении об 

отложении рассмотрения дела в разделе «определение об отложении рассмотрения дела» нажать 

кнопку «Добавить». 

В части раздела «Сведения об определении»: 

 Номер определения * – указывается внутренний номенклатурный номер документа; 

 Дата составления * – указывается дата составления документа; 

 Время составления * – указывается время составления документа; 

 Место составления * – указывается место составления документа; 

 Обстоятельства, послужившие основанием для вынесения определения* – выбор 

значения в поле, осуществляется из выпадающего списка (Рисунок 477). 

 

Рисунок 477 – Поле «Обстоятельства, послужившие основанием для вынесения определения» 

В части раздела «СВЕДЕНИя О Новом рассмотрении»: 

 Дата рассмотрения * – указывается новая дата рассмотрения дела; 

 Время рассмотрения * – указывается новое время рассмотрения дела; 
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 Орган, уполномоченный на рассмотрение дела * – выбор значения в поле, 

осуществляется из выпадающего списка (Рисунок 478); 

 Место рассмотрения * – указывается новое место рассмотрения дела; 

 Дополнительные сведения – текстовое поле, заполняется пользователем при 

необходимости. 

В части раздела «Лицо, составившее определение»: 

 поля «ФИО *» и «Должность *» автоматически заполняются данными пользователя, 

осуществляющего текущую работу в системе. 

В системе также реализована возможность вручную внести сведения о лице, составившем 

уведомление. Если пользователь выберет «заполнить вручную», то для заполнения будут 

доступны поля, в которых пользователь может указать необходимую ему информацию: 

 ФИО; 

 Должность; 

 Организация. 

 

Рисунок 478 – Поле «Орган, уполномоченный на рассмотрение дела» 

После заполнения всех полей экранной формы «Обработка события «Отложить 

рассмотрение» необходимо нажать кнопку «Применить». 

Далее пользователю необходимо вернуться в режим редактирования экранной формы 

«Обработка события «Отложить рассмотрение», для этого нажать на символ «карандаш» 

(Рисунок 479). 
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Рисунок 479 – Режим редактирования экранной формы 

Для формирования печатной формы «Определение об отложении рассмотрения дела» 

необходимо в разделе «Документы» нажать кнопку «добавить» и далее либо с помощью кнопки 

– «Сформировать печатную форму» сформировать печатную форму документа, либо с 

помощью кнопки  – «загрузить файл» прикрепить файл, содержащий документ. Подписать 

ПФ, нажать кнопки «Сохранить» и «Завершить». 

После завершения действия «Отложить рассмотрение» пользователю доступны 

следующие действия (Рисунок 480): 

 Прекратить производство; 

 Сформировать определение об исправлении ошибки; 

 Назначить экспертизу; 

 Истребовать материалы; 

 Самоотвод; 

 Возвратить дело; 

 Передать дело в другой орган; 

 Назначить рассмотрение дела; 

 Вынести определение о приводе лиц. 



379 

 

 

Рисунок 480 – Доступные действия  

8.20 Действие «Прекратить производство» 

Действие по прекращению производства по делу в ГИС ТОР КНД инициируется 

посредством одноименной кнопки на сером меню слева. 

В открывшейся экранной форме «Обработка события «Прекратить производство» 

отображаются разделы «Общая информация» и «Сведения». В разделе «Общая информация» 

содержатся сведения о лице, привлекаемом к ответственности и сведения о деле, эти поля 

заполняются автоматически на основании данных, внесенных в процессе регистрации дела ранее. 

Для того, чтобы стали доступны поля для внесения информации о постановлении о 

прекращении дела об административном правонарушении в разделе «Прекратить производство» 

нажать кнопку «Добавить». 

В части раздела «Сведения о постановлении»: 

 Орган, рассматривающий дело * – указывается орган, в производстве которого 

находится дело об административном правонарушении. Для заполнения данного 

поля доступен выбор из выпадающего списка; 

 Номер постановления * – указывается внутренний номенклатурный номер 

постановления об административном правонарушении; 

 Дата рассмотрения * – указывается дата рассмотрения постановления об 

административном правонарушении; 

 Время рассмотрения * – указывается время рассмотрения постановления об 

административном правонарушении; 
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 Место рассмотрения * – указывается место рассмотрения постановления об 

административном правонарушении; 

 Дело рассматривается в присутствии лица или законного представителя – 

необходимо с помощью переключателя проставить отметку о 

присутствии/отсутствии лица, привлекаемого к ответственности; 

 Ходатайство о рассмотрении без лица, в отношении которого возбуждено дело – 

переключатель отображается в случае, если протокол составлен в отсутствие лица, 

привлекаемого к ответственности; 

 Лицо уведомлено о рассмотрении дела проставляется отметка о наличии/отсутствии 

факта уведомления лица, привлекаемого к ответственности – проставить 

радиокнопку; 

 Состав административного правонарушения – указывается состав статьи, на 

основании которой предусмотрен повод к возбуждению дела об административном 

правонарушении. Для заполнения данного поля доступен выбор из выпадающего 

списка. Выпадающий список формируется из значений справочника КоАП  

(Рисунок 481). 

 

Рисунок 481 – Поле «Состав административного правонарушения» 

В части раздела «Мотивированное решение по делу»: 

 Основание для прекращения дела * – указывается основание для прекращения дела 

об АП. Выбор осуществляется из выпадающего списка (Рисунок 482); 

 Описание – указывается описание для основания для прекращения дела; 
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 Дата объявления решения * – указывается дата объявления решения о прекращении 

дела об административном правонарушении. При нажатии на кнопку «совпадает с 

датой рассмотрения» поле заполнится датой рассмотрения; 

 Дата вступления в силу * – указывается дата вступления в силу решения о 

прекращении дела об административном правонарушении; 

 Ходатайства – с помощью кнопки «добавить» отображается поле, в котором можно 

указать ранее заполненное ходатайство; 

 Дополнительные сведения * – указываются дополнительные сведения для 

постановления о прекращении дела об административном правонарушении. 

В части раздела «Лицо, составившее определение»: 

 поля «ФИО *» и «Должность *» автоматически заполняются данными пользователя, 

осуществляющего текущую работу в системе. 

В системе также реализована возможность вручную внести сведения о лице, составившем 

уведомление. Если пользователь выберет «заполнить вручную», то для заполнения будут 

доступны поля, в которых пользователь может указать необходимую ему информацию: 

 ФИО; 

 Должность; 

 Организация. 

 

Рисунок 482 – Поле «Основание для прекращения дела» 
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После заполнения всех полей экранной формы «Обработка события «Прекратить 

производство» необходимо нажать кнопку «Применить». 

Далее пользователю необходимо вернуться в режим редактирования экранной формы 

«Обработка события «Прекратить производство», для этого нажать на символ «карандаш» 

(Рисунок 483). 

 

Рисунок 483 – Режим редактирования экранной формы 

Для формирования печатной формы «Постановления о прекращении дела об АП» 

необходимо в разделе «Документы» нажать кнопку «добавить» и далее либо с помощью кнопки 

– «Сформировать печатную форму» сформировать печатную форму документа, либо с 

помощью кнопки  – «загрузить файл» прикрепить файл, содержащий документ. Подписать 

ПФ, нажать кнопки «Сохранить» и «Завершить». 

После завершения действия «Прекратить производство» статус дела меняется на 

«Прекращено» и пользователю доступны следующие действия (Рисунок 484): 

 Отправить постановление участникам; 

 Добавить жалобу; 

 Сформировать определение об исправлении ошибки. 

 

Рисунок 484 – Доступные действия 
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8.21 Действие «Вступило в силу» 

Действие по вступлению в силу постановления о назначении наказания по делу в ГИС 

ТОР КНД инициируется посредством одноименной кнопки на сером меню слева. 

В открывшейся экранной форме «Обработка события «Вступило в силу» отображаются 

разделы «Общая информация» и «Сведения». В разделе «Общая информация» содержатся 

сведения о лице, привлекаемом к ответственности и сведения о деле, эти поля заполняются 

автоматически на основании данных, внесенных в процессе регистрации дела ранее. 

Для того, чтобы стали доступны поля для внесения информации о вступлении 

постановления о назначении наказания в силу в разделе «Указание даты вступления в силу 

Постановления о назначении наказания» нажать кнопку «Добавить». 

Необходимо заполнить поле «Дата вступления в силу *» – указывается дата вступления в 

силу постановления о назначении наказания. Доступен выбор из календаря (Рисунок 485). 

 

Рисунок 485 – Поле «Дата вступления в силу» 

После заполнения всех полей экранной формы «Обработка события «Вступило в силу» 

необходимо нажать кнопку «Применить». 

После заполнения всех полей экранной формы «Обработка события «Вступило в силу» 

нажать кнопку «Завершить» (Рисунок 486). 
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Рисунок 486 – Сохранение экранной формы 

После завершения действия «Вступило в силу» статус дела меняется на «Вступило в силу» 

и пользователю доступны следующие действия (Рисунок 487): 

 Исполнение невозможно; 

 Исполнено; 

 Добавить жалобу; 

 Сформировать определение об исправлении ошибки; 

 Не формировать начисление; 

 Отправить начисление в ГИС ГМП. 

 

Рисунок 487 – Доступные действия 
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8.22 Действие «Добавить меру обеспечения производства» 

Действие по добавлению меры обеспечения производства в ГИС ТОР КНД инициируется 

посредством одноименной кнопки на сером меню слева. 

В открывшейся экранной форме «Обработка события «Добавить меру обеспечения 

производства» отображаются разделы «Общая информация» и «Сведения». В разделе «Общая 

информация» содержатся сведения о лице, привлекаемом к ответственности и сведения о деле, 

эти поля заполняются автоматически на основании данных, внесенных в процессе регистрации 

дела ранее. 

Для того, чтобы стали доступны поля для внесения информации о добавлении мер 

обеспечения производства в разделе «Добавить меру обеспечения производства» нажать кнопку 

«Добавить». 

Необходимо заполнить поле «Выберите меру обеспечения производства» – из 

выпадающего списка выбирается необходимое значение (Рисунок 488). 

 

Рисунок 488 – Поле «Выберите меру обеспечения производства» 

После заполнения всех полей экранной формы «Обработка события «Вступило в силу» 

необходимо нажать кнопку «Применить»  

После заполнения всех полей экранной формы «Обработка события «Добавить меру 

обеспечения производства» необходимо нажать кнопку «Завершить» (Рисунок 489) 
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Рисунок 489 – Сохранение экранной формы 

После завершения действия «Добавить меру обеспечения производства» пользователю 

будет доступна кнопка «Добавить меру обеспечения производства» для добавления еще одной 

меры. 

8.23 Действие «Добавить жалобу» 

Действие по обжалованию дела об административном производстве в ГИС ТОР КНД 

инициируется посредством кнопки «Добавить жалобу» на сером меню слева. 

В открывшейся экранной форме «Обработка события «Добавить жалобу» отображаются 

разделы «Общая информация» и «Сведения». В разделе «Общая информация» содержатся 

сведения о лице, привлекаемом к ответственности и сведения о деле, эти поля заполняются 

автоматически на основании данных, внесенных в процессе регистрации дела ранее. 

Для того, чтобы стали доступны поля для внесения информации об определение о 

назначении рассмотрения дела в разделе «Жалоба/Протест» нажать кнопку «Добавить». 

В части «Сведения о жалобе/протесте» (Рисунок 490): 

 с помощью переключателя указать жалоба или протест; 

 Номер * – указывается внутренний номенклатурный номер; 

 Дата получения * – указывается дата получения жалобы; 

 Орган, в который поступила жалоба/протест * – указывается наименование органа, в 

который поступила жалоба; 

 Адрес органа * – указывается адрес организации, в которую поступила жалоба; 

 Предмет обжалования * – автозаполнение сведениями, ранее внесенными в систему 

при работе с делом об административном правонарушении; 
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 Номер документа – автозаполнение сведениями, ранее внесенными в систему при 

работе с делом об административном правонарушении; 

 Дата вынесения – автозаполнение сведениями, ранее внесенными в систему при 

работе с делом об административном правонарушении. 

В части «Обстоятельства, изложенные в жалобе/протесте»: 

 Обстоятельства – с помощью кнопки «добавить» пользователь может добавить 

несколько полей «Обстоятельства»; 

 Обстоятельства * – текстовое поле. Заполняется пользователем в произвольной 

форме; 

 Дополнительные сведения – текстовое поле, заполняется пользователем при 

необходимости. 

В части «Сведения об участнике, подавшем жалобу/протест»: 

 Участник, подавший жалобу/протест * – выбор из выпадающего списка. Значения 

выпадающего списка формируются на основании заполненного ранее раздела 

«Участники производства». В зависимости от выбранного участника набор полей 

различается; 

 Процессуальное положение, подавшего жалобу/протест * – автозаполнение 

сведениями, ранее внесенными в систему при работе с делом об административном 

правонарушении. 

 

Рисунок 490 – Заполнение полей экранной формы 
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Для формирования печатной формы «Жалоба/Протест» необходимо в разделе 

«Документы» нажать кнопку «добавить» и далее либо с помощью кнопки – «Сформировать 

печатную форму» сформировать печатную форму документа, либо с помощью кнопки  – 

«загрузить файл» прикрепить файл, содержащий документ. Подписать ПФ, нажать кнопки 

«Сохранить» и «Завершить». 

После завершения действия «Добавить жалобу» статус дела изменится на «Обжаловано» 

пользователю станет доступно действие «Вынести решение по жалобе» (Ошибка! Источник 

ссылки не найден.). 

8.24 Действие «Вынести решение по жалобе» 

Действие по внесению решения по жалобе по делу об административном производстве в 

ГИС ТОР КНД инициируется посредством одноименной кнопки на сером меню слева. 

В открывшейся экранной форме «Обработка события «Вынести решение по жалобе» 

отображаются разделы «Общая информация» и «Сведения». В разделе «Общая информация» 

содержатся сведения о лице, привлекаемом к ответственности и сведения о деле, эти поля 

заполняются автоматически на основании данных, внесенных в процессе регистрации дела ранее. 

Для того, чтобы стали доступны поля для внесения информации об определение о 

назначении рассмотрения дела в разделе «Решение по жалобе/протесту» нажать кнопку 

«Добавить». 

В части «Сведения о решении по жалобе/протесту» (Рисунок 491): 

 Номер решения * – указывается номер решения по жалобе; 

 Дата рассмотрения * – указывается дата рассмотрения жалобы; 

 Время рассмотрения *– указывается время рассмотрения жалобы; 

 Орган, рассмотревший жалобу/протест * – выбор осуществляется из выпадающего 

списка; 

 Место рассмотрения * – указывается место рассмотрения жалобы. 
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Рисунок 491 – Сведения о решении по жалобе/протесту 

В части «Сведения о жалобе/протесте» (Рисунок 492): 

 Номер жалобы/протеста * - выбор осуществляется из выпадающего списка. Значения 

доступные для выбора в выпадающем списке сформированы из номеров всех жалоб, 

поступивших по данному делу об административном правонарушении. 

 Дата получения * - автозаполняемое поле, в котором указана дата получения жалобы. 

Значение поля соответствует данным внесенным в систему при выполнении 

действия «Добавить жалобу». 

 Орган, в который поступила жалоба/протест * - автозаполняемое поле. Значение поля 

соответствует данным внесенным в систему при выполнении действия «Добавить 

жалобу». 

 Адрес органа * - автозаполняемое поле. Значение поля соответствует данным 

внесенным в систему при выполнении действия «Добавить жалобу». 

 Участник, подавший жалобу/протест * - автозаполняемое поле. Значение поля 

соответствует данным внесенным в систему при выполнении действия «Добавить 

жалобу». 

 Процессуальное положение, подавшего жалобу/протест * - автозаполняемое поле. 

Значение поля соответствует данным внесенным в систему при выполнении 

действия «Добавить жалобу». 

 Обстоятельства *- автозаполняемое поле. Значение поля соответствует данным 

внесенным в систему при выполнении действия «Добавить жалобу». 
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Рисунок 492 – Сведения о жалобе /протесте 

Раздел «Сведения о документе, подлежащему обжалованию» автоматически заполнен 

данными (Рисунок 493). 

 

Рисунок 493 – Сведения о документе, подлежащем обжалованию 

В части «Мотивированное решение» (Рисунок 494): 

 Результат рассмотрения * - осуществляется выбор значения из выпадающего списка. 

Если выбрано значение «Решение об изменении постановления», то появляется 

возможность "Заменить наказание". 

 Примечание – при необходимости указываются комментарии. 

 Дата вступления в силу * - указывается дата вступления решения по жалобе в силу. 
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 Дополнительные сведения текстовое поле, заполняется пользователем при 

необходимости. 

В части «Лицо, принявшее решение»: 

 ФИО – осуществляется выбор должностного лица (пользователя), ответственного за 

принятое решение по жалобе. 

 Должность – автозаполняемое поле. 

В системе также реализована возможность вручную внести сведения о лице, составившем 

уведомление. Но если пользователь выберет «заполнить вручную», то для заполнения будут 

доступны поля, в которых пользователь может указать необходимую ему информацию: 

 ФИО. 

 Должность. 

 Организация. 

 

Рисунок 494 - Сведения о мотивированном решении 

Далее пользователю необходимо сформировать печатную форму решения по жалобе по 

делу об административном производстве. Для этого необходимо в разделе «Документы» 

(Рисунок 495): 

 Нажать кнопку «Добавить». 

 Нажать на значок «принтер» справа. 

 Нажать «подписать». 
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Рисунок 495 - печатная форма 

После заполнения всех полей экранной формы «Обработка события «Вынести решение по 

жалобе» необходимо: 

 Нажать кнопку «Применить». 

 Нажать кнопку «Завершить». 
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28. Формирование начисления в ГИС ТОР КНД и отправка в ГИС ГМП 

информации о начислении 

Работа по начислению денежного взыскания (административного штрафа) и отправке 

информации о таком начислении в ГИС ГМП начинается в ГИС ТОР КНД при 

выполнении действия «Назначить наказание». Подробное описание выполнения этого 

действия содержится в инструкции «Инструкция по работе в подсистеме 

Административное производство в части вынесения решения по делу об 

административном правонарушении в ГИС ТОР КНД» в главе «Действие «Назначить 

наказание»». 

Действие «Назначить наказание» доступно пользователю после завершения действия 

«Отправить определение о назначении времени и места рассмотрения дела участникам». 

При заполнении экранной формы «Обработка события «Назначить наказание» в части 

раздела «МОТИВИРОВАННОЕ РЕШЕНИЕ ПО ДЕЛУ» при заполнении полей раздела 

«АДМИНИСТРАТИВНОЕ НАКАЗАНИЕ» в поле «Вид основного наказания *» необходимо из 

выпадающего списка выбрать «Административный штраф», в поле «Сумма штрафа» 

указать сумму денежного взыскания (административного штрафа), и заполнить раздел 

«РЕКВИЗИТЫ ДЛЯ ОПЛАТЫ ШТРАФА» (Рисунок 496). 

 

Рисунок 496 - заполнение полей "Административное наказание" 
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После завершения действия «Назначить наказание» пользователю необходимо выполнить 

действие «Отправить постановление участникам». Подробное описание выполнения 

данного действия описано в «Инструкции по работе в подсистеме Административное 

производство в части вынесения решения по делу об административном правонарушении 

в ГИС ТОР КНД» в главе «Действие «Отправить постановление участникам»». 

После завершения действия «Отправить постановление участникам» пользователю будут 

доступны для выбора действия «Отправить начисление в ГИС ГМП» и «Не формировать 

начисление» (Рисунок 497). 

 

 

Рисунок 497 - взаимодействие с ГИС ГМП 

Действие «Отправить начисление в ГИС ГМП» применяется в случае, если необходимо 

направить информацию о факте первичного начисления денежного взыскания 

(административного штрафа). В случае, если информация о начислении денежного 

взыскания (административного штрафа) поступает в ГИС ГМП посредством других 

информационных систем, то применяется действие «Не формировать начисление». 

По факту инициации (после нажатия кнопки) действия «Отправить начисление в ГИС 

ГМП» или «Не формировать начисление» запускается системная задача «Обновление 

начисления в ГИС ГМП» (Рисунок 498).  
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Рисунок 498 - системная задача "Обновление начисления в ГИС ГМП" 

Показателем того, что передача информации прошла успешно является отображение в 

блоке завершенной системной задачи поля «Дата завершения» с указанием даты и 

времени взаимодействия систем (Рисунок 499).  

 

Рисунок 499 - индикатор передачи информации из ГИС ТОР КНД 

В случае, если допущена ошибка, например, неверно указаны реквизиты начисления или 

неверно выбрано значение при заполнении поля «Вид наказания» действия «Назначить 

наказание», в блоке завершенной системной задачи «Обновление начисления в ГИС 

ГМП» отобразится сообщение об ошибке (Рисунок 500). Пользователю повторно станет 

доступна кнопка «Отправить начисление в ГИС ГМП», которой он сможет 

воспользоваться после исправления ошибочной информации. 
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Рисунок 500 - ошибка 

Также в разделе «Общая информация» отображается блок «Информация о начислении», 

в котором в строке «Статус» можно увидеть статус начисления в ГИС ГМП. При 

успешной первичной отправке информации в строке «Статус» отображено «Ожидание 

оплаты» (Рисунок 501). 

Обновление информации об оплате начисления в ГИС ГМП осуществляется 

автоматически раз в сутки, изменение статуса начисления отображается в строке 

«Статус».  
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Рисунок 501 - блок "Информация о начислении" 

В случае поступления информации об оплате в строке «Статус» в блоке «Информация о 

начислении» отобразится «Оплачено». Пользователю необходимо нажать кнопку 

«Зафиксировать поступление оплаты», в модуле «Реестр дел об АП» дело приобретет 

статус «Исполнено». На этом работа с делом об административном правонарушении в 

ГИС ТОР КНД закончена. 

Если информация о факте оплаты поступила из других источников, пользователю также 

необходимо нажать кнопку «Зафиксировать поступление оплаты». 

В случае отсутствия оплаты по истечению 60 дней, в строке «Статус» в блоке 

«Информация о начислении» отобразится «Просрочено». Пользователю необходимо 

нажать кнопку «Зафиксировать истечение срока оплаты», в модуле «Реестр дел об АП» 

дело приобретет статус «Просрочено». И пользователю станет доступно действие по 

передаче информации о деле об административном правонарушении в Федеральную 

службу судебных приставов, инициация действия осуществляется посредством кнопки 

«Передать данные в ФССП для принудительного взыскания». На этом работа с делом об 

административном правонарушении в ГИС ТОР КНД закончена. 
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9 Досудебное обжалование контрольной (надзорной) деятельности 

Досудебное обжалование контрольной (надзорной) деятельности осуществляется в 

модуле «Жалобы» (Рисунок 522). 

 

Рисунок 502 – Модуль «Жалобы» 

После выбора модуля, отобразится реестр жалоб. В сером поле меню слева доступны 

фильтры для поиска текущих жалоб. Для начала работы с жалобой выбрать жалобу и нажать 

кнопку «Редактировать» (Рисунок 503), – осуществится переход к жалобе со статусом «Новая» 

(Рисунок 504). 
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Рисунок 503 – Реестр жалоб  

 

Рисунок 504 – Карточка жалобы 

Нажать кнопку «Назначить исполнителя» – отобразится ЭФ «Выбор ответственного 

инспектора». Выбрать исполнителя из списка или осуществить поиск в поисковой строке 

(Рисунок 525).  
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Рисунок 505 – Выбор ответственного инспектора 

Нажать кнопку «Назначить» – станут доступны кнопки «Изменить исполнителя», «Взять 

в работу», «Отказаться», «Перенаправить жалобу» (Рисунок 526). 

 

Рисунок 506 – Кнопки инициирующие действия 

Нажать кнопку «Взять в работу», далее нажать кнопку «Перейти к рассмотрению». 

9.1 Перевести жалобу в другое подразделение Федерального органа исполнительной 

власти 

Для перенаправления требуется перейти жалобу со статусом «Новая», назначенную на 

исполнителя, нажать кнопку «Перенаправить жалобу» (Рисунок 507). 
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Рисунок 507 – Кнопка «Перенаправить жалобу» 

В открывшемся окне заполнить поля «Подразделение», «Обоснование принятого 

решения» (Рисунок 508). 

Нажать кнопку «Отправить». 

Примечание: возможность перенаправления жалобы будет недоступна после того, как ее возьмут в работу. 

 

Рисунок 508 – Перенаправление жалобы 

9.2 Отказать в рассмотрении жалобы 

Для отказа в рассмотрении жалобы требуется, находясь в карточке жалобы, нажать кнопку 

«Отказать в рассмотрении». В открывшемся окне заполнить поле «Выберите причину отказа в 

рассмотрении жалобы» (Рисунок 509), далее заполнить поле «Обоснование принятого решения» 
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(Рисунок 510). Для выбора лиц, осуществляющих согласование документа принятия итогового 

решения, требуется нажать кнопку «Выбрать». В открывшемся окне в поле поиска ввести ФИО 

лица, согласующего документ, в предложенном списке необходимо выбрать нажатием на ФИО, 

для сохранения нажать кнопку «Выбрать». 

Для удаления лица, согласующего документ итогового решения, требуется нажать кнопку 

«Удалить». 

Для выбора лица, осуществляющего подписание документа, требуется нажать кнопку 

«Выбрать» (поле является обязательным для заполнения). В открывшемся окне в поле поиска 

ввести ФИО лица, подписывающего документ, в предложенном списке необходимо выбрать 

нажатием на ФИО, для сохранения нажать кнопку «Выбрать». 

Чтобы прикрепить файл, требуется нажать кнопку «Прикрепить файл. Для формирования 

документа требуется нажать кнопку «Сформировать документ». 

Примечание: при нажатии кнопки «Сформировать документ» происходит автоматическая генерация 

документа, который в дальнейшем отправляется на согласование/подписание. Если по каким-то причинам у 

федерального органа исполнительной власти пока не настроены шаблоны решений, доступна кнопка «Прикрепить 

файл». 

Нажать кнопку «Отправить». 
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Рисунок 509 – Кнопка «Отказать в рассмотрении жалобы» 

 

Рисунок 510 – Отказ в рассмотрении жалобы 

9.3 Запросить дополнительную информацию по жалобе 

Для запроса дополнительной информации по жалобе требуется, находясь в карточке 

жалобы, нажать кнопку «Запросить дополнительную информацию» (Рисунок 511). В 

открывшемся окне заполнить поле «Список запрашиваемых документов», далее заполнить поле 

«Обоснование принятого решения» (Рисунок 512). Для выбора лиц, осуществляющих 

согласование документа, требуется нажать кнопку «Выбрать». В открывшемся окне в поле 

поиска ввести ФИО лица, согласующего документ, в предложенном списке необходимо выбрать 

нажатием на ФИО, для сохранения нажать кнопку «Выбрать». 
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Для удаления лица, согласующего документ, требуется нажать кнопку «Удалить». 

Для выбора лица, осуществляющего подписание документа, требуется нажать кнопку 

«Выбрать» (поле является обязательным для заполнения). В открывшемся окне в поле поиска 

ввести ФИО лица, подписывающего документ, в предложенном списке необходимо выбрать 

нажатием на ФИО, для сохранения нажать кнопку «Выбрать». 

Для того, чтобы прикрепить файл, требуется нажать кнопку «Прикрепить файл». Для 

формирования документа требуется нажать кнопку «Сформировать документ». 

Примечание: при нажатии кнопки «Сформировать документ» происходит автоматическая генерация 

документа, который в дальнейшем отправляется на согласование/подписание. Если по каким-то причинам у КНО 

пока не настроены шаблоны решений, доступна кнопка «Прикрепить файл». 

Нажать кнопку «Отправить». 

 

Рисунок 511 – Кнопка «Запросить дополнительную информацию» 
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Рисунок 512 – Запрос дополнительной информации 

9.4 Принять итоговое решения по жалобе 

Для принятия итогового решения по жалобе требуется перейти в карточку жалобы. 

Находясь в карточке жалобы, нажать кнопку «Принять итоговое решение» (Рисунок 513). В 

открывшемся экране следует выбрать одно из предложенных решений (Рисунок 514), далее в 

поле «Обоснование принятого решения» описать обоснование. Для выбора лиц, 

осуществляющих согласование документа итогового решения, требуется нажать кнопку 

«Выбрать». В открывшемся окне в поле поиска ввести ФИО лица, согласующего документ, в 

предложенном списке необходимо выбрать нажатием на ФИО, для сохранения нажать кнопку 

«Выбрать». 

Для удаления лица, согласующего документ, требуется нажать кнопку «Удалить». 

Для выбора лица, осуществляющего подписание документа, требуется нажать кнопку 

«Выбрать». В открывшемся окне в поле поиска ввести ФИО лица, подписывающего документ, в 

предложенном списке необходимо выбрать нажатием на ФИО, для сохранения нажать кнопку 

«Выбрать». 

Для того, чтобы прикрепить файл, требуется нажать кнопку «Прикрепить файл». Для 

формирования документа требуется нажать кнопку «Сформировать документ».  

Примечание: при нажатии кнопки «Сформировать документ» происходит автоматическая генерация 

документа, который в дальнейшем отправляется на согласование/подписание. Если по каким-то причинам у КНО 

пока не настроены шаблоны решений, доступна кнопка «Прикрепить файл». 

Нажать кнопку «Отправить». 
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Рисунок 513 – Кнопка «Принять итоговое решение» 

 

Рисунок 514 – Принятие итогового решения 

9.5 Подписание документа 

После вынесения какого-либо решения необходимо подписать документ. 

Примечание: используется при вынесении любого решения. 

Пример подписания решения – запрос дополнительной информации (Рисунок 515). 
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Рисунок 515 – Подписание запроса дополнительной информации 

При нажатии «Подписать» документ будет подписан электронной подписью. 

При нажатии на кнопку «Подписать» появляется окно (Рисунок 516), в котором 

необходимо нажать «Да». 

 

Рисунок 516 – Окно выполнения операции подписания ЭП 

9.6 Просмотр операций с решениями суда 

В случае наличия судебного решения по жалобе его необходимо завести  

в модуль «Жалобы» в раздел «Решение суда», путем нажатия кнопки «Добавить решение суда» 

(Рисунок 517). 
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Рисунок 517 – Решение суда  

Заполнить поля ЭФ «Новое решение суда» (Рисунок 518): 

 проставить чекбокс «Номер жалобы» или «Номер решения по жалобе». Выбрать 

значение из выпадающего списка; 

 при проставлении чекбокса «Номер жалобы» и выбора значения из выпадающего 

списка поля «Наименование заявителя», «ИНН», «Номер заявления» будут 

заполнены автоматически; 

 «Номер дела» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Дата обращения в суд» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Дата решения суда» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Вид решения» – выбрать вид решения из выпадающего списка; 

 «Вид судебной инстанции» – необходимо проставить чекбокс «Арбитражный суд» 

или «Суд общей юрисдикции»; 
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 нажать кнопку «Загрузить документ» и прикрепить решение суда.  

Обращаем внимание: загрузка документов возможна только в форматах pdf, png, jpeg, 

tiff. 

 

Рисунок 518 – ЭФ «Новое решение суда» 

Нажать кнопку «Сохранить», внесенное решение будет доступно в карточке жалобы и 

реестре решений суда. 

Для редактирования ранее загруженного решения требуется перейти в карточку 

загруженного решения суда, внести корректировки.  

Нажать кнопку «Сохранить». 

9.7 Просмотр операций с разделом «Уведомления» 

В системе предусмотрено два способа уведомлений пользователя о статусах рассмотрения 

поступивших жалоб: 

1) автоматическое формирование уведомлений, реализованное в задачах бизнес-

процесса, информация о которых направляется в раздел сообщения (Рисунок 519). 
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Рисунок 519 – Раздел сообщения 

Сообщения направляются по следующим типам уведомлений: 

 исполнитель не назначен. Жалоба поступила в ЛК разрешительного органа, но 

исполнитель не назначен по истечении 5 дней. Уведомление отправляется в систему 

с 5 по 10 день от даты поступления жалобы; 

 исполнитель назначен, но по истечении 5 дней жалоба не взята в работу. Уведомление 

отправляется в систему с 5 по 10 день от даты назначения Исполнителя, если в этот 

период исполнитель не возьмет жалобу в работу; 

 исполнитель взял жалобу в работу, но по истечении 5 дней не перешел к 

рассмотрению; 

 исполнитель перешел к рассмотрению жалобы, но по истечении 5 дней не вынесено 

решение. 

2) уведомления, формируемые через стандартные настройки пользователя (Рисунок 520-

Рисунок 521). 
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Рисунок 520 – Раздел «Уведомления» 

 

Рисунок 521 – PUSH Уведомления 
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10 Досудебное обжалование разрешительной деятельности 

Досудебное обжалование разрешительной деятельности осуществляется в модуле 

«Обжалование» (Рисунок 522). 

 

Рисунок 522 – Модуль «Обжалование» 

После выбора модуля, отобразится реестр жалоб. В сером поле меню слева доступны 

фильтры для поиска текущих жалоб. Для начала работы с жалобой выбрать жалобу и нажать 

кнопку «Редактировать» (Рисунок 523), – осуществится переход к жалобе со статусом «Новая» 

(Рисунок 524). 

 

Рисунок 523 – Выбор жалобы 
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Рисунок 524 – Кнопка «Назначить исполнителя» 

Нажать кнопку «Назначить исполнителя» – отобразится ЭФ «Выбор ответственного 

инспектора». Выбрать исполнителя из списка или осуществить поиск в поисковой строке 

(Рисунок 525).  

 

Рисунок 525 – Выбор ответственного инспектора 

Нажать кнопку «Назначить» – станут доступны кнопки «Изменить исполнителя», «Взять 

в работу», «Отказаться», «Перенаправить жалобу» (Рисунок 526). 

 

Рисунок 526 – Кнопки инициирующие действия 
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10.1 Взять в работу жалобу 

При нажатии кнопки «Взять в работу», станут доступны кнопки «Перейти к 

рассмотрению», «Оставить без рассмотрения» (Рисунок 527). 

 

Рисунок 527 – Кнопки «Перейти к рассмотрению», «Оставить без рассмотрения» 

10.1.1 Перейти к рассмотрению 

При нажатии кнопки «Перейти к рассмотрению», станут доступны кнопки «Принять 

итоговое решение», «Запросить дополнительную информацию» (Рисунок 528). 

 

Рисунок 528 – Кнопки «Принять итоговое решение», «Запросить дополнительную 

информацию» 

10.1.1.1 Принять итоговое решение 

При нажатии кнопки «Принять итоговое решение» – отобразится ЭФ «Принятие 

решения» (Рисунок 529). 
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Рисунок 529 – ЭФ «Принятие решения» 

В ЭФ выбрать решение, заполнить поле «Обоснование принятого решения», путем ввода 

значения с клавиатуры.  

В поле «Лица, осуществляющие согласование документа», при необходимости, нажать 

кнопку «Выбрать» и выбрать сотрудника в модальном окне «Выберите лица, осуществляющие 

согласование» (Рисунок 530). Проставить чекбоксы рядом с ФИО сотрудника (-ов) и нажать 

кнопку «Выбрать». 

 

Рисунок 530 – Модальное окно «Выберите лица, осуществляющие согласование» 
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В поле «Лицо, осуществляющее подписание документа» нажать кнопку «Выбрать» и 

выбрать сотрудника в модальном окне «Выберите лицо, осуществляющее подписание»  

(Рисунок 531).  

 

Рисунок 531 – Модальное окно «Выберите лицо, осуществляющее подписание» 

Выбрать сотрудника и нажать кнопку «Выбрать» – отобразятся поля «Результирующий 

документ по принятому решению №», «Дополнительные документы». Нажать кнопку 

«Прикрепить файл» и прикрепить необходимые документы (Рисунок 532). 

 

Рисунок 532 – Документы по принятому решению 

Нажать кнопку «Отправить» – отобразится «Информация о результате рассмотрения» 

(Рисунок 533). Нажать кнопки «Согласовать», «Подписать» (Рисунок 533-Рисунок 534). 
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Рисунок 533 – Информация о результате рассмотрения. Согласование документа 

 

Рисунок 534 – Подписание документа 

Статус жалобы переведен в статус «Решена» (Рисунок 535). 

 

Рисунок 535 – Статус жалобы «Решена» 
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10.1.1.2 Запросить дополнительную информацию 

При нажатии кнопки «Запросить дополнительную информацию» – отобразится ЭФ 

«Запрос дополнительной информации» (Рисунок 536). 

 

Рисунок 536 – ЭФ «Запрос дополнительной информации» 

В ЭФ заполнить поля «Список запрашиваемых документов», «Обоснование принятого 

решения», путем ввода значения с клавиатуры.  

В поле «Лица, осуществляющие согласование запроса», при необходимости, нажать 

кнопку «Выбрать» и выбрать сотрудника в модальном окне «Выберите лица, осуществляющие 

согласование» (Рисунок 533). Проставить чекбоксы рядом с ФИО сотрудника (-ов) и нажать 

кнопку «Выбрать». 

В поле «Лицо, осуществляющее подписание документа» нажать кнопку «Выбрать» и 

выбрать сотрудника в модальном окне «Выберите лицо, осуществляющее подписание»  

(Рисунок 531).  

Выбрать сотрудника и нажать кнопку «Выбрать» – отобразятся поля «Результирующий 

документ №», «Дополнительные документы». Нажать кнопку «Прикрепить файл» и прикрепить 

необходимые документы. Нажать кнопку «Отправить» – отобразится «Дополнительная 

информация» (Рисунок 537). Нажать кнопки «Согласовать», «Подписать». 
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Рисунок 537 – Дополнительная информация 

Нажать кнопку «Принять итоговое решение». Подробное описание принятия решения 

приведено в разделе 10.1.1.1. 

10.1.2 Оставить без рассмотрения 

При нажатии кнопки «Оставить без рассмотрения» – отобразится ЭФ «Отказ в 

рассмотрении жалобы» (Рисунок 538). 

 

Рисунок 538 – ЭФ «Отказ в рассмотрении жалобы» 

В ЭФ выбрать причину отказа в рассмотрении жалобы, заполнить поле «Обоснование 

принятого решения», путем ввода значения с клавиатуры. 
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В поле «Лица, осуществляющие согласование документа», при необходимости, нажать 

кнопку «Выбрать» и выбрать сотрудника в модальном окне «Выберите лица, осуществляющие 

согласование» (Рисунок 530). Проставить чекбоксы рядом с ФИО сотрудника (-ов) и нажать 

кнопку «Выбрать». 

В поле «Лицо, осуществляющее подписание документа» нажать кнопку «Выбрать» и 

выбрать сотрудника в модальном окне «Выберите лицо, осуществляющее подписание»  

(Рисунок 531).  

Выбрать сотрудника и нажать кнопку «Выбрать» – отобразятся поля «Результирующий 

документ по отказу №», «Дополнительные документы». Нажать кнопку «Прикрепить файл» и 

прикрепить необходимые документы. 

Нажать кнопку «Отправить» – отобразится «Информация об отказе в рассмотрении 

жалобы» (Рисунок 539). Нажать кнопки «Согласовать», «Подписать» (Рисунок 539-Рисунок 540). 

 

Рисунок 539 – Информация об отказе в рассмотрении жалобы 

 

Рисунок 540 – Подписание документа 

Статус жалобы переведен в статус «Отказано в рассмотрении» (Рисунок 541). 
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Рисунок 541 – Статус жалобы «Отказано в рассмотрении» 

10.2 Отказаться 

Нажать кнопку «Отказаться» (Рисунок 526) – отобразится ЭФ «Отказ в назначении 

исполнителем» (Рисунок 542). 

 

Рисунок 542 – ЭФ «Отказ в назначении исполнителем» 

В ЭФ заполнить поле «Введите причину отказа», путем ввода значения с клавиатуры. 

Нажать кнопку «Отправить» – в разделе «Информация о жалобе» отобразится причина отказа 

(Рисунок 543). 
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Рисунок 543 – Причина отказа 

10.3 Работа в разделе решение суда 

В случае наличия судебного решения по жалобе его необходимо завести  

в модуль «Обжалование» в раздел «Решение суда», путем нажатия кнопки «Добавить решение 

суда» (Рисунок 544). 
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Рисунок 544 – Решение суда  

Заполнить поля ЭФ «Новое решение суда» (Рисунок 545): 

 проставить чекбокс «Номер жалобы» или «Номер решения по жалобе». Выбрать 

значение из выпадающего списка; 

 при проставлении чекбокса «Номер жалобы» и выбора значения из выпадающего 

списка поля «Наименование заявителя», «ИНН», «Номер заявления» будут 

заполнены автоматически; 

 «Номер дела» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Дата обращения в суд» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Дата решения суда» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Вид решения» – выбрать вид решения из выпадающего списка; 

 «Вид судебной инстанции» – необходимо проставить чекбокс «Арбитражный суд» 

или «Суд общей юрисдикции»; 

 нажать кнопку «Загрузить документ» и прикрепить решение суда.  

Обращаем внимание: загрузка документов возможна только в форматах pdf, png, jpeg, 

tiff. 
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Рисунок 545 – ЭФ «Новое решение суда» 

Нажать кнопку «Сохранить», внесенное решение будет доступно в карточке жалобы и 

реестре решений суда. 

10.4 Описание статусов формируемых уведомлений в процессе обработки жалоб  

В системе предусмотрено два способа уведомлений пользователя о статусах рассмотрения 

поступивших жалоб: 

1) автоматическое формирование уведомлений, реализованное в задачах бизнес-

процесса, информация о которых направляется в раздел сообщения (Рисунок 546). 

 

Рисунок 546 – Раздел сообщения 
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Сообщения направляются по следующим типам уведомлений: 

 исполнитель не назначен. Жалоба поступила в ЛК разрешительного органа, но 

исполнитель не назначен по истечении 5 дней. Уведомление отправляется в систему 

с 5 по 10 день от даты поступления жалобы; 

 исполнитель назначен, но по истечении 5 дней жалоба не взята в работу. Уведомление 

отправляется в систему с 5 по 10 день от даты назначения Исполнителя, если в этот 

период исполнитель не возьмет жалобу в работу; 

 исполнитель взял жалобу в работу, но по истечении 5 дней не перешел к 

рассмотрению; 

 исполнитель перешел к рассмотрению жалобы, но по истечении 5 дней не вынесено 

решение. 

2) уведомления, формируемые через стандартные настройки пользователя (описание 

настроек уведомлений приведено в инструкции по администрированию пользователей 

и настройке печатных форм в подсистеме досудебного обжалования разрешительной 

деятельности ГИС ТОР КНД). 

В зависимости от произведенных настроек, сообщения могут направляться по следующим 

типам уведомлений: 

 новая жалоба – при поступлении жалобы в ЛК разрешительного органа, 

ответственному сотруднику поступает сообщение о том, что принята новая жалоба 

с ЕПГУ; 

 назначен исполнитель по жалобе – сообщение направляется ответственному 

сотруднику, назначенному исполнителем по жалобе;  

 получены документы с ЕПГУ по запросу дополнительных данных по жалобе – при 

поступлении документов с ЕПГУ от Заявителя, исполнителю приходит 

уведомление; 

 возврат документа жалобы на доработку – «Лицо, осуществляющее подписание 

документа» возвращает вынесенное решение/запрос дополнительной информации 

на доработку. После возврата на доработку исполнителю приходит уведомление о 

возврате документов на доработку; 

 требуется обработка документов жалобы – при формировании решения/запроса 

дополнительной информации, назначенному сотруднику, осуществляющему 

подписание документа, приходит уведомление; 

 завершена обработка документа жалобы – после отправки решения/запроса 

документов на ЕПГУ, исполнителю приходит уведомление; 
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 отказ исполнителя от рассмотрения жалобы – при отказе исполнителя от 

рассмотрения жалобы, сотруднику, ответственному за назначение исполнителя по 

жалобе, приходит уведомление. 
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11 Лицензирование МКД 

11.1 Общие сведения 

Проведение Лицензирования МКД осуществляется в модуле «Лицензирование МКД» 

(Рисунок 547). 

 

Рисунок 547 – Модуль «Лицензирование МКД» 

После выбора модуля, отобразится реестр заявлений. В сером поле меню слева доступны 

фильтры для поиска текущих заявлений. Для начала работы с заявлением выбрать заявление и 

нажать кнопку «Перейти» (Рисунок 548), – осуществится переход к заявлению со статусом «В 

работе» (Рисунок 549). 

 

Рисунок 548 – Выбор заявления 
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Рисунок 549 – ЭФ «Данные по услуге» 

Во вкладке «Завершенные операции» отображены завершенные сервисные задачи, 

которые автоматически инициируются при формировании заявления в ЕПГУ: 

 для ИП «Сведения о действительности паспорта гражданина РФ, предъявленного на 

определенное имя», «Выписки из ЕГРИП по запросам ОГВ»; 

 для ЮЛ «Сведения о действительности паспорта гражданина РФ, предъявленного на 

определенное имя», «Выписки из ЕГРЮЛ по запросам ОГВ». 

 

Рисунок 550 – Завершенные сервисные задачи «Сведения о действительности паспорта 

гражданина РФ, предъявленного на определенное имя», «Выписки из ЕГРИП по запросам 

ОГВ» 
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Нажать кнопку «Назначение исполнителя» – отобразится ЭФ «Назначение исполнителя». 

Выбрать исполнителя из списка или осуществить поиск в поисковой строке (Рисунок 551). 

Нажать кнопки «Сохранить», «Завершить». 

 

Рисунок 551 – ЭФ «Назначение исполнителя» 

Обратите внимание: в блоке «Соискатель лицензии» необходимо нажать кнопку  – 

«Редактировать» и заполнить поля «Организационно-правовая форма» (Рисунок 552). 



431 

 

 

Рисунок 552 – Блок «Соискатель лицензии» 

11.1.1 Межвед-запросы 

Во вкладке «Межвед-запросы» реализована возможность запросить документ. Нажать 

кнопку «Добавить» (Рисунок 553) – отобразится ЭФ «Новый документ» (Рисунок 554). 

 

Рисунок 553 – Межвед-запросы 
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Рисунок 554 – ЭФ «Новый документ» 

Выбрать вид документа путем нажатия радио-кнопки. Документы со статусом 

«Регламентный» не требуют заполнения дополнительных полей. В случае выбора документа со 

статусом «Самостоятельный» необходимо заполнить обязательные поля. Нажать кнопку 

«Отправить». 

 

Рисунок 555 – Кнопка «Отправить» 

В случае возникновения ошибки на этапе просмотра ЭФ «Обработка события «Проверка 

статуса обработки отказа в выдаче лицензии» необходимо перейти в раздел «Поддержка» и 

направить заявку в Службу технической поддержки (Рисунок 556). 
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Рисунок 556 – Раздел «Поддержка» 

После внесенных изменений Службой технической поддержки необходимо повторно 

перейти в раздел «Межвед-запрос» нажать кнопку добавить, выбрать необходимый вид 

документа и нажать кнопку «Отправить».  

11.2 Получение лицензии 

Пользователю станут доступны кнопки «Изменить исполнителя», «Отказать в приеме 

документов», «Оценка соответствия соискателя лицензии лицензионным требованиям»  

(Рисунок 557). 

 

Рисунок 557 – Кнопки инициирующие действия 
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При нажатии кнопки «Изменить исполнителя» отобразится ЭФ «Назначение 

исполнителя» (Рисунок 4). 

11.2.1 Отказать в приеме документов  

При нажатии кнопки «Отказать в приеме документов» – отобразится ЭФ «Обработка 

события «Отказать в приеме документов» (Рисунок 558). 

 

Рисунок 558 – ЭФ «Обработка события «Отказать в приеме документов» 

В ЭФ указать: 

 «Номер уведомления» – заполнить поле; 

 «Дата уведомления» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Перечень оснований для отказа в приеме документов» – выбрать перечень 

оснований для отказа в приеме документов из выпадающего списка; 

 «Дополнительная информация, пояснения» – заполнить поле, путем ввода значения с 

клавиатуры; 

При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления всех оснований для отказа 

в приеме документов. 

 «Лицо, подписывающее уведомление» – выбрать ФИО из выпадающего списка. 

В разделе «Документы» система позволяет сформировать печатную форму Уведомления 

об отказе в приеме документов. Для этого нажать кнопку «Добавить». Сформировать печатную 
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форму, нажав кнопку  – «Сформировать печатную форму», или загрузить печатную форму, 

нажав кнопку  – «загрузить файл». Нажать кнопки «подписать», «Сохранить», «Завершить». 

По завершению сервисной задачи «Перевод дела в статус «Отрицательное решение», 

статус заявления изменится на «Отрицательное решение» (Рисунок 559). 

 

Рисунок 559 – Статус заявления «Отрицательное решение» 

11.2.2 Оценка соответствия соискателя лицензии лицензионным требованиям при 

получении лицензии 

При нажатии кнопки «Оценка соответствия соискателя лицензии лицензионным 

требованиям», автоматически инициируется активная сервисная задача «Оценка соответствия 

соискателя лицензии лицензионным требованиям». По завершению сервисной задачи «Оценка 

соответствия соискателя лицензии лицензионным требованиям» – станет доступна кнопка 

«Решение лицензионной комиссии» (Рисунок 560). 

 

Рисунок 560 – Кнопка «Решение лицензионной комиссии» 

Нажать кнопку «Решение лицензионной комиссии» – отобразится ЭФ «Обработка 

события «Решение лицензионной комиссии» (Рисунок 561). 
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Рисунок 561 – ЭФ «Обработка события «Решение лицензионной комиссии» 

В ЭФ «Обработка события «Решение лицензионной комиссии» указать: 

 «Номер решения» – заполнить поле; 

 «Дата решения» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Время составления (ч.) – заполнить поле; 

 «Результаты проведения документарной оценки» нажать кнопку «добавить» и 

указать (Рисунок 562): 

– «Вид результата» – выбрать вид результата из выпадающего списка: 

 выявлены нарушения обязательных требований или требований, 

установленных нормативными правовыми актами (с указанием положений 

нормативных правовых актов) – отобразится кнопка «Приказ об отказе в 

предоставлении лицензии» (Рисунок 563); 

 выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале 

осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, 

обязательным требованиям (с указанием положений нормативных 

правовых актов) – отобразится кнопка «Приказ об отказе в предоставлении 

лицензии» (Рисунок 563); 

 нарушений не выявлено – отобразится кнопка «Запрос номера и даты в 

ЕРУЛ» (Рисунок 564). 

– «Дополнительная информация, пояснения» – заполнить поле, путем ввода 

значения с клавиатуры; 



437 

 

– «Дата начала проведения» – заполнить поле; 

– «Время начала» – заполнить поле; 

– «Дата окончания проведения» – заполнить поле; 

– «Время окончания» – заполнить поле; 

– «Продолжительность» – заполнить поле; 

– «Единица измерения (рабочих дней/часов) – выбрать единицу измерения из 

выпадающего списка. 

При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления всех результатов 

проведения документарной оценки.  

 «Лица, уполномоченные на проведение оценки» – выбрать ФИО из выпадающего 

списка. 

 

Рисунок 562 – Результаты проведения документарной оценки 

В разделе «Документы» система позволяет прикрепить печатную форму Решения 

лицензионной комиссии. Для этого нажать кнопку «Добавить» и загрузить печатную форму, 

нажав кнопку  – «загрузить файл». Нажать кнопки «Сохранить», «Завершить». 
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Рисунок 563 – Кнопка «Приказ об отказе в предоставлении лицензии» 

 

Рисунок 564 – Кнопка «Запрос номера и даты в ЕРУЛ» 

11.2.2.1 Выявлены нарушения 

Нажать кнопку «Приказ об отказе в предоставлении лицензии» – отобразится ЭФ 

«Обработка события «Приказ об отказе в предоставлении лицензии» (Рисунок 565). В ЭФ 

указать: 

 «Номер приказа» – заполнить поле; 

 «Дата приказа» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Основание для отказа» – выбрать основание для отказа из выпадающего списка; 
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 «Обязательные требования, которые нарушены» – выбрать обязательные требования, 

которые нарушены, из выпадающего списка; 

 «Дополнительная информация, пояснения» – заполнить поле, путем ввода значения с 

клавиатуры; 

 «Лицо, уполномоченное на подписание приказа об отказе в предоставлении 

лицензии» – ввести ФИО и выбрать должность из выпадающего списка. 

 

Рисунок 565 – ЭФ «Обработка события «Приказ об отказе в предоставлении лицензии» 

В разделе «Документы» система позволяет прикрепить печатную форму Приказа об 

отказе в предоставлении лицензии. Для этого нажать кнопку «Добавить» и загрузить печатную 

форму, нажав кнопку  – «загрузить файл». Нажать кнопки «подписать», «Сохранить», 

«Завершить». 

Запустится активная сервисная задача «Предоставление в ЕРУЛ сведений об отказах на 

поданные заявления» – станет доступна кнопка «Проверка статуса обработки отказа в выдаче 

лицензии» (Рисунок 566). 

 

Рисунок 566 – Кнопка «Проверка статуса обработки отказа в выдаче лицензии» 
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Нажать кнопку «Проверка статуса обработки отказа в выдаче лицензии» – отобразится ЭФ 

«Обработка события «Проверка статуса обработки отказа в выдаче лицензии», в которой 

отображен «Статус обработки запросов в ЕРУЛ».  

Нажать кнопки «Сохранить», «Завершить» – станет доступна кнопка «Уведомление об 

отказе в предоставлении лицензии» (Рисунок 567). 

 

Рисунок 567 – Кнопка «Уведомление об отказе в предоставлении лицензии» 

Нажать кнопку «Уведомление об отказе в предоставлении лицензии» – отобразится ЭФ 

«Обработка события «Уведомление об отказе в предоставлении лицензии» (Рисунок 568). 

 

Рисунок 568 – ЭФ «Обработка события «Уведомление об отказе в предоставлении лицензии» 

В ЭФ указать: 

 «Номер уведомления» – заполнить поле; 

 «Дата уведомления» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Лицо, подписывающее уведомление» – выбрать ФИО из выпадающего списка. 

В разделе «Документы» система, при необходимости, позволяет сформировать печатную 

форму Уведомления об отказе в предоставлении лицензии. Для этого нажать кнопку «Добавить». 

Сформировать печатную форму, нажав кнопку  – «Сформировать печатную форму», или 

загрузить печатную форму, нажав кнопку  – «загрузить файл». Нажать кнопки «подписать», 
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«Сохранить», «Завершить» – запущена активная сервисная задача «Перевод в статус «Отказ в 

предоставлении услуги». 

По завершению сервисной задачи «Перевод в статус «Отказ в предоставлении услуги», 

статус заявления изменится на «Отрицательное решение» (Рисунок 569). 

 

Рисунок 569 – Статус заявления «Отрицательное решение» 

11.2.2.2 Нарушения не выявлены 

Нажать кнопку «Запрос номера и даты в ЕРУЛ» (Рисунок 564) – отобразится ЭФ 

«Обработка события «Запрос номера и даты в ЕРУЛ». Нажать кнопку добавить и указать: 

 «Номер разрешения в ЕРУЛ» – заполнить поле; 

 «Дата выдачи разрешений в ЕРУЛ» – заполнить поле; 

 «Статус обработки запроса в ЕРУЛ» – автоматически заполняется. 

Нажать кнопки «Сохранить», «Завершить» – станет доступна кнопка «Приказ о 

предоставлении лицензии» (Рисунок 570). 

 

Рисунок 570 – Кнопка «Приказ о предоставлении лицензии» 

Нажать кнопку «Приказ о предоставлении лицензии» – отобразится ЭФ «Обработка 

события «Приказ о предоставлении лицензии» (Рисунок 571). 
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Рисунок 571 – ЭФ «Обработка события «Приказ о предоставлении лицензии» 

В ЭФ указать: 

 «Номер приказа» – заполнить поле; 

 «Дата» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Номер лицензии» – автоматически заполняется данными с ЭФ «Обработка события 

«Запрос номера и даты в ЕРУЛ». Поле доступно для редактирования; 

 «Дата выдачи лицензии» – автоматически заполняется данными с ЭФ «Обработка 

события «Запрос номера и даты в ЕРУЛ». Поле доступно для редактирования; 

 «Дата начала срока действия разрешения» – заполнить поле; 

 «Дата окончания срока действия разрешения» – заполнить поле; 

 «Лицо, уполномоченное на подписание приказа о предоставлении лицензии» – ввести 

ФИО и выбрать должность из выпадающего списка. 

В разделе «Документы» система позволяет прикрепить печатную форму Приказа о 

предоставлении лицензии. Для этого нажать кнопку «Добавить» и загрузить печатную форму, 

нажав кнопку  – «загрузить файл». Нажать кнопки «подписать», «Сохранить», «Завершить». 

Пользователю станет доступна кнопка «Формирование лицензии» (Рисунок 572). 
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Рисунок 572 – Кнопка «Формирование лицензии» 

Нажать кнопку «Формирование лицензии» – отобразится ЭФ «Обработка события 

«Формирование лицензии» (Рисунок 573). 

 

Рисунок 573 – ЭФ «Обработка события «Формирование лицензии» 

Поля ЭФ автоматически заполняются данными из Приказа о предоставлении лицензии, 

доступны для редактирования. Нажать кнопки «Сохранить», «Завершить» – станет доступна 

кнопка «Проверка статуса обработки разрешения во внешних информационных системах» 

(Рисунок 574). 
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Рисунок 574 – Кнопка «Проверка статуса обработки разрешения во внешних информационных 

системах» 

Нажать кнопку «Проверка статуса обработки разрешения во внешних информационных 

системах» – отобразится ЭФ «Обработка события «Проверка статуса обработки разрешения во 

внешних информационных системах», в которой отобразится «Статус обработки запроса в 

ЕРУЛ».  

Нажать кнопки «Сохранить», «Завершить» – станет доступна кнопка «Уведомление о 

внесении сведений в реестр лицензий» (Рисунок 575). 

 

Рисунок 575 – Кнопка «Уведомление о внесении сведений в реестр лицензий» 

Нажать кнопку «Уведомление о внесении сведений в реестр лицензий» – отобразится ЭФ 

«Обработка события «Уведомление о внесении сведений в реестр лицензий» (Рисунок 576). 



445 

 

В ЭФ указать: 

 «Номер уведомления» – заполнить поле; 

 «Дата уведомления» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Номер приказа» – автоматически заполнено данными из ЭФ «Обработка события 

«Формирование лицензии», поле недоступно для редактирования; 

 «Дата приказа» – автоматически заполнено данными из ЭФ «Обработка события 

«Формирование лицензии», поле недоступно для редактирования; 

 «Лицо, подписывающее уведомление» – выбрать ФИО из выпадающего списка. 

В разделе «Документы» система, при необходимости, позволяет сформировать печатную 

форму Уведомления о внесении сведений в реестр лицензий. Для этого нажать кнопку 

«Добавить» и загрузить печатную форму, нажав кнопку  – «загрузить файл». Нажать кнопки 

«Сохранить», «Завершить». 

 

Рисунок 576 – ЭФ «Обработка события «Уведомление о внесении сведений в реестр лицензий» 

По завершению сервисных задач «Отправка сведений о лицензии в ЕСИА», «Отправка 

статуса на ЕПГУ «Услуга оказана» (3)», «Сведения о лицензиях, выданных ИП, передаваемые от 

ЛО в ФНС» станет доступна кнопка «Проверка статуса обработки лицензии в ВИС для ЮЛ» 

(Рисунок 577). 
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Рисунок 577 – Кнопка «Проверка статуса обработки лицензии в ВИС для ЮЛ» 

Нажать кнопку «Проверка статуса обработки лицензии в ВИС для ЮЛ» – статус заявления 

переведен в статус «Положительное решение» (Рисунок 578).  

 

Рисунок 578 – Статус заявления «Положительное решение» 

Нажать кнопку «перейти» – отобразится информация по лицензии (Рисунок 579). 

 

Рисунок 579 – Вкладка «Основные параметры» 
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Во вкладке «Основные параметры» отображена информация о заявлении, лицензиате и 

данных приказа. При необходимости получения актуальной выписки, нажать кнопку 

«Сформировать актуальную выписку».  

Во вкладке «Реестровые записи» отображена информация о лицензии. Для формирования 

выписки нажать кнопку  – «Сформировать актуальную выписку» (Рисунок 580). 

 

Рисунок 580 – Вкладка «Реестровые записи» 

11.3 Продлить срок действия лицензии 

Обратите внимание: при заполнении формы на ЕПГУ в части продления лицензии на 

форме заявителю необходимо указать номер лицензии из ЕРУЛ. 

Общие сведения о рассмотрении заявления приведены в разделе 11.1. 

Пользователю станут доступны кнопки «Отказать в рассмотрении документов» и «Оценка 

соответствия соискателя лицензии лицензионным требованиям» (Рисунок 581). 

 

Рисунок 581 – Кнопки «Отказать в рассмотрении документов» и «Оценка соответствия 

соискателя лицензии лицензионным требованиям» 

Действие «Отказать в приеме документов» описано в разделе 11.2.1. 
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После инициации действия «Отказать в приеме документов» – отобразится статус 

«Отрицательное решение» (Рисунок 582). Нажать кнопку «перейти» – отобразится информация 

по лицензии (Рисунок 583).  

 

Рисунок 582 – Статус «Отрицательное решение» 

Во вкладке «Основные параметры» отображена информация о заявлении, лицензиате и 

данных приказа. При необходимости получения актуальной выписки, нажать кнопку 

«Сформировать актуальную выписку».  

 

Рисунок 583 – Вкладка «Основные параметры» 

Во вкладке «Реестровые записи» отображена информация о лицензии. Для формирования 

выписки нажать кнопку  – «Сформировать актуальную выписку». 



449 

 

 

Рисунок 584 – Вкладка «Реестровые записи» 

11.3.1 Оценка соответствия соискателя лицензии лицензионным требованиям при 

продлении лицензии 

При нажатии кнопки «Оценка соответствия соискателя лицензии лицензионным 

требованиям», автоматически инициируется активная сервисная задача «Оценка соответствия 

соискателя лицензии лицензионным требованиям». По завершению сервисной задачи «Оценка 

соответствия соискателя лицензии лицензионным требованиям» – станет доступна кнопка «Акт 

документарной оценки» (Рисунок 585). 

 

Рисунок 585 – Кнопка «Решение лицензионной комиссии» 
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Нажать кнопку «Акт документарной оценки» – отобразится ЭФ «Обработка события «Акт 

документарной оценки» (Рисунок 586). 

 

Рисунок 586 – ЭФ «Обработка события «Акт документарной оценки» 

В ЭФ «Обработка события «Решение лицензионной комиссии» указать: 

 «Номер решения» – заполнить поле; 

 «Дата решения» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Время составления (ч.) – заполнить поле; 

 «Результаты проведения документарной оценки» нажать кнопку «добавить» и 

указать (Рисунок 587): 

– «Вид результата» – выбрать вид результата из выпадающего списка: 

 выявлены нарушения обязательных требований или требований, 

установленных нормативными правовыми актами (с указанием положений 

нормативных правовых актов) – отобразится кнопка «Приказ об отказе во 

внесении сведений в реестр лицензий» (Рисунок 588); 

 выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале 

осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, 

обязательным требованиям (с указанием положений нормативных 

правовых актов) – отобразится кнопка «Приказ об отказе во внесении 

сведений в реестр лицензий» (Рисунок 588); 

 нарушений не выявлено – отобразится кнопка «Приказ о внесении сведений 

в реестр лицензий» (Рисунок 589). 

– «Дополнительная информация, пояснения» – заполнить поле, путем ввода 

значения с клавиатуры; 

– «Дата начала проведения» – заполнить поле; 
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– «Время начала» – заполнить поле; 

– «Дата окончания проведения» – заполнить поле; 

– «Время окончания» – заполнить поле; 

– «Продолжительность» – заполнить поле; 

– «Единица измерения (рабочих дней/часов) – выбрать единицу измерения из 

выпадающего списка. 

При необходимости нажать кнопку «Добавить» для добавления всех результатов 

проведения документарной оценки.  

 «Лица, уполномоченные на проведение оценки» – выбрать ФИО из выпадающего 

списка. 

 

Рисунок 587 – Результаты проведения документарной оценки 

В разделе «Документы» система позволяет прикрепить печатную форму Акта 

документарной проверки. Для этого нажать кнопку «Добавить» и загрузить печатную форму, 

нажав кнопку  – «загрузить файл». Нажать кнопки «Сохранить», «Завершить». 
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Рисунок 588 – Кнопка «Приказ об отказе во внесении сведений в реестр лицензий» 

 

Рисунок 589 – Кнопка «Приказ о внесении сведений в реестр лицензий» 

11.3.1.1 Выявлены нарушения 

Пользователю доступна кнопка «Приказ об отказе в предоставлении лицензии» при 

выборе вида результата на этапе формирования Решения лицензионной комиссии: 

 выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных 

нормативными правовыми актами (с указанием положений нормативных правовых 

актов) – отобразится кнопка «Приказ об отказе во внесении сведений в реестр 

лицензий» (Рисунок 588); 

 выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале 

осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, 

обязательным требованиям (с указанием положений нормативных правовых актов) 
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– отобразится кнопка «Приказ об отказе во внесении сведений в реестр лицензий» 

(Рисунок 588). 

Нажать кнопку «Приказ об отказе во внесении сведений в реестр лицензий» – отобразится 

ЭФ «Обработка события «Приказ об отказе в продлении лицензии». В ЭФ указать: 

 «Номер приказа» – заполнить поле; 

 «Дата приказа» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Основание для отказа» – выбрать основание для отказа из выпадающего списка; 

 «Обязательные требования, которые нарушены» – выбрать обязательные требования, 

которые нарушены, из выпадающего списка; 

 «Дополнительная информация, пояснения» – заполнить поле, путем ввода значения с 

клавиатуры; 

 «Лицо, уполномоченное на подписание приказа об отказе в предоставлении 

лицензии» – ввести ФИО и выбрать должность из выпадающего списка. 

В разделе «Документы» система позволяет прикрепить печатную форму Приказа об 

отказе в продлении лицензии. Для этого нажать кнопку «Добавить» и загрузить печатную форму, 

нажав кнопку  – «загрузить файл». Нажать кнопки «подписать», «Сохранить», «Завершить». 

По завершению сервисной задачи «Приказ об отказе во внесении сведений в реестр 

лицензий» станет доступна кнопка «Проверка статуса обработки отказа в выдаче лицензий» 

(Рисунок 590).  

 

Рисунок 590 – Кнопка «Проверка статуса обработки отказа в выдаче лицензий» 

Нажать кнопку «Проверка статуса обработки отказа в выдаче лицензий» – отобразится ЭФ 

«Обработка события «Проверка статуса обработки отказа в выдаче лицензии», в которой 

отображен «Статус обработки запросов в ЕРУЛ». Нажать кнопки «Сохранить», «Завершить» – 

станет доступна кнопка «Уведомление об отказе во внесении сведений в реестр лицензий».  
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Нажать кнопку «Уведомление об отказе во внесении сведений в реестр лицензий» – 

отобразится ЭФ «Обработка события «Уведомление об отказе во внесении сведений в реестр 

лицензий» (Рисунок 591). 

 

Рисунок 591 – ЭФ «Обработка события «Уведомление об отказе во внесении сведений в реестр 

лицензий» 

В ЭФ указать: 

 «Номер уведомления» – заполнить поле; 

 «Дата уведомления» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Лицо, подписывающее уведомление» – выбрать ФИО из выпадающего списка. 

В разделе «Документы» система позволяет сформировать печатную форму Уведомления 

об отказе в предоставлении лицензии. Для этого нажать кнопку «Добавить». Сформировать 

печатную форму, нажав кнопку  – «Сформировать печатную форму», или загрузить 

печатную форму, нажав кнопку  – «загрузить файл». Нажать кнопки «подписать», 

«Сохранить», «Завершить». 

По завершению сервисной задачи «Перевод в статус «Отказ в предоставлении услуги», 

статус заявления изменится на «Отрицательное решение». 

 

Рисунок 592 – Статус заявления «Отрицательное решение» 
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11.3.1.2 Нарушения не выявлены 

Пользователю доступна кнопка «Приказ о внесении сведений в реестр лицензий» при 

выборе вида результата на этапе формирования Решения лицензионной комиссии: 

 нарушений не выявлено – отобразится кнопка «Приказ о внесении сведений в реестр 

лицензий» (Рисунок 589). 

Нажать кнопку «Приказ о внесении сведений в реестр лицензий» – отобразится ЭФ 

«Обработка события «Приказ о внесении сведений в реестр лицензий» (Рисунок 593). 

 

Рисунок 593 – ЭФ «Обработка события «Приказ о внесении сведений в реестр лицензий» 

В ЭФ указать: 

 «Номер приказа» – заполнить поле; 

 «Дата» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Номер лицензии» – автоматически заполняется на основании данных, внесенных в 

заявление в ЕПГУ, поле доступно для редактирования; 

 «Дата выдачи лицензии» – автоматически заполняется на основании данных, 

внесенных в заявление в ЕПГУ, поле доступно для редактирования; 

 «ФИО» – заполнить поле; 

 «Должность» – выбрать должность из выпадающего списка; 

 «Дата окончания действия продленной лицензии» – заполнить поле; 

 «Описание причин продления срока действия разрешения» – заполнить поле, путем 

ввода значения с клавиатуры. 
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В разделе «Документы» система позволяет прикрепить печатную форму Приказа о 

предоставлении лицензии. Для этого нажать кнопку «Добавить» и загрузить печатную форму, 

нажав кнопку  – «загрузить файл». Нажать кнопки «подписать», «Сохранить», «Завершить» 

– станет доступна кнопка «Проверка статуса обработки разрешения во внешних 

информационных системах» (Рисунок 574). 

Нажать кнопку «Проверка статуса обработки разрешения во внешних информационных 

системах» – отобразится ЭФ «Обработка события «Проверка статуса обработки разрешения во 

внешних информационных системах», в которой отобразится «Статус обработки запроса в 

ЕРУЛ». 

Нажать кнопки «Сохранить», «Завершить» – станет доступна кнопка «Уведомление о 

внесении сведений в реестр лицензий» (Рисунок 575). 

Нажать кнопку «Уведомление о внесении сведений в реестр лицензий» – отобразится ЭФ 

«Обработка события «Уведомление о внесении сведений в реестр лицензий». 

В ЭФ указать: 

 «Номер уведомления» – заполнить поле; 

 «Дата уведомления» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Номер приказа» – автоматически заполнено данными из ЭФ «Обработка события 

«Формирование лицензии», поле недоступно для редактирования; 

 «Дата приказа» – автоматически заполнено данными из ЭФ «Обработка события 

«Формирование лицензии», поле недоступно для редактирования; 

 «Лицо, подписывающее уведомление» – выбрать ФИО из выпадающего списка. 

В разделе «Документы» система позволяет сформировать печатную форму Уведомления 

о внесении сведений в реестр лицензий. Для этого нажать кнопку «Добавить». Сформировать 

печатную форму, нажав кнопку  – «Сформировать печатную форму», или загрузить 

печатную форму, нажав кнопку  – «загрузить файл». Нажать кнопки «Сохранить», 

«Завершить» – запустится активная сервисная задача «Автоматическое формирование выписки». 

По завершению сервисных задач «Отправка сведений о лицензии в ЕСИА», «Отправка 

статуса на ЕПГУ «Услуга оказана» (3)», «Сведения о лицензиях, выданных ИП, передаваемые от 

ЛО в ФНС» станет доступна кнопка «Проверка статуса обработки лицензии в ВИС для ЮЛ» 

(Рисунок 577). 

Нажать кнопку «Проверка статуса обработки лицензии в ВИС для ЮЛ» – статус заявления 

переведен в статус «Положительное решение» (Рисунок 578).  
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11.4 Прекратить действие лицензии 

Общие сведения о рассмотрении заявления приведены в разделе 11.1. 

Обратите внимание: в блоке «Лицензиат» необходимо нажать кнопку редактировать и 

заполнить поля «Организационно правовая форма». 

Примечание: подробное описание работы с блоком «Лицензиат» приведено в разделе 11.1. 

Пользователю станут доступны кнопки «Приказ о прекращении лицензии» и «Отказать в 

приеме документов». 

 

Рисунок 594 – Кнопки «Приказ о прекращении лицензии» и «Отказать в приеме документов» 

Действие «Отказать в приеме документов» описано в разделе 11.2.1. 

При нажатии кнопки «Приказ о прекращении лицензии» – отобразится ЭФ «Обработка 

события «Приказ о прекращении лицензии» (Рисунок 595). 
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Рисунок 595 – ЭФ «Обработка события «Приказ о прекращении лицензии» 

В ЭФ указать: 

 «Номер приказа» – заполнить поле; 

 «Дата приказа» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Дата, с которой прекращается действие лицензии» – автоматически заполняется 

текущей датой, поле доступно для редактирования; 

 «Основание для прекращения действия лицензии» – выбрать основание для 

прекращения действия лицензии из выпадающего списка; 

 «Комментарий» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Лицо, уполномоченное на подписание приказа о прекращении действия лицензии» 

– ввести ФИО и выбрать должность из выпадающего списка. 

В разделе «Документы» система позволяет прикрепить печатную форму Приказа о 

прекращении действия лицензии. Для этого нажать кнопку «Добавить» и загрузить печатную 

форму, нажав кнопку  – «загрузить файл». Нажать кнопки «подписать», «Сохранить», 

«Завершить» – станет доступна кнопка «Проверка статуса обработки разрешения во внешних 

информационных системах» (Рисунок 574). 

Нажать кнопку «Проверка статуса обработки разрешения во внешних информационных 

системах» – отобразится ЭФ «Обработка события «Проверка статуса обработки разрешения во 

внешних информационных системах», в которой отобразится «Статус обработки запроса в 

ЕРУЛ». 
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Нажать кнопки «Сохранить», «Завершить» – станет доступна кнопка «Уведомление о 

прекращении действия лицензии» (Рисунок 596). 

Обратите внимание: в случае возникновения ошибки в блоке «Межвед-запросы» 

необходимо повторно отправить запрос в ЕРУЛ. Подробное описание работы приведено в 

разделе 11.1.1. 

 

Рисунок 596 – Кнопка «Уведомление о прекращении действия лицензии» 

Нажать кнопку «Уведомление о прекращении действия лицензии» – отобразится ЭФ 

«Обработка события «Уведомление о прекращении действия лицензии» (Рисунок 597). 

 

Рисунок 597 – ЭФ «Обработка события «Уведомление о прекращении действия лицензии» 

В ЭФ указать: 

 «Номер уведомления» – заполнить поле; 

 «Дата уведомления» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Лицо, подписывающее уведомление» – выбрать ФИО из выпадающего списка. 
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В разделе «Документы» система позволяет сформировать печатную форму Уведомления 

о прекращении действия лицензии. Для этого нажать кнопку «Добавить». Сформировать 

печатную форму, нажав кнопку  – «Сформировать печатную форму», или загрузить 

печатную форму, нажав кнопку  – «загрузить файл». Нажать кнопки «подписать», 

«Сохранить», «Завершить». 

По завершению сервисных задач «Отправка сведений о лицензии в ЕСИА», «Отправка 

статуса на ЕПГУ «Услуга оказана» (3)», «Сведения о лицензиях, выданных ИП, передаваемые от 

ЛО в ФНС» станет доступна кнопка «Проверка статуса обработки лицензии в ВИС для ЮЛ» 

(Рисунок 577). 

Нажать кнопку «Проверка статуса обработки лицензии в ВИС для ЮЛ» – статус заявления 

переведен в статус «Положительное решение» (Рисунок 598).  

 

Рисунок 598 – Статус заявления «Положительное решение» 

Нажать кнопку «перейти» – отобразится информация по лицензии (Рисунок 599). 

 

Рисунок 599 – Вкладка «Основные параметры» 

Во вкладке «Основные параметры» отображена информация о заявлении, лицензиате и 

данных приказа. При необходимости получения актуальной выписки, нажать кнопку 

«Сформировать актуальную выписку».  

Во вкладке «Реестровые записи» отображена информация о лицензии. Для формирования 

выписки нажать кнопку  – «Сформировать актуальную выписку» (Рисунок 600). 
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Рисунок 600 – Вкладка «Реестровые записи» 

11.5 Аннулирование 

Проведение аннулирования лицензии осуществляется в модуле «Лицензирование МКД» 

(Рисунок 601). 

 

Рисунок 601 – Модуль «Лицензирование МКД» 

После выбора модуля, отобразится реестр заявлений – нажать кнопку «Добавить 

заявление» (Рисунок 602). Выбрать стандарт для аннулирования лицензии. 

 

Рисунок 602 – Кнопка «Добавить заявление» 



462 

 

Во вкладке «Данные по услуге» указать: 

 «Лицензия» – нажать кнопку «выбрать» и выбрать лицензию, которую необходимо 

аннулировать; 

 «Дополнительные способы получения результата» – проставить чекбоксы «Получить 

дополнительно выписку из реестра лицензий» и «Получить дополнительно 

результат на бумажном носителе в уполномоченном органе»; 

 

Рисунок 603 – Данные по услуге 

 «Лицензиат» – заполняется автоматически на основе данных о лицензии. Нажать 

кнопку редактировать и заполнить поля «Организационно правовая форма». 

Примечание: подробное описание работы с блоком «Лицензиат» приведено в разделе 11.1. 

Нажать кнопку «Сохранить» – отобразятся кнопки «Регистрация» и «Проверить 

корректность». Нажать кнопку «Регистрация» – статус заявления «В работе». 

Нажать кнопку «Назначение исполнителя». Процесс назначения исполнителя описан в 

разделе 11.1. 

После назначения исполнителя отобразится кнопка «Приказ об аннулировании лицензии» 

(Рисунок 604). 



463 

 

 

Рисунок 604 – Кнопка «Приказ об аннулировании лицензии» 

Нажать кнопку «Приказ об аннулировании лицензии» и указать (Рисунок 605): 

 «Номер приказа» – заполнить поле путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Дата приказа» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Дата, с которой аннулируется действие лицензии» – автоматически заполняется 

текущей датой, поле доступно для редактирования. Значение поля отправляется в 

ЕРУЛ; 

 «Основание для прекращения действия лицензии» – автоматически заполняется; 

 «Номер дела» – заполнить поле путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Дата решения» – заполнить поле путем ввода значения с клавиатуры. Значение поля 

отправляется в ЕРУЛ; 

 «Дата вступления в законную силу» – заполнить поле путем ввода значения с 

клавиатуры; 

 «Комментарий» – заполнить поле путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Лицо, уполномоченное на подписание приказа о прекращении действия лицензии» 

– заполнить поле «ФИО» и «Должность». 
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Рисунок 605 – ЭФ «Обработка события «Приказ об аннулировании лицензии»» 

В разделе «Документы» система позволяет прикрепить печатную форму Приказа о 

прекращении действия лицензии. Для этого нажать кнопку «Добавить» и загрузить печатную 

форму, нажав кнопку  – «загрузить файл». Нажать кнопки «подписать», «Сохранить», 

«Завершить» – отобразится кнопка «Проверка статуса обработки разрешения во внешних 

системах». 

 

Рисунок 606 – Кнопка «Проверка статуса обработки разрешения во внешних системах» 

Нажать кнопку «Проверка статуса обработки разрешения во внешних системах». После 

завершения сервисной задачи «Направление информации о внесении изменений в лицензию в 
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ЕРУЛ» в ЭФ «Обработка события «Проверка статуса обработки разрешения во внешних 

информационных системах»» нажать кнопку «добавить» (Рисунок 607).  

 

Рисунок 607 – ЭФ «Обработка события «Проверка статуса обработки разрешения во внешних 

информационных системах»» 

В поле «Статус обработки запроса в ЕРУЛ» отобразится «Изменения внесены в 

лицензию». Нажать кнопку «Завершить» – отобразится кнопка «Уведомление об аннулировании 

лицензии». 

Обратите внимание: в случае возникновения ошибки в блоке «Межвед-запросы» 

необходимо повторно отправить запрос в ЕРУЛ. Подробное описание работы приведено в 

разделе 11.1.1. 

Нажать кнопку «Уведомление об аннулировании лицензии» и указать (Рисунок 608): 

 «Номер уведомления» – заполнить поле путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Дата уведомления» – автоматически заполняется текущей датой, поле доступно для 

редактирования; 

 «Лицо, подписывающее уведомления» – выбрать значение из выпадающего списка. 

 

Рисунок 608 – ЭФ «Обработка события «Уведомление об аннулировании лицензии»» 

В разделе «Документы», при необходимости, система позволяет сформировать печатную 

форму Уведомления об аннулировании действия лицензии. Для этого нажать кнопку «Добавить». 

Сформировать печатную форму, нажав кнопку  – «Сформировать печатную форму», или 

загрузить печатную форму, нажав кнопку  – «загрузить файл». Нажать кнопки «подписать», 
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«Сохранить», «Завершить» – запустится сервисная задача «Автоматическое формирование 

выписки».  

По завершению задачи отобразится кнопка «Проверка статуса обработки лицензии в ВИС 

для ЮЛ». Нажать кнопку «Проверка статуса обработки лицензии в ВИС для ЮЛ» – статус 

заявления переведен в статус «Положительное решение» (Рисунок 609). 

 

Рисунок 609 – Статус заявления «Положительное решение» 

Нажать кнопку «перейти» – отобразится информация по лицензии (Рисунок 610). 

 

Рисунок 610 – Вкладка «Основные параметры» 

Во вкладке «Основные параметры» отображена информация о заявлении, лицензиате и 

данных приказа. При необходимости получения актуальной выписки, нажать кнопку 

«Сформировать актуальную выписку».  

Во вкладке «Реестровые записи» отображена информация о лицензии. Для формирования 

выписки нажать кнопку  – «Сформировать актуальную выписку» (Рисунок 611). 

 

Рисунок 611 – Вкладка «Реестровые записи» 
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11.6 Получить сведения из реестра лицензий 

Общие сведения о рассмотрении заявления приведены в разделе 11.1. 

Пользователю станет доступна кнопка «Подготовка сведений о конкретной лицензии» 

(Рисунок 612). 

 

Рисунок 612 – Кнопка «Подготовка сведений о конкретной лицензии» 

Нажать кнопку «Подготовка сведений о конкретной лицензии» – отобразится модальное 

окно (Рисунок 613). 

 

Рисунок 613 – Модальное окно «Выберите значение» 

Выбрать необходимое значение – отобразится ЭФ «Обработка события «Подготовка 

сведений о конкретной лицензии» (Рисунок 614).  
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Рисунок 614 – ЭФ «Обработка события «Подготовка сведений о конкретной лицензии» 

Нажать кнопки «Сохранить», «Завершить» – станет доступна кнопка «Формирование 

выписки из реестра лицензий» (Рисунок 615). 

 

Рисунок 615 – Кнопка «Формирование выписки из реестра лицензий» 

Нажать кнопку «Формирование выписки из реестра лицензий» – отобразится ЭФ 

«Обработка события «Формирование выписки из реестра лицензий» (Рисунок 616).  

 

Рисунок 616 – ЭФ «Обработка события «Формирование выписки из реестра лицензий» 

В разделе «Документы» система позволяет сформировать печатную форму Выписки из 

реестра лицензий. Для этого нажать кнопку «Добавить». Сформировать печатную форму, нажав 
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кнопку  – «Сформировать печатную форму», или загрузить печатную форму, нажав кнопку 

 – «загрузить файл». Нажать кнопки «подписать», «Сохранить», «Завершить». 

По завершению сервисной задачи «Отправка статуса на ЕПГУ «Услуга оказана» (3)», 

статус заявления изменится на «Положительное решение» (Рисунок 617). 

 

Рисунок 617 – Статус заявления «Положительное решение» 
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12 Государственный строительный надзор 

12.1 Подача ИоНС на ЕПГУ  

Для подачи ИоНС на ЕПГУ перейдите по ссылке https://www.gosuslugi.ru/600172/1/form. 

 

Рисунок 618 – Начало подачи извещения на ЕПГУ  

Нажать кнопку «Начать» (Рисунок 618), затем выбрать роль:  

 Заявитель;  

 Представитель.  

Заполните:  

 Сведения о представителе/ заявителе;  

 Контактный телефон;  

 Электронная почта;  

 Адрес регистрации;  

 Фактический адрес проживания.  

Затем выбрать «Разрешение на строительство выдано на этап строительства, 

реконструкции» (Рисунок 619):  

 Разрешение на строительство выдано на этап;  

 Разрешение на строительство выдано на весь объект.  

  

Рисунок 619 – Этап строительства  

https://www.gosuslugi.ru/600172/1/form
https://www.gosuslugi.ru/600172/1/form


471 

 

Если разрешение на строительство выдано на этап, добавить описание этапа 

строительства, реконструкции (Рисунок 620). 

  

Рисунок 620 – Описание этапа строительства  

Далее загрузить файлы проектной документации (Рисунок 621–Рисунок 623).  

  

Рисунок 621 – Проектная документация  
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Рисунок 622 – Проектная документация  

  

Рисунок 623 – Проектная документация  

Затем нажать кнопку «Далее». Ввести следующие данные:  

 Наименование ОКС;  

 Краткие проектные характеристики;  

 Адрес проведения работ;  

 Сроки выполнения работ;  

 Реквизиты разрешения на строительство;  

 Кадастровый номер земельного участка;  

 Электронные копии документов;  

 Реквизиты положительного заключения экспертизы проектной документации;  

 Реквизиты положительного заключения государственной экологической экспертизы 

проектной документации;  
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 Сведения о привлеченных для строительства лицах (если привлекались по договору 

иные лица для осуществления строительства). 

Затем выбрать подразделение на карте, или ввести адрес, или название в окно поиска.  

Нажать кнопку «Подать заявление» (Рисунок 624).  

   

Рисунок 624 – Подать заявление  

12.1.1 Получение и обработка ИоНС в ГИС ТОР КНД из ЕПГУ  

На главной странице перейти в раздел «Строительный надзор». 

 

Рисунок 625 – Главная страница  

В разделе «Кабинет ГСН» на вкладке «Заявления» отображаются извещения, которые 

поступили с ЕПГУ (Рисунок 625).  

Для поиска ввести в окно поиска контекстную фразу и нажать клавишу «Enter».  

Выбрать извещение для просмотра краткой информации (Рисунок 626).  
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Рисунок 626 – Просмотр краткой информации 

Открыть извещение двойным нажатием ЛКМ. В извещении отображаются ОКС, субъект 

и прикрепленные документы (Рисунок 627).  

  

Рисунок 627 – Отображение информации об ОКС и иных данных 

Проверить корректность заполнения данных. 

12.1.2 Создание «Извещения о начале строительства, реконструкции объекта 

капитального строительства» вручную 

Для создания нового «Извещения о начале строительства, реконструкции объекта 

капитального строительства» в модуле «Кабинет ГСН» перейти в блок «Заявления» и нажать 

кнопку «Добавить заявление» (Рисунок 628). 
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Рисунок 628 – Добавление заявления 

Выбрать стандарт «ГСН Извещение о начале строительства, реконструкции объекта 

капитального строительства (Новый)» и нажать кнопку «Создать» (Рисунок 629).  

  

Рисунок 629 – Создание ИоНС 

Заполнить блок «Общая информация» (Рисунок 630). 
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Рисунок 630 – Блок «Общая информация» 

Для добавления сведений о контролируемом лице нажать кнопку «Добавить» в блоке 

«Контролируемые лица» (Рисунок 631).  

  

Рисунок 631 – Добавление застройщика 

В окне «Контролируемое лицо» выбрать тип (Рисунок 632):  

 Юридическое лицо;  

 Индивидуальный предприниматель;  

 Физическое лицо;  

 Иностранное юридическое лицо.  

 

Рисунок 632 – Выбор типа контролируемого лица 

Для поиска в реестре субъектов ввести значение в поле поиска и нажать кнопку «Найти» 

или нажать кнопку «Выбрать из реестра». Заполнить поля:  

 Почтовый адрес;  

 Номер телефона;  

 Роль контролируемого лица; 

 Адрес электронной почты.  
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При необходимости активировать блок «Является членом СРО» и заполнить указанные 

поля (Рисунок 633). 

 

Рисунок 633 – Членство в СРО 

После внесения необходимой информации нажать кнопку «Применить» (Рисунок 634).  

 

Рисунок 634 – Добавление застройщика 

Для добавления объекта контроля нажать кнопку «Добавить» в блоке «Объект контроля» 

(Рисунок 635).  

  

Рисунок 635 – Добавление объекта контроля 

Для поиска в реестре объектов ввести значение в поле поиска и нажать кнопку «Найти» 

или нажать кнопку «Выбрать из реестра» (Рисунок 636).  
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Рисунок 636 – Выбор объекта 

Для создания нового объекта заполнить поля (Рисунок 637–Рисунок 639):  

 Наименование;  

 Кадастровый номер;  

 Адрес объекта;  

 Дата начала строительства, реконструкции;  

 Дата окончания строительства, реконструкции;  

 Краткие проектные характеристики;  

 Описание этапа строительства;  

 Реквизиты разрешения на строительство;  

 Реквизиты положительного заключения экспертизы проектной документации;  

 Реквизиты положительного заключения государственной экологической экспертизы 

проектной документации;  

 Блок «Дополнительная информация» (при необходимости внесите сведения о 

привлеченных организациях).  

После внесения необходимой информации нажать кнопку «Сохранить».  
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Рисунок 637 – Создание нового объекта 

  

Рисунок 638 – Создание нового объекта 

  

Рисунок 639 – Создание нового объекта 

В блоке «Документы» добавить необходимые документы, путем нажатия ЛКМ кнопки 

«Добавить» (Рисунок 640).  
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Рисунок 640 – Добавление документов 

Нажать кнопку «Сохранить».  

12.2 Регистрация «Извещения о начале строительства, реконструкции объекта 

капитального строительства» 

Для регистрации «Извещения о начале строительства, реконструкции объекта 

капитального строительства» нажать кнопку «Регистрация» (Рисунок 641). Извещение перейдет 

в статус «Принято в работу». 

 

Рисунок 641 – Регистрация ИоНС 

Далее нажать кнопку «Назначить ответственного за обработку извещения».  

В открывшемся окне, используя поиск, выбрать исполнителя. Выбор из списка 

исполнителей доступен сотруднику с ролью «Руководитель». Сотруднику с ролью «Инспектор» 

по умолчанию доступно только одно значение для выбора – текущий авторизованный 

пользователь. Далее нажать кнопку «Завершить» (Рисунок 642). 
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Рисунок 642 – Выбор ответственного 

Если исполнитель выбран ошибочно, то в открывшемся событии нажать кнопку 

«Изменить исполнителя». Если исполнитель выбран верно, то нажать кнопку «Взять в работу» 

(Рисунок 643). 

 

Рисунок 643 – Обработка извещения 

При нажатии кнопки «Взять в работу» заполните поля: номер уведомления, 

подтверждающего регистрацию извещения, дата уведомления, подтверждающего регистрацию 

извещения. 

Файл документа можно прикрепить, нажав кнопку добавить в разделе «Документы». 

Нажать кнопку «Завершить». 

12.3 Формирование запроса в ЕГРЗ 

При регистрации ИоНС автоматически инициируется запрос «Предоставление 

идентификационных данных томов архива документов раздела реестра в ГИС ЕГРЗ», по 

нажатию кнопки «Проверка данных в ЕГРЗ» можно инициировать запрос информации в ЕГРЗ. 
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Если запрос «Предоставление идентификационных данных томов архива документов раздела 

реестра в ГИС ЕГРЗ» был обработан успешно, поля «Номер выписки» и «Идентификатор файла 

архива документов раздела реестра в ГИС ЕГРЗ» заполняются автоматически. Если данные 

автоматически не заполнились, указанные поля можно заполнить вручную, нажав кнопку 

«Добавить». После заполнения полей нажать кнопку «Завершить» (Рисунок 645). Если 

необходимость запроса отсутствует, то нажать кнопку «Пропустить проверку данных в ЕГРЗ» 

(Рисунок 644). При нажатии кнопки «Пропустить проверку данных в ЕГРЗ» будет инициировано 

событие «Формирование ИОНС в реестре». 

 

Рисунок 644 – Проверка данных в ЕГРЗ 

 

Рисунок 645 – Заполнение обязательных полей 

После обработки запроса будет загружен архив в формате zip с документами, которые 

были отправлены со стороны ЕГРЗ. 

12.4 Формирование ИОНС в реестре  

Нажать кнопку «Формирование ИОНС в реестре». 
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В открывшемся событии заполните поля «Номер ИоНС», «Место составления извещения» 

и «Дата ИоНС». В блоке «Документы» нажать кнопку «Добавить», сформировать и подписать 

ПФ «Извещения ИоНС» (Рисунок 646).  

 

Рисунок 646 – Формирование ИоНС в реестре 

Нажать кнопку «Завершить». 

12.5 Проверка реквизитов ИоНС специалистом 

Для проверки реквизитов ИоНС нажать на соответствующую кнопку (Рисунок 647). 

  

Рисунок 647 – Проверка реквизитов ИоНС специалистом 

Далее выбрать результат обработки извещения (Рисунок 648):  

 ИоНС прошло проверку по формальному признаку;  

 ИоНС не прошло проверку по формальному признаку. 

  

Рисунок 648 – Выбор результата обработки извещения 
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При выборе ответа действия «ИоНС не прошло проверку по формальному признаку» 

необходимо сформировать «Отрицательное решение по ИоНС», для этого нажать на 

соответствующую кнопку (Рисунок 649). 

 

Рисунок 649 – Отрицательное решение по ИоНС 

Заполнить блок «Основание отказа в приеме документов» и прикрепить необходимые 

документы, нажав кнопки «Добавить» и «Прикрепить», в поле «Решение об отклонении» 

(Рисунок 650). Для выбора основания в поле «Перечень оснований для отказа в приеме 

извещения» нажать на левую часть поля.  

 

Рисунок 650 – Обработка события «Отрицательное решение по ИоНС» 

Затем нажать кнопку «Завершить».  
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12.6 Проверка реквизитов ИоНС начальником отдела  

Начальнику отдела для проверки реквизитов необходимо нажать на соответствующую 

кнопку «Проверка реквизитов ИоНС начальником отдела». 

Далее выбрать результат обработки извещения (Рисунок 651):  

 В реквизитах ИоНС нет критичных ошибок или противоречий;  

 В реквизитах ИоНС есть критичные ошибки или противоречия;  

 Объект является не поднадзорным объектом.  

  

Рисунок 651 – Проверка реквизитов ИоНС начальником отдела 

Сохранить результат, нажав на кнопку «Сохранить». Затем нажать кнопку «Завершить». 

12.7 Внесение ОКС в реестр 

Нажать кнопку «Внесение ОКС в реестр». Заполнить поля:  

 Вид государственного контроля (Надзора);  

 Категория риска (ЕРВК);  

 Тип Объекта (ЕРВК);  

 Вид объекта (ЕРВК);  

 Подвид объекта (ЕРВК);  

 Назначение объекта;  

 Группа полей «Классификация объекта по назначению и функционально-

техническим особенностям» (поля: Группа уровня 1; Группа уровня 2; Группа 

уровня 3; Вид объекта строительства); 

 Код ОКС (уникальный идентификатор ОКС, не является обязательным полем) 

(Рисунок 652). 
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Рисунок 652 – Заполнение полей при обработке события «Внесение ОКС в реестр» 

Нажать кнопку «Завершить». 

12.8 Назначение ответственного за объект и формирование программы проверок.  

Для назначения ответственного нажать на соответствующую кнопку (Рисунок 653). 

  

Рисунок 653 – Назначение ответственного за объект и формирование программы проверок 

В открывшемся окне заполнить следующие поля:  

 Номер документа;  

 Дата документа; 

 Место составления; 

 Ответственный инспектор за разработку программы проведения проверок.;  

 Ответственный инспектор (ФИО и должность), блок «Ответственные инспекторы», 

нажать кнопку «Добавить»;  

 Ответственный за исполнение приказа;  
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 Подписант документа.  

В блоке «Приказ о включение ОКС в реестр объектов ОКС формируется как отдельный 

документ?» выбрать: 

 Формируется; 

 Не формируется. 

Примечание: в случае если приказ о включение ОКС в реестр ОКС, формируется как отдельный документ, 

отобразится задача «Сформировать приказ о включении ОКС в реестр ОКС». 

В блоке «Документы» добавить Решение о назначении ответственного за объект и 

формирование программы проверок (Рисунок 654).  

Для формирования ПФ документа нажать кнопку «Печать» в блоке «Документы» 

(Рисунок 654). Существует возможность выбора формата файла ПФ. ПФ можно сформировать, 

в том числе, в формате xml, согласно приказу Министерства строительства и жилищно-

коммунального хозяйства Российской Федерации от 02.11.2022 № 929/пр «Об утверждении 

требований к формату документов, используемых при осуществлении регионального 

государственного строительного надзора и составляемых в электронной форме». 

  

Рисунок 654 – Формирование ПФ 

ПФ успешно формируется и автоматически загрузится на компьютер. Для просмотра 

открыть загруженный документ (Рисунок 655).  

  

Рисунок 655 – Пример ПФ документа 

После внесения необходимых данных нажать кнопку «Завершить».  



488 

 

12.9 Подписание решения о назначении ответственного за объект и формирование 

программы проверок 

Нажать кнопку «Подписать решение о назначении ответственного за объект и 

формирование программы проверок» (Рисунок 656). 

 

Рисунок 656 – Кнопка «Подписать решение о назначении ответственного за объект и 

формирование программы проверок» 

В открывшемся окне подписать документ, нажав на соответствующую кнопку, и нажать 

кнопку «Завершить» (Рисунок 657). 

 

Рисунок 657 – Подписание решения о назначении ответственного за объект и формирование 

программы проверок 

12.10 Формирование надзорного дела  

Для формирования нажать кнопку «Формирование надзорного дела» (Рисунок 658).  
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Рисунок 658 – Формирование надзорного дела 

Заполнить поле «Номер надзорного дела», далее нажать кнопку «Сохранить». После 

внесения необходимых сведений нажать кнопку «Завершить».  

12.11 Формирование программы проведения проверок.  

Для формирования программы проверок нажать на соответствующую кнопку  

(Рисунок 659). 

  

Рисунок 659 – Формирование программы проведения проверок  

В окне обработки события «Формирование программы проведения проверок» поле 

«Экземпляр» заполняется автоматически значением «1». При необходимости значение можно 

изменить.  

Заполнение пунктов программы проверок возможно двумя способами: с помощью 

шаблонов и вручную. 

При заполнении пунктов программы проверок с помощью шаблонов в поле «Вариант 

заполнения программы проверок» необходимо выбрать «Из справочника шаблонов». Затем в 

поле «Из справочника шаблонов» выбрать необходимый шаблон. Создания и настройка 

шаблонов программы проверок осуществляется пользователем с ролью «Администратор» в 

модуле «Настройки организации». 

При заполнении программы проверок вручную в блоке «Пункты программы» заполнить 

поля «Вид контрольного (надзорного) мероприятия» и «Виды работ на этапе строительства». 



490 

 

Выбрать «Предметы проверки для этапа строительства», нажав кнопку «Добавить». Далее 

заполнить поля (Рисунок 660):  

 Должностные лица;  

 Документы, подлежащие предоставлению при проведении проверок, 

предусмотренных программой проведения проверок;  

 Предварительная дата начала проверки этапа строительства – необходимо указать 

промежуток дат, в рамках которого предполагается начало проверки;  

 Длительность проверок этапа строительства (в рабочих днях);  

 Предварительная дата окончания проверки этапа строительства – необходимо указать 

промежуток дат, в рамках которого предполагается окончание проверки. 

 

Рисунок 660 – Добавление пунктов программы 

Для добавления нового пункта программы нажать кнопку «Добавить». 

Выбрать ФИО лица, согласовывающего программу проверок, нажав на кнопку 

«Добавить», существует возможность добавления нескольких ответственных лиц.  

Выбрать ФИО лица, утверждающего программу проверок. 

В блоке «Документы» добавить «Проект программы проверок». 

Для формирования ПФ документа нажать кнопку «Печать» в блоке «Документы» 

(Рисунок 661). Существует возможность выбора формата файла ПФ. ПФ можно сформировать, 

в том числе, в формате xml, согласно приказу Министерства строительства и жилищно-

коммунального хозяйства Российской Федерации от 02.11.2022 № 929/пр «Об утверждении 
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требований к формату документов, используемых при осуществлении регионального 

государственного строительного надзора и составляемых в электронной форме». 

 

Рисунок 661 – Формирование ПФ 

После заполнения необходимых данных нажать кнопку «Сохранить». Затем нажать 

кнопку «Завершить».  

12.12 Назначение лиц, согласующих программу проверок 

Нажать кнопку «Назначение лиц, согласующих программу проверок» (Рисунок 662). 

 

Рисунок 662 – Кнопка «Назначение лиц, согласующих программу проверок» 

При сформированной ПФ программы проведения проверок становится доступной 

возможность выбора сотрудников, согласующих программу проверок. Для этого в строке 

«Сотрудники, подписывающие документ» нажать кнопку «Выбрать» (Рисунок 663). 

 

Рисунок 663 – Выбор сотрудников  

В открывшемся окне выбрать сотрудников, которые согласовывают документ, и нажать 

кнопку «Применить». Существует возможность поиска сотрудников по ФИО (поле 1,  
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Рисунок 664), количество выбранных сотрудников отражается в поле «Выбрано» (поле 2, 

Рисунок 664). После выбора нажать кнопку «Применить». 

 

Рисунок 664 – Выбор сотрудников 

При ошибочном выборе сотрудника нажать кнопку «Удалить», расположенную напротив 

ФИО необходимого сотрудника. Для повторного выбора сотрудника нажать кнопку «Выбрать» 

и повторить процесс назначения подписанта (Рисунок 665).  

 

Рисунок 665 – Удаление подписанта 

Далее нажать кнопку «Завершить». 

12.13 Согласование программы проверок 

Нажать кнопку «Согласование программы проверок» (Рисунок 666). 
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Рисунок 666 – Кнопка «Согласование программы проверок» 

В открывшемся окне обработки события «Согласование программы проведения 

проверок» всем лицам, согласующим программу проверок, необходимо подписать документ ЭП. 

Для этого в блоке «Сотрудники, подписывающие документ» необходимо нажать кнопку 

«Подписать» (Рисунок 667).  

 

Рисунок 667 – Выбор ФИО лица, подписывающего программу проверок 

Кнопка доступна только тем сотрудникам, которые назначены согласующими программу 

проведения проверок. У остальных сотрудников из списка подписантов отображается статус 

подписи: «Подписано», «Ожидается решение» или «Отклонено». 

Если необходимо отправить документ на доработку, то нажать кнопку «Отклонить». В 

открывшемся окне ввести причину отказа в подписании и нажать кнопку «Применить»  

(Рисунок 668). 

 

Рисунок 668 – Отказ в подписании документа 
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После отказа в подписании документа будет осуществлен переход на событие 

«Формирование программы проверок». 

При условии подписания документа всеми ответственными сотрудниками нажать кнопку 

«Завершить». 

12.14 Назначение лица, утверждающего программу проверок 

Нажать кнопку «Назначение лица, утверждающего программу проверок»  

(Рисунок 669). 

 

Рисунок 669 – Кнопка «Назначение лица, утверждающего программу проверок» 

В открывшемся окне автоматически указывается лицо, которое было назначено 

утверждающим программу проведения проверок. При необходимости доступна возможность 

выбора другого сотрудника, утверждающего программу проверок. Для этого в строке 

«Сотрудники, подписывающие документ» нажать кнопку «Выбрать» (Рисунок 670). 

 

Рисунок 670 – Выбор сотрудников  

В открывшемся окне выбрать сотрудника, который утверждает документ, и нажать кнопку 

«Применить». Существует возможность поиска сотрудников по ФИО (поле 1, Рисунок 671), 

количество выбранных сотрудников отражается в поле «Выбрано» (поле 2, Рисунок 671). После 

выбора нажать кнопку «Применить». 
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Рисунок 671 – Выбор сотрудников 

При ошибочном выборе сотрудника нажать кнопку «Удалить», расположенную напротив 

ФИО необходимого сотрудника. Для повторного выбора сотрудника нажать кнопку «Выбрать» 

и повторите процесс назначения подписанта (Рисунок 672).  

 

Рисунок 672 – Удаление подписанта 

Далее нажать кнопку «Завершить». 

12.15 Утверждение программы проверок 

Нажать кнопку «Утверждение программы проверок» (Рисунок 673). 

 

Рисунок 673 – Кнопка «Утверждение программы проверок» 
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В открывшемся окне обработки события «Утверждение программы проведения проверок» 

лицу, утверждающему программу проверок, необходимо подписать документ ЭП. Для этого в 

блоке «Сотрудники, подписывающие документ» необходимо нажать кнопку «Подписать» 

(Рисунок 674).  

 

Рисунок 674 – Выбор ФИО лица, подписывающего программу проверок 

Кнопка доступна только тем сотрудникам, которые назначены утверждающими 

программу проведения проверок. У остальных сотрудников из списка подписантов отображается 

статус подписи: Подписано, Ожидается решение или Отклонено. 

Если необходимо отправить документ на доработку, то нажать кнопку «Отклонить». В 

открывшемся окне ввести причину отказа в подписании и нажать кнопку «Применить»  

(Рисунок 675). 

 

Рисунок 675 – Отказ в подписании документа 

После отказа в подписании документа будет осуществлен переход на событие 

«Формирование программы проверок». 

При условии подписания документа всеми ответственными сотрудниками нажать кнопку 

«Завершить». 
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12.16 Проведение обязательного профилактического визита  

После утверждения программы проверок в ИоНС становится доступна кнопка «Провести 

обязательный профилактический визит», нажать данную кнопку (Рисунок 676). 

  

Рисунок 676 – Проведение обязательного профилактического визита 

В данном заявлении в разделе «Связанные элементы» создается черновик по 

профилактике, для перехода в который необходимо нажать кнопку редактировать (Рисунок 677).  

  

Рисунок 677 – Переход в черновик профилактического визит 

Также в разделе «Профилактические мероприятия» отображается данный черновик 

(Рисунок 678).  

  

Рисунок 678 – Переход в черновик профилактического визита 

В профилактический визит подтягивается надзорное дело в блоке «Надзорное дело» 

(Рисунок 679). 
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Рисунок 679 – Просмотр номера и даты надзорного дела 

Также на вкладке «Связанные элементы» отображены (Рисунок 680):  

 Наименование субъекта;  

 Объекта проверки;  

 Извещение; 

 Надзорное дело.  

  

Рисунок 680 – Вкладка «Связанные элементы» 

После того как была определена дата проведения необходимо выбрать дату и время начала 

проведения ПМ (Рисунок 681).  
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Рисунок 681 – Выбор даты и время начала проведения ПМ 

Указать инспекторов, которые будут проводить данное ПМ. При необходимости можно 

добавить несколько должностных лиц, нажав кнопку «Добавить» (Рисунок 682).  

 

Рисунок 682 – Добавление должностных лиц 

Затем нажать кнопку «Сохранить».  

На вкладке «Контролируемое лицо» отображены сведения о контролируемом лице, 

которые подтянулись из извещения (Рисунок 683).  
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Рисунок 683 – Вкладка «Контролируемое лицо» 

На вкладке «Объекты контроля» отображены сведения об объекте контроля. Нажать 

кнопку редактирования для внесения дополнительных сведений (Рисунок 684).  

  

Рисунок 684 – Вкладка «Объект контроля» 

Следующие поля заполняются автоматически из справочников ЕРВК (Рисунок 685):  

 Тип объекта;  

 Вид объекта;  

 Подвид объекта;  

 Категория риска. 
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Рисунок 685 – Заполнение обязательных полей 

Затем нажать кнопку «Сохранить».  

Подробное описание проведения ПМ – Профилактический визит приведено в разделе 7.3. 

12.17 ГСН «Извещение о сроках завершения работ, подлежащих проверке при 

строительстве, реконструкции объекта капитального строительства» 

Перейти в модуль «Кабинет ГСН». Открыть вкладку «Заявления» и нажать кнопку 

«Добавить заявление» (Рисунок 686). 

 

Рисунок 686 – Добавление заявления 

Выбрать из списка регламент «Извещение о сроках завершения работ, подлежащих 

проверке при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства». Существует 

возможность использования фильтра по номеру регламента. 

Навести курсор мыши на выбранный регламент и нажать кнопку «Создать» (Рисунок 687). 

Данная кнопка появляется только при наведении курсора на регламент. 
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Рисунок 687 – Выбор типа извещения 

Добавить информацию о надзорном деле, нажав на кнопку «Выбрать» в блоке «Общая 

информация» (Рисунок 688).  

 

Рисунок 688 – Выбор надзорного дела  

Далее выбрать необходимое надзорное дело. Указать информацию о наименовании работ, 

заполнив поле «Наименование работ, подлежащих проверке в соответствии с программой 

проверок». Заполните следующие поля:  

 Дата завершения;  

 Дата фактического завершения.  

В данное извещение подтягивается информация по действующей программе проведения 

проверок, о субъекте, об объекте. Далее нажать кнопку «Сохранить». Для регистрации нажать 

кнопку «Регистрация» (Рисунок 689).  
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Рисунок 689 – Регистрация извещения 

Нажать кнопку «Назначить ответственного за обработку извещения» (Рисунок 690). 

Выбор из списка исполнителей доступен сотруднику с ролью «Руководитель». Сотруднику с 

ролью «Инспектор» по умолчанию доступно только одно значение для выбора – текущий 

авторизованный пользователь. 

 

Рисунок 690 – Назначить ответственного за обработку извещения 

В открывшемся окне, используя поиск, выбрать исполнителя. Далее нажать кнопку 

«Завершить» (Рисунок 691). 
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Рисунок 691 – Выбор ответственного 

Если исполнитель выбран ошибочно, то в открывшемся событии нажать кнопку «Смена 

исполнителя». Если исполнитель выбран верно, то нажать кнопку «Взять в работу (регистрация 

извещения)» (Рисунок 692). 

 

Рисунок 692 – Регистрация извещения 

В событии «Взять в работу (Регистрация извещения)» заполнить поля (Рисунок 693):  

 Номер уведомления, подтверждающего регистрацию извещения;  

 Номер извещения о сроках завершения работ;  

 Дата уведомления, подтверждающего регистрацию извещения; 

 Дата извещения о сроках завершения работ; 

 Лицо, подписавшее уведомление.  

Нажать кнопку «Завершить». 
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Рисунок 693 – Взять в работу (Регистрация извещения) 

В блоке «Документы» существует возможность прикрепления ПФ уведомления. Для этого 

необходимо последовательно нажать ЛКМ на: 

 кнопку «Добавить»; 

 кнопку «Сохранить», а затем на кнопку «Завершить».  

Нажать кнопку «Соотнесение извещения с пунктом программы проверок». Далее 

необходимо выбрать один из предложенных вариантов: «Отказать в приеме документов» или 

«Провести контрольное (надзорное) мероприятие» (Рисунок 694). 

 

Рисунок 694 – Выбор вариантов 

При отказе в приеме документов станет доступным событие «Отказ в приеме документов» 

(Рисунок 695). Заполнить необходимые поля и нажать кнопку «Завершить». Для выбора 

основания в поле «Перечень оснований для отказа в приеме извещения» нажать на левую часть 

поля. 
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Рисунок 695 – Отказ в приеме документов 

При нажатии кнопки «Провести контрольное (надзорное) мероприятие» станет доступно 

событие «Провести контрольное (надзорное) мероприятие» (Рисунок 696). 

 

Рисунок 696 – Провести контрольное (надзорное) мероприятие  

Указать вид КНМ и нажать кнопку «Завершить» (Рисунок 697). 

 

Рисунок 697 – Провести контрольное (надзорное) мероприятие 

Нажать кнопку «Сохранение извещения в структуре надзорного дела». Нажать кнопку 

«Завершить» (Рисунок 698). 
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Рисунок 698 – Сохранение извещения в НД 

12.18 ГСН «Извещение о возникновении аварийной ситуации при строительстве, 

реконструкции объекта капитального строительства» 

Перейти в модуль «Кабинет ГСН». Открыть вкладку «Заявления» и нажать кнопку 

«Добавить заявление» (Рисунок 699). 

 

Рисунок 699 – Добавление заявления 

Выбрать из списка регламент «ГСН Извещение о возникновении аварийной ситуации при 

строительстве, реконструкции объекта капитального строительства». Существует возможность 

использования фильтра по номеру регламента. 

Навести курсор мыши на выбранный регламент и нажать кнопку «Создать» (Рисунок 700). 

Данная кнопка появляется только при наведении курсора на регламент. 
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Рисунок 700 – Выбор извещения 

Заполнить «Извещение о возникновении аварийной ситуации при строительстве, 

реконструкции объекта капитального строительства» (Рисунок 701). Для этого: 

 заполнить пункт «Надзорное дело». Для этого нажать кнопку «Выбрать»  

(Рисунок 701). Выбрать необходимое надзорное дело. Нажать кнопку «Вернуться к 

операции» (Рисунок 702); 

 указать дату происшествия (Рисунок 701); 

 в свободной форме заполнить поле «Описание аварийной ситуации»  

(Рисунок 701); 

 блок «Действующая программа проверок» заполнится автоматически (Рисунок 703); 

 в блоке «Документы» существует возможность прикрепления ПФ документов в 

разделы «Документы с ЕПГУ» и «Извещение о возникновении аварийной ситуации 

при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства». Для 

добавления данных документов необходимо нажать кнопку «Добавить». Входящие 

документы с ЕПГУ отображаются совместно с подписью заявителя (Рисунок 704). 
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Рисунок 701 – Извещение о возникновении аварийной ситуации при строительстве, 

реконструкции объекта капитального строительства 

 

Рисунок 702 – Выбор надзорного дела 
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Рисунок 703 – Действующая программа проверок 

 

Рисунок 704 – Входящие документы с ЕПГУ 

Нажать кнопку «Сохранить» (Рисунок 705). 
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Рисунок 705 – Сохранение заявления 

Нажать кнопку «Регистрация». 

Далее нажать кнопку «Назначить ответственного за обработку извещения».  

В открывшемся окне, используя поиск, выбрать исполнителя. Выбор из списка 

исполнителей доступен сотруднику с ролью «Руководитель». Сотруднику с ролью «Инспектор» 

по умолчанию доступно только одно значение для выбора – текущий авторизованный 

пользователь. Далее нажать кнопку «Завершить» (Рисунок 706). 

 

Рисунок 706 – Выбор ответственного 

Если исполнитель выбран ошибочно, то в открывшемся событии нажать кнопку «Смена 

исполнителя». Если исполнитель выбран верно, то нажать кнопку «Взять в работу (регистрация 

извещения)» (Рисунок 707). 
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Рисунок 707 – Регистрация извещения 

Заполните поля «Номер извещения о возникновении аварийной ситуации», «Дата 

извещения о возникновении аварийной ситуации». Нажать кнопку «Завершить».  

Далее нажать кнопку «Уведомление о регистрации извещения о возникновении аварийной 

ситуации» (Рисунок 708). 

 

Рисунок 708 – Уведомление о регистрации извещения о возникновении аварийной ситуации 

Заполнить поля «Номер уведомления о возникновении аварийной ситуации», «Дата 

извещения о возникновении аварийной ситуации» и «Лицо, подписывающее уведомление». 

Прикрепить ПФ документа, для этого нажать кнопку «Загрузить файл». Подписать документ 

ЭЦП, для этого нажать «Подписать». Далее нажать кнопку «Завершить» (Рисунок 709). 
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Рисунок 709 – Уведомление о регистрации извещения 

Нажать кнопку «Проведение КНМ», либо «Отказ в приеме документов» (Рисунок 710). 

 

Рисунок 710 – Прием документов 

При нажатии кнопки «Проведение КНМ» заполнить поле «Вид контрольного 

(надзорного) мероприятия» и нажать кнопку «Завершить». 

Далее нажать кнопку «Внесение извещения о возникновении аварийной ситуации». 

Сформировать ПФ документа «Извещения о возникновении аварийной ситуации», 

подписать его и нажать кнопку «Завершить» (Рисунок 711).  
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Рисунок 711 – Извещения о возникновении аварийной ситуации 

При нажатии кнопки «Отказ в приеме документов» прикрепить ПФ документа в 

соответствующее поле, подписать документ ЭП, нажав кнопку «Подписать», и завершить 

действие, нажав кнопку «Завершить» (Рисунок 712). 

 

Рисунок 712– Отказ в приеме документов 

12.19 ГСН «Измененная проектная документация (рабочая документация, 

признанная частью проектной документации в соответствии с ч. 1.3 статьи 52 

Градостроительного кодекса РФ, направленной застройщиком/техническим 

заказчиком в соответствии с ч. 5.2. статьи 52 Градостроительного кодекса РФ) с 

соответствующей распорядительной документацией» 

Перейти в модуль «Кабинет ГСН». Открыть вкладку «Заявления» и нажать кнопку 

«Добавить заявление» (Рисунок 713). 
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Рисунок 713 – Добавление заявления 

Выбрать из списка регламент «ГСН Измененная проектная документация (рабочая 

документация, признанная частью проектной документации в соответствии с ч. 1.3 статьи 52 

Градостроительного кодекса РФ, направленной застройщиком/техническим заказчиком в 

соответствии с ч. 5.2. статьи 52 Градостроительного кодекса РФ) с соответствующей 

распорядительной документацией». Существует возможность использования фильтра по номеру 

регламента. 

Навести курсор мыши на выбранный регламент и нажать кнопку «Создать» (Рисунок 714). 

Данная кнопка появляется только при наведении курсора на регламент. 

  

Рисунок 714 – Выбор регламента 

Заполнить блок «Подача заявлений, извещений и иных документов в рамках 

государственного строительного надзора» (Рисунок 715). Для этого: 

 заполнить пункт «Надзорное дело». Для этого нажать кнопку «Выбрать»  

(Рисунок 715). Выбрать необходимое надзорное дело. Нажать кнопку «Вернуться к 

операции» (Рисунок 716); 

 заполнить сведения о саморегулируемой организации, членом которой является 

заявитель (полное наименование, ОГРН, ИНН) (Рисунок 715); 
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 блок «Действующая программа проверок» заполнится автоматически (Рисунок 717); 

 в блоке «Документы» существует возможность прикрепления ПФ документов в 

разделы «Входящие документы с ЕПГУ»; «Измененная проектная документация с 

соответствующей распорядительной документацией»; «Документ, 

подтверждающий полномочия представителя на подачу заявления»; «Документ о 

вынесении на местность линий отступа от красных линий»; «Пояснительная 

записка»; «Схема планировочной организации земельного участка (Проект полосы 

отвода применительно к линейным объектам)»; «Архитектурные и конструктивные 

решения»; «Проект организации строительства»; «Дополнительные разделы 

проектной документации» и «Иные документы». Для добавления данных 

документов необходимо нажать кнопку «Добавить» (Рисунок 718). Входящие 

документы с ЕПГУ отображаются совместно с подписью заявителя (Рисунок 719). 

 

Рисунок 715 – Блок «Подача заявлений, извещений и иных документов в рамках 

государственного строительного надзора» 

 

Рисунок 716 – Выбор надзорного дела 
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Рисунок 717 – Блок «Программа проверок» 

 

Рисунок 718 – Добавление ПФ документов 

 

Рисунок 719 – Входящие документы с ЕПГУ 



518 

 

Далее нажать кнопку «Проверить корректность», если ошибок не обнаружено, то нажать 

кнопку «Регистрация» (Рисунок 720). 

 

Рисунок 720 – Регистрация извещения 

Далее нажать кнопку «Назначить ответственного за обработку извещения».  

В открывшемся окне, используя поиск, выбрать исполнителя. Выбор из списка 

исполнителей доступен сотруднику с ролью «Руководитель». Сотруднику с ролью «Инспектор» 

по умолчанию доступно только одно значение для выбора – текущий авторизованный 

пользователь. Далее нажать кнопку «Завершить» (Рисунок 721). 

 

Рисунок 721 – Выбор ответственного 

Если исполнитель выбран ошибочно, то в открывшемся событии нажать кнопку «Смена 

исполнителя». Если исполнитель выбран верно, то нажать кнопку «Взять в работу (регистрация 

извещения)» (Рисунок 722). 
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Рисунок 722 – Регистрация извещения 

Заполнить поле «Номер уведомления» и прикрепите «Уведомление, подтверждающее 

регистрацию документов» через кнопку «Добавить» (Рисунок 723). Нажать кнопку «Завершить». 

 

Рисунок 723 – Кнопка «Добавить» для прикрепления уведомления 

Далее необходимо выбрать один из предложенных вариантов обработки события: «Отказ 

в приеме документов»; «Завершить, без внесения изменений в программу проверок» или 

«Внесение изменений в программу проверок» (Рисунок 724). 
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Рисунок 724 – Выбор варианта обработки события 

При нажатии кнопки «Отказ в приеме документов» заполнить поля «Номер уведомления», 

«Лицо, подписывающее уведомление». Выбрать значение из перечня оснований для отказа в 

приеме документов, заполнить поле «Дополнительная информация, пояснение». Прикрепить ПФ 

документа в соответствующее поле, подписать документ ЭЦП, нажав кнопку «Подписать» и 

завершить действие, нажав кнопку «Завершить» (Рисунок 725). 

 

Рисунок 725 – Отказ в приеме документов 

При нажатии кнопки «Завершить, без внесения изменений в программу проверок» 

становится доступным событие «Завершить, без внесения изменений в программу проверок» 

(Рисунок 726). Проверить правильность заполнения полей и нажать кнопку «Завершить». 

Заявление примет статус «Обработано». 
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Рисунок 726 – Обработка события «Завершить, без внесения изменений в программу проверок» 

При нажатии кнопки «Внесение изменений в программу проверок» становится доступным 

событие «Внесение изменений в программу проверок» (Рисунок 727). 

 

Рисунок 727 – Внесение изменений в пункт программы проверок 

Поле «Экземпляр» заполняется автоматически, на основании того, какой номер был 

указан в предыдущей версии программы проверок.  

В пункты программы, по которым работы завершены, внесение изменений недоступно.  

Внести изменения в выбранный пункт программы на основании данного извещения.  

Выбрать ФИО сотрудника, внесшего изменения в программу проверок. Необходимо 

согласовать новую версию программы проверок. Для этого выбрать уполномоченного 

сотрудника в поле «ФИО лица, согласующего программу проведения проверок». Выбрать ФИО 

сотрудника, утверждающего программу проверок. (Рисунок 728). 



522 

 

 

Рисунок 728 – Выбор ответственных сотрудников 

Для формирования ПФ документа нажать кнопку «Печать» в блоке «Документы» 

(Рисунок 729). Существует возможность выбора формата файла ПФ. ПФ можно сформировать, 

в том числе, в формате xml, согласно приказу Министерства строительства и жилищно-

коммунального хозяйства Российской Федерации от 02.11.2022 № 929/пр «Об утверждении 

требований к формату документов, используемых при осуществлении регионального 

государственного строительного надзора и составляемых в электронной форме». 

 

Рисунок 729 – Формирование ПФ 

Нажать кнопку «Сохранить» и на кнопку «Завершить».  

Нажать кнопку «Назначение лиц, согласующих программу проверок» (Рисунок 730). 

 

Рисунок 730 – Кнопка «Назначение подписантов документа» 

При сформированной ПФ программы проведения проверок становится доступной 

возможность выбора сотрудников, согласующих программу проверок. Для этого в строке 

«Сотрудники, подписывающие документ» нажать кнопку «Выбрать» (Рисунок 731). 
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Рисунок 731 – Выбор сотрудников  

В открывшемся окне выбрать сотрудников, которые согласовывают документ, и нажать 

кнопку «Применить». Существует возможность поиска сотрудников по ФИО (поле 1,  

Рисунок 732), количество выбранных сотрудников отражается в поле «Выбрано» (поле 2, 

Рисунок 732). После выбора нажать кнопку «Применить». 

 

Рисунок 732 – Выбор сотрудников 

При ошибочном выборе сотрудника нажать кнопку «Удалить», расположенную напротив 

ФИО необходимого сотрудника. Для повторного выбора сотрудника нажать кнопку «Выбрать» 

и повторить процесс назначения подписанта (Рисунок 733).  
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Рисунок 733 – Удаление подписанта 

Далее нажать кнопку «Завершить». 

Нажать кнопку «Согласование программы проверок» (Рисунок 734): 

  

Рисунок 734 – Согласование программы проведения проверок 

В открывшемся окне обработки события «Согласование программы проведения 

проверок» всем ответственным лицам, согласующим программу проверок, необходимо 

подписать документ ЭП. Для этого в блоке «Сотрудники, подписывающие документ» 

необходимо нажать кнопку «Подписать» (Рисунок 735).  

 

Рисунок 735 – Выбор ФИО лица, подписывающего программу проверок 

Кнопка доступна только тем сотрудникам, которые назначены согласующими программу 

проведения проверок. У остальных сотрудников из списка подписантов отображается статус 

подписи: Подписано, Ожидается решение или Отклонено. 

Если необходимо отправить документ на доработку, то нажать кнопку «Отклонить». 

В открывшемся окне ввести причину отказа в подписании и нажать кнопку «Применить» 

(Рисунок 736). 
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Рисунок 736 – Отказ в подписании документа 

После отказа в подписании документа будет осуществлен переход на событие 

«Назначение лица, утверждающего программу проверок». 

При условии подписания документа всеми ответственными сотрудниками нажать кнопку 

«Завершить». 

Нажать кнопку «Назначение лица, утверждающего программу проверок» (Рисунок 737). 

 

Рисунок 737 – Кнопка «Назначение лица, утверждающего программу проверок» 

В открывшемся окне автоматически указывается лицо, которое было назначено 

утверждающим программу проведения проверок. Также доступна возможность выбора другого 

сотрудника, утверждающего программу проверок. Для этого в строке «Сотрудники, 

подписывающие документ» нажать кнопку «Выбрать» (Рисунок 738). 

 

Рисунок 738 – Выбор сотрудников  

В открывшемся окне выбрать сотрудника, который утверждает документ, и нажать кнопку 

«Применить». Существует возможность поиска сотрудников по ФИО (поле 1, Рисунок 739), 
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количество выбранных сотрудников отражается в поле «Выбрано» (поле 2, Рисунок 739). После 

выбора нажать кнопку «Применить». 

 

Рисунок 739 – Выбор сотрудников 

При ошибочном выборе сотрудника нажать кнопку «Удалить», расположенную напротив 

ФИО необходимого сотрудника. Для повторного выбора сотрудника нажать кнопку «Выбрать» 

и повторить процесс назначения подписанта (Рисунок 740).  

 

Рисунок 740 – Удаление подписанта 

Далее нажать кнопку «Завершить». 

Нажать кнопку «Утверждение программы проверок» (Рисунок 741). 

 

Рисунок 741 – Кнопка «Утверждение программы проверок» 
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В открывшемся окне обработки события «Утверждение программы проведения проверок» 

лицу, утверждающему программу проверок, необходимо подписать документ ЭП. Для этого в 

блоке «Сотрудники, подписывающие документ» необходимо нажать кнопку «Подписать» 

(Рисунок 742).  

 

Рисунок 742 – Выбор ФИО лица, подписывающего программу проверок 

Кнопка доступна только тем сотрудникам, которые назначены утверждающими 

программу проведения проверок. У остальных сотрудников из списка подписантов отображается 

статус подписи: Подписано, Ожидается решение или Отклонено. 

Если необходимо отправить документ на доработку, то нажать кнопку «Отклонить». В 

открывшемся окне ввести причину отказа в подписании и нажать кнопку «Применить»  

(Рисунок 743). 

 

Рисунок 743 – Отказ в подписании документа 

После отказа в подписании документа будет осуществлен переход на событие 

«Формирование программы проверок». 

При условии подписания документа всеми ответственными сотрудниками нажать кнопку 

«Завершить». 
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12.20 ГСН «Уведомление о консервации объекта капитального строительства» 

Перейти в модуль «Кабинет ГСН». Нажать кнопку «Добавить заявление» (Рисунок 744). 

 

Рисунок 744 – Выбор заявления 

Выбрать из списка регламент «Уведомление о консервации объекта капитального 

строительства». Существует возможность использования фильтра по номеру регламента. 

Навести курсор мыши на выбранный регламент и нажать кнопку «Создать» (Рисунок 745). 

Данная кнопка появляется только при наведении курсора на регламент. 

 

Рисунок 745 – Выбор уведомления 
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Заполнить форму «Уведомление о консервации объекта капитального строительства» 

(Рисунок 746). Для этого: 

 заполнить пункт «Надзорное дело». Для этого нажать кнопку «Выбрать»  

(Рисунок 746). Выбрать необходимое надзорное дело. Нажать кнопку «Вернуться к 

операции» (Рисунок 747); 

 заполнить сведения о саморегулируемой организации, членом которой является 

заявитель (полное наименование, ОГРН, ИНН), при необходимости (Рисунок 746); 

 заполнить блок «Консервация строительства, реконструкции» (Номер решения о 

консервации строительства, дата решения о консервации объекта, дата начала работ, 

дата решения о консервации объекта, дата приостановления работ, дата 

возобновления работ (поле не является обязательным)) (Рисунок 746); 

 блок «Действующая программа проверок» заполнится автоматически (Рисунок 748); 

 в блоке «Документы» существует возможность прикрепления ПФ документов в 

разделы «Документы с ЕПГУ»; «Уведомление о консервации объекта капитального 

строительства»; «Документ, подтверждающий полномочия сотрудника действовать 

от имени юридического лица» и «Решение о консервации объекта». Для добавления 

данных документов необходимо нажать кнопку «Добавить» (Рисунок 749). 

Входящие документы с ЕПГУ отображаются совместно с подписью заявителя 

(Рисунок 750). 

 

Рисунок 746 – Заполнение уведомления о консервации ОКС 
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Рисунок 747 – Выбор надзорного дела 

 

Рисунок 748 – Действующая программа проверок 

 

Рисунок 749 – Внесение документов 
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Рисунок 750 – Документы с ЕПГУ 

Нажать кнопку «Сохранить» и кнопку «Регистрация». 

Далее нажать кнопку «Назначить ответственного за обработку извещения».  

В открывшемся окне, используя поиск, выбрать исполнителя. Выбор из списка 

исполнителей доступен сотруднику с ролью «Руководитель». Сотруднику с ролью «Инспектор» 

по умолчанию доступно только одно значение для выбора – текущий авторизованный 

пользователь. Далее нажать кнопку «Завершить» (Рисунок 751). 

 

Рисунок 751 – Выбор ответственного 

Если исполнитель выбран ошибочно, то в открывшемся событии нажать кнопку «Смена 

исполнителя». Если исполнитель выбран верно, то нажать кнопку «Взять в работу (регистрация 

извещения)» (Рисунок 752). 
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Рисунок 752 – Регистрация извещения 

При нажатии кнопки «Взять в работу (регистрация извещения)» заполните поля: номер 

уведомления о консервации объекта; дата уведомления о консервации; номер уведомления, 

подтверждающего регистрацию; дата приема. Существует возможность оставить комментарий, 

который будет отправлен КЛ на ЕПГУ и в ЛК КЛ (Рисунок 753). 

 

Рисунок 753 – Формирование уведомления КЛ 

Нажать кнопку «Завершить». 

При нажатии кнопки «Отказ в приеме документов» заполнить поля «Номер уведомления», 

«Лицо, подписывающее уведомление». Выбрать значение из перечня оснований для отказа в 

приеме документов, заполнить поле «Дополнительная информации, пояснение». Для выбора 

основания в поле «Перечень оснований для отказа в приеме извещения» нажать на левую часть 

поля. Прикрепить ПФ документа в соответствующее поле, подписать документ ЭП, нажав 

кнопку «Подписать», и завершить действие, нажав кнопку «Завершить» (Рисунок 754). 
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Рисунок 754 – Отказ в приеме документов 

При нажатии кнопки «Внесение изменений в программу проверок» становится доступным 

событие «Внесение изменений в программу проверок» (Рисунок 755). 

 

Рисунок 755 – Внесение изменений в пункт программы проверок 

Заполнить поля «Экземпляр» и «Консервация объекта происходит при необходимости». 

Заполнить блок «Работы по консервации объекта».  

В пункты программы, по которым работы завершены, внесение изменений недоступно.  

Внести изменения в выбранный пункт программы на основании данного извещения.  

Выбрать ФИО сотрудника, внесшего изменения в программу проверок. Необходимо 

согласовать новую версию программы проверок. Для этого выбрать уполномоченного 

сотрудника в поле «ФИО лица, согласующего программу проведения проверок». Выбрать ФИО 

сотрудника, утверждающего программу проверок (Рисунок 756). 



534 

 

  

Рисунок 756 – Выбор ответственных сотрудников 

Для формирования ПФ документа нажать кнопку «Печать» в блоке «Документы» 

(Рисунок 757). Существует возможность выбора формата файла ПФ. ПФ можно сформировать, 

в том числе, в формате xml, согласно приказу Министерства строительства и жилищно-

коммунального хозяйства Российской Федерации от 02.11.2022 № 929/пр «Об утверждении 

требований к формату документов, используемых при осуществлении регионального 

государственного строительного надзора и составляемых в электронной форме». 

 

Рисунок 757 – Формирование ПФ 

Нажать кнопку «Сохранить» и на кнопку «Завершить».  

Нажать кнопку «Назначение лиц, согласующих Программу проверок» (Рисунок 758). 

 

Рисунок 758 – Кнопка «Назначение лиц, согласующих Программу проверок» 

При сформированной ПФ программы проведения проверок становится доступной 

возможность выбора сотрудников, подписывающих документ. Для этого в строке «Сотрудники, 

подписывающие документ» нажать кнопку «Выбрать» (Рисунок 759). 
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Рисунок 759 – Выбор сотрудников  

В открывшемся окне выбрать сотрудников, которые будут подписывать документ, и 

нажать кнопку «Применить». Существует возможность поиска сотрудников по ФИО (поле 1, 

Рисунок 760), количество выбранных сотрудников отражается в поле «Выбрано» (поле 2, 

Рисунок 760). 

 

Рисунок 760 – Выбор сотрудников 



536 

 

При ошибочном выборе сотрудника нажать кнопку «Удалить», расположенную напротив 

ФИО необходимого сотрудника. Для повторного выбора сотрудника нажать кнопку «Выбрать» 

и повторить процесс назначения подписанта (Рисунок 761).  

 

Рисунок 761 – Удаление подписанта 

Далее нажать кнопку «Завершить». 

Для согласования программы проведения проверок нажать на соответствующую кнопку 

(Рисунок 762): 

  

Рисунок 762 – Согласование программы проверок 

В открывшемся окне обработки события «Согласование программы проверок» всем 

лицам, согласующим программу проверок, необходимо подписать документ ЭП. Для этого в 

блоке «Сотрудники, подписывающие документ» необходимо нажать кнопку «Подписать» 

(Рисунок 763).  

 

Рисунок 763 – Выбор ФИО лица, подписывающего программу проверок 

Кнопка доступна только тем сотрудникам, которые назначены согласующими программу 

проведения проверок. У остальных сотрудников из списка подписантов отображается статус 

подписи: Подписано, Ожидается решение или Отклонено. 

Если необходимо отправить документ на доработку, то нажать кнопку «Отклонить». 

В открывшемся окне ввести причину отказа в подписании и нажать кнопку «Применить» 

(Рисунок 764). 
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Рисунок 764 – Отказ в подписании документа 

После отказа в подписании документа будет осуществлен переход на событие 

«Назначение лица, утверждающего программу проверок». 

При условии подписания документа всеми ответственными сотрудниками нажать кнопку 

«Завершить». 

Нажать кнопку «Назначение лица, утверждающего программу проверок» (Рисунок 765). 

 

Рисунок 765 – Кнопка «Назначение лица, утверждающего программу проверок» 

В открывшемся окне автоматически указывается лицо, которое было назначено 

утверждающим программу проведения проверок. При необходимости доступна возможность 

выбора другого сотрудника, утверждающего программу проверок. Для этого в строке 

«Сотрудники, подписывающие документ» нажать кнопку «Выбрать» (Рисунок 766). 

 

Рисунок 766 – Выбор сотрудников  

В открывшемся окне выбрать сотрудника, который утверждает документ, и нажать кнопку 

«Применить». Существует возможность поиска сотрудников по ФИО (поле 1,  
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Рисунок 767), количество выбранных сотрудников отражается в поле «Выбрано» (поле 2, 

Рисунок 767). После выбора нажать кнопку «Применить». 

 

Рисунок 767 – Выбор сотрудников 

При ошибочном выборе сотрудника нажать кнопку «Удалить», расположенную напротив 

ФИО необходимого сотрудника. Для повторного выбора сотрудника нажать кнопку «Выбрать» 

и повторить процесс назначения подписанта (Рисунок 768).  

 

Рисунок 768 – Удаление подписанта 

Далее нажать кнопку «Завершить». 

Нажать кнопку «Утверждение программы проверок» (Рисунок 769). 

 

Рисунок 769 – Кнопка «Утверждение программы проверок» 

В открывшемся окне обработки события «Утверждение программы проверок» лицу, 

утверждающему программу проверок, необходимо подписать документ ЭП. Для этого в блоке 

«Сотрудники, подписывающие документ» необходимо нажать кнопку «Подписать»  

(Рисунок 770).  
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Рисунок 770 – Выбор ФИО лица, подписывающего программу проверок 

Кнопка доступна только тем сотрудникам, которые назначены утверждающими 

программу проведения проверок. У остальных сотрудников из списка подписантов отображается 

статус подписи: Подписано, Ожидается решение или Отклонено. 

Если необходимо отправить документ на доработку, то нажать кнопку «Отклонить». В 

открывшемся окне ввести причину отказа в подписании и нажать кнопку «Применить»  

(Рисунок 771). 

 

Рисунок 771 – Отказ в подписании документа 

После отказа в подписании документа будет осуществлен переход на событие 

«Формирование программы проверок». 

При условии подписания документа всеми ответственными сотрудниками нажать кнопку 

«Завершить». 

Нажать кнопку «Сохранить» и кнопку «Завершить». 
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12.21 ГСН «Извещение об изменении сроков наступления события, которое является 

основанием для проведения контрольного (надзорного) мероприятия, при 

строительстве, реконструкции объекта капитального строительства» 

Перейти в модуль «Кабинет ГСН». Открыть вкладку «Заявления» и нажать кнопку 

«Добавить заявление» (Рисунок 772). 

 

Рисунок 772 – Добавление заявления 

Выбрать из списка регламент «Извещение об изменении сроков наступления события, 

которое является основанием для проведения контрольного (надзорного) мероприятия, при 

строительстве, реконструкции объекта капитального строительства». Существует возможность 

использования фильтра по номеру регламента. 

Навести курсор мыши на выбранный регламент и нажать кнопку «Создать»  

(Рисунок 773). Данная кнопка появляется только при наведении курсора на регламент. 

  

Рисунок 773 – Выбор извещения 

Выбрать ОКС из реестра, нажав на кнопку «Выбрать» в блоке «Общая информация» 

(Рисунок 774).  
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Рисунок 774 – Выбор надзорного дела  

Указать информацию о наименовании работ, заполнив поле «Наименование работ в 

соответствии с программой проведения проверок» в блоке «Наименование работ и дата 

изменения сроков окончания работ или этапа работ, которые подлежат проверке». Заполнить 

следующие поля:  

 Дата проверки в соответствии с программой проведения проверок;  

 Фактическая дата завершения работ; 

 Основание изменения срока завершения выполнения работ, которые подлежат 

проверки (Рисунок 775). 

  

Рисунок 775 – Наименование работ и дата изменения сроков окончания работ или этапа работ, 

которые подлежат проверке 

В данное извещение подтягивается информация по действующей программе проведения 

проверок, о субъекте, об объекте.  

Далее нажать кнопку «Сохранить». Нажмите кнопку «Регистрация». 

Далее нажать кнопку «Назначить ответственного за обработку извещения».  

В открывшемся окне, используя поиск, выбрать исполнителя. Выбор из списка 

исполнителей доступен сотруднику с ролью «Руководитель». Сотруднику с ролью «Инспектор» 

по умолчанию доступно только одно значение для выбора – текущий авторизованный 

пользователь. Далее нажать кнопку «Завершить» (Рисунок 776). 



542 

 

 

Рисунок 776 – Выбор ответственного 

Если исполнитель выбран ошибочно, то в открывшемся событии нажать кнопку «Смена 

исполнителя». Если исполнитель выбран верно, то нажать кнопку «Взять в работу (регистрация 

извещения)» (Рисунок 777). 

 

Рисунок 777 – Регистрация извещения 

При нажатии кнопки «Взять в работу (регистрация извещения)» заполнить поля: номер 

уведомления, подтверждающего регистрацию; дата уведомления, подтверждающего 

регистрацию извещения; номер извещения об о сроках завершения работ; дата извещения о 

сроках завершения работ. В разделе «Документы» существует возможность приложить ПФ 

уведомления (Рисунок 778). 
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Рисунок 778 – Прикрепление ПФ 

Нажать кнопку «Завершить». Далее необходимо выбрать один из предложенных 

вариантов: «Отказать в приеме документов»» или «Внесение изменения в программу проверок» 

(Рисунок 779). 

 

Рисунок 779 – Выбор вариантов 

При отказе в приеме документов станет доступным событие «Отказ в приеме документов» 

(Рисунок 780). Заполнить необходимые поля и нажать кнопку «Завершить». Для выбора 

основания в поле «Перечень оснований для отказа в приеме извещения» нажать на левую часть 

поля. 
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Рисунок 780 – Отказ в приеме документов 

При нажатии кнопки «Внесение изменения в программу проверок» становится доступным 

событие «Внесение изменений в программу проверок» (Рисунок 781). 

 

Рисунок 781 – Внесение изменений в пункт программы проверок 

Заполнить поле «Экземпляр».  

В пункты программы, по которым работы завершены, внесение изменений недоступно.  

Внести изменения в выбранный пункт программы на основании данного извещения.  

Выбрать ФИО сотрудника, внесшего изменения в программу проверок. Необходимо 

согласовать новую версию программы проверок. Для этого выбрать уполномоченного 

сотрудника в поле «ФИО лица, согласующего программу проведения проверок». Выбрать ФИО 

сотрудника, утверждающего программу проверок (Рисунок 782). 
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Рисунок 782 – Выбор ответственных сотрудников 

Для формирования ПФ документа нажать кнопку «Печать» в блоке «Документы» 

(Рисунок 783). Существует возможность выбора формата файла ПФ. ПФ можно сформировать, 

в том числе, в формате xml, согласно приказу Министерства строительства и жилищно-

коммунального хозяйства Российской Федерации от 02.11.2022 № 929/пр «Об утверждении 

требований к формату документов, используемых при осуществлении регионального 

государственного строительного надзора и составляемых в электронной форме». 

 

Рисунок 783 – Формирование ПФ 

Нажать кнопку «Сохранить» и на кнопку «Завершить».  

Нажать кнопку «Назначение лиц, согласующих программу проверок» (Рисунок 784). 

 

Рисунок 784 – Кнопка «Назначение лиц, согласующих программу проверок» 

При сформированной ПФ программы проведения проверок становится доступной 

возможность выбора сотрудников, согласующих программу проверок. Для этого в строке 

«Сотрудники, подписывающие документ» нажать кнопку «Выбрать» (Рисунок 785). 
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Рисунок 785 – Выбор сотрудников  

В открывшемся окне выбрать сотрудников, которые согласовывают документ, и нажать 

кнопку «Применить». Существует возможность поиска сотрудников по ФИО (поле 1,  

Рисунок 786), количество выбранных сотрудников отражается в поле «Выбрано» (поле 2, 

Рисунок 786). После выбора нажать кнопку «Применить». 

 

Рисунок 786 – Выбор сотрудников 
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При ошибочном выборе сотрудника нажать кнопку «Удалить», расположенную напротив 

ФИО необходимого сотрудника. Для повторного выбора сотрудника нажать кнопку «Выбрать» 

и повторите процесс назначения подписанта (Рисунок 787).  

 

Рисунок 787 – Удаление подписанта 

Далее нажать кнопку «Завершить». 

Нажать кнопку «Согласование программы проверок» (Рисунок 788): 

 

Рисунок 788 – Согласование программы проведения проверок 

В открывшемся окне обработки события «Согласование программы проведения 

проверок» всем ответственным лицам, согласующим программу проверок, необходимо 

подписать документ ЭП. Для этого в блоке «Сотрудники, подписывающие документ» 

необходимо нажать кнопку «Подписать» (Рисунок 789).  

 

Рисунок 789 – Выбор ФИО лица, подписывающего программу проверок 

Кнопка доступна только тем сотрудникам, которые назначены согласующими программу 

проведения проверок. У остальных сотрудников из списка подписантов отображается статус 

подписи: Подписано, Ожидается решение или Отклонено. 

Если необходимо отправить документ на доработку, то нажать кнопку «Отклонить». В 

открывшемся окне ввести причину отказа в подписании и нажать кнопку «Применить»  

(Рисунок 790). 



548 

 

 

Рисунок 790 – Отказ в подписании документа 

После отказа в подписании документа будет осуществлен переход на событие 

«Назначение лица, утверждающего программу проверок». 

При условии подписания документа всеми ответственными сотрудниками нажать кнопку 

«Завершить». 

Нажать кнопку «Назначение лица, утверждающего программу проверок» (Рисунок 791). 

 

Рисунок 791 – Кнопка «Назначение лица, утверждающего программу проверок» 

В открывшемся окне автоматически указывается лицо, которое было назначено 

утверждающим программу проведения проверок. При необходимости доступна возможность 

выбора другого сотрудника, утверждающего программу проверок. Для этого в строке 

«Сотрудники, подписывающие документ» нажать кнопку «Выбрать» (Рисунок 792). 

 

Рисунок 792 – Выбор сотрудников  

В открывшемся окне выбрать сотрудника, который утверждает документ, и нажать кнопку 

«Применить». Существует возможность поиска сотрудников по ФИО (поле 1, Рисунок 793), 
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количество выбранных сотрудников отражается в поле «Выбрано» (поле 2, Рисунок 793). После 

выбора нажать кнопку «Применить». 

 

Рисунок 793 – Выбор сотрудников 

При ошибочном выборе сотрудника нажать кнопку «Удалить», расположенную напротив 

ФИО необходимого сотрудника. Для повторного выбора сотрудника нажать кнопку «Выбрать» 

и повторить процесс назначения подписанта (Рисунок 794).  

 

Рисунок 794 – Удаление подписанта 

Далее нажать кнопку «Завершить». 

Нажать кнопку «Утверждение программы проверок» (Рисунок 795). 

 

Рисунок 795 – Кнопка «Утверждение программы проверок» 

В открывшемся окне обработки события «Утверждение программы проведения проверок» 

лицу, утверждающему программу проверок, необходимо подписать документ ЭП. Для этого в 
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блоке «Сотрудники, подписывающие документ» необходимо нажать кнопку «Подписать» 

(Рисунок 796).  

 

Рисунок 796 – Выбор ФИО лица, подписывающего программу проверок 

Кнопка доступна только тем сотрудникам, которые назначены утверждающими 

программу проведения проверок. У остальных сотрудников из списка подписантов отображается 

статус подписи: Подписано, Ожидается решение или Отклонено. 

Если необходимо отправить документ на доработку, то нажать кнопку «Отклонить». В 

открывшемся окне ввести причину отказа в подписании и нажать кнопку «Применить»  

(Рисунок 797). 

 

Рисунок 797 – Отказ в подписании документа 

После отказа в подписании документа будет осуществлен переход на событие 

«Формирование программы проверок». 

При условии подписания документа всеми ответственными сотрудниками нажать кнопку 

«Завершить». 

Нажать кнопку «Сохранить» и кнопку «Завершить». 
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12.22 ГСН «Уведомление о возобновлении строительства, реконструкции объекта 

капитального строительства» 

Перейти в модуль «Кабинет ГСН». Открыть вкладку «Заявления» и нажать кнопку 

«Добавить заявление» (Рисунок 798). 

 

Рисунок 798 – Добавление заявления 

Выбрать из списка регламент «Уведомление о возобновлении строительства, 

реконструкции объекта капитального строительства». Существует возможность использования 

фильтра по номеру регламента.  

Навести курсор мыши на выбранный регламент и нажать кнопку «Создать» (Рисунок 799). 

Данная кнопка появляется только при наведении курсора на регламент. 

 

Рисунок 799 – Выбор извещения 
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Добавить информацию о надзорном деле, нажав на кнопку «Выбрать» в блоке «Общая 

информация» (Рисунок 800).  

  

Рисунок 800 – Выбор надзорного дела  

Далее выбрать необходимое надзорное дело. Заполнить следующие поля:  

 Дата начала работ;  

 Дата окончания работ; 

 Дата приостановления; 

 Дата возобновления работ.  

В данное извещение подтягивается информация по действующей программе проведения 

проверок, о субъекте, об объекте. Далее нажать кнопку «Сохранить». Нажать кнопку 

«Регистрация». Далее нажать кнопку «Назначить ответственного за обработку извещения».  

В открывшемся окне, используя поиск, выбрать исполнителя. Выбор из списка 

исполнителей доступен сотруднику с ролью «Руководитель». Сотруднику с ролью «Инспектор» 

по умолчанию доступно только одно значение для выбора – текущий авторизованный 

пользователь. Далее нажать кнопку «Завершить» (Рисунок 801). 
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Рисунок 801 – Выбор ответственного 

Если исполнитель выбран ошибочно, то в открывшемся событии нажать кнопку «Смена 

исполнителя». Если исполнитель выбран верно, то нажать кнопку «Взять в работу (регистрация 

извещения)» (Рисунок 802). 

 

Рисунок 802 – Регистрация извещения 

При нажатии кнопки «Взять в работу (регистрация извещения)» заполнить поля: номер 

уведомления о возобновлении; дата уведомления о возобновлении; номер уведомления, 

подтверждающего регистрацию уведомления; дата приема уведомления. 

Нажать кнопку «Завершить». Выбрать один из вариантов «Отказать в приеме 

документов», «Внесение изменений в программу проверок» или «Формирование новой 

программы проверок». 

При отказе в приеме документов станет доступным событие «Отказ в приеме документов» 

(Рисунок 803). Заполнить необходимые поля и нажать кнопку «Завершить». Для выбора 
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основания в поле «Перечень оснований для отказа в приеме извещения» нажать на левую часть 

поля. 

 

Рисунок 803 – Отказ в приеме документов 

При нажатии кнопки «Внесение изменения в программу проверок» становится доступным 

событие «Внесение изменений в программу проверок» (Рисунок 804). 

 

Рисунок 804 – Внесение изменений в пункт программы проверок 

Заполнить поле «Экземпляр», заполнить блок «Работы по возобновлению строительства, 

реконструкции ОКС». 

В пункты программы, по которым работы завершены, внесение изменений недоступно.  

Внести изменения в выбранный пункт программы на основании данного извещения.  

Выбрать ФИО сотрудника, внесшего изменения в программу проверок. Необходимо 

согласовать новую версию программы проверок. Для этого выбрать уполномоченного 
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сотрудника в поле «ФИО лица, согласующего программу проведения проверок». Выбрать ФИО 

сотрудника, утверждающего программу проверок (Рисунок 805). 

  

Рисунок 805 – Выбор ответственных сотрудников 

Для формирования ПФ документа нажать кнопку «Печать» в блоке «Документы» 

(Рисунок 806). Существует возможность выбора формата файла ПФ. ПФ можно сформировать, 

в том числе, в формате xml, согласно приказу Министерства строительства и жилищно-

коммунального хозяйства Российской Федерации от 02.11.2022 № 929/пр «Об утверждении 

требований к формату документов, используемых при осуществлении регионального 

государственного строительного надзора и составляемых в электронной форме». 

 

Рисунок 806 – Формирование ПФ 

Нажать кнопку «Сохранить» и на кнопку «Завершить». 

Нажать кнопку «Назначение лиц, согласующих программу проверок». Подробное 

описание действий приведено в разделе 12.12. 

Нажать кнопку «Согласование программы проверок». Подробное описание действий 

приведено в разделе 12.13. 

Нажать кнопку «Назначение лица, утверждающего программу проверок». Подробное 

описание действий приведено в разделе 12.14. 

Нажать кнопку «Утверждение программы проверок». Подробное описание действий 

приведено в разделе 12.15. 

При нажатии кнопки «Формирование новой программы проверок» заполнить поле 

«Экземпляр», блок «Работы по возобновлению строительства» (Рисунок 807). 
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Рисунок 807 – Блок «Возобновление строительства, реконструкции ОКС» 

Заполнить все необходимые пункты программы проверок (Рисунок 808). 

 

Рисунок 808 – Программа проверок 

Выберать ФИО сотрудника, внесшего изменения в программу проверок. Необходимо 

согласовать новую версию программы проверок. Для этого выбрать уполномоченного 

сотрудника в поле «ФИО лица, согласующего программу проведения проверок». Выбрать ФИО 

сотрудника, утверждающего программу проверок (Рисунок 809). 
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Рисунок 809 – Выбор ответственных сотрудников 

Для формирования ПФ документа нажать кнопку «Печать» в блоке «Документы» 

(Рисунок 810). Существует возможность выбора формата файла ПФ. ПФ можно сформировать, 

в том числе, в формате xml, согласно приказу Министерства строительства и жилищно-

коммунального хозяйства Российской Федерации от 02.11.2022 № 929/пр «Об утверждении 

требований к формату документов, используемых при осуществлении регионального 

государственного строительного надзора и составляемых в электронной форме». 

 

Рисунок 810 – Формирование ПФ 

Нажать кнопку «Назначение лиц, согласующих программу проверок». Подробное 

описание действий приведено в разделе 12.12. 

Нажать кнопку «Согласование программы проверок». Подробное описание действий 

приведено в разделе 12.13. 

Нажать кнопку «Назначение лица, утверждающего программу проверок». Подробное 

описание действий приведено в разделе 12.14. 

Нажать кнопку «Утверждение программы проверок». Подробное описание действий 

приведено в разделе 12.15. 

12.23 ГСН «Информационное письмо» 

Перейти в модуль «Кабинет ГСН». Открыть вкладку «Заявления» и нажать кнопку 

«Добавить заявление» (Рисунок 811). 
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Рисунок 811 – Добавление заявления 

Выбрать из списка регламент «Информационное письмо». Существует возможность 

использования фильтра по номеру регламента.  

Навести курсор мыши на выбранный регламент и нажать кнопку «Создать» (Рисунок 812). 

Данная кнопка появляется только при наведении курсора на регламент. 

 

Рисунок 812 – Выбор извещения 

Добавить информацию о надзорном деле, нажав кнопку «Выбрать» в блоке «Общая 

информация» (Рисунок 813).  
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Рисунок 813 – Выбор надзорного дела  

Далее выбрать необходимое надзорное дело. Заполнить поле «Текст сообщения». Далее 

нажать кнопку «Сохранить». Нажать кнопку «Регистрация». 

Далее нажать кнопку «Назначить ответственного за обработку извещения».  

В открывшемся окне, используя поиск, выбрать исполнителя. Выбор из списка 

исполнителей доступен сотруднику с ролью «Руководитель». Сотруднику с ролью «Инспектор» 

по умолчанию доступно только одно значение для выбора – текущий авторизованный 

пользователь. Далее нажать кнопку «Завершить» (Рисунок 814). 

 

Рисунок 814 – Выбор ответственного 

Если исполнитель выбран ошибочно, то в открывшемся событии нажать кнопку «Смена 

исполнителя». Если исполнитель выбран верно, то нажать кнопку «Взять в работу (регистрация 

извещения)» (Рисунок 815). 
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Рисунок 815 – Регистрация извещения 

При нажатии кнопки «Взять в работу (регистрация извещения)» заполнить поле «Номер 

уведомления». Если необходимо добавить документ «Уведомление подтверждающее 

регистрацию информационного письма», то нажать кнопку «Добавить» и прикрепить файл 

письма (Рисунок 816). 

 

Рисунок 816 – Обработка события 

Нажать кнопку «Завершить». Далее необходимо выбрать один из предложенных 

вариантов: «Отказать в приеме документов»» или «Внесение информационного письма в 

надзорное дело» (Рисунок 817). 
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Рисунок 817 – Выбор вариантов 

При отказе в приеме документов станет доступным событие «Отказ в приеме документов» 

(Рисунок 818). Заполнить необходимые поля и нажать кнопку «Завершить». Для выбора 

основания в поле «Перечень оснований для отказа в приеме извещения» нажать на левую часть 

поля. 

 

Рисунок 818 – Отказ в приеме документов 

При нажатии кнопки «Внесение информационного письма в надзорное дело» заполнить 

поля «Входящий номер письма» и «Дата входящего письма» (Рисунок 819). В разделе 

информационное письмо нажать кнопку «Добавить» и сформировать ПФ информационного 

письма. 
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Рисунок 819 – Внесение информационного письма в надзорное дело 

Нажать кнопку «Завершить». 

12.24 Создание шаблонов Программы проверок 

Для создания шаблонов Программы проверок открыть модуль «Настройки системы» 

(Рисунок 820). Перейти в раздел «Справочники». Далее необходимо выбрать справочник 

«Шаблоны программ проверок» (Рисунок 821). Открыть справочник двойным нажатием кнопки 

мыши и нажать кнопку «Новый элемент» (Рисунок 822), заполнить поля: «Код»; «Наименование 

шаблона программы проверок»; «Назначение объекта» и блок «Пункт программы». Для 

завершения создания шаблона нажать кнопку «Сохранить» (Рисунок 823).  

 

Рисунок 820 – Модуль «Настройки системы» 
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Рисунок 821 – Выбор справочника 

 

Рисунок 822 – Создание шаблона 
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Рисунок 823 – Заполнение полей и сохранение  

12.25 Формирование ИоНС на основе файла в формате XML 

Для создания нового «Извещения о начале строительства, реконструкции объекта 

капитального строительства» на основе файла формата xml, созданного согласно приказу 

Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 

02.11.2022 № 929/пр «Об утверждении требований к формату документов, используемых при 

осуществлении регионального государственного строительного надзора и составляемых в 

электронной форме», в модуле «Кабинет ГСН» перейти в блок «Заявления» и нажать кнопку 

«Добавить заявление» (Рисунок 824). 

 

Рисунок 824 – Добавление заявления 
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Выбрать стандарт «Извещение о начале строительства, реконструкции объекта 

капитального строительства (xml Минстрой)» и нажать кнопку «Создать» (Рисунок 825).  

  

Рисунок 825 – Создание ИоНС на основе файла формата xml 

В открывшейся форме перейти в блок «Документы». В поле «XML – заявление» нажать 

кнопку «Добавить» и прикрепить xml-файл заявление с помощью кнопки «Загрузить»  

(Рисунок 826). 

 

Рисунок 826 – Загрузка файла в формате xml 

Нажать кнопку «Сохранить» и кнопку «Регистрация» (Рисунок 827). 
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Рисунок 827 – Сохранение данных 

Дождитесь завершения системной задачи «Обработка XML-заявления» (Рисунок 828). 

 

Рисунок 828 – Сервисная задача «Обработка XML-заявления» 

После завершения сервисной задачи нажать кнопку «Назначить ответственного за 

обработку извещения» (Рисунок 829). Выбор из списка исполнителей доступен сотруднику с 

ролью «Руководитель». Сотруднику с ролью «Инспектор» по умолчанию доступно только одно 

значение для выбора – текущий авторизованный пользователь. 
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Рисунок 829 – Назначение ответственного за обработку извещения 

В открывшемся окне, используя поиск, выбрать исполнителя. Далее нажать кнопку 

«Завершить» (Рисунок 830). 

 

Рисунок 830 – Выбор ответственного 

Если исполнитель выбран ошибочно, то в открывшемся событии нажать кнопку 

«Изменить исполнителя». Если исполнитель выбран верно, то нажать кнопку «Взять в работу» 

(Рисунок 831). 
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Рисунок 831 – Обработка извещения 

При нажатии кнопки «Взять в работу» заполнить поля: номер уведомления, 

подтверждающего регистрацию извещения, дата уведомления, подтверждающего регистрацию 

извещения. 

Нажать кнопку «Завершить». 

Продолжите процесс работы с ИоНС согласно настоящего Руководства пользователя, 

начиная с раздела 12.3 «Формирование запроса в ЕГРЗ». 

12.26 Формирование Извещения о возникновении аварийной ситуации при 

строительстве, реконструкции объекта капитального строительства на основе 

файла в формате XML 

Перейти в модуль «Кабинет ГСН». Открыть вкладку «Заявления» и нажать кнопку 

«Добавить заявление» (Рисунок 832). 

 

Рисунок 832 – Добавление заявления 
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Выбрать из списка регламент «Извещение о возникновении аварийной ситуации при 

строительстве, реконструкции объекта капитального строительства (xml Минстрой)». 

Существует возможность использования фильтра по номеру регламента. 

Навести курсор мыши на выбранный регламент и нажать кнопку «Создать» (Рисунок 833). 

Данная кнопка появляется только при наведении курсора на регламент. 

 

Рисунок 833 – Выбор извещения 

В открывшейся форме перейти в блок «Документы». В поле «XML – заявление» нажать 

кнопку «Добавить» и прикрепить xml-файл заявление с помощью кнопки «Загрузить»  

(Рисунок 834). 

 

Рисунок 834 – Загрузка файла в формате xml 

Заполнить пункт «Надзорное дело». Для этого нажать кнопку «Выбрать» (Рисунок 835). 

Выбрать необходимое надзорное дело. Нажать кнопку «Вернуться к операции» (Рисунок 836). 
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Рисунок 835 – Извещение о возникновении аварийной ситуации при строительстве, 

реконструкции объекта капитального строительства 

 

Рисунок 836 – Выбор надзорного дела 

Нажать кнопку «Сохранить» и кнопку «Регистрация» (Рисунок 837). 
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Рисунок 837 – Сохранение данных 

Дождитесь завершения системной задачи «Обработка XML-заявления» (Рисунок 838). 

 

Рисунок 838 – Сервисная задача «Обработка XML-заявления» 

После завершения сервисной задачи нажмите кнопку «Назначить ответственного за 

обработку извещения» (Рисунок 839). Выбор из списка исполнителей доступен сотруднику с 

ролью «Руководитель». Сотруднику с ролью «Инспектор» по умолчанию доступно только одно 

значение для выбора – текущий авторизованный пользователь. 
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Рисунок 839 – Назначение ответственного за обработку извещения 

В открывшемся окне, используя поиск, выберете исполнителя. Далее нажмите кнопку 

«Завершить» (Рисунок 840). 

 

Рисунок 840 – Выбор ответственного 

Если исполнитель выбран ошибочно, то в открывшемся событии нажмите кнопку 

«Изменить исполнителя». Если исполнитель выбран верно, то нажмите кнопку «Взять в работу» 

(Рисунок 841). 
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Рисунок 841 – Обработка извещения 

Заполните поля «Номер уведомления о возникновении аварийной ситуации», «Дата 

извещения о возникновении аварийной ситуации» и «Лицо, подписывающее уведомление». 

Прикрепите ПФ документа, для этого нажмите кнопку «Загрузить файл». Подпишите документ 

ЭЦП, для этого нажмите «Подписать». Далее нажмите кнопку «Завершить» (Рисунок 842). 

 

Рисунок 842 – Уведомление о регистрации извещения 

Нажмите кнопку «Проведение КНМ», либо «Отказ в приеме документов» (Рисунок 843). 

 

Рисунок 843 – Прием документов 
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При нажатии на кнопку «Проведение КНМ» заполните поле «Вид контрольного 

(надзорного) мероприятия» и нажмите кнопку «Завершить». 

Далее нажмите кнопку «Внесение извещения о возникновении аварийной ситуации». 

Сформируйте ПФ документа «Извещения о возникновении аварийной ситуации», 

подпишите его и нажмите кнопку «Завершить» (Рисунок 844).  

 

Рисунок 844 – Извещение о возникновении аварийной ситуации 

При нажатии на кнопку «Отказ в приеме документов» прикрепите ПФ документа в 

соответствующее поле, подпишите документ ЭП, нажав кнопку «Подписать», и завершите 

действие, нажав кнопку «Завершить» (Рисунок 845). 

 

Рисунок 845 – Отказ в приеме документов 

12.27 Проведение КНМ по программе проверок 

Выбрать стандарт. Подробное описание приведено в разделе 6.1. 
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После выбора стандарта необходимо выбрать НД, в рамках которого проводится КНМ. 

Для этого в строке «Надзорное дело» нажать кнопку «Выбрать». В открывшемся окне выбрать 

НД из списка и нажать кнопку «Вернуться к операции» (Рисунок 846, Рисунок 847). 

 

Рисунок 846 – Выбор НД 

 

Рисунок 847 – Выбор НД из списка 

Далее в строке «Пункт программы проверок надзорного дела» нажать кнопку «Выбрать» 

и выбрать значение из списка (Рисунок 848). 
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Рисунок 848 – Выбор пункта программы проверок надзорного дела 

Подробное описание проведения КНМ приведено в разделе 6. 

Обратите внимание: вкладка «Объекты контроля» заполняется автоматически на 

основании данных в НД. 
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13 Модуль «Помощь» 

Просмотр вспомогательных материалов по работе в ГИС ТОР КНД доступен в модуле 

«Помощь». 

 

Рисунок 849 – Модуль «Помощь» 

Дополнительно к модулю можно перейти из модулей: «Кабинет Руководителя (Новый)» 

(Рисунок 850), «Кабинет Инспектора (Новый)» (Рисунок 851). Для перехода к модулю 

необходимо в левом меню выбрать раздел «Настройка помощи» – модуль будет отображен в 

новой вкладке браузера.  

Примечание: указание в названии модуля слово «(Новый)» введено временно и по завершению внедрения 

будет исключено. Неактуальные (старые) модули будут соответствующим образом отмечены и в дальнейшем 

выведены из общего пользования. 

 

Рисунок 850 – Кнопка перехода в модуль «Помощь» из модуля «Кабинет руководителя» 
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Рисунок 851 – Кнопка перехода в модуль «Помощь» из модуля «Кабинет инспектора» 

В модуле «Помощь» в левом меню предусмотрена фильтрация материалов по разделу 

Системы (1), по источнику материалов (2).  

Сам модуль «Помощь» состоит из подразделов (3) (Рисунок 852): 

 Контакты технической поддержки; 

 Документация; 

 Видео; 

 Часто задаваемые вопросы. 
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Рисунок 852 – Модуль «Помощь» 

Наименования разделов (1) (Рисунок 852) выполнены в виде двухуровнего справочника. 

Материалы могут быть отнесены в целом к разделу, так и к его подразделу. Аналогично в 

фильтре можно выбирать материалы всего раздела или только определенный подраздел.  

Источник материалов (2) (Рисунок 852) позволяет фильтровать документы по владельцу: 

 Общие документы – документы, добавленные оператором системы; 

 Материалы организации – документы, добавленные пользователями текущего КНО; 

 Материалы других организаций – документы, добавленные пользователями других 

КНО. 

Для просмотра информации в подразделах модуля необходимо нажать кнопку 

«Развернуть» (1) (Рисунок 853). 

Подраздел «Контакты технической поддержки» не подлежат фильтрации и 

редактированию.  
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Рисунок 853 – Подраздел "Контакты технической поддержки" 

Подраздел «Документация» (1) может быть отфильтрован по наименованию раздела и 

источнику материалов. Для документа (2) необходимо нажать кнопку «Развернуть» – станет 

доступно описание документа (3). При нажатии «Перейти к файлу» (4) осуществится загрузка 

документа на компьютер (Рисунок 854).  

 

Рисунок 854 – Подраздел «Документация» 

Подраздел «Видео» (1) может быть отфильтрован по наименованию раздела. Для 

просмотра «Видео» (2) необходимо нажать кнопку «Развернуть» – станет доступно описание 

видео (3). При нажатии «Перейти к видео» (4) осуществится загрузка видео на компьютер или 

откроется видео в новом окне (Рисунок 855). 
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Рисунок 855 – Подраздел «Видео» 

Подраздел «Часто задаваемые вопросы» (1) может быть отфильтрован по наименованию 

раздела. Для просмотра ответа (3) на вопрос (2) необходимо нажать кнопку «Развернуть» 

(Рисунок 856). 

 

Рисунок 856 – Подраздел «Часто задаваемые вопросы» 
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14 Модуль «Геоподложка» 

Работа с модулем «Геоподложка» доступна в следующих модулях/разделах: 

 «Кабинет руководителя (Новый)» – раздел «Учет» подраздел «Карта объектов» 

(Рисунок 857); 

  

Рисунок 857 – Кабинет руководителя 

 «Кабинет инспектора (Новый)» – раздел «Учет» подраздел «Карта объектов» 

(Рисунок 858); 
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Рисунок 858 – Кабинет инспектора 

 «Земельный контроль» – раздел «Карта» (Рисунок 859); 

  

Рисунок 859 – Модуль «Земельный контроль» 
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Работа пользователей с пространственными данными может осуществляться в двух 

форматах: 

 непосредственно в карточке объекта контроля с использованием мини-карты модуля 

«Геоподложка»; 

 в глобальной карте объектов.  

14.1 Модуль «Геоподложка». Управление растровыми и векторными данными 

14.1.1 Работа с картографическими основами 

В качестве растровых геоданных выступают картографические основы, на которые 

наносятся векторные геоданные (слои). В модуле «Геоподложка» доступны следующие 

картографические основы: 

 «OpenStreetMap» – является подробной свободной и бесплатной географической 

картой мира (картографической основой); 

 «Публичная кадастровая карта» – является официальным электронным ресурсом 

службы Росреестра, и предоставляет в интерактивной форме общедоступные 

сведения из ЕГРН; 

 «Единая электронная картографическая основа» – является систематизированной 

совокупностью пространственных данных о всей территории Российской 

Федерации, сведения предоставляются из ГИС ФППД. 

Для выбора картографической основы, необходимо нажать радиокнопку, расположенную 

напротив ее наименования (Рисунок 860). Для карты может быть выбрана только одна 

картографическая основа. 



585 

 

  

Рисунок 860 – Выбор картографической основы 

По умолчанию отображается картографическая основа «OpenStreetMap». 

В качестве векторных геоданных выступают слои, содержащие определенную 

информацию. В глобальной карте управление отображением векторных слоев осуществляется в 

панели фильтрации элементов в блоке «Основные слои» (Рисунок 861).  

В блоке доступны следующие слои: 

 «Объекты» – данные поступают из базы данных ГИС ТОР КНД; 

 «Контролируемые лица» – данные поступают из базы данных ГИС ТОР КНД; 

 «Запланированные (назначенные) КНМ» – данные поступают из базы данных ГИС 

ТОР КНД; 

 «Запланированные (назначенные) ПМ» – данные поступают из базы данных ГИС 

ТОР КНД; 

 «Электронная карта недропользования» – данные поступают из внешней системы 

«Data.gov.ru» – открытые данные России. 
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Рисунок 861 – Выбор основного слоя 

Для отображения на картографической основе по заданным параметрам растровых и 

векторных геоданных доступны следующие векторные слои: 

 данные административно-территориального устройства Российской Федерации – 

информация, полученная из открытых источников, и модернизированная  

 в соответствии с четырьмя федеральными конституционными законами о вхождении 

Донецкой и Луганской народных республик, Запорожской и Херсонской областей в 

состав Российской Федерации, об административно-территориальном устройстве 

Российской Федерации: 

– «Границы объединений муниципальных районов»; 

– «Границы субъектов федерации»; 

– «Границы федеральных округов»; 

– «Государственная граница» (Рисунок 862); 
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Рисунок 862 – Выбор векторного слоя 

 данные из внешней системы «OpenStreetMap» – является подробной свободной и 

бесплатной географической картой мира: 

– векторный слой OpenStreetMap (объекты недвижимости, отмеченные на 

территории Российской Федерации) (Рисунок 863). 

  

Рисунок 863 – Выбор векторного слоя 2 

Обращаем внимание: одновременно можно включить несколько слоев (Рисунок 864). 

При этом слои будут нанесены друг на друга, тем самым обеспечивая возможность послойного 

нанесения объектов на карте в модуле «Геоподложка». 



588 

 

  

Рисунок 864 – Отображение слоев на карте 

В карте реализована возможность управления уровнем прозрачности отображения 

векторных геоданных (слоев). Для этого в модальном окне настройки слоев у выбранного слоя 

измените положение ползунка на шкале прозрачности, нажав на него и потянув в интересующую 

сторону (Рисунок 865): 

 крайнее правое значение на ползунке – прозрачность отсутствует; 

 крайнее левое значение на ползунке – слой полностью прозрачный. 

  

Рисунок 865 – Изменение уровня прозрачности слоя 
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14.1.2 Работа со стилистикой отображения картографической основы 

14.1.2.1 Масштабирование 

Для того чтобы изменить масштаб карты необходимо воспользоваться кнопками, 

расположенными в правом нижнем углу карты (Рисунок 866), или колесом прокрутки 

компьютерной мыши. 

 

Рисунок 866 – Управление масштабом карты 

Нажать кнопку «Плюс» , если требуется увеличить масштаб карты или прокрутить 

колесико мыши «вперед». 

Нажать кнопку «Минус» , если требуется уменьшить масштаб карты или прокрутить 

колесико мыши «назад». 

14.1.2.2 Полноэкранный режим 

Для просмотра карты в полноэкранном режиме нажать кнопку «Две стрелочки» , 

расположенную в правом верхнем углу карты (Рисунок 867). 
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Рисунок 867 – Просмотр в полноэкранном режиме  

Для выхода из полноэкранного режима повторно нажать кнопку «Две стрелочки»  или 

нажать клавишу «Esc» на клавиатуре. 

14.1.2.3 Стили отображения  

По умолчанию в карте применяется базовый стиль отображения геоданных. Для смены 

стиля отображения картографической основы необходимо вызвать соответствующее модальное 

окно, путем нажатия кнопки  и выбрать необходимый стиль (Рисунок 868). 

 

Рисунок 868 – Стилизация карты 
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Чтобы выбрать стиль, нажать на его наименование. После этого напротив наименования 

выбранного стиля отобразится галочка, стиль будет применен к картографической основе. 

Чтобы вернуться к основному стилю, повторно нажать на выбранный стиль. 

14.2 Модуль «Геоподложка». Работа с мини-картой 

Для работы с мини-картой в карточке объекта необходимо перейти в раздел «Учет», 

подраздел объекты (Рисунок 869). 

 

Рисунок 869 – Объекты контроля 

Далее выбираем из списка объектов необходимый объект, и двойным нажатием мыши 

проваливаемся в карточку объекта (Рисунок 870).  
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Рисунок 870 – Карточка объекта контроля 

Примечание: если интересующий объект отсутствует в перечне объектов КНО, его необходимо добавить 

самостоятельно. 

После выполнения вышеуказанных действий отобразится карточка выбранного 

подконтрольного объекта на вкладке «Основные параметры». 

Для отображения объекта на глобальной и на мини-карте необходимо указать его адрес в 

поле «Адрес объекта» или добавить его на мини-карте. В карточке объекта для пользователей 

отображается данная подсказка, содержащая следующий текст: «Для отображения объекта на 

карте введите его адрес (тогда координаты появятся автоматически) или добавьте объект на 

карте» (Рисунок 871). 

  

Рисунок 871 – Основные параметры 

Чтобы открыть мини-карту, нажмите на гипертекст «Добавить объект на карте», 

расположенный под полями: «Широта», «Долгота». После открытия мини-карты отображается 

модальное окно, с помощью которого пользователь может пройти обучение по работе с модулем 

«Геоподложка» (Рисунок 872). 
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Рисунок 872 – Модальное окно «карта» 

Примечание: модальное окно с обучающим материалом будет отображаться каждый раз при открытии 

мини-карты. Чтобы больше не получать подсказки о работе с Модулем, активируйте чек-бокс «Не показывать 

снова». После завершения обучения при открытии мини-карты данное модальное окно с обучающим материалом не 

будет отображаться. 

Для прохождения обучения необходимо следовать указаниям в инструкции. Для перехода 

на следующий шаг нажмите на кнопку «Далее». Чтобы вернуться на предыдущий шаг, нажмите 

на кнопку «Назад». 

После выполнения всех шагов и завершения обучения нажмите на кнопку «Завершить». 

14.2.1 Поиск местоположения объекта по адресу 

Для поиска местоположения объекта на мини-карте нажмите на кнопку «Лупа» , 

расположенную в верхнем левом углу мини-карты. Отобразится модальное окно для ввода адреса 

(Рисунок 873). 
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Рисунок 873 – Поиск объекта 

Введите адрес или его часть в поисковую строку. Поиск будет произведен автоматически 

по указанным данным. В списке отобразятся возможные адреса. Нажмите на найденный адрес в 

списке, чтобы переместиться на него на мини-карте (Рисунок 874) 
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Рисунок 874 – Поиск объекта по адресу 

Произойдет автоматическая центровка карты (автозумирование) на объект, 

расположенного по выбранному адресу. Автоматически определится местоположение объекта и 

будет поставлен геомаяк (точка) (Рисунок 875). 
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Рисунок 875 – Геомаяк 

В случае если в поисковой строке будет выбран адрес объекта за пределами границ 

региона, система выдаст подсказку о необходимости создания объекта в пределах границ региона 

Вашей организации (рисунок 20). 
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Рисунок 876 – Подсказка 

Чтобы сохранить местоположение объекта на мини-карте и его адрес, нажмите на кнопку 

«Сохранить». После нажатия на кнопку «Сохранить» модальное окно с мини-картой закроется, 

в поле «Адрес объекта» будет указан адрес, который был определен на мини-карте. Геоданные 

объекта (поля «Широта» и «Долгота») также будут указаны в соответствующих полях. 

14.2.2 Управление геометрией объекта (редактор) 

В модуле «Геоподложка» реализована возможность управления геометрией объекта, 

которая позволяет отображать объект на карте в выбранном формате.  

Для управления геометрией используются следующие инструменты: 

  «Выбрать объект»  позволяет выбрать объект на мини-карте. Включен по 

умолчанию; 

  «Перемещение»  позволяет перемещать на карте геометрию выбранного объекта; 

  «Модификация геометрии»  позволяет изменять форму геометрии выбранного 

объекта (только для объекта с типом геометрии – «область», «линия») с сохранением 

пропорций; 

 «Поставить точку»  позволяет ставить геомаяк (точку), обозначающий 

местоположение объекта на мини-карте; 
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  «Нарисовать линию»  позволяет нарисовать линию объекта, обозначающую его 

местоположение на мини-карте; 

 «Нарисовать область»  позволяет нарисовать область объекта произвольной 

формы, обозначающую местоположение объекта на карте; 

  «Нарисовать квадрат»  позволяет нарисовать область объекта квадратной 

формы, обозначающую местоположение объекта на карте. 

Для выбора необходимой формы геометрии, соответствующей отображению на карте 

необходимо использовать символы, указанные выше (Рисунок 877). 

 

Рисунок 877 – Символы геометрической формы отображения объекта на карте 

В случае если выбран геомаяк (точка) нажмите на место на мини-карте, где будет 

расположен объект, и он отобразится в виде точки на карте (Рисунок 878). 
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Рисунок 878 – Точка 

В случае если выбрана линия, найдите место на мини-карте, с которого начнется 

построение линии, и нажмите на него, поставив точку линии. Переместите курсор мыши к 

следующему месту и снова нажмите на него, поставив точку линии. Повторяйте размещение 

точек линии необходимое количество раз. Для завершения построения дважды нажмите на место, 

на котором заканчивается линия (Рисунок 879). 

 

Рисунок 879 – Линия 
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В случае если выбрана произвольная форма (область), найдите место на мини-карте, с 

которого начнется построение области, и нажмите на него, поставив начальную точку области. 

Переместите курсор мыши к следующему месту и снова нажмите на него, поставив точку 

области. Повторяйте размещение точек области необходимое количество раз, пока конечная 

точка не совпадет с началом построения области. Для завершения построения дважды нажмите 

на конечное место или нажмите на место, с которого началось построение области (Рисунок 880). 

 

Рисунок 880 – Произвольная форма 

В случае если выбран квадрат, найдите место на мини-карте, с которого начнется 

построение области, нажмите на центр этого места. Переместите курсор мыши к краю места, 

задав размер и угол поворота квадрату. Для завершения построения дважды нажмите на конечное 

место (Рисунок 881). 
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Рисунок 881 – Квадрат 

После выполнения вышеуказанных действий в модальном окне с мини-картой 

отобразится сообщение о сохранении объекта. 

Если нарисованная форма объекта не подходит, нажмите на кнопку «Отмена» и постройте 

форму объекта заново, повторив шаги выше. 

Чтобы сохранить форму объекта и его местоположение на мини-карте, нажмите на кнопку 

«Сохранить». 

После нажатия на кнопку «Сохранить» модальное окно с мини-картой закроется, поля 

«Широта» и «Долгота» автоматически заполнятся значениями координат объекта. Если 

геометрия объекта изображена в виде области, то в полях «Широта» и «Долгота» указаны 

значения координат центроида такого объекта. Если геометрия объекта изображена в виде линии, 

то в полях «Широта» и «Долгота» указаны значения координат центра такого объекта. 

Для изменения (модификация) геометрии сохраненного объекта необходимо нажать на 

кнопку «Модификация геометрии», далее на геометрию самого объекта, после этого границы 

объекта будут выделены ярким цветом (станут ярче), далее переместите курсор  

к границе объекта. На границе отобразится точка, нажав на точку и удерживая кнопку мыши, 

переместите курсор к новому местоположению точки области объекта, повторите шаги изменяя 

форму области объекта (Рисунок 882). 
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Рисунок 882 – Изменение модификации объекта  

Для перемещения геометрии объекта необходимо нажать на кнопку «Перемещение», 

далее на геометрию объекта, далее переместить курсор мыши на внутреннюю сторону объекта 

или на точку, если геометрия объекта изображена в виде геомаяка (точки), затем нажав на 

геометрию объекта и удерживая кнопку мыши, переместить курсор к новому местоположению 

геометрии объекта (Рисунок 883). 
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Рисунок 883 – Перемещение объекта  

После проведения всех манипуляций с геометрией объекта, объект необходимо 

сохранить, либо отменить внесенные изменения. После сохранения геометрии объекта, 

указанный объект будет отображаться на мини - карте по заданным параметрам. 

14.3 Модуль «Геоподложка». Работа с глобальной картой 

14.3.1 Просмотр местоположения элементов активированного слоя 

При включении слоя с векторными геоданными (например «Объекты учета») на карте 

отображаются круговые диаграммы (кластеры) с числом внутри. Указанное число отображает 

количество элементов, входящих в данную область карты (Рисунок 884). 
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Рисунок 884 – Объекты учета  

При нажатии на круговую диаграмму отображается модальное окно, содержащее 

информацию о количестве элементов, входящих в данную область и атрибутами карточки 

каждого элемента (Рисунок 885). 

 

Рисунок 885 – Отображение карточки элементов диаграммы   

При изменении масштаба карты число внутри круговой диаграммы изменяется 

следующим образом: 

 при уменьшении масштаба соседние круги суммируются, число увеличивается; 

 при увеличении масштаба соседние круги вычитаются, число уменьшается. 
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При максимальном увеличении масштаба карты (уровень визуализации населенного 

пункта) кластер полностью распадается, элементы, входящие в него, отображаются точечно на 

карте. 

Местоположение элемента на карте отображается в виде геомаяка (точки) или 

области/линии при увеличении масштаба карты на уровень населенного пункта. 

14.3.2 Добавление элемента по его адресу (геокодирование) 

В панели фильтрации реализована кнопка «Добавить объект по адресу» для вызова 

функции геокодирования и добавления элемента на карту по его адресу. 

При нажатии на кнопку «Добавить объект по адресу» отображается модальное окно со 

строкой поиска по адресу для поиска в геокодере (Рисунок 886).  

 

Рисунок 886 – Добавить объект по адресу 

После ввода адреса в модальном окне отображается список найденных объектов, 

соответствующие введенному адресу. После выбора из списка одного объекта он появится на 

карте, на данный объект установится фокус и приближение (автозумирование), и отобразится 

модальное окно – создание объекта (Рисунок 887). 
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Рисунок 887 – Добавить объект по адресу 

При нажатии на кнопку «Добавить» осуществляется переход на страницу создания 

объекта, где автоматически, после выбора вида объекта, заполнено поле «Адрес объекта»  

а также поля «Широта» и «Долгота» (по данным геокодера). 

После завершения операции создания объекта произойдет автоматическое его добавление 

в слой «Объекты», со всеми атрибутивными данными и возможностью фильтрации, 

предусмотренные для данного слоя. 

14.3.3 Добавление элемента по его адресу (обратное геокодирование) 

В панели фильтрации реализована кнопка «Добавить объект на карте» для вызова 

функции обратного геокодирования и добавления элемента. 

При нажатии на кнопку «Добавить объект на карте» отображается модальное окно с 

возможностью выбора типа геометрии для добавления объекта на карту (Рисунок 888). 
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Рисунок 888 – Добавить объект на карте 

После выбора типа геометрии пользователю предоставлена возможность добавления 

(рисования) одного объекта на картографической основе с выбранным типом геометрии  

(Рисунок 889). 

 

Рисунок 889 – Создание объекта 

После обозначения объекта на карте в соответствии с выбранным типом геометрии, 

объект необходимо добавить, после чего будет произведен автоматический переход на страницу 

создания объекта, где после выбора вида объекта, заполнено поле «Адрес объекта», а также поля 

«Широта» и «Долгота» (по данным геокодера). 
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После завершения операции создания объекта произойдет автоматическое его добавление 

в слой «Объекты», со всеми атрибутивными данными и возможностью фильтрации, 

предусмотренные для данного слоя. 

14.3.4 Скачивание и печать изображения рабочей области карты 

Для глобальной карты реализована возможность скачивания и печати изображения 

рабочей области карты с помощью кнопки «Принтер» , расположенной в верхнем правом 

углу карты (Рисунок 890). 

 

Рисунок 890 – Печать карты 

Чтобы распечатать изображение рабочей области карты без его сохранения, нажать 

кнопку «Печать карты». Отобразится модальное окно для настройки печати, в котором 

необходимо указать необходимые параметры печати и нажать кнопку «Печать». 

Для скачивания изображения нажать кнопку «Сохранить карту в PNG формате». Система 

сформирует файл изображения формата *.png, после этого осуществиться загрузка файла на 

устройство. 

14.3.5 Измерение расстояния, площади и периметра области карты 

В глобальной карте предусмотрена функциональность измерения области карты по 

следующим параметрам: 

 расстояние между точками карты; 

 площадь области карты; 
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 периметр области карты (Рисунок 891). 

 

Рисунок 891 – Измерение 

Чтобы измерить расстояние между точками на карте, необходимо выбрать инструмент 

«Линейка», далее переместитесь на карте к месту, с которого начнется измерение, нажать на 

место, поставив точку, переместить курсор мыши к следующему месту для построения линии, и 

нажать на место, поставив точку. При необходимости повторить указанные действия пока не 

достигните места, расстояние до которого требуется измерить. 

Над курсором мыши отображается итоговое расстояние между точками (с которой 

началось измерение и на которой оно закончилось) (Рисунок 892). 

 

Рисунок 892 – Линейка 
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Чтобы закончить измерение, дважды нажмите на кнопку мыши или нажмите на кнопку 

«Отмена», расположенную напротив кнопки «Линейка». 

Чтобы измерить площадь области, необходимо выбрать инструмент «Площадь», 

переместить курсор на карте к месту, с которого начнется измерение, нажать на место, поставив 

точку, далее переместить курсор мыши к следующему месту для построения фигуры, также 

нажать на место, поставив точку. При необходимости повторить указанные действия пока не 

построится фигура, площадь которой требуется измерить. В центре фигуры отображается ее 

площадь (Рисунок 893). 

 

Рисунок 893 – Площадь 

Чтобы закончить измерение, дважды нажмите на кнопку мыши или нажмите на кнопку 

«Отмена», расположенную напротив кнопки «Линейка». 

Чтобы измерить периметр области, необходимо выбрать инструмент «Периметр» 

переместить курсор на карте к месту, с которого начнется измерение, нажать на место, поставив 

точку, переместите курсор мыши к следующему месту для построения фигуры, далее также 

нажать на место, поставив точку. При необходимости повторить указанные действия пока не 

построится фигура, периметр которой требуется измерить 

На границах фигуры отображается их длина, в центре фигуры отображается ее периметр 

(Рисунок 894). 
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Рисунок 894 – Периметр 

Чтобы закончить измерение, дважды нажмите на кнопку мыши или нажмите на кнопку 

«Отмена», расположенную напротив кнопки «Линейка». 

Примечание: работа с модулем «Геоподложка» в модуле «Земельный контроль» осуществляется в 

соответствии с инструкцией по работе в ГИС ТОР КНД при осуществлении муниципального земельного контроля, 

расположенной в ГИС ТОР КНД раздел «Помощь». 
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15 Реестр предписаний 

Работа с реестром предписаний осуществляется в модуле «Кабинет ГСН» (Рисунок 895). 

 

Рисунок 895 – Модуль «Кабинет ГСН» 

После выбора модуля перейти в синем поле меню слева в раздел «Реестры» подраздел 

«Реестр предписаний» (Рисунок 896) – отобразится реестр предписаний (Рисунок 897). 

 

Рисунок 896 – Подраздел «Реестр предписаний» 
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Рисунок 897 – Реестр предписаний 

Нажать кнопку «Добавить предписание» – осуществится переход к выбору стандарта. 

Выбрать необходимы стандарт и нажать кнопку «Создать» (Рисунок 898). 

 

Рисунок 898 – Предписание об устранении выявленных нарушений 
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16 Расчет рисков 

Работа с расчетом рисков осуществляется в модуле «Учет» (Рисунок 899). 

 

Рисунок 899 – Модуль «Учет» 

После выбора модуля перейти в синем поле меню слева в раздел «Расчёт рисков»– 

отобразится реестр (Рисунок 900). 

 

Рисунок 900 – Раздел «Расчёт рисков» 

Нажать кнопку «Новый расчёт» – отобразится ЭФ «Добавление расчёта» (Рисунок 901). 
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Рисунок 901 – ЭФ «Добавление расчёта» 

Во вкладке «Общие данные» указать: 

 «Наименование расчёта» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Виды КНД используемые при расчете» – проставить необходимые чекбоксы.  

Нажать кнопку «Сохранить». 

Во вкладке «Субъекты» нажать кнопку «Выбрать субъекты» (Рисунок 902). Осуществить 

поиск или выбрать требуемый субъект в реестре субъектов КНО. Нажать кнопку «Вернуться к 

операции». 

 

Рисунок 902 – Вкладка «Субъекты» 

Во вкладке «Объекты» нажать кнопку «Выбрать объекты» (Рисунок 903). Осуществить 

поиск или выбрать требуемый объект в реестре объектов КНО. Нажать кнопку «Вернуться к 

операции». 
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Рисунок 903 – Вкладка «Объекты» 

Нажать кнопку «Рассчитать риски» – статус расчета перейдет в статус «Расчет»  

(Рисунок 904). 

 

Рисунок 904 – Статус «Расчет» 

После завершения расчета во вкладке «Субъекты» будут отображены рассчитанные 

значения (Рисунок 905). 

 

Рисунок 905 – Рассчитанное значение 

Для утверждения рассчитанного значения, нажать кнопку  – «Утвердить» – 

отобразится статус «Применен».  
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Для отмены рассчитанного значения, нажать кнопку  – «Отклонить» – отобразится 

статус «Отменен».  



618 

 

17 Управление субъектами и объектами КНО 

Управление субъектами и объектами КНО осуществляется в модуле «Учет»  

(Рисунок 906). 

 

Рисунок 906 – Модуль «Учет» 

Дополнительно к разделу можно перейти из модулей: «Кабинет Руководителя (Новый)», 

«Кабинет Инспектора (Новый)» Для перехода к модулю необходимо в левом меню выбрать 

раздел «Учет» – модуль будет отображен в новой вкладке браузера.  

 

17.1 Управление субъектами КНО 

Перейти в раздел «Субъекты» – доступен список подконтрольных субъектов КНО 

(Рисунок 907). 
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Рисунок 907 – Список подконтрольных субъектов КНО 

Для того, чтобы взять субъект на контроль в КНО необходимо перейти к глобальному 

списку субъектов, найти необходимый субъект и перейти к записи о субъекте (Рисунок 908). 
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Рисунок 908 – Выбор субъекта из списка глобальных субъектов 

 

Необходимо нажать кнопку    – «Взять на контроль» или перейти в записи о субъекте, 

путем нажатия кнопки «Редактировать» или двойного нажатия ЛКМ и нажать кнопку «Взять на 

контроль» (Рисунок 909). 

Рисунок 909 – Взять на контроль 

Субъект отобразится в списке субъектов КНО (Рисунок 910). 
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Рисунок 910 – Взятый на контроль субъект 

В записи о субъекте можно связать подконтрольный субъект с подконтрольным объектом. 

Для этого необходимо перейти к записи о субъекте и войти во вкладку «Связанные объекты». 

Нажать кнопку «Добавить объект» и выбрать объект для связи из списка (Рисунок 911) 

 

Рисунок 911 – Связать субъект с объектом 

Во вкладке «КНМ» можно посмотреть список контрольных (надзорных) мероприятий, 

проведенных в отношении субъекта (Рисунок 912). 

 

Рисунок 912 – Вкладка «КНМ» 
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Во вкладке «Виды КНД» список доступных видов контроля (надзора) определяется 

списком, указанным у КНО. 

Для настройки вида КНД у субъекта необходимо нажать кнопку «Редактировать» в правой 

части записи о субъекте (Рисунок 913). 

 

Рисунок 913 – Вкладка «Виды КНД» 

В открывшейся форме можно (Рисунок 914): 

 изменить вручную или рассчитать автоматически категорию риска у субъекта (1); 

 добавить ответственного инспектора по субъекту (2). 

Нажать кнопку «Применить» (3). 

 

Рисунок 914 – Настройка вида КНД у субъекта 

На вкладке «Версии субъекта» отображен список версий субъекта (Рисунок 915). 
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Рисунок 915 – Вкладка «Версии субъекта» 

17.2 Управление объектами КНО 

Перейти в раздел «Объекты» – доступен список подконтрольных объектов КНО (Рисунок 

916). 

 

Рисунок 916 – Список подконтрольных объектов КНО 

Для того, чтобы взять объект на контроль в КНО необходимо перейти к глобальному 

списку объектов, найти необходимый объект и перейти к записи об объекте (Рисунок 917). 
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Рисунок 917 – Выбор объекта из списка глобальных объектов 

Необходимо нажать кнопку  – «Взять на контроль» или перейти в записи о субъекте, 

путем нажатия кнопки «Редактировать» или двойного нажатия ЛКМ и нажать кнопку «Взять на 

контроль» (Рисунок 918). 

Объект отобразится в списке объектов КНО (Рисунок 919). 

 

Рисунок 918 – Взять на контроль 

 

Рисунок 919 – Контролируемые объекты 
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В записи об объекте можно связать подконтрольный объект с подконтрольным субъектом. 

Для этого необходимо перейти к записи об объекте и войти во вкладку «Субъекты». Нажать 

кнопку «Добавить субъект» и выбрать субъект (Рисунок 920). 

 

Рисунок 920 – Связать объект с субъектом 

Во вкладке «Виды КНД» список доступных видов контроля (надзора) определяется 

списком, указанным у КНО (Рисунок 921). 

 

Рисунок 921 – Вкладка «Виды КНД» 

Для настройки вида КНД у объекта необходимо нажать кнопку «Редактировать» в правой 

части записи об объекте. 
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Рисунок 922 – Настройка вида КНД у объекта 

В открывшейся форме можно (Рисунок 922): 

 изменить вручную или рассчитать автоматически категорию риска у объекта (1); 

 добавить ответственного инспектора по объекту (2). 

Нажать кнопку «Применить» (3). 

На вкладке «Версии объекта» отображен список версий объекта (Рисунок 923). 

В данной вкладке можно переключаться между версиями объекта с помощью кнопки 

«Просмотреть» и сделать одну из них актуальной – с помощью кнопки «Восстановить»  

(Рисунок 923). 

 

Рисунок 923 – Вкладка «Версии субъекта» 

Если в списке глобальных объектов отсутствует нужный объект, нужно вернуться в 

список «Объекты КНО» после чего нажать кнопку «Новый объект» (Рисунок 924). 
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Рисунок 924 – Добавление нового подконтрольного объекта 

В открывшемся окне необходимо выбрать вид объекта и заполнить основные сведения об 

объекте (Рисунок 925): 

 «Наименование» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Краткое наименование» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Регион» – выбрать значение из выпадающего списка; 

 «Адрес объектов» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Кадастровый номер» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Широта» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры; 

 «Долгота» – заполнить поле, путем ввода значения с клавиатуры. 

При необходимости нажать кнопку «Добавить объект на карте» для добавления объекта 

на карте.  
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Рисунок 925 – Внесение сведений о новом подконтрольном объекте 

Нажать кнопку «Сохранить» – объект добавлен в Систему. 
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18 Организация получения доступа к ГИС ТОР КНД  

Для организации получения доступа к ГИС ТОР КНД Пользователем определяется 

Координатор.  

Для регистрации и обеспечения получения доступа к личным кабинетам в ГИС ТОР КНД 

Координатору необходимо направить:  

а) официальное письмо в адрес Оператора, приложив к письму заявку на предоставление 

доступа к ГИС ТОР КНД по форме согласно Приложению № 1 к настоящемум Руководству 

пользователя (далее – Заявка);  

б) копию официального письма с копией Заявки, а также текстовый файл Заявки с 

зарегистрированного адреса электронной почты Координатора на электронный адрес СТП: 

kndsupport@voskhod.ru.  

После принятия Оператором положительного решения по Заявке, СТП создает личные 

кабинеты Пользователей.  

Срок создания личных кабинетов Пользователей и предоставления к ним доступа 

составляет до 5 рабочих дней после положительного решения Оператора ГИС ТОР КНД.  

Доступ Координатору к личным кабинетам в ГИС ТОР КНД на продуктивном стенде 

(https://tor.knd.gov.ru/) предоставляется СТП.  

Заявки на добавление / изменение / удаление личных кабинетов Пользователей и учетной 

записи Координатора принимаются с зарегистрированного адреса электронной почты 

Координатора.  

Создание учетной записи Администратора и лица, имеющего право на ведение реестров, 

и предоставление им доступов к ГИС ТОР КНД осуществляется СТП после направления Заявки 

Координатором с зарегистрированного адреса электронной почты Координатора. Обеспечение 

предоставления доступа к ГИС ТОР КНД иным должностным лицам Пользователя 

осуществляется Администратором.  

Доступ Администратора к подсистеме Ситуационный Центр ГИС ТОР КНД для 

направления обращений осуществляется СТП по заявке Координатора. 

Доступ Администратора к личным кабинетам Пользователей для проведения 

централизованной настройки предоставляется СТП по Заявке Координатора.  

Доступ Методолога к инструментам визуализации агрегированных данных в ГИС ТОР 

КНД предоставляется СТП на основании заявки Координатора 

mailto:kndsupport@voskhod.ru
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В случае автоматической блокировки учетной записи Пользователя в ГИС ТОР КНД по 

причине отсутствия входа в систему более 90 дней Пользователь самостоятельно направляет 

заявку в СТП для разблокирования своей учетной записи.
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Приложение № 1 

Заявка на предоставление доступа к ГИС ТОР КНД для органов власти субъектов  

Российской Федерации/федерального органа исполнительной власти1 
 

Наименование субъекта Российской Федерации/федерального органа исполнительной власти: _________________________________________ 

 

Информация о Координаторе(ах): 

 
Наименование 

организации 

(пользователя) 

ОГРН ФИО Должность СНИЛС Номер служебного 

телефона 

Служебный, адрес 

электронной почты 

Действие 

 

(регистрация/актуали-

зация/ 

блокировка) 

        

 

Информация о создаваемых личных кабинетах и предоставлении доступа в ГИС ТОР    КНД, а также к СЦ и СДО: __________________________ 
 

 

 

 

1 Заявку необходимо направить приложением к официальному письму в адрес Минцифры России. Копии официального письма и заявки, а также текстовый файл заявки необходимо 

направить с зарегистрированного электронного адреса Координатора на электронный адрес Службы технической поддержки ГИС ТОР КНД «kndsupport@voskhod.ru».  
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Наименование 

организации 

(пользователя) 

ОГРН Уровень 

принадлеж-

ности 

(федеральный/ 

региональный/ 

муниципаль-

ный) 

Тип 

организации 

(головная 

организация, 

тер.орган, 

подвед.орг.) 

Вид(ы) 

контроля 

(надзора) 

Роль 

(Администратор) 

ФИО Должность СН ИЛ С Номер 

служебног

о телефона 

Служебный 

адрес 

электронной 

почты 

           

 

Подтверждаю, что сотрудники организаций, уполномоченные на доступ в систему с ролями всех уровней, обладают квалификацией  

и навыками, необходимыми для выполнения операций в личных кабинетах ГИС ТОР КНД. 

 

Подтверждаю, что проинформирован о том, что некорректное выполнение операций настройки личного кабинета ГИС ТОР КНД может 

привести к неработоспособности и/или утрате данных личного кабинета. В случае возникновения таких ситуаций восстановление 

работоспособности личного кабинета ГИС ТОР КНД может быть осуществлено только Службой технической поддержки ГИС ТОР КНД 

путем восстановления личного кабинета из имеющейся резервной копии, содержащей данные и состояние на момент проведения 

резервного копирования. 

  

Уведомлен о том, что режим настройки личного кабинета ГИС ТОР КНД позволяет выполнить модификацию интерфейса и типовой 

функциональности процессов КНД в вышеуказанных личных кабинетах. В связи с этим оказание консультаций Службой технической 

поддержки ГИС ТОР КНД по типовой функциональности ГИС ТОР КНД возможно только в части настройки новых регламентов КНД  

и работы с типовыми регламентами (стандартами) КНД. 

 

Координатор 

Наименование должности _____________________________ Подпись 

 




